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PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DEL CAMPO

Al margen Escudo del Estado de México.
MODIFICACIONES A LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE DESARROLLO SOCIAL
PROGRAMA DE SANITIZACION AGROPECUARIA

Fecha de publicacién: 29/01/2021

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”
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FIDEICOMISO PARA EL DESARROLLO AGROPECUARIO
DEL ESTADO DE MEXICO (FIDAGRO)

REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE
DESARROLLO SOCIAL PROGRAMA DE SANITIZACION DESARROLLO SOCIAL PROGRAMA DE SANITIZACION
AGROPECUARIA AGROPECUARIA
CONSIDERANDO CONSIDERANDO
Que el Programa Sanitizacién Agropecuaria... Que el Programa Sanitizacién Agropecuaria...

Que mediante acuerdo del Comité Técnico del Fideicomiso | Eliminado...
para el Desarrollo Agropecuario del Estado de México
(FIDAGRO), de la Primera Sesién Extraordinaria de fecha 20
de enero de 2021, se aprobd y autorizé la publicacion de las
presentes Reglas de Operacion en el Periddico Oficial “Gaceta
del Gobierno”.

Que mediante oficio nimero 21100010A/RO-005/2021... Que mediante oficio nimero 21100010A/R0O-005/2021...
9.4. Del comité 9.4. Del comité
9.4.1. Integracién 9.4.1. Integracién

El Comité de Admisién y Seguimiento esta conformado de la | El Comité de Admision y Seguimiento esta conformado de la

siguiente manera: siguiente manera:
a) Presidencia, ... a) Presidencia, ...
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b) Secretaria Técnica, ...

c) Comisario, a cargo de la persona titular del Organo Interno
de Control de la Secretaria;

d) Ocho vocales...

e) Representante de la Coordinacion ...

f) Representante de la Unidad Juridica ...

g) Representante de la Secretaria ...

h) Representante la sociedad civil o instituciéon académica.

b) Secretaria Técnica, ...
c) Eliminado...

d) Ocho vocales...

e) Representante de la Coordinacion ...

f) Representante de la Unidad Juridica ...

g) Representante de la Secretaria ...

institucion

h) Representante de la sociedad civil o

académica.

9.4.2. Atribuciones
Son atribuciones del Comité:

a) Aprobar la lista de espera ...
b) Autorizar la inclusién de ...
c) Autorizar la baja ...

d) Definir la modalidad ...

e) Establecer mecanismos ...

—5
=

Nombrar a la persona representante ...
g) Emitir y modificar ...

h) Informar de las acciones generadas al interior del
presente; al Comité Técnico del Fideicomiso para el
Desarrollo  Agropecuario del Estado de México
(FIDAGRO);

i)  Aprobar las modificaciones ...

i) Las demas contenidas en las presentes Reglas, asi como
las que se deriven de las Reglas de Operacion del
Fideicomiso para el Desarrollo Agropecuario del Estado
de México (FIDAGRO).

9.4.2. Atribuciones
Son atribuciones del Comité:

a) Aprobar la lista de espera ...

b) Autorizar la inclusién de ...

c) Autorizar la baja ...

d) Definir la modalidad ...

e) Establecer mecanismos ...

f)  Nombrar a la persona representante ...

g) Emitir y modificar ...

h) Informar de las acciones generadas al interior del Comité;

i) Aprobar las modificaciones ...
j) Las demas contenidas en las presentes Reglas.

18. Quejas y denuncias

a)

b) ...

c) Via Internet: En el correo electronico:
oic.sedagro@secogem.gob.mx y en la pagina:
www.secogem.gob.mx/SAM.

d)

18. Quejas y denuncias

a)

b)

c) Via Internet: En el correo electrénico:
oic.secampo@secogem.gob.mx y en la pagina:
www.secogem.gob.mx/SAM.

d)

Dado en Conjunto SEDAGRO S/N, Rancho San Lorenzo, Metepec, Estado de México, a los 06 dias del mes de
agosto de 2021.- C. P. MARIA MERCEDES COLIN GUADARRAMA.- SECRETARIA DEL CAMPO DEL

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO.- RUBRICA.

edomex.gob.mx
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DESARROLLO SOCIAL EDOMEX MAS PRODUCTIVO

Fecha de publicacién: 29/01/2021

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”

DICE

DEBE DE DECIR

SECRETARIA DEL CAMPO

FIDEICOMISO PARA EL DESARROLLO AGROPECUARIO
DEL ESTADO DE MEXICO (FIDAGRO)

REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE
DESARROLLO SOCIAL EDOMEX MAS PRODUCTIVO

SECRETARIA DEL CAMPO

REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE DESARROLLO

SOCIAL EDOMEX MAS PRODUCTIVO

Que la Secretaria del Campo...

Que mediante acuerdo del Comité Técnico del Fideicomiso
para el Desarrollo Agropecuario del Estado de México
(FIDAGRO), de la Primera Sesién Extraordinaria de fecha 20
de enero de 2021, se aprob6 y autorizé la publicacién de las
presentes Reglas de Operacion en el Periédico Oficial “Gaceta
del Gobierno”.

Que mediante oficio numero...

Que la Secretaria del Campo...

Eliminado...

Que mediante oficio numero...

7.1.4. Componente Territorios mas fuertes: a partir del
seguimiento de los proyectos de desarrollo territorial
dictaminados por su participacion proactiva, de truticultura,
tuna, maguey, frutales y apicultura; se impulsaréa el desarrollo
y consolidacién de proyectos de desarrollo territorial a fin
de fortalecer los eslabones productivos considerandose
los siguientes apoyos:

7.1.4. Componente Territorios mas fuertes: A partir del seguimiento
de los proyectos de desarrollo territorial dictaminados por su
participacion proactiva, asi como las diversas cadenas productivas

que

requieran atencion, se impulsara el desarrollo vy

consolidacién de proyectos de desarrollo territorial a fin de

fortalecer

los eslabones productivos considerandose los

siguientes apoyos:

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

1. Desarrollo de capacidades para la planeacién, 1. Desarrollo de capacidades para la planeacién, formulacién,
formulacién, seguimiento y extensionismo en seguimiento y extensionismo en proyectos de inversion:
proyectos de inversiéon: Los apoyos estan destinados a Los apoyos estan destinados a Unidades de Produccién
Unidades de Produccion Familiar asociadas de manera Familiar asociadas de manera formal o informal para el
formal, para el desarrollo y formulacién de proyectos con desarrollo y formulacién de proyectos con integracién gradual
integracion gradual de las cadenas productivas en que de las cadenas productivas en que participan, asi como
participan, asi como asistencia técnica especializada. asistencia técnica especializada.

Los servicios de formulacién de proyectos de inversion Los servicios de desarrollo de capacidades en planeacion
para crear empresas O para mejorar la produccién estratégica, formulacién, seguimiento y extensionismo en
primaria de las Unidades de Producciéon Familiar seran proyectos de inversion tendran un caracter inductivo y
elaborados por los coordinadores de desarrollo rural a autorizados por la Instancia Responsable, en los territorios
propuesta de los comités técnicos y autorizados por la seleccionados con el objetivo de facilitar talleres de planeacién
Instancia Ejecutora Instancia Responsable en los estratégica, formulacion de proyectos y seguimiento de los
territorios seleccionados que decidieron establecer un mismos con las Unidades de Produccién Familiar que decidan
proyecto de inversion. participar para lo cual se contratara Coordinadores de
Desarrollo Rural.
Los servicios de seguimiento y extensionismo en Los servicios de seguimiento y extensionismo en proyectos de
proyectos de inversiébn se implementaran para el inversién se implementaran para el establecimiento y operacion
establecimiento y operacién de los proyectos de inversion de los proyectos de inversién de las Unidades de Produccién
de las Unidades de Produccién Familiar, asi como ofrecer Familiar asociadas de manera formal o informal, asi como
servicios especializados requeridos para el desarrollo de ofrecer servicios especializados requeridos para el desarrollo
capacidades para el incremento de la produccién de capacidades para el incremento de la produccién primaria.
primaria.
PERIODICO OFICIAL
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directo, en hidroponia o plantula, el apoyo gubernamental
serd hasta un monto maximo de $16,000.00 (Dieciséis
Mil Pesos 00/100 M.N.) y la diferencia total de los
microtineles sera aportacion de la persona productora
beneficiaria, asi como el pago correspondiente a todas
las modificaciones necesarias para realizar esta
actividad.

2. Proyectos para el fortalecimiento de las empresas 2. Proyectos para el fortalecimiento de las empresas rurales:
rurales: Los apoyos estan destinados a Unidades de Los apoyos estan destinados a Unidades de Produccion
Produccién Familiar, asociadas de manera formal, operar Familiar, asociadas de manera formal o informal para crear,
o consolidar empresas para desempefiar funciones operar o consolidar empresas para desempefar funciones
econdmicas de los eslabones de las cadenas productivas econdmicas de los eslabones de las cadenas productivas en
en que participan, como son: produccion y abasto de gue participan, como son: produccion y abasto de insumos,
insumos, servicios de  mecanizacion, servicios servicios de mecanizacion, servicios financieros, de beneficio y
financieros, de beneficio y transformacién, de acopio, transformacion, de acopio, almacenamiento y comercializacion,
almacenamiento y comercializacion, entre otras. entre otras.

3. Proyectos para el fortalecimiento de Unidades de | 3. Proyectos para el fortalecimiento de Unidades de
Produccién Familiar: Los apoyos estan destinados a Produccién Familiar: Los apoyos estan destinados a
Unidades de Produccion Familiar, asociadas de manera Unidades de Produccién Familiar, asociadas de manera formal
formal asociadas de manera formal proyectos de o informal para mejorar su infraestructura y capacidad
inversion para mejorar su infraestructura y capacidad productiva; incrementar la produccion primaria para cubrir las
productiva; incrementar la produccion primaria para cubrir necesidades de alimentacion de sus familias y generar
las necesidades de alimentacion de sus familias y excedentes; realizar un aprovechamiento sustentable de los
generar excedentes; realizar un aprovechamiento recursos naturales, en particular suelo, agua y agro-
sustentable de los recursos naturales, en particular suelo, biodiversidad; y disminuir las pérdidas postcosecha y mejorar
agua y agro-biodiversidad; y disminuir las pérdidas la conservacion de los productos.
postcosecha y mejorar la conservacion de los productos.

4. Proyectos de Alto Impacto Territorial con 4. Eliminado...

Instituciones de Investigacién: Los apoyos estan
destinados a desarrollar proyectos de alto impacto con
instituciones de investigacion para atender problemas
focalizados en zonas especificas del medio rural y/o de
las cadenas productivas.
7.2.2. ... 7.2.2. ...
a) Microtineles de 60 m? Para la produccion en suelo | a) Microtineles de 60 m?% Para la produccién en suelo directo,

en hidroponia o plantula, el apoyo gubernamental sera hasta
un monto maximo de $17,000.00 (Diecisiete Mil Pesos 00/100
M.N.) y la diferencia total de los microtineles sera aportacion
de la persona productora beneficiaria, asi como el pago
correspondiente a todas las modificaciones necesarias para
realizar esta actividad.

7.2.4. Componente Territorios mas fuertes: Los montos de las
aportaciones seran de la siguiente manera:

1.

2. Proyectos para el fortalecimiento de las empresas
rurales: El Gobierno del Estado de México apoyara a
grupos formalmente constituidos integrados por al
menos 100 Unidades de Produccién Familiar, con un
subsidio de hasta el 70% de la inversion del proyecto sin
rebasar $1,000,000.00 (un millén de pesos 00/100 M.N.)
o hasta $10,000.00 (diez mil pesos 00/100 M.N.) por
Unidad de Produccién Familiar asociada.

3. Proyectos para el fortalecimiento de Unidades de
Produccién Familiar: El Gobierno del Estado de México
grupos formalmente constituidas integrados hasta
por un maximo de por al menos 100 Unidades de
Produccién Familiar, con un subsidio de hasta el 70%
de lainversién del proyecto sin rebasar $1,000,000.00
(un millén de pesos 00/100 M.N.) o hasta $10,000.00

(diez mil pesos 00/100 M.N.) por Unidad de
Produccién Familiar asociada.
4. Proyectos de Alto Impacto Territorial con

Instituciones de Investigacion: Los proyectos de alto
impacto a desarrollar con instituciones de investigacion
se describen a continuacion:

7.2.4. Componente Territorios mas fuertes: Los montos de las
aportaciones sera de la siguiente manera:

1.

2. Proyectos para el fortalecimiento de las empresas
rurales: El Gobierno del Estado de México apoyara a
grupos formalmente constituidos o Informales integrados
hasta por un maximo de 100 Unidades de Produccién
Familiar, con un subsidio de hasta el 70% de la inversion
del proyecto sin rebasar $1,000,000.00 (un millén de pesos
00/100 M.N.) o hasta $10,000.00 (diez mil pesos 00/100
M.N.) por Unidad de Produccion Familiar, la diferencia la
aportaran los beneficiarios la cual no debe ser menor
al 30%.

3. Proyectos para el fortalecimiento de Unidades de
Produccién Familiar: El Gobierno del Estado de México
apoyara a unidades de produccién familiar
formalmente constituidas o informales, con un
subsidio de hasta el 70% de la inversion del proyecto o
hasta $10,000.00 (Diez mil pesos 00/100 M/N) la
diferencia la aportara el beneficiario, la cual no debera
ser menor al 30%.

4. Eliminado...

edomex.gob.mx
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a) Producciéon Sustentable de Caprinocultura “Centro
de Mejoramiento Genético Caprino del Sur”.

b) "Producciéon Sustentable de Frutales” en las
delegaciones regionales de Atlacomulco, Jilotepec
y Valle de Bravo, en atencién a zonas de grupos

g) Para el caso del componente Microtineles para
Familias Rurales y Huertos de Traspatio, para
Microtineles se atenderan personas que acrediten la
legal posesion de la propiedad a su nombre con una
superficie minima de 60 m?, asi como presentar la
documentacion correspondiente:

a.
h) ..

i)  Para el caso del componente Territorios mas Fuertes,
sera requisito indispensable haber participado en el

Programa de Desarrollo Rural 2020 de la SADER y
estar considerado el grupo de Unidades de
Produccién Familiar como casos exitosos;

)

originarios.
8.1.2. Requisitos y criterios de seleccion 8.1.2. Requisitos y criterios de seleccion
a) ... a) ...
b) b)
c) c)
d) d)
e) .. e)
f) . f)

g) Para el caso del componente Microtineles para Familias
Rurales y Huertos de Traspatio, para Microtineles se
atenderan a personas que acrediten la legal posesion de la
propiedad a su nombre con un minimo de 80 m?, asi como
presentar la documentacion correspondiente:

a.

hy ..
i) Para el caso del componente_Territorios mas Fuertes,
seran requisitos indispensables:
a. Acreditar ser productor con vocacion agropecuaria en el
Estado de México, mediante constancia original emitida por
alguna autoridad municipal, ejidal o comunal donde se
especifique la ubicacion de la unidad de produccién, con
fecha de expedicién no mayor a 6 meses y que indique que
se dedica a esta actividad;
b. Constancia de Domicilio expedida por la autoridad
auxiliar, Secretario del Ayuntamiento, en el caso del recibo
de luz, teléfono, agua o predial este debe estar a nombre
del beneficiario con vigencia no mayor a un afio;
c. Copia del documento que acredite la legal posesion del
predio donde se instalara el proyecto (Titulo de propiedad,
Escritura Publica, Certificado Parcelario, Certificado de
Derechos Agrarios y Contrato de Arrendamiento, Compra
Venta, Comodato, Usufructo o Donacion (avalados con
firma y sellos de las autoridades correspondientes);
d. Presentar cotizaciones del proyecto;

)

8.1.8. Obligaciones de las personas beneficiarias

h) Para el caso del componente Microtlineles para
Familias Rurales y Huertos de Traspatio, debera
proporcionar los materiales y mano de obra
necesarios para el desarrollo del proyecto, asi como
asistir puntualmente a las capacitaciones donde el
proyecto lo amerite;

..

j)  Brindar las facilidades para la supervision, evaluacién
y/o auditoria del Programa al personal del Gobierno
del Estado de México;

k) En caso del componente Microtineles para Familias

Rurales y Huertos de Traspatio, las personas
beneficiarias deberan instalar el microtanel o el
huerto, en un plazo no mayor a 10 dias habiles a
partir de la fecha de entrega del material;

) Informar a la Instancia Ejecutora si tiene alguna
relacién contractual o laboral con la Secretaria; y

m) Las demés que determine la Instancia Normativa.

8.1.8. Obligaciones de las personas beneficiarias

h) Para el caso del componente Microtineles para Familias
Rurales y Huertos de Traspatio, debera proporcionar los
materiales y mano de obra necesarios para el desarrollo
del proyecto, asi como asistir de manera obligatoria y
puntual a las capacitaciones donde el proyecto lo amerite;

...

j) Para el caso del componente Territorios mas Fuertes,
debera proporcionar las condiciones necesarias para
el desarrollo del proyecto tales como materiales y
mano de obra entre otros y segun sea el caso, asi
como asistir puntualmente a las capacitaciones y
asistencia técnica;

k) Brindar las facilidades para la supervisién, evaluacién y/o
auditoria del Programa al personal del Gobierno del Estado
de México;

) En caso del componente Microtiineles para Familias
Rurales y Huertos de Traspatio, para Microtuneles, las
personas beneficiarias deberéan instalar el
microtineles en un plazo no mayor a 10 dias habiles a
partir de la fecha de entrega del material;

m) Informar a la Instancia Ejecutora si tiene alguna relacion
contractual o laboral con la Secretaria; y

n) Las demds que determine la Instancia Normativa.

edomex.gob.mx
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8.1.10. Sanciones a las personas beneficiarias

Seré causa de sancién a la persona beneficiaria incurrir en
algunos de los incisos del apartado 9.1.9 Causas de
incumplimiento; en cuyo caso, el apoyo ya no sera
entregado y se reorientard segun las necesidades del
Programa, previa autorizacion de la Instancia Ejecutora.

8.1.10. Sanciones a las personas beneficiarias

Serd causa de sancion a la persona beneficiaria incurrir en
algunos de los incisos del apartado 8.1.9 Causas de
incumplimiento; en cuyo caso, el apoyo ya no seré entregado y
se reorientard segun las necesidades del Programa, previa
autorizacion de la Instancia Ejecutora.

8.1.16.3. Sanciones a las personas proveedoras

Seré causa de sancién a la persona beneficiaria incurrir en
algunos de los incisos del apartado 8.3.1.2. Obligaciones de
las personas proveedoras.

8.1.16.3. Sanciones a las personas proveedoras

Serd causa de sancion a la persona beneficiaria incurrir en
algunos de los incisos del apartado 8.1.16.2 Obligaciones de las
personas proveedoras.

9.4. Del comité

9.4.1. Integracion

El Comité de Admision y Seguimiento esta conformado de la
siguiente manera:

a) Presidencia, ...

b) Secretaria Técnica, ...

c) Comisario, a cargo de la persona titular del Organo Interno
de Control de la Secretaria;

d) Ocho vocales...

e) Representante de la Coordinacion ...

f) Representante de la Unidad Juridica ...

g) Representante de la Secretaria ...

h) Representante la sociedad civil o institucién académica.

9.4. Del comité

9.4.1. Integracion

El Comité de Admisiébn y Seguimiento esta conformado de la
siguiente manera:

a) Presidencia, ...
b) Secretaria Técnica, ...
c) Eliminado...

d) Ocho vocales...

e) Representante de la Coordinacion ...

f) Representante de la Unidad Juridica ...

g) Representante de la Secretaria ...

h) Representante de la sociedad civil o institucion académica.

9.4.2. Atribuciones
Son atribuciones del Comité:

a) Aprobar la lista de espera ...
) Autorizar la inclusioén de ...
¢) Autorizar la baja ...
) Definir la modalidad ...
) Establecer mecanismos ...
f)  Nombrar a la persona representante ...
g) Emitir y modificar ...

h) Informar de las acciones generadas al interior del presente;
al Comité Técnico del Fideicomiso para el Desarrollo
Agropecuario del Estado de México (FIDAGRO);

i) Aprobar las modificaciones ...

j) Las demas contenidas en las presentes Reglas, asi como
las que se deriven de las Reglas de Operacion del
Fideicomiso para el Desarrollo Agropecuario del Estado de
México (FIDAGRO).

9.4.2. Atribuciones
Son atribuciones del Comité:

a) Aprobar la lista de espera ...

b) Autorizar la inclusion de ...

c) Autorizar la baja ...

d) Definir la modalidad ...

e) Establecer mecanismos ...

f) Nombrar a la persona representante ...

g) Emitir y modificar ...

h) Informar de las acciones generadas al interior del Comité;

i) Aprobar las modificaciones ...
j) Las demas contenidas en las presentes Reglas.

18. Quejas y denuncias

a)

b) ...

c) Via Internet: En el correo electronico:
oic.sedagro@secogem.gob.mx y en la  pagina:
www.secogem.gob.mx/SAM.

18. Quejas y denuncias

a)

b) ...

c) Via Internet: En el correo electrénico:
oic.secampo@secogem.gob.mx y en la pagina:

www.secogem.gob.mx/SAM.

Dado en Conjunto SEDAGRO S/N, Rancho San Lorenzo, Metepec, Estado de México, a los 10 dias del mes de
agosto de 2021.- C. P. MARIA MERCEDES COLIN GUADARRAMA.- SECRETARIA DEL CAMPO DEL

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO.- RUBRICA.
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Al margen Escudo del Estado de México.

MODIFICACIONES A LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE DESARROLLO SOCIAL
INFRAESTRUCTURA AGROPECUARIA EDOMEX

Fecha de publicacion: 29/01/2021
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”

Dice:

Debe decir:

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DEL CAMPO
FIDEICOMISO PARA EL DESARROLLO AGROPECUARIO DEL
ESTADO DE MEXICO (FIDAGRO)

REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE DESARROLLO
SOCIAL INFRAESTRUCTURA AGROPECUARIA EDOMEX

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO
SECRETARIA DEL CAMPO

REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE DESARROLLO
SOCIAL INFRAESTRUCTURA AGROPECUARIA EDOMEX

CONSIDERANDO

Que el Programa de Desarrollo Social, ...

Que mediante acuerdo del Comité Técnico del Fideicomiso para el
Desarrollo Agropecuario del Estado de México (FIDAGRO), de la
Primera Sesion Extraordinaria de fecha 20 de enero de 2021, se
aprob6é y autorizé la publicacion de las presentes Reglas de
Operacion en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

Que mediante oficio nimero 21100010A/R0O-005/2021...

CONSIDERANDO

Que el Programa de Desarrollo Social, ...
Eliminado...

Que mediante oficio nUmero 21100010A/R0O-005/2021...

9.4. Del comité

9.4.1. Integracién

El Comité de Admision y Seguimiento esta conformado de la
siguiente manera:

a) Presidencia, ...

b) Secretaria Técnica, ...

c) Comisario, a cargo de la persona titular del Organo Interno
de Control de la Secretaria;

d) Ocho vocales...

e) Representante de la Coordinacion ...

f) Representante de la Unidad Juridica ...

g) Representante de la Secretaria ...

h) Representante la sociedad civil o institucién académica.

9.4. Del comité

9.4.1. Integracién

El Comité de Admision y Seguimiento esta conformado de la
siguiente manera:

a) Presidencia, ...
b) Secretaria Técnica, ...
c) Eliminado...

d) Ocho vocales...

e) Representante de la Coordinacion ...

f) Representante de la Unidad Juridica ...

g) Representante de la Secretaria ...

h) Representante de la sociedad civil o institucién académica.

9.4.2. Atribuciones
Son atribuciones del Comité:

a) Aprobar la lista de espera ...

b) Autorizar la inclusién de ...

c) Autorizar la baja ...

d) Definir la modalidad ...

e) Establecer mecanismos ...

f)  Nombrar a la persona representante ...
g) Emitir y modificar ...

h) Informar de las acciones generadas al interior del presente; al
Comité Técnico del Fideicomiso para el Desarrollo
Agropecuario del Estado de México (FIDAGRO);

i) Aprobar las modificaciones ...

j) Las demas contenidas en las presentes Reglas, asi como las
que se deriven de las Reglas de Operacion del Fideicomiso
para el Desarrollo Agropecuario del Estado de México

9.4.2. Atribuciones
Son atribuciones del Comité:

a) Aprobar la lista de espera ...

b) Autorizar la inclusion de ...

c) Autorizar la baja ...

d) Definir la modalidad ...

e) Establecer mecanismos ...

f) Nombrar a la persona representante ...

g) Emitir y modificar ...

h) Informar de las acciones generadas al interior del Comité;

i) Aprobar las modificaciones ...
j) Las demas contenidas en las presentes Reglas.

(FIDAGRO).

18. Quejas y denuncias 18. Quejas y denuncias

a) a)

b) ... b) ...

c) Via Internet: En el correo electrénico: c) Via Internet: En el correo electrénico:
oic.sedagro@secogem.gob.mx y en la pagina: oic.secampo@secogem.gob.mx y en la pagina:
www.secogem.gob.mx/SAM. www.secogem.gob.mx/SAM.

d) ... d)

Dado en Conjunto SEDAGRO S/N, Rancho San Lorenzo, Metepec, Estado de México, a los 13 dias del mes de
agosto de 2021.- C. P. MARIA MERCEDES COLIN GUADARRAMA.- SECRETARIA DEL CAMPO DEL

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO.- RUBRICA.

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx
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Edicién: Primera
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REGULATORIO Cédigo: 222B0301000200L
Pagina: Il
PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones,
mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, se impulsa la construccion de un gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa fundamental es la
generacion de acuerdos y consensos para la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracién publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en
el logro de sus propositos. La ciudadania es el factor principal de su atencion y la solucién de los problemas publicos
su prioridad.

En este contexto, la Administracién Publica del Estado de México transita a un nuevo modelo de gestion, orientado a
la generacién de resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las
instituciones que han demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas
administrativas, emanadas de la permanente revisién y actualizacién de las estructuras organizacionales y sistemas
de trabajo, del disefio e instrumentacién de proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestion de
la calidad.

El presente Manual de Procedimientos documenta la accion organizada para dar cumplimiento a la misién de la
Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, en materia de Mejora
Regulatoria para la simplificacién y sistematizacién del Analisis de Impacto Regulatorio. La estructura organizativa, la
division del trabajo, los mecanismos de coordinacién y comunicacion, las funciones y actividades encomendadas, el
nivel de centralizacién o descentralizacion, los procesos clave de la organizacién y los resultados que se obtienen,
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son algunos de los aspectos que delinean la gestién administrativa de este Organo Desconcentrado del Ejecutivo
Estatal.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accion administrativa. El
reto impostergable es la transformacién de la cultura de las dependencias estatales y organismos publicos
descentralizados hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo y productividad.

Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ANALISIS DE IMPACTO Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIO Cédigo: 222B0301000200L
Pagina: 1]

OBJETIVO GENERAL

Mejorar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que tiene encomendadas la Subdireccién de Vinculacion
Interinstitucional de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, a través de la formalizacion, estandarizaciéon de los
métodos y procedimientos de trabajo, y el establecimiento de politicas que regulen, ordenen y delimiten las
actividades del personal servidor pablico que las ejecuta.

Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ANALISIS DE IMPACTO Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIO Cédigo: 222B0301000200L
Pagina: [\

IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS

Comunicacion con el Usuario

+ 1
: ENTORNO Il Dictamen de Dictamen de Dictamen de Dictamende | | USUARIO i
I | Andlisis de Analisis de Analisis de Analisis d I Dependencias estatales |
| . s | Impacta Impacto Impacto Impacto | . - |
' Diclamitacion de Re Elatoriu Re: Elatoriu Regulatario de Regutorode | | ¥ organismos publicos |
| Analisis de Impacto | by I%:-:encit’]n D? dinario Actualizacion Actuaizacién | | descentralizados sujetos |
: Regulatorio II emilido emilido Periddica Emergente | de la Administracién :
| | emitido o || Publica del Estado de |
| | | México |
Lo ——— e SRR S N —— D I
Emision del Emisién del Emision del Emision del
Dictamen de Dictamen de Dictamen de Dictamen de
Microprocesos  ip Andlisis de Andlisis de Andlisis de Anilisis de
Impacto Impacto Impacto Impacto
Regulatorio de Regulatorio Regulatorio de Regulaterio de
Exencion Ordinario Actualizacién Actualizacion
Periodica Emergente
Proceso Sustantivo Dictaminacion de Andlisis de Impacto Regulatorio

I

I

I

I

Procesos Adjetivos

Administracidn
de Recursos
Humanos

Administracion de
Recursos Materiales
y Servicios

Administracion de
Recursos
Financieros

Administracion
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Tecnoldgicos
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Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ANALISIS DE IMPACTO Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIO Cédigo: 222B0301000200L
Pégina: V

RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
Proceso:

Dictaminacién de Anélisis de Impacto Regulatorio: De la solicitud a la emision del Dictamen de Andlisis de
Impacto Regulatorio.

Procedimientos:

e Emision del Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de Exencion.

e Emision del Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

e Emision del Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica.
e Emision del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente.

Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ANALISIS DE IMPACTO Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIO Codigo: 222B0301000200L
Pagina: VI

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ANALISIS DE IMPACTO Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIO Cédigo: 222B0301000200L-01
Pagina:

PROCEDIMIENTO: Emision del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién.
OBJETIVO

Emitir un documento que contenga una opinion técnica favorable respecto de los proyectos de regulacién que las
dependencias y/u organismos publicos descentralizados sujetos de Mejora Regulatoria expidan, mediante la emision
de un Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencion.

ALCANCE

Aplica al personal adscrito a la Subdirecciéon de Vinculacion Interinstitucional responsable de analizar las solicitudes y
de emitir el Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de Exencién, asi como a las dependencias estatales y
organismos publicos descentralizados de la Administracién Publica del Estado de México que soliciten Dictamen de
Andlisis de Impacto Regulatorio.

REFERENCIAS

- Ley General de Mejora Regulatoria. Titulo 1ll, Seccién V, Capitulo Ill, Articulos 66-79. Diario Oficial de la
Federacion, 18 de mayo de 2018.

- Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Titulos | y Ill, Capitulos Unico y V,
Articulos 1y 40-47. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 2018.

- Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Capitulo VIII,
Articulo 47. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de julio de 2019.

- Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos Generales para la Elaboracién y Presentacién del
Estudio de Impacto Regulatorio, de las Dependencias Estatales y Organismos Publicos Descentralizados
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y Municipios del Estado de México. Apartados V, VI y VII. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de mayo
de 2013.

- Manual General de Organizacion de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Apartado VII. Objetivos y
Funciones por Unidad Administrativa, 208F10200: Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional. Periodico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 5 de noviembre de 2013.

- Reglamento Interior de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria. Capitulo 1V, Articulo 12. Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 15 de febrero de 2012.

- Oficio nimero 2034A-0177/2019 emitido por el Subsecretario de Administracion de la Secretaria de Finanzas,
en el que se envia la nueva codificacion estructural de las unidades administrativas de la Comision Estatal de
Mejora Regulatoria, para su uso organizacional, programatico-presupuestal, contable, documental, de control
administrativo, de recursos humanos y materiales; asi como de entrega y recepcion de unidades administrativas,
de fecha 17 de enero de 2019.

- Oficio nimero 222B0301A-038/2021 emitido por el Director General de la Comisién Estatal de Mejora
Regulatoria, en el que se asignan las nuevas funciones para la Subdireccidon de Vinculacion Interinstitucional
para su uso administrativo, asi como de entrega y recepcion de la Subdireccién, de fecha 2 de febrero de 2021.

RESPONSABILIDADES

La Subdireccion de Vinculaciéon Interinstitucional es la unidad administrativa responsable de emitir los
Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Exencién que soliciten las dependencias estatales y/u organismos
publicos descentralizados de la Administracion Publica Estatal.

Dentro del SAIR, la o el Titular de la Direcciéon General debera:

—  Verificar el contenido de los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio.

—  Firmar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio.

—  Enviar los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria.

—  Verificar el contenido de los oficios de cancelacién de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio.

—  Firmar los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio.

—  Enviar los oficios de cancelacién de Andlisis de Impacto Regulatorio a la 0 al Enlace de Mejora Regulatoria.

—  Verificar el contenido de los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién.

— Realizar los ajustes a los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién.

—  Firmar los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién.

—  Enviar los Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Exencién a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria.

Dentro del SAIR, la o el Titular de la Subdireccion de Vinculacién Interinstitucional debera:

— Examinar el contenido de los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Enviar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Titular de la Direccién
General.

— Examinar el contenido de los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de cancelacién de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Enviar los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Titular de la Direccion General.

— Examinar el contenido de los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Exencion.

— Realizar los ajustes a los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Exencion.

— Enviar los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Exencién a la o al Titular de la Direccién
General.

Dentro del SAIR, la o el Analista de la Subdireccidon de Vinculacién Interinstitucional debera:

— Analizar el documento de la propuesta regulatoria y determinar si es sujeto de Analisis de Impacto
Regulatorio.
— Elaborar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio.
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— Verificar que la informacion y los documentos recibidos sean correctos.

— Rechazar las solicitudes que tengan informacién o documentos incorrectos.

— Asegurar que las modificaciones solicitadas de las propuestas de mejora y los documentos solicitados sean
correctas y sean hechas en el plazo establecido.

— Elaborar y enviar los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al titular de la
Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional.

— Justificar los motivos para no enviar a consulta pablicas las solicitudes de Analisis de Impacto Regulatorio de
Exencion.

— Elaborar y enviar los Dictimenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencion a la o al titular de la
Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional

Dentro del SAIR, la o el Enlace de Mejora Regulatoria debera:

— Llenar y enviar formulario de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién, adjuntar propuesta regulatoria y
documentos que den soporte a las solicitudes de emisién del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de
Exencion.

— Solventar las observaciones de las solicitudes de emision del Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de
Exencién y enviarlas a la o al Analista de la Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional.

— Descargar los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Descargar los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencion.

DEFINICIONES

AIR: Analisis de Impacto Regulatorio. Herramienta metodoldgica que tiene por objeto garantizar que los beneficios de
las regulaciones sean superiores a los costos y que estas representen la mejor alternativa para atender una
problematica especifica, evitar la duplicidad y la discrecionalidad en el establecimiento de tramites y requisitos,
disminuir plazos y costos, asi como reducir y evitar deficiencias en la practica regulatoria.

AIR de Exencidn: Analisis de Impacto Regulatorio de Exencién. Disposicién general que no genera obligaciones y/o
costos de cumplimiento para los particulares.

Analista: Persona servidora publica adscrita a la Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional de la Comisién Estatal
de Mejora Regulatoria que se encarga de analizar y elaborar los Dictdmenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de
Exencién.

CEMER: Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Organo Desconcentrado de la Secretaria de Justicia y Derechos
Humanos responsable de planear, dirigir, evaluar y promover la mejora regulatoria y la competitividad en el Estado de
México.

Dictamen: Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién. Documento formulado por la CEMER en donde
se expresa una opinion favorable de las solicitudes de AIR, con base en un analisis en materia de mejora regulatoria
de los proyectos de regulacion.

DGSEI: Direccién General del Sistema Estatal de Informéatica.

Enlace de Mejora Regulatoria: Persona servidora publica designada por la o el titular de la dependencia respectiva
o del organismo publico descentralizado, como responsable de la mejora regulatoria al interior de esta.

Firmar: Accion realizada a través del SAIR que genera un sello y cadena electrénicos, la cual es ejecutada por el o la
Titular de la Direccion General de la CEMER, mediante la cual valida los Dictamenes o los oficios de cancelacién.

Mejora Regulatoria: Proceso continuo de revision y reforma de las disposiciones de caracter general que, ademas
de promover la desregulacién de procesos administrativos, provee a la actualizacion y mejora constante de la
regulacion vigente.

Regulaciones: Disposiciones de caracter general denominados reglamentos, decretos, normas técnicas, bandos,
acuerdos, circulares, reglas de operacion, manuales, leyes, lineamientos y demas disposiciones administrativas que
afecten la esfera juridica de los particulares.

SAIR: Sistema de Andlisis de Impacto Regulatorio. Sistema informatico mediante el cual se realiza la solicitud,
andlisis y dictaminacion de las regulaciones que pretendan expedir las dependencias estatales y organismos publicos
descentralizados de la Administracién Publica Estatal.

SVI: Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional.
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INSUMOS

— Solicitud de dictamen de AIR, Formulario de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién, Documento de la
propuesta regulatoria, Documentos adicionales que den soporte a la solicitud, enviados a través del Sistema de
Analisis de Impacto Regulatorio.

RESULTADOS
— Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién Emitido.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

— Imparticion de Asesorias y Capacitaciones en materia de Mejora Regulatoria a dependencias estatales y
organismos publicos descentralizados.

— Publicacién de Avisos Judiciales, Administrativos y Generales en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
POLITICAS

— Las o los enlaces de mejora regulatoria de las dependencias estatales u organismos publicos descentralizados
deberan solicitar a la o al Titular de la CEMER, la emisién del Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de
Exencion a través del SAIR, cuando menos treinta dias habiles antes de la fecha en que pretendan publicar las
regulaciones en algin medio de difusién o someterse a la consideracion de la o el Titular del Ejecutivo Estatal para
que la o al Titular de la CEMER este en posibilidades de emitir, 0 no, el Dictamen.

— Las o los enlaces de mejora regulatoria deberan enviar su solicitud de Analisis de Impacto Regulatorio de
Exencion a través del SAIR, cuando la propuesta regulatoria no represente costos u obligaciones para los
ciudadanos.

— La o el Titular de la CEMER debera emitir, en caso de que la solicitud sea correcta, un Dictamen de Analisis de
Impacto Regulatorio de Exencion dentro de los treinta dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud
realizada por las o los enlaces de mejora regulatoria a través del SAIR.

— La o el Titular de la CEMER debera solicitar a las o los enlaces de mejora regulatoria, dentro de los diez dias
hébiles siguientes a que reciba una solicitud a través del SAIR, que realice ampliaciones o correcciones si la
solicitud no es correcta.

— La o el Titular de la CEMER emitird un oficio de cancelacion a través del SAIR, si las o los enlaces de mejora
regulatoria no realizan las ampliaciones o correcciones dentro del plazo de cinco dias habiles siguientes a la
notificacién de estas.

— La o el Titular de la CEMER debera emitir un oficio de no procedencia si la propuesta regulatoria no es sujeta de
Analisis de Impacto Regulatorio, a través del SAIR.

DESARROLLO
PROCEDIMIENTO: Emision del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién.
No. Unidad Administrativa/ Actividad
Puesto
1 Dependencia Estatal u Ingresa al Sistema de Analisis de Impacto Regulatorio (SAIR)
Organismo Publico atreves del portal de internet de la CEMER, llena Formulario de
Descentralizado/Enlace de Analisis de Impacto Regulatorio de Exencién, adjunta documento
Mejora Regulatoria. de la propuesta regulatoria y documentos adicionales que den
soporte a la solicitud, selecciona la opcion Acepar y envia atreves
del SAIR solicitud, formulario y documentacién a la o al Analista de
la SVI.
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Unidad Administrativa/ -
No. Puesto Actividad

2 Subdireccién de Vinculacion Recibe mediante el SAIR solicitud de dictamen de AIR, Formulario

Interinstitucional/Analista. de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién, propuesta y
documentos adicionales de soporte, se entera, abre solicitud,
propuesta, formulario y documentacion, analiza propuesta,
formulario y documentos de la propuesta regulatoria y determina:
¢Lasolicitud es sujeta de Analisis de Impacto Regulatorio?

3 Subdireccién de Vinculacion La solicitud no es sujeta de Andlisis de Impacto Regulatorio.
Interinstitucional/Analista.

Selecciona dentro del SAIR la opcion Cancelar, elabora oficio
donde informa que la solicitud no es sujeta de Analisis de Impacto
Regulatorio, selecciona la opcion Aceptar y envia mediante SAIR
oficio de cancelacién ala o al titular de la SVI.

Se conecta con la operacion 9.

4 Subdireccién de Vinculacion La solicitud si es sujeta de Andlisis de Impacto Regulatorio.

Interinstitucional/Analista. i . y
Dentro de sistema SAIR, analiza formato, documentacion anexa y
determina:
¢Lainformacion y los documentos recibidos son correctos?

5 Subdireccién de Vinculacion Lainformacion y los documentos recibidos no son correctos.
Interinstitucional/Analista. .

Selecciona dentro del SAIR los campos en el formato y los
documentos que deben ser modificados, redacta una descripcion
del motivo del rechazo y elige la opciébn Rechazar, envia
notificaciéon de rechazo atreves del SAIR a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria de la Dependencia Estatal u Organismo Publico
Descentralizada.

6 Dependencia Estatal u Recibe por el SAIR notificacion de rechazo, se entera de los
Organismo Publico motivos de rechazo, selecciona opcién Modificar, solventa las
Descentralizado/Enlace de observaciones, adjunta documentos solicitados, selecciona aceptar
Mejora Regulatoria. y envia modificaciones a través del SAIR a la o al analista de la

7 Subdireccién de Vinculacion Recibe a través del SAIR las observaciones solventadas, revisa
Interinstitucional/Analista. formato, documentacion anexa y determina:

¢Las modificaciones fueron hechas en el plazo establecido?

8 Subdireccién de Vinculacion Las modificaciones no fueron hechas dentro del plazo
Interinstitucional/Analista. establecido.

Selecciona dentro del SAIR la opcion Cancelar, elabora oficio de
cancelacién donde informa los motivos por los cuales la solicitud
fue cancelada, selecciona la opcion Aceptar y envia mediante SAIR
oficio de cancelacion a la o al titular de la SVI.

9 Subdireccién de Vinculacion Recibe mediante el SAIR oficio de cancelacion de dictaminacion de
Interinstitucional/Titular. Analisis de Impacto Regulatorio de Exencién, abre oficio, analiza,

realiza correcciones en caso de ser necesario, selecciona la opcion
Aceptar y envia mediante SAIR oficio de cancelacién a la o al
titular Direccién General de CEMER para firma.

edomex.gob.mx
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No. Unidad ﬁﬂrgsltn(;stratlva/ Actividad

10 Direccién General de Recibe por el SAIR oficio de cancelaciéon, abre oficio, analiza,

CEMERY/ Titular. realiza correcciones en caso de ser necesario, selecciona la opcion
Aceptar e ingresa los datos proporcionados por la DGSEI y
selecciona la opcion Firmar y envia a través de SAIR oficio de
cancelacién a la o al Enlace de Mejora Regulatoria de la
Dependencia Estatal u Organismo Publico Descentralizado para su
conocimiento.

11 Dependencia Estatal u Recibe por el SAIR oficio de cancelacion, lo descarga, se entera de
Organismo Publico que no es sujeto de andlisis de impacto regulatorio, lo imprime.
Descentralizado/Enlace de
Mejora Regulatoria. Se conecta con el procedimiento Publicacion de Avisos

Judiciales, administrativos y generales en el Periodico Oficial
“Gaceta del Gobierno”.

12 Subdireccién de Vinculacion Viene de la operacion 4y 7.

Interinstitucional/Analista.

La informacién y los documentos recibidos si son correctos, y
las modificaciones si fueron hechas dentro del plazo
establecido.

Dentro del SAIR, elige la opcidn Validar, selecciona la opciéon No en
el campo de Consulta publica y escribe las razones para no enviar
a consulta publica el proyecto de regulacion, elabora Dictamen del
AIR de Exencién, selecciona la opcién Aceptar y archiva en SAIR
las razones para no enviar a consulta publica, envia mediante SAIR
Dictamen del AIR de Exencion y las razones a la o al titular de la
SVI.

13 Subdireccién de Vinculacion Recibe del SAIR Dictamen del AIR de Exencién, abre dictamen,

Interinstitucional/Titular. revisa, realiza correcciones al dictamen en caso de ser necesario,
selecciona opcidn Aceptar y envia, mediante SAIR Dictamen del
AIR de Exencién, a la o al titular de la Direccion General de
CEMER para firma.

14 Direccion General de Recibe del SAIR Dictamen del AIR de Exencién, revisa el contenido

CEMER/Titular. del Dictamen, realiza correcciones en dictamen en caso de ser
necesario y selecciona la opcién Aceptar e ingresa los datos
proporcionados por la DGSEI y selecciona la opcién Firmar y envia
mediante el SAIR Dictamen del AIR de Exencién a la o al Enlace
de Mejora Regulatoria de la Dependencia Estatal u Organismo
Publico Descentralizado.

15 Dependencia Estatal u Recibe del SAIR Dictamen del AIR de Exencion, se entera, ingresa
Organismo Publico al SAIR, descarga e imprime Dictamen de analisis de impacto
Descentralizado/Enlace de regulatorio de exencion.

Mejora Regulatoria.

Se conecta con el procedimiento Publicacion de Avisos
Judiciales, administrativos y generales en el Periodico Oficial
“Gaceta del Gobierno”
Fin del Procedimiento.
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DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: EMISION DEL DICTAMEN DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO DE EXENCION

';%l;i':&fg;;t;‘;_}:;ﬁ:‘zxgg;‘sﬂiz‘gg SUBDIRECCION DE VINCULACION SUBDIRECCION DE VINCULACION DIRECCION GENERAL DE CEMER/
DE MEJORA REGULATORIA. INTERINSTITUCIONAL/ANALISTA. INTERINSTITUCIONAL/TITULAR. TITULAR.

INICIO

A TRAVES DEL SAIR, LLENA
FORMULARIO DE ANALISIS DE
IMPACTO REGULATORIO DE
EXENCION, ADJUNTA PROPUESTA
Y DOCUMENTOS ADICIONALES,
SELECCIONA ACEPAR Y ENViA
ATREVES DEL SAIR.

RECIBE A TRAVES DE SAIR
SOLICITUD, FORMULARIO,
PROPUESTA Y DOCUMENTACION
SOPORTE, ABRE, PROPUESTA,
FORMULARIO e
DOCUMENTACION, ANALIZA Y
DETERMINA:

A SOLICITUD
SUJETA DE ANALISIS
DE IMPACTO
REGULATORIOZ

si

SELECCIONA DENTRO DEL SAIR,
CANCELAR, ELABORA OFICIO DE
CANCELACION, SELECCIONA
ACEPTAR Y ENVIA MEDIANTE
SAIR OFICIO

@

DENTRO DE SISTEMA SAIR,
ANALIZA FORMATO, PROPUESTA
Y DOCUMENTACION ANEXA Y
DETERMINA:

SELECCIONA DENTRO DEL SAIR,
LOS CAMPOS EN EL FORMATO Y
LOS DOCUMENTOS QUE DEBEN
SER  MODIFICADOS, REDACTA

Q MOTIVO DEL RECHAZO, ELIGE
OPCION RECHAZAR, ENVIA
RECIBE POR EL SAIR NOTIFICACION DE RECHAZO
NOTIFICACION DE RECHAZO. ATREVES DEL SAIR
INGRESA AL SAIR, SE ENTERA
DE LOS MOTIVOS DE RECHAZO,
SELECCIONA OPCION
MODIFICAR, SOLVENTA LAS Q
OBSERVACIONES, ADJUNTA
DOCUMENTOS  SOLICITADOS,
SELECCIONA  ACEPTAR Y RECIBE A TRAVES DEL SAIR
ENVIA MODIFICACIONES A MODIFICADA ATENDIDAS, REVISA
TRAVES DEL SAIR FORMATO, DOCUMENTACION
ANEXA Y DETERMINA:
SELECCIONA DENTRO DEL SAIR,
CANCELAR, ELABORA OFICIO DE
CANCELACION, _ SELECCIONA @
ACEPTAR Y ENVIA MEDIANTE
SAIR OFICIO
RECIBE POR EL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, ABRE OFICIO,
ANALIZA, REALIZA
CORRECCIONES EN CASO DE
SER NECESARIO, SELECCIONA
LA OPCION ACEPTAR Y ENVIA
PARA FIRMA.
PERIODICO OFICIAL
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PROCEDIMIENTO: EMISION DEL DICTAMEN DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO DE EXENCION

DEPENDENCIA ESTATAL U ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO/ENLACE
DE MEJORA REGULATORIA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION SUBDIRECCION DE VINCULACION DIRECCION GENERAL DE CEMER/
INTERINSTITUCIONAL/ANALISTA. INTERINSTITUCIONAL/TITULAR. TITULAR.

@

RECIBE DEL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, ANALIZA,
REALIZA CORRECCIONES EN
CASO DE SER NECESARIO,
SELECCIONA LA OPCION
@: ACEPTAR E INGRESA LOS
DATOS,  SELECCIONA LA
OPCION FIRMAR Y ENVIA A
TRAVES DE SAIR OFICIO DE
CANCELACION PARA  SU
CONOCIMIENTO.

RECIBE DEL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, INGRESA AL
SAIR Y DESCARGA EL OFICIO
DE CANCELACION SE ENTERA
DE QUE NO ES SUJETO DE
ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO.

SE CONECTA CON EL °

PROCEDIMIENTO @
PUBLICACION DE AVISOS

JUDICIALES,
ADMINISTRATIVOS Y
GENERALES EN  EL|
PERIODICO OFICIAL
“GACETA DEL GOBIERNO”

DENTRO DEL SAIR, ELIGE LA
OPCION VALIDAR, SELECCIONA
LA OPCION NO, ESCRIBE LAS
RAZONES PARA NO ENVIAR A
CONSULTA PUBLICA, ELABORA =@
DICTAMEN, SELECCIONA LA

OPCION ACEPTAR ARCHIVA EN
EL SAIR LAS RAZONES Y ENVIA
MEDIANTE SAIR DICTAMEN

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN
REVISA, REALIZA
CORRECCIONES EN CASO DE
SER NECESARIO, SELECCIONA| |
OPCION ACEPTAR Y ENVIA L»,
MEDIANTE SAIR DICTAMEN

DEL AIR DE EXENCION Y LAS
RAZONES PARA FIRMA.

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN,
REVISA, REALIZA|
CORRECCIONES EN CASO DE
SER NECESARIO, SELECCIONA
LA OPCION ACEPTAR E
@% INGRESA LOS DATOS

PROPORCIONADOS POR LA
DGSEl Y SELECCIONA LA
OPCION FIRMAR Y ENVIA
MEDIANTE EL SAIR DICTAMEN.

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN
DEL AIR DE EXENCION, SE
ENTERA, INGRESA AL SAIR,
DESCARGA E IMPRIME
DICTAMEN .

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO
PUBLICACION DE AVISOS
JUDICIALES,
ADMINISTRATIVOS Y
GENERALES EN EL
PERIODICO OFICIAL
“GACETA DEL GOBIERNO”

L

MEDICION

Indicador para medir la eficiencia en la emisién de Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Exencion al
mes:

NuUmero de Dictamenes de Exencion del AIR emitidos

durante el mes Porcerﬁfaje de Dictémene_s_ de
*100 = Exencion del AIR emitidos
Numero de solicitudes de dictamen de Exencién del AIR durante el mes.

ingresadas al mes
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REGISTRO DE EVIDENCIAS

— El nimero de Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencion emitidos, quedan registrados en el
consecutivo del SAIR.

— El nimero de Solicitudes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién recibidas, quedan registradas en el
consecutivo del SAIR.

— El nimero de oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio, quedan registrados en el consecutivo
del SAIR.

— ElI nimero de oficios de cancelacién de Analisis de Impacto Regulatorio, quedan registrados en el consecutivo del
SAIR.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

El formulario de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencion se encuentra dentro del SAIR, y su instructivo de
llenado se encuentra dentro de este.

Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ANALISIS DE IMPACTO Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIO Cédigo: 222B0301000200L-02
Pagina:

PROCEDIMIENTO: Emision del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

OBJETIVO

Expresar una opiniodn técnica favorable respecto de los proyectos de regulacién que las dependencias y/u organismos
publicos descentralizados sujetos de Mejora Regulatoria expidan, mediante la emisiéon de un Dictamen de Analisis de
Impacto Regulatorio Ordinario.

ALCANCE

Aplica al personal adscrito a la Subdireccidn de Vinculacién Interinstitucional responsable de analizar las solicitudes y
de emitir el Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario, asi como a las y los Enlaces de Mejora
Regulatoria de las dependencias estatales y/u organismos publicos descentralizados de la Administracién Publica del
Estado de México que soliciten el Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio.

REFERENCIAS

- Ley General de Mejora Regulatoria. Titulo Ill, Seccién V, Capitulo Ill, Articulos 66-79. Diario Oficial de la
Federacion, 18 de mayo de 2018.

- Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Titulos | y Ill, Capitulos Unico y V,
Articulos 1y 40-51. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 2018.

- Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Capitulo VIII,
Articulos 47-50. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de julio de 2019.

- Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos Generales para la Elaboracion y Presentacién del
Estudio de Impacto Regulatorio, de las Dependencias Estatales y Organismos Publicos Descentralizados y
Municipios del Estado de México. Apartados V, VI 'y VII. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de mayo de
2013.

- Manual General de Organizacion de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Apartado VII. Objetivos y
Funciones por Unidad Administrativa, 208F10200: Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional. Peridédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 5 de noviembre de 2013.

- Reglamento Interior de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria. Capitulo IV, Articulo 12. Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 15 de febrero de 2012.

- Oficio nimero 2034A-0177/2019 emitido por el Subsecretario de Administracién de la Secretaria de Finanzas, en
el que se envia la nueva codificacién estructural de las unidades administrativas de la Comision Estatal de Mejora
Regulatoria, para su uso organizacional, programatico-presupuestal, contable, documental, de control
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administrativo, de recursos humanos y materiales; asi como de entrega y recepcion de unidades administrativas,
de fecha 17 de enero de 2019.

- Oficio nimero 222B0301A-038/2021 emitido por el Director General de la Comision Estatal de Mejora
Regulatoria, en el que se asignan las nuevas funciones para la Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional para
su uso administrativo, asi como de entrega y recepcion de la Subdireccion, de fecha 2 de febrero de 2021.

RESPONSABILIDADES

La Subdireccion de Vinculaciéon Interinstitucional es la unidad administrativa responsable de emitir los
Dictdmenes de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinarios que soliciten las dependencias estatales y/u organismos
publicos descentralizados de la Administracion Publica Estatal.

Dentro del SAIR, la o el Titular de la Direccién General debera:

— Verificar el contenido de los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Realizar los ajustes a los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Firmar los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Enviar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Enlace de Mejora Regulatoria.

— Verificar el contenido de los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Realizar los ajustes a los oficios de cancelacién de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Firmar los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Enviar los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio a la o al Enlace de Mejora Regulatoria.

— Verificar el contenido de los Dictimenes de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Realizar los ajustes a los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Firmar los Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Enviar los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario a la o al Enlace de Mejora Regulatoria.

— Verificar el contenido del Dictamen Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario Preliminar.

— Realizar los ajustes al Dictamen Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario Preliminar.

— Firmar el Dictamen Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario Preliminar.

— Enviar el Dictamen Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario Preliminar y los comentarios derivados de la
consulta publica a la o al Enlace de Mejora Regulatoria.

— Verificar el contenido de los Dictdmenes Finales de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Realizar los ajustes a los Dictamenes Finales de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Firmar los Dictdmenes Finales de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Enviar los Dictamenes Finales de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria.

Dentro del SAIR, la o el Titular de la Subdireccion de Vinculacién Interinstitucional debera:

— Examinar el contenido de los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Enviar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Titular de la Direccidon General.

— Examinar el contenido de los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Enviar los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Titular de la Direccion General.

— Examinar el contenido de los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Realizar los ajustes a los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Enviar los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario a la o al Titular de la Direccién General.

— Examinar el contenido de los DictAmenes Preliminares.

— Realizar los ajustes a los Dictamenes Preliminares.

— Enviar los Dictamenes Preliminares y los comentarios derivados de la consulta publica a la o al Titular de la
Direccion General.

— Examinar el contenido de los Dictamenes Finales de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Realizar los ajustes a los Dictamenes Finales de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Enviar los Dictamenes Finales de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario a la o al Titular de la Direccion
General.
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Dentro del SAIR, la o el Analista de la Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional debera:

— Analizar el documento de la propuesta regulatoria y determinar si es sujeto de Analisis de Impacto Regulatorio
Ordinario.

— Elaborar y enviar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario a la o al Titular de la
Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.

— Verificar que la informacion y los documentos recibidos sean correctos.

— Rechazar las solicitudes que tengan informacién o documentos incorrectos.

— Asegurarse que las modificaciones solicitadas de las propuestas de mejora y los documentos solicitados sean
correctas y sean hechas en el plazo establecido.

— Elaborar y enviar los oficios de cancelacién de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario a la o al Titular de la
Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.

— Determinar las fechas de inicio y final de la consulta puablica y enviar a consulta publica los proyectos de
regulacion.

— Enviar notificacién del final de la consulta publica a la o al Enlace de Mejora Regulatoria.

— Elaborar y enviar los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario a la o al Titular de la Subdireccion
de Vinculacion Interinstitucional.

— Elaborar y enviar los Dictdmenes Preliminares, asi como los comentarios derivados de la consulta publica, a la o
al Titular de la Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.

— Asegurarse que la justificacion de los comentarios derivados de la consulta publica sea hecha en el plazo
establecido.

— Elaborar y enviar los Dictamenes Finales de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario a la o al Titular de la
Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional.

Dentro del SAIR, la o el Enlace de Mejora Regulatoria debera:

— Contestar y enviar formulario de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario, y adjuntar propuesta regulatoria y
documentos que den soporte a las solicitudes de emisién del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio
Ordinario.

— Solventar las observaciones de las solicitudes de emisién del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio
Ordinario y enviarlas a la 0 al Analista de la Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.

— Descargar los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Descargar los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Redactar el texto de no necesidad de justificacién y enviarlo a la o al Analista de la Subdireccién de Vinculacion
Interinstitucional.

— Descargar los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Descargar los Dictamenes Preliminares y los comentarios derivados de la consulta publica.

— Realizar la justificacion de los comentarios derivados de la consulta publica y enviarla a la o al Analista de la
Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.

— Descargar los Dictamenes Finales de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

DEFINICIONES

AIR: Andlisis de Impacto Regulatorio. Herramienta metodoldgica que tiene por objeto garantizar que los beneficios de
las regulaciones sean superiores a los costos y que estas representen la mejor alternativa para atender una
problematica especifica, evitar la duplicidad y la discrecionalidad en el establecimiento de tramites y requisitos,
disminuir plazos y costos, asi como reducir y evitar deficiencias en la practica regulatoria.

AIR Ordinario: Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario. Disposicién general que representan nuevos tramites,
obligaciones o costos de cumplimiento para los particulares.

Analista: Persona servidora publica adscrita a la Subdireccion de Vinculacién Interinstitucional de la Comisién Estatal
de Mejora Regulatoria que se encarga de analizar y elaborar los Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacién Emergente.

CEMER: Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Organo Desconcentrado de la Secretaria de Justicia y Derechos
Humanos responsable de planear, dirigir, evaluar y promover la mejora regulatoria y la competitividad en el Estado de
México.

Consulta publica: Ejercicio popular en donde se da a conocer a través de la pagina electrénica de la CEMER, el
contenido de las regulaciones que generan costos de cumplimiento para los particulares, con la finalidad de que estos
Ultimos envien sus comentarios para la mejora del contenido de los documentos.
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Dictamen: Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario. Documento formulado por la o el Titular de la
CEMER en donde se expresa una opinion favorable de las solicitudes de AIR, con base en un andlisis en materia de
mejora regulatoria de los proyectos de regulacion.

Dictamen Final: Dictamen Final de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario. Documento formulado por la o el
Titular de la CEMER en donde se expresa una opinion favorable de los proyectos regulatorios a partir de la
justificacion que realizan las o los Enlaces de Mejora Regulatoria a los comentarios derivados de la consulta publica.

Dictamen Preliminar: Documento emitido por la o el Titular de la CEMER en donde se incluyen los comentarios
recibidos del ejercicio de la consulta publica, y en el cual se indica la necesidad de realizar una justificacién de estos
por parte de las o los Enlaces de Mejora Regulatoria, dentro del plazo establecido en la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

DGSEI: Direccion General del Sistema Estatal de Informatica.

Enlace de Mejora Regulatoria: Persona servidora publica designada por la o el titular de la dependencia respectiva
o del organismo publico descentralizado, como responsable de la mejora regulatoria al interior de esta.

Firmar: Accion realizada a través del SAIR que genera un sello y cadena electrénicos, la cual es ejecutada por la o el
Titular de la Direccion General de la CEMER, mediante la cual valida los Dictamenes o los oficios de no procedencia
de AIR y de cancelacion.

Mejora Regulatoria: Proceso continuo de revision y reforma de las disposiciones de caracter general que, ademas
de promover la desregulacién de procesos administrativos, provee a la actualizacién y mejora constante de la
regulacion vigente.

Regulaciones: Disposiciones de carcter general denominados reglamentos, decretos, normas técnicas, bandos,
acuerdos, circulares, reglas de operacion, manuales, leyes, lineamientos y demas disposiciones administrativas que
afecten la esfera juridica de los particulares.

SAIR: Sistema de Andlisis de Impacto Regulatorio. Sistema informéatico mediante el cual se realiza la solicitud,
andlisis y dictaminacién de las regulaciones que pretendan expedir las dependencias estatales y organismos publicos
descentralizados de la Administracién Publica Estatal.

SVI: Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional.
INSUMOS

— Solicitud de dictamen de AIR, Formulario de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario, Documento de la
propuesta regulatoria, y Documentos adicionales que den soporte a la solicitud, enviados a través del Sistema de
Analisis de Impacto Regulatorio.

RESULTADOS

— Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario Emitido.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

— Imparticion de Asesorias y Capacitaciones en materia de Mejora Regulatoria a dependencias estatales y
organismos publicos descentralizados.
— Publicacién de Avisos Judiciales, Administrativos y Generales en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

POLITICAS

— Las o los Enlaces de Mejora Regulatoria de las dependencias estatales u organismos publicos descentralizados
deberan solicitar a la o al Titular de la CEMER, la emisiéon del Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio
Ordinario a través del SAIR, cuando menos treinta dias habiles antes de la fecha en que pretendan publicar las
regulaciones en algun medio de difusién o someterse a la consideracion de la o el Titular del Ejecutivo Estatal para
gue la o el Titular de la CEMER este en posibilidades de emitir, o no, el Dictamen.

— Las o los Enlaces de Mejora Regulatoria deberan enviar su solicitud de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario
a través del SAIR, cuando el proyecto de regulacién genere costos de cumplimiento para los particulares. Para
este caso, habra un periodo de consulta publica que no podra ser menor a veinte dias habiles, no obstante, podra
solicitarse la aplicacion de plazos minimos.
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— La o el Titular de la CEMER debera emitir, en caso de que la solicitud sea correcta y que no existan comentarios
durante la consulta publica, un Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario dentro de los treinta dias
habiles siguientes a la recepcion de la solicitud realizada por las o los Enlaces de Mejora Regulatoria a través del
SAIR.

— La o el Titular de la CEMER debera emitir, en caso de que existan comentarios durante la consulta puablica, un
Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio Preliminar a través del SAIR.

— Las o los Enlaces de Mejora Regulatoria deberan ajustar la propuesta regulatoria cuando manifiesten conformidad
hacia las recomendaciones contenidas en el Dictamen Preliminar, en caso contrario, deberan comunicar las
razones a la o el Titular de la CEMER en un plazo no mayor a cuarenta y cinco dias habiles, a fin de que esta o
este emita un Dictamen Final dentro de los cinco dias hébiles siguientes.

— La o el Titular de la CEMER deberé solicitar a las o los Enlaces de Mejora Regulatoria, dentro de los diez dias
habiles siguientes a que reciba una solicitud a través del SAIR, que realice ampliaciones o correcciones si la
solicitud no es correcta.

— La o el Titular de la CEMER emitira un oficio de cancelacion a través del SAIR, si las o los Enlaces de Mejora
Regulatoria no realizan las ampliaciones o correcciones dentro del plazo de cinco dias habiles siguientes a la
notificacion de estas, 0, si estos no envian una respuesta derivada del Dictamen Preliminar dentro del plazo
establecido.

— La o el Titular de la CEMER debera emitir un oficio de no procedencia de AIR si la propuesta regulatoria no es
sujeta de Andlisis de Impacto Regulatorio, a través del SAIR.

DESARROLLO
PROCEDIMIENTO: Emision del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.
No. Unidad Administrativa/ Actividad
Puesto
1 Dependencia Estatal u Ingresa al Sistema de Andlisis de Impacto Regulatorio (SAIR) a
Organismo Publico través del portal de internet de la CEMER, llena Formulario del AIR
Descentralizado/Enlace de Ordinario, adjunta documento de la propuesta regulatoria y
Mejora Regulatoria. documentos adicionales que den soporte a la solicitud, selecciona

la opcion Aceptar y envia a través del SAIR solicitud, formulario y
documentacién a la o al Analista de la SVI.

2 Subdireccién de Vinculacion Recibe mediante el SAIR solicitud de dictamen de AIR, Formulario
Interinstitucional/Analista. del AIR Ordinario, propuesta y documentos adicionales de soporte,
se entera, abre solicitud, propuesta, formulario y documentacion,
analiza propuesta, formulario y documentos de la propuesta
regulatoria y determina:

¢Lasolicitud es sujeta de Analisis de Impacto Regulatorio?

3 Subdireccién de Vinculacién La solicitud no es sujeta de Analisis de Impacto Regulatorio.

Interinstiucional/Analista. Selecciona dentro del SAIR la opcion Cancelar, elabora oficio

donde informa que la solicitud no es sujeta de AIR, selecciona la
opcién Aceptar y envia mediante SAIR oficio de cancelacion a la o
al Titular de la SVI.

Se conecta con la operacion 23.

4 Subdireccién de Vinculacién La solicitud si es sujeta de Analisis de Impacto Regulatorio.
Interinstitucional/Analista.
Dentro del SAIR, analiza formato, documentacion anexa Yy
determina:

¢Lainformacion y los documentos recibidos son correctos?
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Unidad Administrativa/ -
No. Puesto Actividad

5 Subdireccion de Vinculacion La informacién y los documentos recibidos no son correctos.
Interinstitucional/Analista. .

Selecciona dentro del SAIR los campos en el formato y los
documentos que deben ser modificados, redacta una descripcion
del motivo del rechazo y elige la opciébn Rechazar, envia
notificacion de rechazo a través del SAIR a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria de la Dependencia Estatal u Organismo Publico
Descentralizado.

6 Dependencia Estatal u Recibe por el SAIR notificacion de rechazo, se entera de los
Organismo Publico motivos de rechazo, selecciona la opcion Modificar, solventa las
Descentralizado/Enlace de observaciones, adjunta documentos solicitados, selecciona Aceptar
Mejora Regulatoria. y envia modificaciones a través del SAIR a la o al Analista de la

SVI.

7 Subdireccién de Vinculacién Recibe a través del SAIR las observaciones solventadas, revisa

Interinstitucional/Analista. formato, documentacion anexa y determina:
¢Las modificaciones fueron hechas en el plazo establecido?

8 Subdireccién de Vinculacion Las modificaciones no fueron hechas dentro del plazo
Interinstitucional/Analista. establecido.

Selecciona dentro del SAIR la opcién Cancelar, elabora oficio de
cancelacién donde informa los motivos por los cuales la solicitud
fue cancelada, selecciona la opcion Aceptar y envia mediante SAIR
oficio de cancelacién a la o al Titular de la SVI.
Se conecta con la operacion 23

9 Subdireccién de Vinculacién Viene de la operacion 4y 7.

Interinstitucional/Analista.

La informacién y los documentos recibidos si son correctos, y
las modificaciones si fueron hechas dentro del plazo
establecido.
Dentro del SAIR, elige la opcion Validar, selecciona las fechas de
inicio y final de consulta plblica, envia el proyecto regulatorio a
consulta publica y selecciona la opcién Aceptar. Espera.

10 Subdireccién de Vinculacién Ingresa al SAIR, busca y abre la solicitud y determina:
Interinstitucional/Analista. . -

¢Hubo comentarios en la consulta publica?

11 Subdireccién de Vinculacion No hubo comentarios en la consulta publica.
Interinstitucional/Analista.

Envia notificacién de fin de consulta publica a la o al Enlace de
Mejora Regulatoria de la Dependencia Estatal u Organismo Publico
Descentralizado.

12 Dependencia Estatal u Recibe por el SAIR notificacion de fin de consulta publica, se entera
Organismo Publico gue no hubo comentarios, selecciona la opcién Justificar, redacta
Descentralizado/Enlace de texto de no necesidad de justificacion, selecciona Aceptar y envia
Mejora Regulatoria. el texto a través del SAIR ala o al Analista de la SVI.

13 Subdireccién de Vinculacion Recibe a través del SAIR el texto de no necesidad de justificacion,
Interinstitucional/Analista. elabora Dictamen del AIR Ordinario, selecciona la opcién Aceptar y

envia mediante SAIR Dictamen del AIR Ordinario a la o al Titular de
la SVI.

edomex.gob.mx
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No. Unidad ﬁﬂrgsltn(;stratlva/ Actividad

14 Subdireccién de Vinculacion Recibe del SAIR Dictamen del AIR Ordinario, abre dictamen,

Interinstitucional/Titular. revisa, realiza correcciones al dictamen en caso de ser necesario,
selecciona opcién Aceptar y envia mediante SAIR Dictamen del
AIR Ordinario a la o al Titular de la Direccion General de CEMER
para firma.

15 Direccién General de Recibe del SAIR Dictamen del AIR Ordinario, revisa el contenido
CEMER/Titular. del Dictamen, realiza correcciones en dictamen en caso de ser

necesario y selecciona la opcién Aceptar e ingresa los datos
proporcionados por la DGSEI y selecciona la opcién Firmar y envia
mediante el SAIR Dictamen del AIR Ordinario a la o al Enlace de
Mejora Regulatoria de la Dependencia Estatal u Organismo Publico
Descentralizado.

16 Dependencia Estatal u Recibe del SAIR Dictamen del AIR Ordinario, se entera, ingresa al
Organismo Publico SAIR, descarga e imprime Dictamen de Andlisis de Impacto
Descentralizado/Enlace de Regulatorio Ordinario.

Mejora Regulatoria.
Se conecta con el procedimiento Publicacion de Avisos
Judiciales, Administrativos y Generales en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”.

17 Subdireccién de Vinculacién Viene de la operacion 10.

Interinstitucional/Analista.
Si hubo comentarios en la consulta publica.
Dentro del SAIR, elabora Dictamen Preliminar, selecciona la opcion
Aceptar y envia mediante SAIR Dictamen Preliminar y comentarios
derivados de la consulta publica a la o al Titular de la SVI.

18 Subdireccién de Vinculacién Recibe del SAIR Dictamen Preliminar y comentarios derivados de
Interinstitucional/Titular. la consulta publica, abre dictamen, revisa, realiza correcciones al

dictamen en caso de ser necesario, selecciona opcidon Aceptar y
envia mediante SAIR Dictamen Preliminar y comentarios a la o al
Titular de la Direccidon General de CEMER para firma.

19 Direccion General de Recibe del SAIR Dictamen Preliminar y comentarios derivados de

CEMER/Titular. la consulta publica, revisa el contenido del Dictamen, realiza
correcciones en dictamen en caso de ser necesario y selecciona la
opcidn Aceptar e ingresa los datos proporcionados por la DGSEI y
selecciona la opcién Firmar y envia mediante el SAIR Dictamen
Preliminar y comentarios a la o al Enlace de Mejora Regulatoria de
la Dependencia Estatal u Organismo Publico Descentralizado.

20 Dependencia Estatal u Recibe del SAIR Dictamen Preliminar y comentarios derivados de
Organismo Publico la consulta publica, se entera, ingresa al SAIR, descarga e imprime
Descentralizado/Enlace de Dictamen Preliminar y comentarios.

Mejora Regulatoria.
Dentro del SAIR, realiza la justificacién para incorporar, o no, en el
contenido de la propuesta regulatoria, los comentarios derivados de
la consulta publica, selecciona la opcion Aceptar y envia
justificacion mediante SAIR a la o al Analista de la SVI.

21 Subdireccién de Vinculacién Recibe a través del SAIR la justificacion de los comentarios
Interinstitucional/Analista. derivados de la consulta publica, la revisa y determina:

¢Lajustificacién fue hecha en el plazo establecido?
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No.

Unidad Administrativa/
Puesto

Actividad

22

Subdireccion de Vinculacion
Interinstitucional/Analista.

La justificacion no fue hecha en el plazo establecido.

Selecciona dentro del SAIR la opcién Cancelar, elabora oficio de
cancelacion donde informa los motivos por los cuales la solicitud
fue cancelada, selecciona la opcion Aceptar y envia mediante SAIR
oficio de cancelacion a la o al Titular de la SVI.

23

Subdireccion de Vinculacion
Interinstitucional/Titular.

Recibe mediante el SAIR oficio de cancelacion de dictaminacion del
AIR Ordinario, abre oficio, analiza, realiza correcciones en caso de
ser necesario, selecciona la opcion Aceptar y envia mediante SAIR
oficio de cancelacion a la o al Titular de la Direccion General de
CEMER para firma.

24

Direcciéon General de
CEMER/ Titular.

Recibe por el SAIR oficio de cancelacion de dictaminaciéon del AIR
Ordinario, abre oficio, analiza, realiza correcciones en caso de ser
necesario, selecciona la opcidon Aceptar e ingresa los datos
proporcionados por la DGSEI y selecciona la opcién Firmar y envia
a través del SAIR oficio de cancelacién a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria de la Dependencia Estatal u Organismo Publico
Descentralizado para su conocimiento.

25

Dependencia Estatal u
Organismo Publico
Descentralizado/Enlace de
Mejora Regulatoria.

Recibe por el SAIR oficio de cancelacion, lo descarga, se entera
que la solicitud no es sujeta de AIR, y lo imprime.

Se conecta con el procedimiento Publicacion de Avisos
Judiciales, Administrativos y Generales en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”.

26

Subdireccion de Vinculacion
Interinstitucional/Analista.

Lajustificacion si fue hecha en el plazo establecido.

Dentro del SAIR, elabora Dictamen Final del AIR Ordinario,
selecciona la opcidn Aceptar y envia mediante SAIR Dictamen
Final del AIR Ordinario a la o al Titular de la SVI.

27

Subdireccion de Vinculacion
Interinstitucional/Titular.

Recibe del SAIR Dictamen Final del AIR Ordinario, abre dictamen,
revisa, realiza correcciones al dictamen en caso de ser necesario,
selecciona opcién Aceptar y envia mediante SAIR Dictamen Final
del AIR Ordinario a la o al Titular de la Direccién General de
CEMER para firma.

28

Direccion General de
CEMER/Titular.

Recibe del SAIR Dictamen Final del AIR Ordinario, revisa el
contenido del Dictamen, realiza correcciones en dictamen en caso
de ser necesario y selecciona la opcion Aceptar e ingresa los datos
proporcionados por la DGSEI y selecciona la opcién Firmar y envia
mediante el SAIR Dictamen Final del AIR Ordinario a la o al Enlace
de Mejora Regulatoria de la Dependencia Estatal u Organismo
Publico Descentralizado.

29

Dependencia Estatal u
Organismo Publico
Descentralizado/Enlace de
Mejora Regulatoria.

Recibe del SAIR Dictamen Final del AIR Ordinario, se entera,
ingresa al SAIR, descarga e imprime Dictamen Final del AIR
Ordinario.

Se conecta con el procedimiento Publicacion de Avisos
Judiciales, Administrativos y Generales en el Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”

Fin del Procedimiento.
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DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: EMISION DEL DICTAMEN DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO ORDINARIO

2%%??8;‘;%%gf::—ﬁ;ﬁ;'zigg%wiibc/‘g SUBDIRECCION DE VINCULACION SUBDIRECCION DE VINCULACION DIRECCION GENERAL DE CEMER/
DE MEJO REGULATORIA. INTERINSTITUCIONAL/ANALISTA. INTERINSTITUCIONAL/TITULAR. TITULAR.

A TRAVES DEL SAIR, LLENA

FORMULARIO DE ANALISIS DE

IMPACTO REGULATORIO

ORDINARIO, ADJUNTA

PROPUESTA Y DOCUMENTOS

ADICIONALES, SELECCIONA RECIBE A TRAVES DE SAIR

ACEPAR Y ENVIA ATREVES DEL SOLICITUD, FORMULARIO,

SAIR. PROPUESTA Y
DOCUMENTACION SOPORTE,
ABRE, PROPUESTA,

FORMULARIO
DOCUMENTACION, ANALIZA
DETERMINA:

Y
¥

si

¢LA SOLICITUD E
SUJETA DE ANALISIS DE
IMPACTO
REGULATORIO?

DENTRO DEL SAIR,
SELECCIONA CANCELAR,
ELABORA OFICIO DE
CANCELACION, SELECCIONA

ACEPTAR Y ENVIA MEDIANTE
SAIR OFICIO

)

DENTRO DE SISTEMA SAIR,
ANALIZA FORMATO,
PROPUESTA e
DOCUMENTACION ANEXA Y
DETERMINA:

si
ZLA INFORMACION Y LO

DENTRO DEL SAIR,
SELECCIONA LOS CAMPOS EN
EL FORMATO k 3 LOsS

DOCUMENTOS QUE DEBEN
SER MODIFICADOS, REDACTA
MOTIVO DEL RECHAZO, ELIGE

RECIBE DEL SAIR OPCION RECHAZAR, ENVIA
NOTIFICACION DE RECHAZO. NOTIEIEACION DE RECHAZO),
INGRESA AL SAIR, SE ENTERA ATREVES DEL SAIR

DE LOS MOTIVOS DE RECHAZO,

SELECCIONA OPCION

MODIFICAR, SOLVENTA LAS

OBSERVACIONES, ADJUNTA Q
DOCUMENTOS  SOLICITADOS, RECIBE A TRAVES DEL SAIR
SELECCIONA ACEPTAR Y MODIFICADA ATENDIDAS,
ENVIA MODIFICACIONES A REVISA FORMATO.,
TRAVES DEL SAIR DOCUMENTACION ANEXA Y

DETERMINA:

si

ZLAS  MODIFICACIONE!
FUERON HECHAS EN EL
€LAZO ESTABLECIDO?

DENTRO DEL SAIR,

SELECCIONA CANCELAR,

ELABORA OFICIO DE P,
CANCELACION, SELECCIONA 24

ACEPTAR Y ENVIA MEDIANTE
SAIR OFICIO
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PROCEDIMIENTO: EMISION DEL DICTAMEN DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO ORDINARIO

DEPENDENCIA ESTATAL U ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO/ENLACE
DE MEJORA REGULATORIA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL/ANALISTA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL/TITULAR.

DIRECCION GENERAL DE CEMER/
TITULAR.

@<_:

DENTRO DEL SAIR ELIGE LA
OPCION VALIDAR, SELECCIONA
LAS FECHAS DE INICIO Y FINAL
DE LA CONSULTA PUBLICA, Y

ENVIA EL PROYECTO
REGULATORIO A CONSULTA

PUBLICA.
=

<

a2

SAIR, BUSCA Y
SOLICITUD, Y

INGRESA AL
ABRE LA
DETERMINA:

ZHUBO COMENTARIO!
EN LA CONSULTA
PUBLICA?

ENVIA MEDIANTE
NOTIFICACION DE
CONSULTA PUBLICA.

SAIR
FIN DE

RECIBE POR EL SAIR
NOTIFICACION DE FIN DE
CONSULTA PUBLICA, SE
ENTERA QUE NO HUBO
COMENTARIOS, SELECCIONA
LA OPCION JUSTIFICAR,
REDACTA  TEXTO DE NO
NECESIDAD DE JUSTIFICACION,
SELECCIONA ACEPTAR ¥
ENVIA TEXTO A TRAVES DEL
SAIR.

&

RECIBE A TRAVES DEL SAIR EL
TEXTO DE NO NECESIDAD DE
JUSTIFICACION, ELABORA
DICTAMEN DEL
ORDINARIO, SELECCIONA LA
OPCION ACEPTAR Y ENVIA
MEDIANTE SAIR DICTAMEN.

AIR —T—

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN,
REVISA, REALIZA

CORRECCIONES EN CASO DE
SER NECESARIO, SELECCIONA
OPCION ACEPTAR Y ENVIA
MEDIANTE SAIR DICTAMEN
DEL AIR ORDINARIO PARA
FIRMA.

&

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN,
REVISA, REALIZA
CORRECCIONES EN CASO DE

SER NECESARIO, SELECCIONA
LA OPCION ACEPTAR E

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN
DEL AIR ORDINARIO, S
ENTERA, INGRESA AL SAIR,
DESCARGA E IMPRIME
DICTAMEN .

SE CONECTA
PROCEDIMIENTO:
PUBLICACION DE AVISOS
JUDICIALES,

ADMINISTRATIVOS Y
GENERALES EN EL
PERIODICO OFICIAL
“GACETA DEL GOBIERNO”.

-

CON EL

e

DENTRO DEL SAIR, ELABORA
DICTAMEN PRELIMINAR,
SELECCIONA LA OPCION

ACEPTAR Y ENVIA MEDIANTE
SAIR DICTAMEN PRELIMINAR
Y COMENTARIOS DERIVADOS
DE LA CONSULTA PUBLICA.

&

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN Y
COMENTARIOS, REVISA,
REALIZA CORRECCIONES EN
DICTAMEN EN CASO DE SER
NECESARIO, SELECCIONA
OPCION ACEPTAR Y ENVia
MEDIANTE SAIR DICTAMEN
PRELIMINAR Y COMEN TARIOS
PARA FIRMA.

INGRESA LOS DATOS
PROPORCIONADOS POR LA
DGSEI Y SELECCIONA LA
OPCION FIRMAR Y ENVIA

MEDIANTE EL SAIR DICTAMEN.

@

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN Y
COMENTARIOS, REVISA,
REALIZA CORRECCIONES AL
DICTAMEN EN CASO DE SER

@

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN
PRELIMINAR Y COMENTARIOS,
. DESCARGA E IMPRIME
DICTAMEN Y COMENTARIOS.

DENTRO DEL SAIR, REALIZA LA

JUSTIFICACION PARA
INCORPORAR, O NO, EN EL
CONTENIDO, LOS

COMENTARIOS, SELECCIONA
LA OPCION ACEPTAR Y ENVIA
JUSTIFICACION MEDIANTE
SAIR.

NECESARIO, SELECCIONA LA
OPCION ACEPTAR E INGRESA
LOS DATOS PROPORCIONADOS
POR LA DGSEI Y SELECCIONA
LA OPCION FIRMAR Y ENVIA
MEDIANTE EL SAIR DICTAMEN
PRELIMINAR Y COMENTARIOS.

edomex.gob.mx
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PROCEDIMIENTO: EMISION DEL DICTAMEN DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO ORDINARIO

DEPENDENCIA ESTATAL U ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO/ENLACE
DE MEJORA REGULATORIA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION

INTERINSTITUCIONAL/ANALISTA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL/TITULAR.

DIRECCION GENERAL DE CEMER/
TITULAR.

@

RECIBE A TRAVES DEL SAIR LA
JUSTIFICACION DE LOS
COMENTARIOS DERIVADOS DE
LA CONSULTA PUBLICA, LA
REVISA Y DETERMINA:

ZLA JUSTIFIACION FU
HECHA EN EL PLAZO
ESTABLECIDO?

SELECCIONA DENTRO DEL
SAIR CANCELAR, ELABORA

OFICIO DE CANCELACION,
SELECCIONA ACEPTAR Y
ENVIA MEDIANTE SAIR OFICIO.

@

RECIBE MEDIANTE EL SAIR
OFICIO DE CANCELACION,
ABRE OFICIO, ANALIZA,

REALIZA CORRECCIONES EN.

CASO DE SER NECESARIO,

@

SELECCIONA LA OPCION
ACEPTAR Y ENVIA PARA RECIBE MEDIANTE EL SAIR
FIRMA. OFICIO DE CANCELACION,
ANALIZA, REALIZA
CORRECCIONES EN CASO DE
SER NECESARIO, SELECCIONA
oy LA OPCION ACEPTAR E

<

RECIBE DEL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, INGRESA AL
SAIR Y DESCARGA EL OFICIO
DE CANCELACION SE ENTERA
DE QUE NO ES SUJETO DE
ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO.

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO:
PUBLICACION DE AVISOS
JUDICIALES,
ADMINISTRATIVOS Y
GENERALES EN EL
PERIODICO OFICIAL
“GACETA DEL GOBIERNO”.

-

DENTRO DEL SAIR, ELABORA
DICTAMEN FINAL DEL AIR
ORDINARIO, SELECCIONA LA

OPCION ACEPTAR Y ENViA
MEDIANTE SAIR DICTAMEN.

@

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN,
REVISA, REALIZA

INGRESA LoOsS DATOS,
SELECCIONA LA OPCION
FIRMAR Y ENVIA A TRAVES DE
SAIR OFICIO DE CANCELACION
PARA SU CONOCIMIENTO.

CORRECCIONES EN CASO DE
SER NECESARIO, SELECCIONA
OPCION ACEPTAR Y ENViA
MEDIANTE SAIR DICTAMEN
FINAL DEL AIR ORDINARIO
PARA FIRMA.

@

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN,
REVISA, REALIZA
CORRECCIONES EN CASO DE
SER NECESARIO, SELECCIONA
LA OPCION ACEPTAR E
INGRESA LOS DATOS

——

@

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN
FINAL DEL AIR ORDINARIO, SE
ENTERA, INGRESA AL SAIR,
DESCARGA E IMPRIME
DICTAMEN .

-

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO:
PUBLICACION DE AVISOS
JUDICIALES,
ADMINISTRATIVOS '
GENERALES EN EL
PERIO DICO OFICIAL
“GACETA DEL GOBIERNO”.

-

FIN

PROPORCIONADOS POR LA
DGSEI Y SELECCIONA LA
OPCION FIRMAR Y ENViIA
MEDIANTE EL SAIR DICTAMEN
FIN AL DEL AIR ORDINARIO.

MEDICION

Indicador para medir la eficiencia en la emisién de Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinarios al mes:

Numero de Dictamenes del AIR Ordinario emitidos
durante un mes

*100 =

Numero de solicitudes de Dictamen del AIR Ordinario
ingresadas al mes

edomex.gob.mx

legislacion.edomex.gob.mx
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REGISTRO DE EVIDENCIAS

— El ndmero de Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario emitidos, quedan registrados en el
consecutivo del SAIR.

— El ndmero de Solicitudes de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario recibidas, quedan registradas en el
consecutivo del SAIR.

— El nimero de oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio, quedan registrados en el consecutivo
del SAIR.

— El nimero de oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio, quedan registrados en el consecutivo del

SAIR.
FORMATOS E INSTRUCTIVOS

— Elformulario de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario se encuentra dentro del SAIR, y su instructivo de
llenado se encuentra dentro de este.

Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ANALISIS DE IMPACTO Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIO Cédigo: 222B0301000200L-03
Pagina:

PROCEDIMIENTO: Emision del Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periddica.
OBJETIVO

Expresar una opiniodn técnica favorable respecto de los proyectos de regulacién que las dependencias y/u organismos
publicos descentralizados sujetos de Mejora Regulatoria expidan periddicamente, mediante la emision de un
Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periddica.

ALCANCE

Aplica al personal adscrito a la Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional responsable de analizar las solicitudes y
de emitir el Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periddica, asi como a las y los Enlaces de
Mejora Regulatoria de las dependencias estatales y/u organismos publicos descentralizados de la Administracion
Publica del Estado de México que soliciten Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio.

REFERENCIAS

- Ley General de Mejora Regulatoria. Titulo Ill, Seccién V, Capitulo Ill, Articulos 66-79. Diario Oficial de la
Federacion, 18 de mayo de 2018.

- Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Titulos I y Ill, Capitulos Unico y V,
Articulos 1y 40-47. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 2018.

- Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Capitulo VIII,
Articulo 47. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de julio de 2019.

- Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos Generales para la Elaboracion y Presentacion del
Estudio de Impacto Regulatorio, de las Dependencias Estatales y Organismos Publicos Descentralizados
y Municipios del Estado de México. Apartados V, VI y VII. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de mayo
de 2013.

- Manual General de Organizacion de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Apartado VII. Objetivos y
Funciones por Unidad Administrativa, 208F10200: Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional. Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 5 de noviembre de 2013.

- Reglamento Interior de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria. Capitulo 1V, Articulo 12. Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 15 de febrero de 2012.

- Oficio numero 2034A-0177/2019 emitido por el Subsecretario de Administracién de la Secretaria de Finanzas,
en el que se envia la nueva codificacion estructural de las unidades administrativas de la Comisién Estatal de
Mejora Regulatoria, para su uso organizacional, programatico-presupuestal, contable, documental, de control
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administrativo, de recursos humanos y materiales; asi como de entrega y recepcion de unidades administrativas,
de fecha 17 de enero de 2019.

- Oficio namero 222B0301A-038/2021 emitido por el Director General de la Comision Estatal de Mejora
Regulatoria, en el que se asignan las nuevas funciones para la Subdireccion de Vinculacién Interinstitucional para
su uso administrativo, asi como de entrega y recepcion de la Subdireccién, de fecha 2 de febrero de 2021.

RESPONSABILIDADES

La Subdireccion de Vinculaciéon Interinstitucional es la unidad administrativa responsable de emitir los
Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periddica que soliciten las dependencias estatales
y/u organismos publicos descentralizados de la Administracion Publica Estatal.

Dentro del SAIR, la o el Titular de la Direccién General debera:

— Verificar el contenido de los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Firmar los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Enviar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Enlace de Mejora Regulatoria.

— Verificar el contenido de los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de cancelacién de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Firmar los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Enviar los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Enlace de Mejora Regulatoria.

— Verificar el contenido de los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica.

— Realizar los ajustes a los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periddica.

— Firmar los Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica.

— Enviar los Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periédica a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria.

Dentro del SAIR, la o el Titular de la Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional debera:

— Examinar el contenido de los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Enviar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Titular de la Direccidon General.

— Examinar el contenido de los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Enviar los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Titular de la Direccion General.

— Examinar el contenido de los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica.

— Realizar los ajustes a los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periddica.

— Enviar los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizaciéon Periddica a la o al Titular de la
Direccion General.

Dentro del SAIR, la o el Analista de la Subdireccion de Vinculacién Interinstitucional debera:

— Analizar el documento de la propuesta regulatoria y determinar si es sujeto de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Elaborar y enviar los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio a la o al Titular de la
Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.

— Verificar que la informacion y los documentos recibidos sean correctos.

— Rechazar las solicitudes que tengan informacién o documentos incorrectos.

— Asegurar que las modificaciones solicitadas de las propuestas de mejora y los documentos solicitados sean
correctas y sean hechas en el plazo establecido.

— Elaborar y enviar los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio a la o al Titular de la
Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.

— Justificar los motivos para no enviar a consulta publicas las solicitudes de Andlisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacién Periddica.

— Elaborar y enviar los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periédica a la o al Titular
de la Subdireccion de Vinculacién Interinstitucional.
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Dentro del SAIR, la o el Enlace de Mejora Regulatoria debera:

— Contestar y enviar formulario de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica, y adjuntar
propuesta regulatoria y documentos que den soporte a las solicitudes de emision del Dictamen de Analisis de
Impacto Regulatorio de Actualizacion Periédica.

— Solventar las observaciones de las solicitudes de emision del Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacion Periddica y enviarlas a la o al Analista de la Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional.

— Descargar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio.
— Descargar los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio.
— Descargar los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica.

DEFINICIONES

AIR: Andlisis de Impacto Regulatorio. Herramienta metodoldgica que tiene por objeto garantizar que los beneficios de
las regulaciones sean superiores a los costos y que estas representen la mejor alternativa para atender una
problematica especifica, evitar la duplicidad y la discrecionalidad en el establecimiento de tramites y requisitos,
disminuir plazos y costos, asi como reducir y evitar deficiencias en la practica regulatoria.

AIR de Actualizacién Periddica: Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periddica. Disposicion general
que por su naturaleza debe de actualizarse periédicamente, sin imponer obligaciones adicionales a las ya existentes.

Analista: Persona servidora publica adscrita a la Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional de la Comision Estatal
de Mejora Regulatoria que se encarga de analizar y elaborar los Dictdmenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacion Emergente.

CEMER: Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Organo Desconcentrado de la Secretaria de Justicia y Derechos
Humanos responsable de planear, dirigir, evaluar y promover la mejora regulatoria y la competitividad en el Estado de
México.

Dictamen: Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periddica. Documento formulado por la
CEMER en donde se expresa una opinion favorable de las solicitudes de AIR, con base en un analisis en materia de
mejora regulatoria de los proyectos de regulacion.

DGSEI: Direccién General del Sistema Estatal de Informatica.

Enlace de Mejora Regulatoria: Persona servidora publica designada por la o el titular de la dependencia respectiva
o del organismo publico descentralizado, como responsable de la mejora regulatoria al interior de esta.

Firmar: Accion realizada a través del SAIR que genera un sello y cadena electronicos, la cual es ejecutada por la o el
Titular de la Direcciéon General de la CEMER, mediante la cual valida los Dictamenes o los oficios de no procedencia
de AIR y de cancelacion.

Mejora Regulatoria: Proceso continuo de revision y reforma de las disposiciones de caracter general que, ademas
de promover la desregulacién de procesos administrativos, provee a la actualizaciéon y mejora constante de la
regulacion vigente.

Regulaciones: Disposiciones de caracter general denominados reglamentos, decretos, normas técnicas, bandos,
acuerdos, circulares, reglas de operacion, manuales, leyes, lineamientos y demas disposiciones administrativas que
afecten la esfera juridica de los particulares.

SAIR: Sistema de Andlisis de Impacto Regulatorio. Sistema informatico mediante el cual se realiza la solicitud,
andlisis y dictaminacién de las regulaciones que pretendan expedir las dependencias estatales y organismos publicos
descentralizados de la Administracién Publica Estatal.

SVI: Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional.
INSUMOS

— Solicitud de dictamen de AIR, Formulario de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica,
Documento de la propuesta regulatoria, y Documentos adicionales que den soporte a la solicitud, enviados a
través del Sistema de Andlisis de Impacto Regulatorio.
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RESULTADOS
— Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica Emitido.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

— Imparticion de Asesorias y Capacitaciones en materia de Mejora Regulatoria a dependencias estatales y
organismos publicos descentralizados.

— Publicacion de Avisos Judiciales, Administrativos y Generales en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
POLITICAS

— Las o los enlaces de mejora regulatoria de las dependencias estatales u organismos publicos descentralizados
deberan solicitar a la o al Titular de la CEMER, la emisién del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacion Periddica a través del SAIR, cuando menos treinta dias habiles antes de la fecha en que pretendan
publicar las regulaciones en algiin medio de difusién o someterse a la consideracion de la o el Titular del Ejecutivo
Estatal para que la o el Titular de la CEMER este en posibilidades de emitir, o no, el Dictamen.

— Las o los enlaces de mejora regulatoria deberan enviar su solicitud de Analisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacion Periédica a través del SAIR, cuando el proyecto de regulacién pretenda resolver o prevenir una
situacion de emergencia.

— La o el Titular de la CEMER debera emitir, en caso de que la solicitud sea correcta, un Dictamen de Analisis de
Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica dentro de los treinta dias habiles siguientes a la recepcion de la
solicitud realizada por las o los enlaces de mejora regulatoria a través del SAIR.

— La o el Titular de la CEMER debera solicitar a las o los enlaces de mejora regulatoria, dentro de los diez dias
habiles siguientes a que reciba una solicitud a través del SAIR, que realice ampliaciones o correcciones si la
solicitud no es correcta.

— La o el Titular de la CEMER emitird un oficio de cancelaciéon a través del SAIR, si las o los enlaces de mejora
regulatoria no realizan las ampliaciones o correcciones dentro del plazo de cinco dias hébiles siguientes a la
notificacion de estas.

— La o el Titular de la CEMER debera emitir un oficio de no procedencia de AIR si la propuesta regulatoria no es
sujeta de Analisis de Impacto Regulatorio, a través del SAIR.

DESARROLLO

PROCEDIMIENTO: Emision del Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periédica.

Unidad Administrativa/

No. Actividad
Puesto
1 Dependencia Estatal u Ingresa al Sistema de Andlisis de Impacto Regulatorio (SAIR) a
Organismo Publico través del portal de internet de la CEMER, llena Formulario de
Descentralizado/Enlace de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periédica, adjunta
Mejora Regulatoria. documento de la propuesta regulatoria y documentos adicionales

gue den soporte a la solicitud, selecciona la opcién Aceptar y envia
a través del SAIR solicitud, formulario y documentacién a la o al
Analista de la SVI.

2 Subdireccién de Vinculacion Recibe mediante el SAIR solicitud de dictamen de AIR, Formulario
Interinstitucional/Analista. de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica,
propuesta y documentos adicionales de soporte, se entera, abre
solicitud, propuesta, formulario y documentacion, analiza
propuesta, formulario y documentos de la propuesta regulatoria y
determina:

¢Lasolicitud es sujeta de Analisis de Impacto Regulatorio?
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Unidad Administrativa/ -
No. Puesto Actividad

3 Subdireccién de Vinculacion La solicitud no es sujeta de Analisis de Impacto Regulatorio.
Interinstitucional/Analista.

Selecciona dentro del SAIR la opcion Cancelar, elabora oficio
donde informa que la solicitud no es sujeta de Analisis de Impacto
Regulatorio, selecciona la opcion Aceptar y envia mediante SAIR
oficio de cancelacion a la o al Titular de la SVI.

Se conecta con la operacion 9.

4 Subdireccién de Vinculacion La solicitud si es sujeta de Andlisis de Impacto Regulatorio.
Interinstitucional/Analista.

Dentro del SAIR, analiza formato, documentacibn anexa Yy
determina:
¢sLainformaciéon y los documentos recibidos son correctos?

5 Subdireccién de Vinculacién Lainformacidén y los documentos recibidos no son correctos.
Interinstitucional/Analista.

Selecciona dentro del SAIR los campos en el formato y los
documentos que deben ser modificados, redacta una descripcion
del motivo del rechazo y elige la opciébn Rechazar, envia
notificacion de rechazo a través del SAIR a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria de la Dependencia Estatal u Organismo Publico
Descentralizado.

6 Dependencia Estatal u Recibe por el SAIR notificacion de rechazo, se entera de los
Organismo Publico motivos de rechazo, selecciona opcién Modificar, solventa las
Descentralizado/Enlace de observaciones, adjunta documentos solicitados, selecciona aceptar
Mejora Regulatoria. y envia modificaciones a través del SAIR a la o al Analista de la

SVI.

7 Subdireccién de Vinculacion Recibe a través del SAIR las observaciones solventadas, revisa

Interinstitucional/Analista. formato, documentacion anexa y determina:
¢Las modificaciones fueron hechas en el plazo establecido?

8 Subdireccién de Vinculacion Las modificaciones no fueron hechas dentro del plazo
Interinstitucional/Analista. establecido.

Selecciona dentro del SAIR la opcion Cancelar, elabora oficio de
cancelacién donde informa los motivos por los cuales la solicitud
fue cancelada, selecciona la opcion Aceptar y envia mediante SAIR
oficio de cancelacion a la o al Titular de la SVI.

9 Subdireccién de Vinculacion Recibe mediante el SAIR oficio de cancelacion de dictaminacion de
Interinstitucional/Titular. Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periddica, abre

oficio, analiza, realiza correcciones en caso de ser necesario,
selecciona la opcién Aceptar y envia mediante SAIR oficio de
cancelacién a la o al Titular de la Direccion General de CEMER
para firma.

edomex.gob.mx
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No.

Unidad Administrativa/
Puesto

Actividad

10

Direccidon General de
CEMER/ Titular.

Recibe por el SAIR oficio de cancelacion de dictaminacion de
Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente, abre
oficio, analiza, realiza correcciones en caso de ser necesario,
selecciona la opcion Aceptar e ingresa los datos proporcionados
por la DGSEI y selecciona la opcién Firmar y envia a través del
SAIR oficio de cancelacién a la o al Enlace de Mejora Regulatoria
de la Dependencia Estatal u Organismo Publico Descentralizado
para su conocimiento.

11

Dependencia Estatal u
Organismo Publico
Descentralizado/Enlace de
Mejora Regulatoria.

Recibe por el SAIR oficio de cancelacion, lo descarga, se entera
que la solicitud no es sujeta de Andlisis de Impacto Regulatorio, lo
imprime.

Se conecta con el procedimiento Publicacion de Avisos
Judiciales, Administrativos y Generales en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”.

12

Subdireccion de Vinculacion
Interinstitucional/Analista.

Viene de la operacion 4y 7.

La informacién y los documentos recibidos si son correctos, y
las modificaciones si fueron hechas dentro del plazo
establecido.

Dentro del SAIR, elige la opcidn Validar, selecciona la opciéon No en
el campo de Consulta publica y escribe las razones para no enviar
a consulta publica el proyecto de regulacion, elabora Dictamen del
AIR de Actualizacion Periddica, selecciona la opcion Aceptar y
archiva en SAIR las razones para no enviar a consulta publica,
envia mediante SAIR Dictamen del AIR de Actualizacion Periddica
y las razones a la o al Titular de la SVI.

13

Subdireccion de Vinculacion
Interinstitucional/Titular.

Recibe del SAIR Dictamen del AIR de Actualizacién Periddica, abre
dictamen, revisa, realiza correcciones al dictamen en caso de ser
necesario, selecciona opcién Aceptar y envia mediante SAIR
Dictamen del AIR de Actualizacién Periddica a la o al Titular de la
Direccién General de CEMER para firma.

14

Direccion General de
CEMER/Titular.

Recibe del SAIR Dictamen del AIR de Actualizacién Periddica,
revisa el contenido del Dictamen, realiza correcciones en dictamen
en caso de ser necesario y selecciona la opcion Aceptar e ingresa
los datos proporcionados por la DGSEI y selecciona la opcion
Firmar y envia mediante el SAIR Dictamen del AIR de Actualizacion
Periddica a la o al Enlace de Mejora Regulatoria de la Dependencia
Estatal u Organismo Publico Descentralizado.

15

Dependencia Estatal u
Organismo Publico
Descentralizado/Enlace de
Mejora Regulatoria.

Recibe del SAIR Dictamen del AIR de Actualizacién Periddica, se
entera, ingresa al SAIR, descarga e imprime Dictamen de Analisis
de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica.

Se conecta con el procedimiento Publicacion de Avisos
Judiciales, Administrativos y Generales en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”

Fin del Procedimiento.

edomex.gob.mx
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PROCEDIMIENTO: EMISION DEL DICTAMEN DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO DE ACTUALIZACION PERIODICA

DIAGRAMA

DEPENDENCIA ESTATAL U ORGANISMO
BiaseeOn GEEsaL oF EMER/
MEJORA REGULATORIA. d d -
A TRAVES DEL SAIR, LLENA
FORMULARIO DE ANALISIS DE
IMPACTO REGULATORIO DE
ACTUALIZACION PERIODICA,
ADJUNTA PROPUESTA
DOCUMENTOS ADICIONALES, RECIBE A TRAVES DE  SAIR
SELECCIONA ACEPTAR Y ENVIA A S LA
[TRAVES DEL SAIR. PROPUESTA Y DOCUMENTACION
SOPORTE, ABRE PROPUESTA,
FORMULARIO Y DOCUMENTACION,
ANALIZA Y DETERMINA:
si
DE ANALISIS DE IMPACTO
GULATORIO?
SELECCIONA DENTRO DEL SAIR
CANCELAR, ELABORA OFICIO DE NO
PROCEDENCIA DE AIR, SELECCIONA
ACEPTAR Y ENVIA MEDIANTE SAIR
OFICIO.
DENTRO DE SISTEMA SAIR ANALIZA
FORMATO, PROPUESTA ¥
DOCUMENTACION ANEXA v
DETERMINA:
DOCUMENTOS RECIBIDOS
SON CORRECTOS?
SELECCIONA DENTRO DEL SAIR LOS
CAMPOS EN EL FORMATO Y LOS
DOCUMENTOS QUE DEBEN SER
MODIFICADOS, REDACTA MOTIVO
DEL RECHAZO, ELGE OPCION
RECIBE POR EL SAIR RECHAZAR, ENVIA NOTIFICACION DE
NOTIFICACION DE RECHAZO. RECHAZO A TRAVES DEL SAIR.
INGRESA AL SAIR, SE ENTERA DE
LOS MOTIVOS DE RECHAZO,
SELECCIONA OPCION
MODIFICAR,  SOLVENTA  LAS
OBSERVACIONES, ADJUNTA
DOCUMENTOS SOLICITADOS, RECIBE A TRAVES DEL SAIR
SELECCIONA ACEPTAR Y ENVIA MODIFICACIONES ATENDIDAS,
MODIFICACIONES A TRAVES DEL REVISA FORMATO,
SAIR. DOCUMENTACION ANEXA Y
DETERMINA:
si
¢(AS  MODIFICACIONE
SELECCIONA DENTRO DEL SAIR
CANCELAR, ELABORA OFICIO DE
CANCELACION, SELECCIONA Q
ACEPTAR Y ENVIA MEDIANTE SAIR
OFICIO.
RECIBE POR EL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, ABRE OFICIO,
ANALIZA, REALIZA
CORRECCIONES EN CASO DE SER —
NECESARIO, SELECCIONA LA
OPCION ACEPTAR Y ENVIA PARA
FIRMA.
PERIODICO OFICIAL
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PROCEDIMIENTO: EMISION DEL DICTAMEN DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO DE ACTUALIZACION PERIODICA

DEPENDENCIA ESTATAL U ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO/ENLACE DE
MEJORA REGULATORIA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL/ANALISTA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL/TITULAR.

DIRECCION GENERAL DE CEMER/
TITULAR.

¢

RECIBE DEL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, ANALIZA, REALIZA
CORRECCIONES EN CASO DE SER
NECESARIO,  SELECCIONA LA
OPCION ACEPTAR E INGRESA LOS

@:

RECIBE DEL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, INGRESA AL SAIR
Y DESCARGA EL OFICIO DE
CANCELACION, SE ENTERA DE
QUE NO ES SUJETO DE ANALISIS
DE IMPACTO REGULATORIO.

v

SE  CONECTA  CON EL
PROCEDIMIENTO
PUBLICACION DE  AVISOS
JUDICIALES,
ADMINISTRATIVOS Y
GENERALES EN EL PERIODICO
OFICIAL “GACETA  DEL
GOBIERNO”.

e

DENTRO DEL SAIR ELIGE LA
OPCION VALIDAR, SELECCIONA
LA OPCION NO, ESCRIBE LAS
RAZONES PARA NO ENVIAR A
CONSULTA PUBLICA, ELABORA
DICTAMEN,  SELECCIONA LA
OPCION ACEPTAR, ARCHIVA EN
EL SAIR LAS RAZONES Y ENVIA
MEDIANTE SAIR DICTAMEN.

=@

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN,
REVISA, REALIZA CORRECCIONES
EN CASO DE SER NECESARIO,
SELECCIONA OPCION ACEPTAR Y
ENVIA MEDIANTE SAIR
DICTAMEN  DEL AIR  DE
ACTUALIZACION PERIODICA Y LAS
RAZONES PARA FIRMA.

DATOS, SELECCIONA LA OPCION
FIRMAR Y ENVIA A TRAVES DE
SAIR OFICIO DE CANCELACION
PARA SU CONOCIMIENTO.

=@

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN,
REVISA, REALIZA CORRECCIONES
EN CASO DE SER NECESARIO,
SELECCIONA LA OPCION ACEPTAR

15 |-t

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN DEL
AIR DE ACTUALIZACION
PERIODICA, SE ENTERA, INGRESA
AL SAIR, DESCARGA E IMPRIME
DICTAMEN .

SE  CONECTA  CON EL
PROCEDIMIENTO
PUBLICACION DE AVISOS
JUDICIALES,
ADMINISTRATIVOS Y
GENERALES EN EL PERIODICO
OFICIAL “GACETA  DEL
GOBIERNO”.

L
)

E INGRESA LOS DATOS
PROPORCIONADOS POR LA DGSEI
Y SELECCIONA LA OPCION
FIRMAR Y ENVIA MEDIANTE EL|
SAIR DICTAMEN.

MEDICION

Indicador para medir la eficiencia en la emisién de Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion
Periddica al mes:
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Numero de Dictamenes de Actualizacion Periodica Porcentaje de Dictamenes de

del AIR emitidos durante un mes %100 Actualizacion Periddica del AIR emit
Numero de solicitudes de dictamen de Actualizacion idos durante un mes
Periddica del AIR ingresadas al mes

REGISTRO DE EVIDENCIAS

— El nimero de Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periédica emitidos, quedan
registrados en el consecutivo del SAIR.

— El nimero de Solicitudes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica recibidas, quedan
registradas en el consecutivo del SAIR.

— El nimero de oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio, quedan registrados en el consecutivo
del SAIR.

— El nimero de oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio, quedan registrados en el consecutivo del
SAIR.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

— Elformulario de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica se encuentra dentro del SAIR, y su
instructivo de llenado se encuentra dentro de este.

Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ANALISIS DE IMPACTO Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIO Cédigo: 222B0301000200L-04
Pagina:

PROCEDIMIENTO: Emision del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente.
OBJETIVO

Expresar una opinion técnica favorable respecto de los proyectos de regulacién que las dependencias y/u organismos
publicos descentralizados sujetos de Mejora Regulatoria expidan de forma emergente, mediante la emisién de un
Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente.

ALCANCE

Aplica al personal adscrito a la Subdireccidn de Vinculacién Interinstitucional responsable de analizar las solicitudes y
de emitir el Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente, asi como a las y los Enlaces de
Mejora Regulatoria de las dependencias estatales y/u organismos publicos descentralizados de la Administracion
Publica del Estado de México que soliciten Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio.

REFERENCIAS

- Ley General de Mejora Regulatoria. Titulo Ill, Seccién V, Capitulo I, Articulos 66-79. Diario Oficial de la
Federacion, 18 de mayo de 2018.

- Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Titulos | y Ill, Capitulos Unico y V,
Articulos 1y 40-47. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 2018.

- Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Capitulo VIII,
Articulo 47. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de julio de 2019.

- Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos Generales para la Elaboracion y Presentacion del
Estudio de Impacto Regulatorio, de las Dependencias Estatales y Organismos Publicos Descentralizados
y Municipios del Estado de México. Apartados V, VI y VII. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de mayo
de 2013.

- Manual General de Organizacién de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Apartado VII. Objetivos y
Funciones por Unidad Administrativa, 208F10200: Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional. Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 5 de noviembre de 2013.

- Reglamento Interior de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria. Capitulo IV, Articulo 12. Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 15 de febrero de 2012.
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- Oficio numero 2034A-0177/2019 emitido por el Subsecretario de Administracion de la Secretaria de Finanzas,
en el que se envia la nueva codificaciéon estructural de las unidades administrativas de la Comision Estatal de
Mejora Regulatoria, para su uso organizacional, programatico-presupuestal, contable, documental, de control
administrativo, de recursos humanos y materiales; asi como de entrega y recepcion de unidades administrativas,
de fecha 17 de enero de 2019.

- Oficio namero 222B0301A-038/2021 emitido por el Director General de la Comisién Estatal de Mejora
Regulatoria, en el que se asignan las nuevas funciones para la Subdireccidon de Vinculacién Interinstitucional
para su uso administrativo, asi como de entrega y recepcion de la Subdireccién, de fecha 2 de febrero de 2021.

RESPONSABILIDADES

La Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional es la unidad administrativa responsable de emitir los Dictdmenes de
Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente que soliciten las dependencias estatales y/u organismos
publicos descentralizados de la Administracion Publica Estatal.

Dentro del SAIR, la o el Titular de la Direcciéon General debera:

Verificar el contenido de los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio.

Realizar los ajustes a los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio.

Firmar los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio Emergente.

Enviar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria.

Verificar el contenido de los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio Emergente.

Realizar los ajustes a los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio Emergente.

Firmar los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio Emergente.

Enviar los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Enlace de Mejora Regulatoria.
Verificar el contenido de los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente.
Realizar los ajustes a los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente.

Firmar los Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente.

Enviar los Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente a la o al Enlace de
Mejora Regulatoria.

Dentro del SAIR, la o el Titular de la Subdireccion de Vinculacién Interinstitucional debera:

Examinar el contenido de los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio Emergente.
Realizar los ajustes a los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio Emergente.

Enviar los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio Emergentes a la o al Titular de la
Direccion General.

Examinar el contenido de los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio Emergente.

Realizar los ajustes a los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio Emergente.

Enviar los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Titular de la Direccion General.
Examinar el contenido de los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente.
Realizar los ajustes a los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente.

Enviar los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente a la o al Titular de la
Direccion General.

Dentro del SAIR, la o el Analista de la Subdireccion de Vinculacién Interinstitucional debera:

Analizar el documento de la propuesta regulatoria y determinar si es sujeto de Analisis de Impacto
Regulatorio.
Elaborar y enviar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al titular de la
Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.
Verificar que la informacién y los documentos recibidos sean correctos.
Rechazar las solicitudes que tengan informacién o documentos incorrectos.
Asegurarse que las modificaciones solicitadas de las propuestas de mejora y los documentos solicitados
sean correctas y sean hechas en el plazo establecido.
Elaborar y enviar los oficios de cancelacién de Andlisis de Impacto Regulatorio a la o al titular de la
Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.
Justificar los motivos para no enviar a consulta publicas las solicitudes de Analisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacion Emergente.
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— Elaborar y enviar los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente a la o al
titular de la Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.

Dentro del SAIR, la 0 el Enlace de Mejora Regulatoria debera:

Contestar y enviar formulario de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente, adjuntar
propuesta regulatoria y documentos que den soporte a las solicitudes de emisién del Dictamen de Andlisis de
Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente.

Solventar las observaciones de las solicitudes de emision del Dictamen de An4lisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacion Emergente y enviarlas a la o al Analista de la Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional.

— Descargar los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio Emergente.

— Descargar los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio Emergente.

— Descargar los Dictdmenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente.

DEFINICIONES

AIR: Andlisis de Impacto Regulatorio. Herramienta metodoldgica que tiene por objeto garantizar que los beneficios de
las regulaciones sean superiores a los costos y que estas representen la mejor alternativa para atender una
problematica especifica, evitar la duplicidad y la discrecionalidad en el establecimiento de tramites y requisitos,
disminuir plazos y costos, asi como reducir y evitar deficiencias en la practica regulatoria.

AIR de Actualizacion Emergente: Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente. Disposicién general
que pretende resolver o prevenir una situacién de emergencia.

Analista: Persona servidora publica adscrita a la Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional de la Comision Estatal
de Mejora Regulatoria que se encarga de analizar y elaborar los Dictdmenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacion Emergente.

CEMER: Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Organo Desconcentrado de la Secretaria de Justicia y Derechos
Humanos responsable de planear, dirigir, evaluar y promover la mejora regulatoria y la competitividad en el Estado de
México.

Dictamen: Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente. Documento formulado por la
CEMER en donde se expresa una opinién favorable de las solicitudes de AIR, con base en un analisis en materia de
mejora regulatoria de los proyectos de regulacion.

DGSEI: Direccién General del Sistema Estatal de Informatica.

Enlace de Mejora Regulatoria: Persona servidora publica designada por la o el titular de la dependencia respectiva
o del organismo publico descentralizado, como responsable de la mejora regulatoria al interior de esta.

Firmar: Accion realizada a través del SAIR que genera un sello y cadena electrénicos, la cual es ejecutada por la o el
Titular de la Direcciéon General de la CEMER, mediante la cual valida los Dictamenes o los oficios de no procedencia
de AIR y de cancelacion.

Mejora Regulatoria: Proceso continuo de revision y reforma de las disposiciones de caracter general que, ademas
de promover la desregulacién de procesos administrativos, provee a la actualizaciéon y mejora constante de la
regulacion vigente.

Regulaciones: Disposiciones de caracter general denominados reglamentos, decretos, normas técnicas, bandos,
acuerdos, circulares, reglas de operacion, manuales, leyes, lineamientos y demas disposiciones administrativas que
afecten la esfera juridica de los particulares.

SAIR: Sistema de Andlisis de Impacto Regulatorio. Sistema informatico mediante el cual se realiza la solicitud,
andlisis y dictaminacién de las regulaciones que pretendan expedir las dependencias estatales y organismos publicos
descentralizados de la Administracién Publica Estatal.

SVI: Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional.
INSUMOS

— Solicitud de dictamen de AIR, Formulario de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente,
Documento de la propuesta regulatoria, Documentos adicionales que den soporte a la solicitud, enviados a
través del Sistema de Andlisis de Impacto Regulatorio.
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RESULTADOS
Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente Emitido.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Imparticibn de Asesorias y Capacitaciones en materia de Mejora Regulatoria a dependencias estatales y
organismos publicos descentralizados.

Publicacién de Avisos Judiciales, Administrativos y Generales en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
POLITICAS

Las o los enlaces de mejora regulatoria de las dependencias estatales u organismos publicos descentralizados
deberan solicitar a la o al Titular de la CEMER, la emisién del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacion Emergente a través del SAIR, cuando menos treinta dias hébiles antes de la fecha en que
pretendan publicar las regulaciones en algin medio de difusion o someterse a la consideracion de la o el Titular
del Ejecutivo Estatal para que la o el Titular de la CEMER este en posibilidades de emitir, o no, el Dictamen.

Las o los enlaces de mejora regulatoria deberan enviar su solicitud de Andlisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacion Emergente a través del SAIR, cuando el proyecto de regulacidon pretenda resolver o prevenir una
situacion de emergencia.

La o el Titular de la CEMER debera emitir, en caso de que la solicitud sea correcta, un Dictamen de Analisis de
Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente dentro de los treinta dias habiles siguientes a la recepcién de la
solicitud realizada por las o los enlaces de mejora regulatoria a través del SAIR.

La o el Titular de la CEMER debera solicitar a las o los enlaces de mejora regulatoria, dentro de los diez dias
habiles siguientes a que reciba una solicitud a través del SAIR, que realice ampliaciones o correcciones si la
solicitud no es correcta.

La o el Titular de la CEMER emitira un oficio de cancelacion a través del SAIR, si las o los enlaces de mejora
regulatoria no realizan las ampliaciones o correcciones dentro del plazo de cinco dias habiles siguientes a la
notificacion de estas.

La o el Titular de la CEMER debera emitir un oficio de no procedencia de AIR si la propuesta regulatoria no es
sujeta de Analisis de Impacto Regulatorio, a través del SAIR.

DESARROLLO

PROCEDIMIENTO: Emision del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente.

No. Unidad Administrativa/ Actividad
Puesto
1 Dependencia Estatal u Ingresa al Sistema de Andlisis de Impacto Regulatorio (SAIR) a
Organismo Publico través del portal de internet de la CEMER, llena Formulario de
Descentralizado/Enlace de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente,
Mejora Regulatoria. adjunta documento de la propuesta regulatoria y documentos
adicionales que den soporte a la solicitud, selecciona la opcion
Aceptar y envia a través del SAIR solicitud, formulario y
documentacién a la o al Analista de la SVI.
2 Subdireccién de Vinculacion Recibe mediante el SAIR solicitud de dictamen de AIR, Formulario
Interinstitucional/Analista. de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente,
propuesta y documentos adicionales de soporte, se entera, abre
solicitud, propuesta, formulario y documentacién, analiza
propuesta, formulario y documentos de la propuesta regulatoria y
determina:
¢Lasolicitud es sujeta de Analisis de Impacto Regulatorio?
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Unidad Administrativa/ -
No. Puesto Actividad

3 Subdireccién de Vinculacion La solicitud no es sujeta de Andlisis de Impacto Regulatorio.
Interinstitucional/Analista.

Selecciona dentro del SAIR la opcion Cancelar, elabora oficio
donde informa que la solicitud no es sujeta de Analisis de Impacto
Regulatorio, selecciona la opcion Aceptar y envia mediante SAIR
oficio de cancelacion a la o al titular de la SVI.

Se conecta con la operacion 9.

4 Subdireccién de Vinculacion La solicitud si es sujeta de Andlisis de Impacto Regulatorio.
Interinstitucional/Analista.

Dentro del SAIR, analiza formato, documentacibn anexa Yy
determina:
¢Lainformacion y los documentos recibidos son correctos?

5 Subdireccién de Vinculacién Lainformacidén y los documentos recibidos no son correctos.
Interinstitucional/Analista.

Selecciona dentro del SAIR los campos en el formato y los
documentos que deben ser modificados, redacta una descripcion
del motivo del rechazo y elige la opciébn Rechazar, envia
notificacion de rechazo atreves del SAIR a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria de la Dependencia Estatal u Organismo Publico
Descentralizado.

6 Dependencia Estatal u Recibe por el SAIR notificacion de rechazo, se entera de los
Organismo Publico motivos de rechazo, selecciona opcién Modificar, solventa las
Descentralizado/Enlace de observaciones, adjunta documentos solicitados, selecciona aceptar
Mejora Regulatoria. y envia modificaciones a través del SAIR a la o al analista de la

SVI.

7 Subdireccién de Vinculacion Recibe a través del SAIR las observaciones solventadas, revisa

Interinstitucional/Analista. formato, documentacion anexa y determina:
¢Las modificaciones fueron hechas en el plazo establecido?

8 Subdireccién de Vinculacién Las modificaciones no fueron hechas dentro del plazo
Interinstitucional/Analista. establecido.

Selecciona dentro del SAIR la opcion Cancelar, elabora oficio de
cancelacién donde informa los motivos por los cuales la solicitud
fue cancelada, selecciona la opcion Aceptar y envia mediante SAIR
oficio de cancelacion a la o al titular de la SVI.

9 Subdireccién de Vinculacion Recibe mediante el SAIR oficio de cancelacion de dictaminacion de
Interinstitucional/Titular. Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente, abre

oficio, analiza, realiza correcciones en caso de ser necesario,
selecciona la opcién Aceptar y envia mediante SAIR oficio de
cancelacién a la o al titular de la Direccién General de CEMER para
firma.
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No.

Unidad Administrativa/
Puesto

Actividad

10

Direcciéon General de
CEMER/ Titular.

Recibe por el SAIR oficio de cancelacion de dictaminacion de
Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizaciébn Emergente, abre
oficio, analiza, realiza correcciones en caso de ser necesario,
selecciona la opcion Aceptar e ingresa los datos proporcionados
por la DGSEI y selecciona la opcion Firmar y envia a través del
SAIR oficio de cancelacién a la o al Enlace de Mejora Regulatoria
de la Dependencia Estatal u Organismo Publico Descentralizado
para su conocimiento.

11

Dependencia Estatal u
Organismo Publico
Descentralizado/Enlace de
Mejora Regulatoria.

Recibe por el SAIR oficio de cancelacion, lo descarga, se entera
gue la solicitud fue cancelada o que no es sujeta de Andlisis de
Impacto Regulatorio, lo imprime.

Se conecta con el procedimiento Publicacion de Avisos
Judiciales, Administrativos y Generales en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”.

12

Subdireccion de Vinculacion
Interinstitucional/Analista.

Viene de la operacion 4y 7.

La informacién y los documentos recibidos si son correctos, y
las modificaciones si fueron hechas dentro del plazo
establecido.

Dentro del SAIR, elige la opcidn Validar, selecciona la opciéon No en
el campo de Consulta publica y escribe las razones para no enviar
a consulta publica el proyecto de regulacion, elabora Dictamen del
AIR de Actualizacion Emergente, selecciona la opcién Aceptar y
archiva en SAIR las razones para no enviar a consulta puablica,
envia mediante SAIR Dictamen del AIR de Actualizacion
Emergente y las razones a la o al titular de la SVI.

13

Subdireccion de Vinculacion
Interinstitucional/Titular.

Recibe del SAIR Dictamen del AIR de Actualizacion Emergente,
abre dictamen, revisa, realiza correcciones al dictamen en caso de
ser necesario, selecciona opciéon Aceptar y envia mediante SAIR
Dictamen del AIR de Actualizacién Emergente a la o al titular de la
Direccién General de CEMER para firma.

14

Direccion General de
CEMER/Titular.

Recibe del SAIR Dictamen del AIR de Actualizacién Emergente,
revisa el contenido del Dictamen, realiza correcciones en dictamen
en caso de ser necesario y selecciona la opcion Aceptar e ingresa
los datos proporcionados por la DGSEI y selecciona la opcion
Firmar y envia mediante el SAIR Dictamen del AIR de Actualizacion
Emergente a la o al Enlace de Mejora Regulatoria de la
Dependencia Estatal u Organismo Publico Descentralizado.

15

Dependencia Estatal u
Organismo Publico
Descentralizado/Enlace de
Mejora Regulatoria.

Recibe del SAIR Dictamen del AIR de Actualizacion Emergente, se
entera, ingresa al SAIR, descarga e imprime Dictamen de Analisis
de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente.

Se conecta con el procedimiento Publicacion de Avisos
Judiciales, Administrativos y Generales en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”

Fin del Procedimiento.
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DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: EMISION DEL DICTAMEN DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO DE ACTUALIZACION EMERGENTE

DEPENDENCIA ESTATAL U ORGANISMO

susmmEceian oF vincuaco BiREEEGN SEuERAL oF camach/
MEJORA REGULATORIA. o o o
A TRAVES DEL SAIR, LLENA
FORMULARIO DE ANALISIS DE
IMPACTO REGULATORIO DE
ACTUALIZACION EMERGENTE, ( )
ADJUNTA PROPUESTA ¥
DOCUMENTOS ADICIONALES, RECIBE A TRAVES DE SAIR
SELECCIONA ACEPTAR Y ENVIA A SOLICITUD. FORM ULARIO,
[IRAVES, BEL SAIR. PROPUESTA Y DOCUMENTACION
SOPORTE, ABRE PROPUESTA,

FORMULARIO Y DOCUMENTACION,
ANALIZA Y DETERMINA:

LA SOLICITUD ES SUJETA
DE ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO?

SELECCIONA DENTRO DEL SAIR
CANCELAR, ELABORA OFICIO DE NO
PROCEDENCIA DE AIR, SELECCIONA
ACEPTAR Y ENVIA MEDIANTE SAIR
OFICIO.

@

DENTRO DE SISTEMA SAIR ANALIZA
FORMATO, PROPUESTA Y
DOCUMENTACION ANEXA ¥
DETERMINA:

sf

A INFORMACION Y LO
DOCUMENTOS RECIBIDOS
SON CORRECTOS?

SELECCIONA DENTRO DEL SAIR LOS
CAMPOS EN EL FORMATO Y LOS
DOCUMENTOS QUE DEBEN SER

MODIFICADOS, REDACTA MOTIVO
Q DEL RECHAZO, ELIGE OPCION
RECIBE POR EL SAIR RECHAZAR, ENVIA NOTIFICACION DE
NOTIFICACION DE RECHAZO. RECHAZO A TRAVES DEL SAIR.
INGRESA AL SAIR, SE ENTERA DE
LOs MOTIVOS DE RECHAZO,
SELECCIONA OPCION
MODIFICAR,  SOLVENTA  LAS @
OBSERVACIONES, ADJUNTA
DOCUMENTOS SOLICITADOS, RECIBE A TRAVES DEL SAIR
SELECCIONA ACEPTAR Y ENVIA MODIFICACIONES ATENDIDAS,
MODIFICACIONES A TRAVES DEL REVISA FORMATO,
SAIR. DOCUMENTACION ANEXA R’
DETERMINA:
RLAZO ESTABLECIDO?
SELECCIONA DENTRO DEL SAIR
CANCELAR, ELABORA OFICIO DE
CANCELACION, SELECCIONA
ACEPTAR Y ENVIA MEDIANTE SAIR
OFICIO.
RECIBE POR EL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, ABRE OFICIO,
ANALIZA, REALIZA
CORRECCIONES EN CASO DE SER
NECESARIO, SELECCIONA LA
OPCION ACEPTAR Y ENVIA PARA
FIRMA.
PERIODICO OFICIAL
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PROCEDIMIENTO: EMISION DEL DICTAMEN DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO DE ACTUALIZACION EMERGENTE

DEPENDENCIA ESTATAL U ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO/ENLACE DE
MEJORA REGULATORIA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL/ANALISTA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL/TITULAR.

DIRECCION GENERAL DE CEMER/
TITULAR.

11 )t

&

RECIBE DEL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, INGRESA AL SAIR
Y DESCARGA EL OFICIO DE
CANCELACION, SE ENTERA DE
QUE NO ES SUJETO DE ANALISIS
DE IMPACTO REGULATORIO.

'

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO
PUBLICACION DE AVISOS

JUDICIALES,
ADMINISTRATIVOS Y
GENERALES EN EL PERIODICO
OFICIAL “GACETA DEL
GOBIERNO”.

L

Yo
@

DENTRO DEL SAIR ELIGE LA
OPCION VALIDAR, SELECCIONA
LA OPCION NO, ESCRIBE LAS
RAZONES PARA NO ENVIAR A
CONSULTA PUBLICA, ELABORA
DICTAMEN, SELECCIONA LA
OPCION ACEPTAR, ARCHIVA EN
EL SAIR LAS RAZONES Y ENVIA
MEDIANTE SAIR DICTAMEN.

RECIBE DEL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, ANALIZA, REALIZA
CORRECCIONES EN CASO DE SER
NECESARIO,  SELECCIONA LA
OPCION ACEPTAR E INGRESA LOS
DATOS, SELECCIONA LA OPCION
FIRMAR Y ENVIA A TRAVES DE
SAIR OFICIO DE CANCELACION
PARA SU CONOCIMIENTO.

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN,
REVISA, REALIZA CORRECCIONES
EN CASO DE SER NECESARIO,
SELECCIONA OPCION ACEPTAR Y
ENVIA MEDIANTE SAIR
DICTAMEN DEL AIR DE
ACTUALIZACION EMERGENTE Y
LAS RAZONES PARA FIRMA.

@:—

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN DEL
AIR DE ACTUALIZACION
EMERGENTE, SE ENTERA,
INGRESA AL SAIR, DESCARGA E
IMPRIME DICTAMEN .

v

SE  CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO
PUBLICACION DE AVISOS

JUDICIALES,
ADMINISTRATIVOS Y
GENERALES EN EL PERIODICO
OFICIAL “GACETA  DEL
GOBIERNO”.

B

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN,
REVISA, REALIZA CORRECCIONES
EN CASO DE SER NECESARIO,
SELECCIONA LA OPCION ACEPTAR
E INGRESA LOS DATOS
PROPORCIONADOS POR LA DGSEI
Y SELECCIONA LA OPCION
FIRMAR Y ENVIA MEDIANTE EL
SAIR DICTAMEN.

MEDICION

Indicador para medir la eficiencia en la emisién de Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion

Emergente al mes:

Numero de Dictamenes de Actualizacion Emergente
del AIR emitidos durante un mes

Porcentaje de Dictamenes de

*100 = Actualizacion Emergente del AIR

NuUmero de solicitudes de dictamen de Actualizacion
Emergente del AIR ingresadas al mes

edomex.gob.mx
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REGISTRO DE EVIDENCIAS

— El nimero de Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente emitidos, quedan

registrados en el consecutivo del SAIR.

— El nimero de Solicitudes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente recibidas, quedan

registradas en el consecutivo del SAIR.

— El nimero de oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio, quedan registrados en el consecutivo

del SAIR.

— El nimero de oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio, quedan registrados en el consecutivo del

SAIR.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

- Elformulario de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente se encuentra dentro del SAIR, y su
instructivo de llenado se encuentra dentro de este.

Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ANALISIS DE IMPACTO Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIO Cédigo: 222B0301000200L
Pagina: VIl
SIMBOLOGIA
Simbolo Representa

Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o terminacién de un
procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del
procedimiento se anotara la palabra INICIO y cuando se termine se
escribira la palabra FIN.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza
con la finalidad de evitar las hojas de gran tamafio, el cual muestra al
finalizar la hoja, hacia donde va y al principio de la siguiente hoja de
donde viene; dentro del simbolo se anotard la letra "A" para el primer
conector y se continuara con la secuencia de las letras del alfabeto.

Operacién. Representa la realizacion de una operacion o actividad
relativas a un procedimiento y se anota dentro del simbolo la
descripcion de la accién gue se realiza en ese paso.

Decision. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si
algo procede o no, identificando dos o mas alternativas de solucion.
Para fines de mayor claridad y entendimiento, se describira brevemente
en el centro del simbolo lo que va a suceder, cerrandose la descripcion
con el signo de interrogacion.

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una
determinada actividad o participacion ya no es requerida dentro del
mismo, se utiliza el signo de fuera de flujo para finalizar su intervencién
en el procedimiento.

-—
<>
!
7

Interrupcion del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere
de una interrupcién para ejecutar alguna actividad o bien, para dar
tiempo al usuario de realizar una accién o reunir determinada
documentacion. Por ello, el presente simbolo se emplea cuando el
proceso requiere de una espera necesaria e insoslayable.

»
>

Linea continua. Marca el flujo de la informacién y los documentos o
materiales que se estan realizando en el area. Puede ser utilizada en la
direccién que se requiera y para unir cualquier actividad.

N NNNNT S

Linea de guiones. Es empleada para identificar una consulta, cotejar o
conciliar la informacion; invariablemente, debera salir de una inspeccion
0 actividad combinada; debe dirigirse a uno o varios formatos
especificos y puede trazarse en el sentido que se necesite.

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

>ERIODICO OFICIAL

47 GACETA
DEL GOBIERNO



Jueves 26 de agosto de 2021 Seccién Primera

Tomo: CCXII No. 37

Simbolo Representa

Linea de comunicacion. Indica que existe flujo de informacion, la cual

Z se realiza a través de teléfono, fax, modem, etc. La direccién del flujo

se indica como en los casos de las lineas de guiones y continua.

procedimiento y se emplea cuando la accién cambia o requiere
conectarse a otra operacioén lejana dentro del mismo procedimiento.

m Conector de Operacion. Muestra las principales fases del

~ Conector de procedimientos. Es empleado para conectar los
procedimientos que se relacionan.
Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ANALISIS DE IMPACTO Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIO Cédigo: 222B0301000200L
Pagina: IX

REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicién: agosto de 2021. Manual de Procedimientos del Andlisis de Impacto Regulatorio.

Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ANALISIS DE IMPACTO Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIO Cédigo: 222B0301000200L
Pagina: X
DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos del Analisis de Impacto Regulatorio se encuentra en resguardo de la

Direccién General de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

La copia controlada esta en poder de:

1.- La Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

Lic. José Miguel Remis Duran
Director General de la Comision Estatal
de Mejora Regulatoria
(Rubrica).

Mtra. Paulina Ortiz Guido
Subdirectora de Vinculacion Interinstitucional
(Rubrica).
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Al margen Escudo del Estado de México.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA DELEGACION
ADMINISTRATIVA DE LA
COMISION ESTATAL DE
MEJORA REGULATORIA

AGOSTO 2021

SECRETARiA DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS
COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

) Edicién: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DELEGACION Fecha: Agosto de 2021
ADMINISTRATIVA DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA Cédigo: 222B0301000100S
REGULATORIA A ia
Pagina: |
INDICE
PRESENTACION Il
OBJETIVO GENERAL 1
IDENTIFICACION E INTEGRACION DE PROCESOS v
RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS \Y,
DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS VI
1. Alta de las Servidoras Publicas y de los Servidores Publicos 222B0301000100S/01.
Generales y de Confianza de la Comision Estatal De Mejora
Regulatoria.
>ERIODICO OFICIAL
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2. Baja de las Personas Servidoras Publicas Generales y de 222B0301000100S/02.
Confianza de la Comision Estatal De Mejora Regulatoria.
3. Elaboracion e Integracion del Anteproyecto de Presupuesto de 222B0301000100S/03.
Egresos.
4. Mantenimiento Preventivo de los Vehiculos Oficiales Asignados a 222B0301000100S/04.
las Unidades Administrativas de la Comisién Estatal De Mejora
Regulatoria.
5. Mantenimiento Correctivo de los Vehiculos Oficiales Asignados a 222B0301000100S/05.
las Unidades Administrativas de la Comisién Estatal De Mejora
Regulatoria.
SIMBOLOGIA I
REGISTRO DE EDICIONES IX
DISTRIBUCION X
VALIDACION Xl
Edicién: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DELEGACION Fecha: Agosto de 2021
ADMINISTRATIVA DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA Codigo: 222B80301000100S
REGULATORIA Pagina:
agina: Il
PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones,
mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, el Lic. Alfredo Del Mazo Maza, Gobernador Constitucional del Estado de México, impulsa la construccion de
un gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa fundamental es la generacion de acuerdos y consensos para la
solucién de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en
el logro de sus propositos. La ciudadania es el factor principal de su atencién y la solucién de los problemas publicos
su prioridad.

En este contexto, la Administracion Puablica Estatal transita a un nuevo modelo de gestién, orientado a la generacién
de resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que
han demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas
administrativas, emanadas de la permanente revisién y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas
de trabajo, del disefio e instrumentacion de proyectos de innovacién y del establecimiento de sistemas de gestion de
la calidad.

El presente manual administrativo documenta la accidon organizada para dar cumplimiento a la misién de la
Delegacion Administrativa de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria. La estructura organizativa, la division del
trabajo, los mecanismos de coordinaciéon y comunicacién, las funciones y actividades encomendadas, el nivel de
centralizacion o descentralizacion, los procesos clave de la organizacion y los resultados que se obtienen, son
algunos de los aspectos que delinean la gestion de esta unidad administrativa.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accion administrativa. El
reto impostergable es la transformacion de la cultura hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia,
organizacion, liderazgo y productividad.
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REGULATORIA Pagina: m

OBJETIVO GENERAL

Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que tiene encomendadas la Delegacion Administrativa

de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria, mediante la estandarizacion y formalizacion, de las actividades de
trabajo a través del manual de procedimientos.

Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DELEGACION Fecha: Agosto de 2021
ADMINISTRATIVA DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA cédigo: 22280301000100S
REGULATORIA Pagina: v

IDENTIFICACION E INTEGRACION DE PROCESOS

COMUNICACION CON LA USUARIA O EL USUARIO

ADMINETRECKON DE
FECUREGS HUMANDS,

A TERALES ¥ FINASCIEROS

' | ' | T
ALTAEN EL (5P| BE MANTERIMIENTD MANTENIMIENTE
LAS SERDORAS bizpochaadis

SERWICKO PUBLED

GENERALES Y DE

CONFIANES DADOS
DEBAJA EN EL

FUBLICAS Y DE LOS
SERVDORES
PUSLICOS
:uu:m‘n‘ft?ﬁ SIETEMA INTEGRAL
CEMER DE HUEVD DEI'PEDIHDQI L]

NG RESD REALIEADA.

ANTEFROTECTD DE
PRESUPUESTO DE
EGRESOS
ELASORADD ¥
ENTREGADD.

FREVENTHO OE LOS
VEHICULOS
OFICIALES

CORRES TG
FEALADD ALOS
YEHICULOS
OFICIALES
ASIGNADDS A LAS
URIDADES
ADMNISTIRA TIVAS DE
LA CENER.

SERADORAS MIBLIGAS,
BENADORES MIBLCOSE ¥
UKIDADES
ADMMISTRATVAS
DE LA COMPION ESTATAL

DE MEJORA REGULATORIA

ADMMISTRATIVAS DE
LA CEMER
REALIFADO.

! ! !

! !

L L v

Y L]

M SOSTANTIVOS I g P rnesirucsto el g T
ADMINISTRACION DE ADMINISTRACION MANTENIMIENTO A

PROCES0S

SUSTATIVOS HFE:C:&R:S: SRR i Il:f:éclgll:g:

PROCESOS ADMINISTRACION | | ADMINISTRACION| | ADMINISTRACION | | ADMBMISTRACION

DE RECURS0DS DE RECURSOS DE RECURS0S DE RECURS0S
ADJETIVOS HUMANOS FINANCIEROS MATERIALES TECHOLOGICOS
) Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DELEGACION Fecha: Agosto de 2021
ADMINISTRATIVA DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA cédigo: 222B0301000100S
REGULATORIA Pagina: v
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Procedimiento:

e Alta de las Servidoras Publicas y de los Servidores Publicos Generales y de Confianza de la Comision Estatal
De Mejora Regulatoria.

e Baja de las Personas Servidoras Publicas Generales y de Confianza de la Comision Estatal De Mejora
Regulatoria.

Proceso: Administracion de recursos financieros. De la aprobacion a la comprobacién de recursos financieros.

Procedimiento:
e Elaboracion e Integracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

Proceso: Mantenimiento de vehiculos oficiales. De la solicitud a la realizaciébn del mantenimiento preventivo y
correctivo de los vehiculos oficiales.

Procedimiento:

e Mantenimiento preventivo de los vehiculos oficiales asignados a las unidades administrativas de la Comision
Estatal De Mejora Regulatoria.

e Mantenimiento correctivo de los vehiculos oficiales asignados a las unidades administrativas de la Comisién
Estatal De Mejora Regulatoria.
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PROCEDIMIENTO: ALTA DE LAS SERVIDORAS PUBLICAS Y DE LOS SERVIDORES PUBLICOS GENERALES
Y DE CONFIANZA DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA.

OBJETIVO

Mantener cubierta la plantilla de personal de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria, mediante el alta de las
servidoras publicas y de los servidores publicos generales y de confianza de la Comision Estatal de Mejora
Regulatoria, para el desempefio de sus funciones.

ALCANCE

Aplica al personal de la Delegacion Administrativa, responsable de realizar los movimientos de alta de las servidoras
publicas y servidores publicos generales y de confianza de nuevo ingreso a la Comisién Estatal de Mejora
Regulatoria.

REFERENCIAS

- Ley General de Responsabilidades Administrativas. Seccion Tercera, Capitulo lII, Articulo 33, inciso a. Ultima
reforma publicada Diario Oficial de le Federacién 20 de mayo 2021. Reformas y Adiciones.

- Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios. Titulo Primero, Capitulo Unico, Articulo
5 y Articulo 6, Titulo Tercero, Capitulo I, Articulos 45 y 47, Capitulo I, Articulos 49 y 50. Periédico Oficial,
“Gaceta del Gobierno”, 23 de octubre de 1998. Reformas y Adiciones.
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- Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, Titulo Segundo, Capitulo Primero, Articulos 6 y 8. Periddico Oficial, “Gaceta del Gobierno” 6 de
septiembre de 2010.

- Reglamento Interior de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Capitulo Cuarto, Articulo 14 bis, Fraccion
. Periddico Oficial, “Gaceta del Gobierno”, 15 de febrero 2012. Reformas y Adiciones.

- Manual General de Organizacion de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Capitulo Primero, Articulo
9, Apartado VII Objetivos y Funciones por Unidad Administrativa, Delegacion Administrativa 208F10100.
Periodico Oficial, “Gaceta del Gobierno”, 5 de noviembre 2013.

- Manual de Normas y Procedimientos de Desarrollo y Administracién de Personal. En su procedimiento
namero 021 Alta o reingreso de servidoras publicas y servidores publicos generales y de confianza. Direccion
Electrénica http://finanzas.edomex.gob.mx/manual_normas.

- Oficio 2034A-0177/2019, de fecha 16 de enero de 2019, suscrito por el Lic. Victor Rodrigo Curioca Ramirez,
Subsecretario de Administracion, mediante el cual informa la implementacion de la nueva codificacién estructural
basada en 15 digitos, para su uso organizacional, programatico presupuestal, contable, documental de control
administrativo, de recursos humanos y materiales, asi como de entrega recepcion.

- Oficio numero 222B0301A-114/2019, de fecha 15 de marzo de 2019, suscrito por el Lic. José Miguel Remis
Duran, mediante el cual informa las funciones de la Delegacion Administrativa de esta Comisién Estatal de
Mejora Regulatoria.

RESPONSABILIDADES

La Delegacion Administrativa a través del Area de Recursos Humanos, es la unidad administrativa responsable de
realizar el registro de los movimientos de alta de las servidoras publicas y de los servidores publicos que ingresen a la
Comision Estatal de Mejora Regulatoria, con visto bueno de la Coordinacion Administrativa de la Secretaria de
Justicia y Derechos Humanos, cumpliendo con los lineamientos y normas vigentes.

La o el titular de la Direccion General debera:

- Firmar borrador del Formato Unico de Movimientos de Personal.

La Coordinacién Administrativa de la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos debera:

- Verificar en el Sistema en linea de la Secretaria de la Contraloria, si la candidata o el candidato se encuentra
o no inhabilitada o inhabilitado.

- Imprimir constancia de inhabilitacion o no inhabilitacién y elaborar oficio.

- Realizar el tramite de alta en el Sistema Integral de Informacién de Personal.

La o el titular de la Delegaciéon Administrativa debera:

- Firmar documentos cotejados presentados por la candidata o el candidato.

- Firmar oficio de solicitud de Constancia de No Inhabilitacion.

- Firmar borrador de Formato Unico de Movimientos de Personal.

- Firmar oficio para Visto Bueno de Formato Unico de Movimientos de Personal.

La o el responsable del Area de Recursos Humanos debera:

- Recibir la documentacién a la candidata o al candidato y cotejar con originales.

- Colocar en la copia de los documentos la leyenda “Es copia fiel del original”.

- Elaborar oficio de solicitud de Constancia de No Inhabilitacion.

- Elabora borrador del Formato Unico de Movimientos de Personal.

- Elaborar oficio para Visto Bueno del Formato, e imprimir del Portal de Gestion Interna G2G el Formato Unico
de Movimientos de Personal de alta con firma electrénica en original.

- Informar a la candidata o al candidato de la aprobacién o rechazo del alta.

- Integrar expediente de personal.
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La candidata o el candidato que ingresa a la Comision Estatal de Mejora Regulatoria deberé:

- Presentar en original y copia la siguiente documentacion:

- Solicitud de empleo.

- Fotografias tamafio infantil (dos originales)

- Acta de Nacimiento /certificada.

- Cartas de recomendacion (dos en original)

- Curriculum Vitae

- CURP (Clave Unica de Registro de Poblacion).

- Comprobante de grado méximo de estudios.

- Constancia domiciliaria (Credencial para votar, recibo telefonico, de luz, de agua o de predial).

- Certificado médico.

- Cartilla del Servicio Militar Nacional liberada, en su caso.

- Identificacién Oficial con fotografia vigente.

- Certificado expedido por la Unidad de Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste si se
encuentra inscrito o no en el mismo (se tramita en la Direccion General del Registro Civil).

- R.F.C. con homoclave, en su caso, emitido por el SAT.

DEFINICIONES

Certificado de No Deudor Alimentario Moroso. - Su funcion es llevar un listado de todas aquellas personas que
adeuden total o parcialmente tres cuotas alimentarias consecutivas o cinco alternadas, ya sean alimentos provisorios
o definitivos fijados u homologados por sentencia firme y expedir certificados ante requerimiento simple de persona
fisica o juridica.

Constancia de No Inhabilitacién. - Documento emitido por la Direccion General de Responsabilidades de la
Secretaria de la Contraloria, que se deberd tramitar de manera previa a la contratacién de una candidata o un
candidato a desempefiar un empleo, cargo o comision en el Gobierno del Estado de México, una vez verificado en los
registros que no se encuentra sujeto a procedimiento administrativo.

Formato Unico de Movimientos de Personal (FUMP)- Documento por medio del cual se formaliza la relacion entre
la servidora publica o el servidor publico y la Comision Estatal de Mejora Regulatoria, capturando la informacion del
movimiento a realizar (alta, baja, promocién, cambio, etc.), estableciendo las condiciones que regiran dicha relacion;
contiene los datos generales de la servidora publica o del servidor publico, puesto funcional a ocupar, jornada laboral,
sueldo, lugar de adscripcion, entre otros.

Perfil de puesto: Caracteristicas necesarias que debe cumplir un candidato para ocupar un puesto.

Servidora publica o servidor publico de confianza. - Son aquellos cuyo nombramiento o ejercicio del cargo
requiera de la intervencién directa de la o del titular de la Institucion Publica o del Organo de Gobierno. Aquellos que
tengan esa calidad debido a la naturaleza de las funciones que desempefien y no de la designacion que se dé al
puesto.

Servidora publica o servidor publico General. — Toda persona que presta sus servicios en funciones operativas de
caracter manual, material, administrativo, técnico, profesional o de apoyo, realizando tareas asignadas por sus
superiores.

Sistema Integral de Informacién de Personal (SIIP). - Base de datos automatizada en el cual residen los datos
laborales de las y los servidores publicos del sector central del Gobierno del Estado de México, a partir de los cuales
se calculan las percepciones y deducciones correspondientes y se emite la ndmina quincenal y pagos eventuales
como aguinaldo y prima vacacional, con base en las especificaciones y requerimientos de la Direccién General de
Personal.

INSUMOS

- Oficio de solicitud de ocupacion de la plaza vacante por parte de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria,
dirigido a la Coordinacién Administrativa de la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos.

- Oficio de liberacién de la plaza vacante emitido por la Coordinacién Administrativa de la Secretaria de Justicia
y Derechos Humanos y anexo a la copia del oficio de aceptacién emitido por la Secretaria de Finanzas.
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RESULTADOS

Alta en el Sistema Integral de Informacién de Procesos (SIIP) de las servidoras publicas y de los servidores publicos
generales y de confianza de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria de nuevo ingreso realizada.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

- Seleccion y reclutamiento de personal.

- Pago de némina a servidoras publicas y a servidores publicos de mandos superiores, mandos medios y de
enlace y apoyo técnico.

- Pago de ndbmina a servidoras publicas y a servidores publicos generales.

POLITICAS

1. Lao el responsable del Area de Recursos Humanos no podré realizar el movimiento de Alta de la candidata o
el candidato sin haberse verificado previamente el registro de No Inhabilitacion de las servidoras publicas y los
servidores publicos generales y de confianza.

2. Lao el responsable del Area de Recursos Humanos que hace el tramite de Alta deberéa abstenerse de emplear
lenguaje discriminatorio, ni requerir a las candidatas y los candidatos antecedentes personales que excedan, ni
producirse distinciones, exclusiones o aplicarse preferencias basadas en motivos de raza, color, sexo, edad,
estado civil, religion, discapacidades, orientacion sexual u origen social.

3. La o el responsable del Area de Recursos Humanos s6lo deberéa realizar el tramite de alta, cuando se haya
entregado la siguiente documentacion solicitada en original y copia.

- Solicitud de empleo.

- Fotografias tamafio infantil (dos originales)

- Acta de Nacimiento / certificada.

- Cartas de recomendacion (dos en original)

- Curriculum Vitae (original)

- CURP (Clave Unica de Registro de Poblacion).

- Comprobante de grado méaximo de estudios.

- Constancia domiciliaria (Credencial para votar, recibo telefénico, de luz, de agua o de predial).

- Certificado médico.

- Cartilla del Servicio Militar Nacional liberada, en su caso.

- Identificacién Oficial con fotografia vigente.

- Certificado expedido por la Unidad de Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste
si se encuentra inscrito o no en el mismo (se tramita en la Direccion General del Registro Civil).

- R.F.C. con homoclave, en su caso, emitido por el SAT.

- Contrato de apertura de cuenta bancaria de némina a la que se le depositaran sus percepciones.

4. Es responsabilidad de la o el responsable del Area de Recursos Humanos a través de su coordinacion
administrativa o equivalente, verificar que en todo movimiento de Alta la seleccion de la candidata o el
candidato debera estar basado en el perfil de puesto del cargo y a la funcién que vaya a realizar. La excepcion
a esta norma sélo podra ser autorizada por la o el titular de la Secretaria de Finanzas.

5. La o el Titular de la unidad administrativa donde esta adscrita la vacante a ocupar debera realizar una
entrevista a la candidata o candidato seleccionado, con la finalidad de fomentar la no discriminacion, de
acuerdo con la Norma 20301/021-06 del Manual de Normas y Procedimientos de Desarrollo y Administracion
del Personal.

6. La o el responsable de recursos humanos debera entregar el Formato Unico de Movimientos de Personal a la
servidora publica o el servidor publico de manera impresa, una vez que la Direccion General de Personal de la
Secretaria de Finanzas se lo proporcione al Area de Recursos Humanos, quien resguardara el acuse de
recibido en el expediente personal, o bien, podra ser consultado o impreso mediante el Portal del Gobierno del
Estado de México (G2G).

7. La o el responsable del Area de Recursos Humanos realizara el alta de la servidora publica o el servidor
publico siempre coincidente con los dias 1 o 16 del mes de su incorporacién y solé la o el Gobernador del
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10.

Estado de México podra hacer excepcion de estos dias, de acuerdo con la Norma 20301/021-06 del Manual de
Normas y Procedimientos de Desarrollo de Administracion de Personal.

La o el responsable de recursos humanos deberéa informar a la candidata o al candidato seleccionado si ha
sido rechazado o aceptado para ocupar la plaza disponible, mediante llamada telefénica o correo electronico

de referencia.

El responsable del Area de Recursos Humanos le debera elaborar un nuevo contrato a las servidoras publicas
y los servidores publicos de reingreso.

La o el titular de la Coordinacion Administrativa de la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos, debera
considerar como causales de Inhabilitacion para las servidoras publicas y los servidores publicos para
desempefiar el empleo o cargo las siguientes:

a. Lucro

b. Dafios y perjuicios a la Administracion Publica.

DESARROLLO

PROCEDIMIENTO: ALTA DE LAS SERVIDORAS Y DE LOS SERVIDORES PUBLICOS GENERALES Y DE
CONFIANZA DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA.

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

Delegacion
Administrativa/Titular

Derivado del oficio de solicitud de ocupacion de las plazas vacantes en
la Comision Estatal de Mejora Regulatoria realizada ante la
Coordinacion Administrativa de la Secretaria de Justicia y Derechos
Humanos, recibe oficio de liberacion de la plaza vacante solicitada, junto
anexo de la copia del oficio de aceptacion emitido por la Secretaria de
Finanzas, sella en copia como acuse, devuelve, se entera, turna al o al
responsable del Area de Recursos Humanos, el oficio original con la
copia del oficio de aceptacién de la Secretaria de Finanzas, e instruye
comunicarse con la candidata o el candidato seleccionado para iniciar el
tramite de Alta.

Area de Recursos Humanos/
Responsable

Recibe instruccion, asi como oficio original de la liberacién de la plaza 'y
copia del oficio de aceptacién emitido por la Secretaria de Finanzas, se
entera, archiva ambos oficios, extrae del archivo el expediente de la
candidata o el candidato previamente seleccionado, revisa medio de
contacto y se comunica via telefénica o correo electrénico, le informa
gue ha sido seleccionada o seleccionado y solicite informe si contintda
interesada o interesado en la plaza.

Candidata o Candidato

Recibe llamada telefénica o correo electronico, se entera que ha sido
seleccionada o seleccionado, y determina:
¢Sigue interesada o interesado en la plaza?

Candidata o Candidato

No estéa interesada o interesado en la plaza Informa a la o0 al responsable
del Area de Recursos Humanos que ya no esta interesada o interesado
en la plaza.

Area de Recursos Humanos/
Responsable

Se entera de que no estd interesada o interesado en la plaza, agradece
y se despide. Informa a la o al Titular de la Delegacién Administrativa.

Delegacion
Administrativa/Titular

Recibe informacién, se entera que la candidata o candidato no esta
interesado en la plaza, instruye a la o al responsable del Area de
Recursos Humanos que inicie el reclutamiento de personal.

Area de Recursos Humanos/
Responsable

Se entera y recibe instruccion
Se conecta con el procedimiento inherente de Seleccién y
reclutamiento de personal.
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Candidata o Candidato

Si esta interesada o interesado en la plaza informa a la o al responsable
del Area de Recurso Humanos que si esté interesada o interesado en la
plaza.

Area de Recursos Humanos/
Responsable

Se entera e indica fecha y hora para que asista e inicie con el tramite de
Alta y solicita la siguiente documentacién en original y copia:

- Solicitud de empleo.

- Fotografias tamafio infantil (dos originales)

- Acta de Nacimiento /certificada.

- Cartas de recomendacion (dos en original)

- Curriculum Vitae

- CURP (Clave Unica de Registro de Poblacion).

- Comprobante de grado méximo de estudios.

- Constancia domiciliaria (Credencial para votar, recibo telefénico,
de luz, de agua o de predial).

- Certificado médico.

- Cartilla del Servicio Militar Nacional liberada, en su caso.

- ldentificacién Oficial con fotografia vigente.

- Certificado expedido por la Unidad de Registro de Deudores
Alimentarios Morosos en el que conste si se encuentra inscrito o
no en el mismo (se tramita en la Direccion General del Registro
Civil).

- R.F.C. con homoclave, en su caso, emitido por el SAT.

Administrativa/Titular

10 Candidata o Candidato Se entera de la fecha y hora, retine documentos solicitados en original y
copia; en fecha y hora indicada asiste con la o el responsable del Area
de Recursos humanos para entregar documentos.

11 Area de Recursos Humanos/ En la fecha y la hora indicada, recibe a la candidata o al candidato,

Responsable solicita la documentacion en original y copia, revisa y determina
¢Estd completa la documentacion?

12 Area de Recursos Humanos/ No, esta completa la documentacion.

Responsable Informa, a la candidata o al candidato que la documentaciéon no esta
completa y devuelve originales y copia e informa fecha y hora en que
recibira la documentacién completa.

13 Candidata o Candidato Se entera de la documentacién faltante, recibe documentaciéon en
original y copia, asi como de la fecha y hora para su entrega
nuevamente y se retira, complementa la documentacién y espera fecha
y hora indicada.

Se conecta con la operacion namero 11.

14 Area de Recursos Humanos/ Viene de la operacion numero 11. Si, estd completa la

Responsable documentacion.

Entrega formato de aceptaciéon de cuenta ndmina a la candidata o al
candidato para requisitar.

15 Candidata o Candidato Recibe formato de aceptacion de cuenta nomina requisita y devuelve a
la 0 al responsable del Area de Recursos Humanos.

16 Area de Recursos Humanos/ Recibe formato de aceptacion de cuenta némina requisitado, verifica y

Responsable coteja la autenticidad de la documentacion presentada colocando la
leyenda “Es copia fiel del original” y turna documentacién para firma de
la o del titular de la Delegacion Administrativa.

17 Delegacion Recibe la documentacion presentada por la candidata o el candidato,

firma y devuelve a la o al responsable del Area de Recursos Humanos
para continuar con el tramite.
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18 Area de Recursos Humanos/ Recibe documentos firmados, entrega originales a la candidata o al

Responsable candidato y le informa que se le notificara la aprobacion o rechazo del
alta, abre expediente con documentacion entregada por la candidata o
el candidato.

19 Candidata o Candidato Recibe documentos originales, se entera y se retira en espera de

respuesta de aprobacion o rechazo de alta.
Se conecta con la operacion namero 27 6 45.

20 Area de Recursos Humanos/ Con base a la documentacion de la candidata o candidato, elabora
Responsable oficio de solicitud de la Constancia de No Inhabilitacion dirigido a la

Coordinacién Administrativa de la Secretaria de Justicia y Derechos
Humanos, y turna oficio a la o al titular de la Delegacion Administrativa
para su firma.

21 Delegacion Recibe oficio, firma y lo devuelve a la o al responsable del Area de
Administrativa/Titular Recursos Humanos para su distribucion.

22 Area de Recursos Humanos/ Recibe oficio firmado, fotocopia y entrega original a la o al titular de la
Responsable Coordinacion Administrativa de la Secretaria de Justicia y Derechos

Humanos. Obtiene acuse de recibido y archiva.

23 Secretaria de Justiciay Recibe oficio de solicitud de Constancia de No Inhabilitacion de la
Derechos Humanos candidata o el candidato, firma acuse y devuelve, se entera y verifica en
/Coordinacion Administrativa/ el sistema en linea de la Secretaria de la Contraloria, si la candidata o el
Titular candidato se encuentra o no inhabilitada o Inhabilitado, archiva oficio y

determina:
,Se encuentra Inhabilitada la candidata o Inhabilitado el
candidato?

24 Secretaria de Justiciay Si, se encuentra inhabilitada la candidata o inhabilitado el
Derechos Humanos candidato
/Coordinacion Administrativa Imprime la Constancia de Inhabilitacion y elabora oficio de respuesta en

original y copia como acuse para la o el titular de la Delegacién
Administrativa informando el motivo del rechazo, turna. Obtiene acuse
de recibido y archiva.

25 Delegacion Recibe oficio de respuesta y Constancia de Inhabilitacién, firma acuse y
Administrativa/Titular devuelve, se entera, y turna el oficio de respuesta y la Constancia de

Inhabilitacién a la o al responsable del Area Recursos Humanos para
que avise a la candidata o al candidato el motivo del rechazo, y que
contacte a una segunda candidata o un segundo candidato para ocupar
la plaza vacante.

26 Area de Recursos Humanos/ Recibe oficio de respuesta y Constancia de Inhabilitacion, se entera y
Responsable avisa via telefénica a la candidata o al candidato el motivo del rechazo.

27 Candidata o Candidato Se entera via telefénica que no se puede continuar con su tramite de

ingreso por estar inhabilitada o inhabilitado y da por concluido su
tramite.

28 Area de Recursos Humanos/ Archiva oficio y constancia de inhabilitacion y con base a la seleccion y
Responsable reclutamiento de personal de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria,

realizada previamente, selecciona a otra candidata u otro candidato e
informar via telefénica o correo electrénico que ha sido seleccionada o
seleccionado.

Se conecta con la operaciéon namero 3.

29 Secretaria de Justiciay Viene de la operacion numero 23.

Derechos Humanos No se encuentra inhabilitada la candidata o Inhabilitado el
/Coordinacion Administrativa candidato.

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

>ERIODICO OFICIAL

e GACETA
DEL GOBIERNO




Jueves 26 de agosto de 2021

Seccién Primera Tomo: CCXII No. 37

Imprime la Constancia de no Inhabilitacion, elabora oficio informando
gue no se encuentra inhabilitada o inhabilitado, firma y envia en original
y copia como acuse a la o al titular de la Delegacion Administrativa.
Obtiene acuse de recibido y archiva.

30 Delegacion Recibe oficio original de respuesta y Constancia de No Inhabilitacion,
Administrativa/Titular firma acuse y devuelve, y turna oficio de respuesta y Constancia de no

Inhabilitacién, a la o al responsable del Area de Recursos Humanos
para que continlie con el tramite.

31 Area de Recursos Humanos/ Recibe oficio original y Constancia de No Inhabilitacién, se entera,
Responsable integra oficio y constancia al expediente personal de la candidata o

candidato y procede a requisitar el borrador del Formato Unico de
Movimientos de Personal de alta, y lo turna para firma de la o del titular
de la Delegacion Administrativa.

32 Delegacion ~ Administrativa/ | Recibe borrador del Formato Unico de Movimientos de Personal de alta
Titular firma en el espacio correspondiente y lo turna a la o al titular de la

Direccién General de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria, para su
firma.

33 Direccién General / Titular Recibe borrador del Formato Unico de Movimientos de Personal de alta

con firmay devuelve.

34 Delegacion ~ Administrativa/ | Recibe borrador del Formato Unico de Movimientos Personal de alta
Titular firmado y devuelve a la o al responsable del Area de Recursos

Humanos.

35 Area de Recursos Humanos/ Recibe borrador del Formato Unico de Movimientos de Personal de alta

Responsable firmado, elabora oficio solicitando visto bueno del borrador del Formato
Unico de Movimientos de Personal por parte de la Coordinacion
Administrativa de la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos para
gue se procese en el Sistema Integral de Informacién de Personal el
movimiento de Alta, anexa borrador del Formato Unico de Movimientos
de Personal, asi como copias simples de CURP, RFC, Acta de
Nacimiento, INE, contrato de apertura de cuenta bancaria de némina y
formato de aceptacion de cuenta némina que extrae del expediente de
la candidata o candidata, y turna documentos para firma de la o del
titular de la Delegacién Administrativa.

36 Delegacién Administrativa/ Recibe oficio original con borrador del Formato Unico de Movimientos
Titular de Personal de alta con anexos, firma oficio y devuelve documentos a la

o al responsable del Area de Recursos Humanos, para su envio.

37 Area de Recursos Humanos/ Recibe oficio original firmado con borrador del formato Unico de

Responsable Movimientos de Personal de Alta y anexos, obtiene copia fotostatica del
oficio para acuse, envia oficio original con anexos a la Coordinacién
Administrativa de la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos.
Archiva copia de acuse.

38 Secretaria de Justicia y | Recibe oficio original de solicitud con borrador del Formato Unico de
Derechos Humanos | Movimiento de Personal de alta y anexos, se entera, firma acuse,
/Coordinacion Administrativa devuelve, revisa y determina.

¢Es correcto el borrador del Formato Unico de Movimientos de
Personal de altay los anexos?

39 Secretaria de Justicia y | No, es correcto el borrador del Formato Unico de Movimientos de
Derechos Humanos | Personal de altay los anexos.

/Coordinacion Elabora en original y copia oficio, informando inconsistencias en el
Administrativa/Titular borrador del Formato Unico de Movimientos de Personal de alta y envia
oficio_original con borrador del Formato Unico de Movimientos de
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Personal de alta y anexos y copia como acuse a la o al titular de la
Delegacion Administrativa de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

Obtiene acuse de recibo y archiva.

40

Delegacién Administrativa/

Titular

Recibe oficio original, borrador del Formato Unico de Movimientos de
Personal de alta y anexos, firma acuse y devuelve, turna a la o al
responsable del Area de Recursos Humanos, para que realice
modificaciones.

41

Area de Area de Recursos
Humanos/ Responsable

Recibe oficio, el borrador del Formato Unico de Movimientos de
Personal de alta y anexos, se entera, realiza las modificaciones
sefialadas y turna para firma de la o el titular de la Delegacion
Administrativa de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

Se conecta con la actividad namero 32.

42

Secretaria de Justicia vy
Derechos Humanos
/Coordinaciéon Administrativa

Viene de la operacion numero 38.

Si esta correcto el borrador del Formato Unico de Movimientos de
Personal de altay anexos.

Procede con el trdmite de alta de la candidata o el candidato en el
Sistema Integral de Informacién de Personal, archiva oficio y anexos e
informa via telefénica a la o al Titular de la Delegacion Administrativa
del Alta de aprobacion del borrador del Formato

Unico de Movimientos de Personal de alta.

43

Delegacion  Administrativa/

Titular

Se entera de la aprobacion del borrador del Formato Unico de
Movimientos de Personal de alta e instruye a la o al responsable del
Area de Recursos Humanos informar a la candidata o al candidato, asi
como del dia y la hora en que debe presentarse a trabajar y recibir el
Formato Unico de Movimientos de Personal de alta.

44

Area de Recursos Humanos/
Responsable

Recibe instruccién, se entera descarga e imprime del Portal de Gestion
Interna G2G el Formato Unico de Movimientos de Personal de alta con
firma electrénica en original y copia, e informa via telefénica o correo
electrénico a la candidata o al candidato del Alta, le indica el dia y hora
en que debe presentarse a trabajar y recibir el original del Formato
Unico de Movimientos de Personal de alta con firma electrénica.

45

Servidora Publica o Servidor
Publico

Recibe llamada telefonica, se entera y se presenta el dia y hora
indicada, con el responsable del area de recursos humanos, para recibir
el original del Formato Unico de Movimientos de Personal de alta con
firma electrdnica.

46

Area de Recursos Humanos/
Responsable

En el dia y fecha indicada recibe a la servidora publica o servidor
publico y le entrega original del Formato Unico de Movimientos de
Personal de alta con firma electrénica, y le solicita firme acuse de
recibo.

47

Servidora Publica o Servidor
Publico

Recibe original del Formato Unico de Movimientos de Personal de alta,
con firma electronica, firma en copia y devuelve.

48

Area de Recursos Humanos/
Responsable

Obtiene acuse de recibo del Formato Unico de Movimientos de Personal
de alta con firma electronica y archiva en el expediente de la servidora
publica o del servidor publico.

Se conecta con los procedimientos inherentes al:

“Pago de némina a servidoras publicas y a servidores publicos de
mandos superiores, mandos medios y de enlace y apoyo técnico”.

“Registro y pago de némina a servidoras publicas y a servidores
publicos generales”.
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PROCEDIMIENTO: ALTA DE LAS SERVIDORAS PUBLICAS Y DE LOS SERVIDORES PUBLICOS GENERALES Y
DE CONFIANZA DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

) Secretaria de Justicia y
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PROCEDIMIENTO: ALTA DE LAS SERVIDORAS PUBLICAS Y DE LOS SERVIDORES PUBLICOS GENERALES Y
DE CONFIANZA DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

) Secretaria de Justicia y
Delegacion Area Recursos Humanos/ . Derechos Humanos/ Direccion General
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PROCEDIMIENTO: ALTA DE LAS SERVIDORAS PUBLICAS Y DE LOS SERVIDORES PUBLICOS GENERALES Y
DE CONFIANZA DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
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PROCEDIMIENTO: ALTA DE LAS SERVIDORAS PUBLICAS Y DE LOS SERVIDORES PUBLICOS GENERALES Y
DE CONFIANZA DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

Secreteria de Justiciay
Candidata o Candidato Derechos Humanos/
Coordinacion Administrativa
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PROCEDIMIENTO: ALTA DE LAS SERVIDORAS PUBLICAS Y DE LOS SERVIDORES PUBLICOS GENERALES Y

DE CONFIANZA DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

Delegacion Administrativa/
Titular

Area Recursos Humanos/
Responsable

Servidora plblica o servidor
publico.

Secretaria de Justiciay
Derechos Humanos/
Coordinacién Administrativa

Direccién General CEMER/
Titular
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MEDICION

Indicador para medir la eficiencia y eficacia en el proceso de alta de las servidoras publicas y los servidores publicos
generales y de confianza que ingresan en la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria.

Numero mensual de solicitudes % de personas
de Altas autorizados X 100 = gue ingresan
Numero mensual de solicitudes mensualmente a
de Altas recibidos la CEMER

REGISTRO DE EVIDENCIAS

El oficio de autorizacion de la solicitud de liberacion de la plaza vacante, asi como el Formato Unico de Movimiento de
Personal de alta con firma electronica, queda resguardado en el expediente de la servidora publica o servidor publico,
dentro de los archivos de la Delegacion Administrativa.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

- Formato Unico de Movimientos de Personal. Documento normado por la Direccién General de
Personal.

- Formato de Aceptacion Cuenta Nomina.
FORMATO: ACEPTACION CUENTA NOMINA BBVA BANCOMER

Gobierno del Estado de México
Secretaria de Finanzas

SECRETARIO DE FINANZAS
PRESENTE

Por este conducto otorgo mi sutorizacion para que las percepciones que reciba Como CoNtraprestacion por
ddwoodamurxomdﬁob«mdﬂ&udodcﬂcm(o por concepto de sueldo integrado,
Ido, prirma Ly jquier otro ordinario © extraordinario, asi como los pagos en efectivo de
hsprnmaqmmngod«wdnmmﬂtuheﬂunwdmdwwmhcmbxm
denominads CUENTA NOMINA G.E.M. que so establezca 3 mi nombre con BEVA BANCOMER. SA.,
Institucion de Banca MULTIPLE, Grupo Fi o BBVA B + (BANCOMER) en h inteligencia que el
abono de dichas cantidades de dinero hari las veces del recibo mis eficaz que on derocho corresponda,

Asimismo, en este <o 1os atorizo a efecto do que puedan dar instrucciones 3 BANCOMER a fin de que
efectien e cargo que corresponda. en el caso de depdsitos que se hubieran realizado en mi CUENTA
NOMINA por error o por no haber sido devengados.

Por Glimo solicito y autonizo 3 que se aperture una CUENTA NOMINA GEM. a mi nombre, en

BANCOMER, para lo cual proporcono mis datos y d queac v detalio.
APELLIDOS Y NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO:
Paterno Materno [Nombf' completo (s) (sin irsciales)

DOMICILIO PARTICULAR:
Calle y nismero Colona lc.r,

Ciudad [denéa © Municipio Estado

Teléfono particular ]Tdﬂoﬂo oficina @ Ext. oficina

Nacionalidad @ Piiidor'ud:‘nec;’co @ ISﬂo- M F D@

RF.C @

Firma del Servidor Pablico

® 00 0 00
3
:
B

Aresar de cvsbe e fas Mg
*  Credencal pars votr - Credencal dof SSEMYM
- < por ta Dw General de - Paagorte vigenss

20301/NP-45704
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO “ACEPTACION CUENTA NOMINA BBVA BANCOMER”
Objetivo: Otorgar autorizacion para que la némina correspondiente sea depositada en una cuenta bancaria.

Distribucién y Destinatario: El formato original se le entrega a la institucién bancaria que designe la servidora
publica o el servidor publico.

No. Concepto Descripcion
1 Apellidos y nombre del Anotar apellido paterno, materno y nombre(s) de la servidora publica o el
servidor publico servidor publico.
2 Domicilio particular Escribir calle, nimero, colonia, cddigo postal, ciudad, delegacion o

municipio y estado donde vive la servidora publica o el servidor publico.

3 Teléfono particular Anotar el teléfono fijo (10 digitos), o en su caso, teléfono movil (10 digitos) de
la servidora publica o del servidor publico.

4 Teléfono oficina Colocar nimero telefénico (10 digitos) de oficina o lugar de trabajo de la
servidora publica o del servidor publico, asi como su extension.

5 Nacionalidad Indicar la nacionalidad de la servidora publica o del servidor piblico.

6 Pais de residencia Indicar la nacionalidad de la servidora publica o del servidor pablico.

7 Sexo Colocar una X en el cuadro que corresponda.

8 Clave de Servidora o Anotar la clave de la servidora publica o del servidor publico que le
servidor. Publico proporciond el Area de Recursos Humanos.

9 R.F.C. Escribir el Registro Federal de Contribuyentes de la servidora publica o del

servidor publico

10 Fecha Colocar con nimero el dia, mes y afio (dd/mm/aaaa).
11 Firma del servidor La servidora publica o el servidor publico debera plasmar su firma.
publico
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FORMATO: ACEPTACION CUENTA NOMINA SCOTIABANK

GOBIERNO DEL |
ESTADO DE MEXICO

Fecha:

de

SECRETARIO DE FINANZAS
PRESENTE

Por este conducto otorgo mi autorizacién para que las percepciones que reciba como contraprestacién
por el desempefio de mi cargo en el Gobierno del Estado de México, por concepto de sueldo integrado,
aguinaldo, prima vacacional y cualquier otro ingreso ordinario o extraordinario, asi como los pagos en
efectivo de las prestaciones a que tengo derecho, me sean cubiertas mediante depdsitos en la cuenta
bancaria denominada SCOTIA NOMINA CLASICA “PRODUCTO CLASICO DE NOMINA" que se
establezca a mi nombre con SCOTIABANK INVERLAT S.A Institucion de Banca Madaltiple, Grupo
Financiero SCOTIABANK INVERLAT, (SCOTIABANK) en inteligencia que el abono de dichas cantidades
de dinero hara las veces del recibo mas eficaz sobre las mismas, que en derecho corresponda.

Asimismo, en este acto los autorizo a efecto de que puedan dar instrucciones a SCOTIABANK a fin de
que efectien el cargo que corresponda en el caso de depésitos que se hubieran realizado en mi SCOTIA
NOMINA CLASICA “PRODUCTO CLASICO DE NOMINA™ por error o por no haber sido devengados.

Por dltimo solicito y auterizo aperturar una SCOTIA NOMINA CLASICA “PRODUCTO CLASICO DE
NOMINA" a2 mi nombre en SCOTIABANK para lo cual proporciono mis datos y documentos que abajo
detallo.

Tomo: CCXIl No. 37

APELLIDOS Y NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO: k;,_)

Paterno Materno Nombre completo (s) (sin iniciales)
DOMICILIO PARTICULAR: 3

Calle y numero | Colonia [C.P

Ciudad l Delegacién o Municipio lEstado

Teléfono particular  — A~ | Teléfono oficina @ Ext. oficina @

Centro de Trabajo @

Nacionalid.
-

Sexo:

Masculino L Femenino |

CLAVE SERV. PUB

@19P) ||

RF.C

LI LICTIaTA | | )

HOMOCLAVE

FECHA DE NACIMIENTO

135

Dia ges Afo

Firma del Servidor Plblico

NO. DE CUENTA
ASIGNADO

L2 ] ] ]

—

Anexar {olocopia de las siguientes identificaciones (obligatorio):

~ Ultimos dos comprobante de Pago (obligatorio)

Credencial IFE, Pasaperte o Cedula Profesional - Comprobante de Domicilio --

Copia Caratula de Contrato Bancano

20901/ NP-49497

& scotiabank’
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO “ACEPTACION CUENTA NOMINA SCOTIABANK”

Objetivo: Otorgar autorizacion para que la némina correspondiente sea depositada en una cuenta bancaria.

Distribucién y Destinatario: El formato original se le entrega a la institucién bancaria que designe la servidora
publica o el servidor publico.

No. Concepto Descripcidn
1 Fecha Escribir la fecha del dia en la que se elabora el formato
2 Apellidos y nombre Anotar apellido paterno, materno y nombre(s) de la servidora publica o el
del servidor pablico servidor publico.
3 Domicilio particular Escribir calle, nimero, colonia, cédigo postal, ciudad, delegacién o municipio y
estado donde vive la servidora publica o el servidor publico.
4 Teléfono particular Anotar el teléfono fijo (10 digitos), o en su caso, teléfono mavil (10 digitos) de la
servidora publica o del servidor publico.
5 Teléfono oficina Colocar numero telefénico (10 digitos) de oficina o lugar de trabajo de la
servidora publica o del servidor publico.
6 Extension de oficina Colocar el nimero de extension del lugar de trabajo de la servidora publica o
servidor publico.
7 Centro de trabajo Colocar el nombre de la Dependencia donde trabaja.
8 Nacionalidad Indicar la nacionalidad de la servidora publica o del servidor piblico.
9 Sexo Colocar una X en el cuadro que corresponda.
10 | Clave de Servidora o Anotar la clave de la servidora publica o del servidor publico que le proporciono el
servidor. Pablico Area de Recursos Humanos.
11 | R.F.C. Escribir el Registro Federal de Contribuyentes de la servidora publica o del
servidor publico
12 | Fecha de nacimiento Colocar con nimero el dia, mes y afio (dd/mm/aaaa).
13 | Firma del servidor La servidora publica o el servidor publico debera plasmar su firma.
publico
14 | No. de Cuenta Escribir el nUmero de cuenta al que se realizara el pago (16 digitos).
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FORMATO: ACEPTACION CUENTA NOMINA SANTANDER

Gobierno del Estado de México
Secretaria de Finanzas

i

SECRETARIO DE FINANZAS

PRESENTE.

Por este conducto otorgo mi autorizacion para que las percepciones que reciba como
contraprestacién por el desempefio de mi cargo en el Gobiemno del Estado de México, por el
concepto de sueldo integrado, aguinaldo, prima vacacional y cualquier otro ordinario o extraordinario,
asi como los pagos en efectivo de las prestaciones a que tengo derecho, me sean cubiertas
mediante abono en la cuenta bancaria denominada CUENTA NOMINA que se establezca a mi nombre ,
con BANCO SANTANDER MEXICO (S.A)), Institucién de Banca Multiple, BANCO SANTANDER
MEXICO (S.A.) en la inteligencia que el abono de dichas cantidades de dinero hara las veces del
recibo més eficaz sobre las mismas, que en derecho corresponda.

Asimismo, en este acto los autorizo a efecto de que puedan dar instrucciones a BANCO
SANTANDER MEXICO a fin de que efectien el cargo que corresponda, en el caso de depdsitos que
se hubieran realizado en mi CUENTA NOMINA por error o por no haber sido devengados.

Por ultimo solicito y autorizo aperturar una CUENTA NOMINA a mi nombre, en BANCO SANTANDER
MEXICO para lo cual proporciono mis datos y documentos que abajo detallo.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO “ACEPTACION CUENTA NOMINA SANTANDER”

Objetivo: Otorgar autorizacion para que la némina correspondiente sea depositada en una cuenta bancaria.

Distribucién y Destinatario: El formato original se le entrega a la institucién bancaria que designe la servidora
publica o el servidor publico.

No. Concepto Descripcion
1 | Apellidos y nombre del Anotar apellido paterno, materno y nombre(s) de la servidora publica o el
servidor pablico servidor publico.
2 Domicilio particular Escribir calle, namero, colonia, coédigo postal, ciudad, delegacion o
municipio y estado donde vive la servidora publica o el servidor publico.
3 | Teléfono particular Anotar el teléfono fijo, (10 digitos) o en su caso, teléfono movil (10 digitos)
de la servidora publica o del servidor publico.
4 | Teléfono oficina Colocar nimero telefénico (10 digitos) de oficina o lugar de trabajo de la
servidora publica o del servidor publico, asi como su extension.
5 Extension de oficina Colocar la extension del lugar de trabajo de la servidora publica o servidor
publico.
6 Nacionalidad Indicar la nacionalidad de la servidora publica o del servidor piblico.
7 Pais de residencia Escribir el pais donde vive actualmente la servidora publica o del servidor
publico.
8 Sexo Colocar una X en el cuadro que corresponda.
9 Clave de Servidora o Anotar la clave de la servidora publica o del servidor publico que le
servidor. Publico proporciond el Area de Recursos Humanos.
10 | R.F.C. Escribir el Registro Federal de Contribuyentes de la servidora publica o del
servidor publico
11 | Fecha Colocar con nimero el dia, mes y afio (dd/mm/aaaa).
12 | Firma del servidor La servidora publica o el servidor publico debera plasmar su firma.
publico
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FORMATO: ACEPTACION CUENTA NOMINA HSBC

Gobierno del Estado de México
Secretaria de Finanzas

4
) ¥
L e
: “‘3—"54*
SRR 2

SECRETARIO DE FINANZAS
PRESENTE.

Por este conducto otorgo mi autorizacion para que las percepciones que reciba como
contraprestacion por el desempefio de mi cargo en el Gobiemo del Estado de México, por el
concepto de sueldo integrado, aguinaldo, prima vacacional y cualquier otro ordinario o extraordinario,
asi como los pagos en efectivo de las prestaciones a que tengo derecho, me sean cubiertas
mediante abono en la cuenta bancaria denominada CUENTA NOMINA que se establezca a mi nombre
con HSBC en la inteligencia que el abono de dichas cantidades de dinero hara las veces del recibo
mas eficaz sobre las mismas, que en derecho corresponda.

Asimismo, en este acto los autorizo a efecto de que puedan dar instrucciones a HSBC a fin de que
efectien el cargo que corresponda, en el caso de depédsitos que se hubieran realizado en mi
CUENTA NOMINA por error 0 por no haber sido devengados.

Por ultimo solicito y autorizo aperturar una CUENTA NOMINA a mi nombre, en HSBC, para lo cual
proporciono mis datos y documentos que abajo detallo.
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Seccién Primera

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO “ACEPTACION CUENTA NOMINA HSBC”

Objetivo: Otorgar autorizacion para que la némina correspondiente sea depositada en una cuenta bancaria.

Distribucién y Destinatario: El formato original se le entrega a la institucién bancaria que designe la servidora

publica o el servidor publico.

No. Concepto Descripcion
1 | Apellidos y nombre del Anotar apellido paterno, materno y nombre(s) de la servidora publica o el
servidor pablico servidor publico.
2 Domicilio particular Escribir calle, nimero, colonia, cédigo postal, ciudad, delegacién o municipio
y estado donde vive la servidora publica o el servidor publico.
3 | Teléfono particular Anotar el teléfono fijo (10 digitos), o en su caso, teléfono movil (10 digitos)
de la servidora publica o del servidor publico.
4 | Teléfono oficina Colocar numero telefénico (10 digitos) de oficina o lugar de trabajo de la
servidora publica o del servidor publico.
5 | Extension de oficina Colocar la extensién del lugar de trabajo de la servidora publica servidora
publica o servidor puablico.
6 | Nacionalidad Indicar la nacionalidad de la servidora publica o del servidor piblico.
7 Pais de residencia Escribir el pais donde vive actualmente la servidora publica o del servidor
publico.
8 Sexo Colocar una X en el cuadro que corresponda.
9 Clave de Servidora o Anotar la clave de la servidora publica o del servidor publico que le
servidor. Publico proporciond el Area de Recursos Humanos.
10 | R.F.C. Escribir el Registro Federal de Contribuyentes de la servidora publica o del
servidor publico
11 | Fecha Colocar con nimero el dia, mes y afio (dd/mm/aaaa).
12 | Firma del servidor La servidora publica o el servidor publico debera plasmar su firma.
publico
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FORMATO: ACEPTACION CUENTA NOMINA BANORTE

Fecha: CD a de de,

SECRETARIO DE FINANZAS
PRESENTE

Por este conducto otorgo mi autorizacién para que las percepciones que reciba como contraprestacion por ¢l
desempefio de mi cargo en el Gobierno del Estado de México, por concepto de sueldo integrado, aguinaldo, prima
vacacional y cualquier otro ingreso ordinario o extraordinario, asi como los pagos en efectivo de las prestaciones a
que tengo derecho, me sean cubiertas mediante depdsitos en la cuenta bancaria denominada Suma nomina que se
establezca a mi nombre con BANORTE integrante del Grupo FINANCIERO BANORTE en la inteligencia que el
abono de dichas cantidades de dinero hard las veces del recibo mas eficaz que en derecho corresponda.

Asimismo, en este acto los autorizo a efecto de que puedan dar instrucciones a BANORTE a fin de que efectien el
cargo que corresponda en el caso de depdsitos que se hubieran realizado en mi cuenta = Nomina
por error o por no haber sido devengados.

Por Gltimo solicito y autorizo a que se aperture una cuenta Nomina SUMANOMINA O ENLACE DINAMICA
NOMINA a mi nombre en BANORTE para lo cual proporciono mis datos y documentos que a continuacién detallo.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO “ACEPTACION CUENTA NOMINA
BANORTE”

Objetivo: Otorgar autorizacion para que la némina correspondiente sea depositada en una cuenta bancaria.

Distribucién y Destinatario: El formato original se le entrega a la institucién bancaria que designe la servidora
publica o el servidor publico.

No. Concepto Descripcion
1 Fecha Escribir la fecha del dia en la que se elabora el formato
2 Apellidos y nombre del Anotar apellido paterno, materno y nombre(s) de la o el servidor publico.

servidor publico

3 Domicilio particular Escribir calle, nimero, colonia, cédigo postal, ciudad, delegacién o municipio y
estado donde vive la o el servidor publico.

4 Teléfono particular Anotar el teléfono fijo (10 digitos), o en su caso, teléfono moévil (10 digitos) de
la o del servidor publico.

5 Teléfono oficina Colocar numero telefénico (10 digitos) de oficina o lugar de trabajo de la
servidora publica o del servidor publico.

6 Extension de oficina Colocar la extension del lugar de trabajo de la servidora publica o servidor
publico.

7 Centro de trabajo Colocar el nombre de la Dependencia donde trabaja.

8 Nacionalidad Indicar la nacionalidad de la o del servidor publico.

9 Sexo Colocar una X en el cuadro que corresponda.

10 | Clave de Servidora o Anotar la clave de la o del servidor publico que le proporciond el Area de
servidor. Publico Recursos Humanos.

11 | R.F.C. Escribir el Registro Federal de Contribuyentes de la o del servidor publico

12 | Fecha Colocar con nimero el dia, mes y afio (dd/mm/aaaa).

13 | Firma del servidor La servidora publica o el servidor publico debera plasmar su firma.
publico

14 | No. de Cuenta Escribir el nimero de cuenta al que se realizara el pago (16 digitos).
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FORMATO: ACEPTACION CUENTA NOMINA BANAMEX

Gobiernd del Estado de México
Secretaria de Finanzas

SECRETARIO DE FINANZAS
PRESENTE.

Por este conducto otorgo mi autorizacion para que las percepciones que reciba como
contraprestacion por el desempefio de mi cargo en el Gobierno del Estado de México, por el
concepto de sueldo integrado, aguinaldo, prima vacacional y cualquier otro ordinario o
extraordinario, asi como los pagos en efectivo de las prestaciones a que tengo derecho, me
sean cubiertas mediante abono en la cuenta bancaria denominada CUENTA NOMINA que se
establezca a mi nombre con BANAMEX. Institucion de Banca Mdiltiple, Grupo Financiero
BANAMEX en la inteligencia que el abono de dichas cantidades de dinero hara las veces del
recibo mas eficaz sobre las mismas, que en derecho corresponda.

Asimismo, en este acto los autorizo a efecto de que puedan dar instrucciones a BANAMEX a
* fin de que efectien el cargo que corresponda, en el caso de depositos que se hubieran
realizado en mi CUENTA NOMINA por error o por no haber sido devengados.
¢
Por ultimo solicito y autorizo aperturar una CUENTA NOMINA a mi nombre, en BANAMEX, para
lo cual proporciono mis datos y documentos que abajo detallo.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO “ACEPTACION CUENTA NOMINA
BANAMEX”

Objetivo: Otorgar autorizacion para que la némina correspondiente sea depositada en una cuenta bancaria.

Distribuciéon y Destinatario: El formato original se le entrega a la institucion bancaria que designe la servidora
publica o el servidor publico.

No. Concepto Descripcién
1 Apellidos y nombre del Anotar apellido paterno, materno y nombre(s) de la o el servidor pablico.
servidor publico
2 Domicilio particular Escribir calle, nimero, colonia, codigo postal, ciudad, delegacion o
municipio y estado donde vive la o el servidor publico.
3 Teléfono particular Anotar el teléfono fijo (10 digitos), o en su caso, teléfono movil (10 digitos)
de la o del servidor publico.
4 Teléfono oficina Colocar numero telefénico de oficina (10 digitos) o lugar de trabajo de la o
del servidor publico, asi como su extension.
5 Nacionalidad Indicar la nacionalidad de la o del servidor publico.
6 Pais de residencia Indicar la nacionalidad de la o del servidor publico.
7 Sexo Colocar una X en el cuadro que corresponda.
8 Clave de Servidora o Anotar la clave de la o del servidor publico que le proporciond el Area de
servidor. Publico Recursos Humanos.
9 R.F.C. Escribir el Registro Federal de Contribuyentes de la o del servidor publico
10 Fecha Colocar con nimero el dia, mes y afio (dd/mm/aaaa).
11 Firma del servidor La o el servidor publico debera plasmar su firma.
publico
) Edicién: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DELEGACION Fecha: Agosto de 2021
ADMINISTRATIVA DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA Cédigo: 22280301000100S/02
REGULATORIA Pagina:

PROCEDIMIENTO: BAJA DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS GENERALES Y DE CONFIANZA DE LA
COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA.

OBJETIVO

Concluir la relacién laborar de las Personas Servidoras Publicas Generales y de Confianza de la Comisién Estatal de
Mejora Regulatoria, mediante el tramite de baja en el Sistema Integral e Informacién de Personal (SIIP).

ALCANCE

Aplica al personal del Area de Recursos Humanos adscritos a la Delegacién Administrativa de la Comision Estatal de
Mejora Regulatoria responsables de tramitar la baja, asi como a la servidora publica, servidor publico, familiares o
representante legal, que solicitan la conclusion de la relacién laboral con la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

REFERENCIAS

- Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. Titulo Séptimo, Articulo 130. Gaceta del
Gobierno, 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

- Ley Federal del Trabajo. Titulo Primero, articulo 8, Titulo Segundo, Capitulo Primero, Articulo 20, Capitulo
Cuarto, Articulos 46, 47 y 51, Capitulo Quinto, Articulos 53 al 55. Diario Oficial de la Federacién, 1 de abril de
1970, reformas y adiciones.

- Reglamento Interior de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Capitulo Cuarto, Articulo 14 Bis,
fraccion Il. Gaceta del Gobierno, 15 de febrero 2012, reformas y adiciones.

- Manual de Normas y Procedimientos de Desarrollo y Administracion de Personal. Procedimiento
ndamero 031 Baja de servidoras publicas y servidores pulblicos generales y de confianza. Direccion
Electrénica http://finanzas.edomex.gob.mx/manual_normas.
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Manual General de Organizacion de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Apartado VII. Objetivo y
Funciones por Unidad Administrativa, 208F10100, Delegacion Administrativa. Gaceta del Gobierno, 5 de
noviembre de 2013.

Oficio 2034A-0177/2019, de fecha 16 de enero de 2019, suscrito por el Lic. Victor Rodrigo Curioca Ramirez,
Subsecretario de Administracion, mediante el cual informa la implementacion de la nueva codificacion
estructural basada en 15 digitos, para su uso organizacional, programético presupuestal, contable,
documental de control administrativo, de recursos humanos y materiales, asi como de entrega recepcion.

Oficio nUmero 222B0301A-114/2019, de fecha 15 de marzo de 2019, suscrito por el Lic. José Miguel Remis
Durén, Director General de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria, mediante el cual informa las funciones
de la o el Titular de la Delegacion Administrativa.

RESPONSABILIDADES

La Delegacion Administrativa a través del Area de Recursos Humanos, es la unidad administrativa responsable de
realizar los tramites de baja de las personas servidoras publicas, por las diferentes causas que se susciten en la
Comision Estatal de Mejora Regulatoria, con visto bueno de la Coordinacion Administrativa de la Secretaria de
Justicia y Derechos Humanos, cumpliendo con los Lineamientos, Politicas y Normas vigentes.

La o el titular de la Coordinacion Administrativa debera:

Firmar el Formato Unico de Movimientos de Personal (FUMP) de baja.

Realizar la baja de la servidora publica o el servidor publico en el Sistema Integral de Informacién de Personal
(SIIP) e informar que se ha realizado de forma correcta.

La o el titular de la Direccion General de Personal debera:

Realizar la baja del Gafete-Credencial de la servidora publica o del servidor publico.

La o el titular de la Direccion General de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria deberé:

Firmar borrador del Formato Unico de Movimientos de Personal de baja (FUMP).

La o el titular de la Direccion de Remuneraciones al Personal deberé:

Realizar la cancelacion del abono de la quincena posterior de la servidora publica o el servidor puablico.

Emitir notificacion del adeudo de la servidora publica o el servidor publico a la Delegacién Administrativa de la
Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

Emitir Constancia de no Adeudo de la servidora publica o el servidor piblico.

La o el titular de la Delegaciéon Administrativa debera:

Firmar oficio de solicitud de cancelacién de abono de la quincena siguiente de la servidora publica o del
servidor publico que causo baja.

Firmar el borrador del Formato Unico de Movimientos de Personal de baja (FUMP).

Firmar oficio de solicitud de visto bueno del borrador del Formato Unico de movimientos de Personal de baja
por parte de la Coordinacion Administrativa.

Instruir al responsable del Area de Recursos Humanos realizar las modificaciones en el Formato Unico de
Movimientos de Personal de baja si asi fuese el caso.

Firmar oficio de solicitud de Constancia de No Adeudo de la servidora publica o del servidor publico. Informar y
turnar oficio con la Constancia de No Adeudo o Notificacion del Adeudo a la o al responsable del Area de
Recursos Humanos.

Firmar oficio con recibo anexo del pago del adeudo de la servidora publica o el servidor publico, si asi fuera el
caso.

Firmar oficio de solicitud de baja de la servidora publica o del servidor publico ante el ISSEMYM.

Firmar oficio de solicitud de baja del gafete-credencial de la servidora publica o el servidor publico.

La o el responsable del Area de Recursos Humanos debera:
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— Elaborar oficio de solicitud de cancelacion de abono de la quincena siguiente de la servidora publica o del
servidor publico.

— Requisitar el borrador del Formato Unico de Movimientos de Personal de baja (FUMP).

—  Elaborar oficio de solicitud de visto bueno del borrador del Formato Unico de Movimientos de Personal de baja
(FUMP) por parte de la o el titular Coordinacién Administrativa.

- Realizar modificaciones en el borrador del Formato Unico de Movimientos de Personal de baja (FUMP).

— Elaborar oficio de solicitud de Constancia de No Adeudo de la servidora publica o del servidor publico.

— Agendar cita con la servidora publica, servidor publico, familiares o representante legal para entregar
notificacion del adeudo.

— Elaborar oficio con el comprobante de pago del adeudo correspondiente de la servidora publica o del servidor
publico si asi fuera el caso.

— Elaborar oficio de solicitud de baja de la servidora publica o del servidor piblico ante el ISSEMYM.

— Solicitar gafete — credencial a la servidora publica o servidor publico.

— Elaborar oficio de solicitud de baja del gafete-credencial de la servidora publica o el servidor publico.

— Programar cita con la servidora publica, servidor publico, familiares o representante legal para entregar
Formato Unico de movimientos de personal con firma electrénica y formato de baja del ISSEMYM.

— Entregar Formato Unico de Movimientos de Personal de baja con firma electronica y formato de baja de
ISSEMyM a la servidora publica, servidor publico, familiares o representante legal.

— Archivar documentacién correspondiente a la baja en el expediente de personal.

La servidora publica, servidor publico, familiares o representante legal que de por terminada la relacidn
laboral con la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria deberé:

— Entregar la documentacién que acredite la baja, recibe copias de acuse y documentos originales.

- Realizar pago de adeudo si este existiera y entregar el recibo de pago a la o al responsable del Area de
Recursos Humanos

— Entregar el gafete - credencial.

—  Firmar de recibido el Formato Unico de Movimientos de Personal con firma electrénica y formato de baja de
ISSEMYM.

La Ventanilla Unica del ISSEMyM debera:

— Realizar la baja correspondiente y remitir formato de baja original en dos tantos (uno para la instituciéon y otra
para la servidora publica o servidor publico).

DEFINICIONES

Constancia de no Adeudo: Documento que hace constar que las servidoras publicas o los servidores publicos no
tienen adeudos de sueldo y prestaciones con el Sector Central del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de
México.

Firma electrénica: Es equivalente a la firma manuscrita, donde una persona acepta y da por validado el contenido de
un mensaje electrénico a través de cualquier medio que sea legitimo y permitido.

Formato Unico de Movimientos de Personal (FUMP)- Documento por medio del cual se formaliza la relacion entre
la servidora publica o el servidor publico y la Comision Estatal de Mejora Regulatoria, capturando la informacion del
movimiento a realizar (alta, baja, promocién, cambio, etc.), estableciendo las condiciones que regiran dicha relacion;
contiene los datos generales de la servidora publica o del servidor publico, puesto funcional, jornada laboral, sueldo,
lugar de adscripcion, entre otros.

Gafete credencial: Documento que sirve para proporcionar a la servidora publica o al servidor publico del sector
central del Gobierno del Estado de México, una identificaciéon que lo acredite como tal y que permita su identificacion
ante los usuarios de nuestros servicios y en su caso para el registro de puntualidad y asistencia.

Manifestacion de Bienes por Baja: Declaracién de la situacién patrimonial por conclusién en el servicio.

Sistema Integral de Informacién de Personal (SIIP). -Base de datos automatizada en el cual residen los datos
laborales de las servidoras publicas y los servidores publicos del sector central del Gobierno del Estado de México, a
partir de los cuales se calculan las percepciones y deducciones correspondientes y se emite la ndmina quincenal y
pagos eventuales como aguinaldo y prima vacacional, con base en las especificaciones y requerimientos de la
Direccion General de Personal.
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Servidora publica o Servidor Publico General. - Persona que presta sus servicios en funciones operativas de
caracter manual, material, administrativo, técnico, profesional o de apoyo, realizando tareas asignadas por sus
superiores.

Servidora publica o Servidor Publico de Confianza. - Son aquellos cuyo nombramiento o ejercicio del cargo
requiera de la intervencion directa de la o del titular de la Institucion Publica o del Organo de Gobierno. Aquellos que
tengan esa calidad en razon de la naturaleza de las funciones que desempefien y no de la designacioén que se dé al
puesto.

INSUMO

Renuncia original firmada

Acta de defuncién, original y copia

Acta Administrativa (formato 20301/NP-61/17) en original por alguna causal de rescision de la relacion
laboral.

Resolucién por dictamen de la Secretaria de la Contraloria.

Dictamen médico de incapacidad en caso de inhabilitacion médica.

RESULTADO

Personas al servicio publico generales y de confianza dados de baja en el Sistema Integral de Informacion de
Personal.

Sl

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Alta de las Servidoras Publicas y los Servidores Publicos Generales y de Confianza de la Comisién Estatal de
Mejora Regulatoria.

Procedimiento inherente al finiquito.

Procedimiento inherente a la prima por jubilacién

POLITICAS
Las servidoras publicas y los servidores publicos pueden causar baja en el sector central del Poder Ejecutivo
Estatal por:
Renuncia;

Fallecimiento;
Rescisién de la relacion laboral por causa fundamentada en la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del
Estado y Municipios;

- Aplicacién de resolucion de la Secretaria de la Contraloria;

- Incapacidad médica;

- Pensién por Jubilacién, por Retiro y Tiempo de Servicios, por Inhabilitaciéon, o por Retiro en Edad
Avanzada;

- Elvencimiento del término o conclusién de la obra determinante de la contratacion.

La o el responsable del Area de Recursos Humanos deberéa realizar el movimiento de baja en un plazo
maximo de 15 dias naturales después de ocurrido el hecho que la origind, de otra manera incurrird en
responsabilidad administrativa la servidora publica o el servidor publico que lo omita.

La o el responsable del Area de Recursos Humanos no deberd considerar como baja, el cambio de una
servidora publica o un servidor publico a otra dependencia, aun cuando medie renuncia, siempre y cuando no
exista interrupcion laboral.

La o el responsable del Area de Recursos Humanos solicitara la Constancia de no Adeudo a la Direccion de
Contabilidad del Sector Central cuando la servidora publica o el servidor publico maneje cartera de chequera
0 recursos materiales.
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DESARROLLO

PROCEDIMIENTO: Baja de las Personas Servidoras Publicas Generales y de Confianza de la Comisién Estatal
de Mejora Regulatoria.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
1. Delegacion Administrativa/ Recibe de la servidora publica o del servidor puablico, familiares,
Titular representante legal u Organo Interno de Control, documentacion en
original y copia que acredita la baja de la servidora publica o servidor
publico segun sea el caso:
e Renuncia laboral (en caso de pension por jubilacion o motivos
personales);
e Acta de defuncion;
e Acta administrativa (formato 20301/NP-61/17)
e Resolucion de la Secretaria de la Controlaria (emitido por la
Secretaria de la Contraloria);
¢ Dictamen médico de incapacidad.
Se entera, sella en copia como acuse, devuelve originales y copias
selladas a la servidora publica o el servidor publico, familiares,
representante legal u Organo Interno de Control y turna la
documentacion recibida a la o al responsable del Area de Recursos
Humanos para iniciar trdmite de baja.
2. Servidora publica, servidor Recibe copias de acuse, documentos originales, se retira 'y espera
publico, familiares, respuesta.
representante legal u Organo Se conecta con la actividad nimero 45
Interno de Control
3. Area de Recursos Humanos/ Recibe documentacion que acredita la baja de la servidora publica o
Responsable servidor publico segin sea el caso, archiva documentacién en
expediente de personal y elabora oficio de solicitud de cancelacion del
abono de pago de la quincena posterior de la servidora publica o el
servidor publico y turna oficio de solicitud original a la o al titular de la
Delegacion Administrativa, para firma.
4, Delegacion Administrativa/ Recibe oficio original, revisa, firma y devuelve a la o al responsable del
Titular Area de Recursos Humanos, para su entrega.
5. Area de Recursos Humanos/ Recibe oficio firmado, obtiene una copia y envia a la Direccion de
Responsable Remuneraciones al Personal, en original y copia como acuse.
6. Direccién de Remuneraciones al Recibe oficio original y copia como acuse, sella y devuelve, se enteray
Personal/ Titular realiza cancelacién del abono de la quincena posterior
de la servidora publica o del servidor publico.
7. Area de Recursos Humanos/ Recibe acuse de recibido y archiva, extrae del expediente de personal
Responsable la documentacion para requisitar el borrador del Formato Unico de
Movimientos de Personal de baja de acuerdo
al motivo de la baja, turna a la o al titular de la Delegacion
Administrativa, para firma y resguarda expediente.
8. Delegacion Administrativa/ Recibe borrador del Formato Unico de Movimientos de Personal de
Titular baja, revisa, firmay turna a la o al titular de la Direccion
General de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria para firma.
9. Direccion General/ Titular Recibe borrador del Formato Unico de Movimientos de Personal de
baja firmado, firma y devuelve a la o al titular de la Delegacion
Administrativa para continuar con el tramite de baja de la servidora
publica o del servidor publico.
10. | Delegacion Administrativa/ Recibe borrador del Formato Unico de Movimientos de Personal de
Titular baja, firmado y turna a la o al responsable del Area de Recursos
Humanos para continuar con el tramite de baja de la
servidora publica o del servidor publico.
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11.

Area de Recursos Humanos/
Responsable

Recibe borrador del Formato Unico de Movimientos de Personal de

baja firmado, elabora oficio para solicitar visto bueno de la o el titular

de la Coordinacién Administrativa en el Borrador del Formato Unico de

Movimientos de Personal de baja, anexa la documentacion siguiente:

e Borrador del Formato Unico de Movimientos de Personal de baja

firmado,

copias de RFC,

copia de CURP,

copia de INE,

copia del acuse del oficio de solicitud de la cancelacion del abono

de pago de la quincena posterior y

o Documento comprobatorio de la baja (Renuncia laboral original,

acta administrativa (formato 20301/NP-61/17) original, resolucion
original de la Secretaria de la Controlaria, dictamen médico de
incapacidad original, acta de defuncién en copia y/o, original del
documento que contenga la anuencia y términos en que las
partes acuerden el trAmite de baja correspondiente) segin sea el
caso.

Turna oficio original con anexos a la o al titular de la Delegacion

Administrativa para firma.

12.

Delegacion Administrativa/
Titular

Recibe oficio original con anexos, revisa que el oficio y los anexos
sean correctos, firma y devuelve oficio original firmado con anexos a la
o al responsable del Area de Recursos Humanos

para continuar con tramite de baja de la servidora publica o del
servidor publico.

13.

Area de Recursos Humanos/
Responsable

Recibe oficio original firmado, con anexos, obtiene copia para acuse y
envia a la Coordinacion Administrativa en original y copia como acuse.
Archiva copia previo acuse de recibido.

14.

Secretaria de Justicia 'y
Derechos Humanos /
Coordinacion Administrativa /
Titular

Recibe oficio original con el borrador de Formato Unico de
Movimientos de Personal de baja y anexos, se entera, firma copia
como acuse, devuelve y determina.

¢Es correcto el borrador del Formato Unico de Movimientos de
Personal de baja?

15.

Secretaria de Justicia 'y
Derechos Humanos /
Coordinacion Administrativa /
Titular

No es correcto el borrador del Formato Unico de Movimientos de
Personal de baja.

Elabora oficio para informar inconsistencias en los apartados
(adscripcidn, datos generales, tramite, datos de la plaza, percepciones,
deducciones, datos laborales del servidor publico, datos del sustituido,
datos del cambio, datos de la baja, finiquito, horas clase, licencia y
pension alimenticia) del borrador del Formato Unico de Movimientos de
Personal de baja, envia en original y copia como acuse y anexos ala o
al titular de la

Delegacion Administrativa de la Comision Estatal de Mejora
Regulatoria.  Archiva copia previo acuse de recibo y oficio original
recibido.

16.

Delegacion Administrativa/
Titular

Recibe oficio original, borrador del Formato Unico de Movimientos de
Personal de baja y documentacién anexa, sella en la copia como
acuse y devuelve, turna oficio original, borrador del Formato Unico de
Movimientos de Personal de baja y documentacion anexa a la o al
responsable del Area de Recursos Humanos, para realizar
modificaciones.

17.

Area de Recursos Humanos/
Responsable

Recibe oficio original, borrador del Formato Unico de Movimientos de
Personal de baja, y documentaciébn anexa, se entera, resguarda
documentacion anexa en expediente de personal, y requisita
nuevamente el borrador del Formato Unico de Movimientos de
Personal de baja con las modificaciones sefialadas, turna para firma
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de la o el titular de la Delegacion Administrativa y archiva oficio
original.
Se conecta con la actividad namero 8.
18. | Secretaria de Justicia'y Si es correcto el Borrador del Formato Unico de Movimientos de
Derechos Humanos / Personal de baja.
Coordinacién Administrativa / Procede con el tramite de baja de la servidora publica o el servidor
Titular publico en el Sistema Integral de Informacion de Personal, archiva
oficio y anexos e informa via telefénica a la o al titular de la Delegacion
Administrativa que se ha registrado el movimiento de baja y la
aceptacion del borrador del Formato
Unico de Movimientos de Personal de baja.
19. | Delegacion Administrativa/ Recibe llamada telefénica, se entera de la aprobacion del borrador del
Titular Formato Unico de Movimientos de Personal de baja, informa a la o al
responsable del Area de Recursos Humanos e
instruye seguir con el tramite.
20. | Area de Recursos Humanos/ Recibe informacion de la aprobacion del borrador del Formato Unico
Responsable de Movimientos de Personal de baja e instruccién de continuar con el
tramite, se entera y elabora oficio para solicitar la Constancia de No
Adeudo a la o al titular de la Direccién de Remuneraciones al Personal,
turna oficio para firma de la o el
titular de la Delegacién Administrativa.
21. | Delegacion Administrativa/ Recibe oficio, firma y devuelve a la o al responsable del Area de
Titular Recursos Humanos y espera respuesta.
Se conecta con la actividad nimero 25
22. | Area de Recursos Humanos/ Recibe oficio firmado, obtiene copia para acuse y envia en original y
Responsable copia a la o al titular de la Direccién de
Remuneraciones al Personal, archiva copia previo acuse de recibido en
el expediente personal.
23. | Direccién de Remuneraciones al Recibe oficio, firma acuse, devuelve, se entera, y turna al area
Personal / Titular correspondiente para su atencion.
Se conecta con el procedimiento inherente a emision de
constancias de no adeudo o notificaciéon de adeudo.
24. | Direccién de Remuneraciones al Elabora oficio de contestacion a la solicitud, en original y copia, con
Personal / Titular anexo (Constancia de no adeudo o notificacién de adeudo), y lo envia
a la o al Titular de la Delegacién Administrativa. Archiva copia previo
acuse de recibido.
25. | Delegacion Administrativa/ Recibe oficio en original con anexo (Constancia de no adeudo o
Titular notificacién de adeudo) y copia, sella copia de acuse y devuelve, se
entera, y determina.
¢Recibié Constancia de No Adeudo?
26. | Delegacion Administrativa/ No recibié Constancia de No Adeudo
Titular Turna oficio original y notificacion de adeudo a la o al Responsable del
Area de Recursos Humanos e instruye informar a la servidora publica
o al servidor publico del adeudo.
27. | Area de Recursos Humanos/ Recibe oficio original con notificaciéon del adeudo de la servidora
Responsable publica o del servidor publico, se entera y realiza llamada telefénica
informa del adeudo, agenda cita para entregar notificacién del adeudo
a la servidora publica, servidor publico, familiares o representante legal
y espera.
Se conecta con la actividad namero 30.
28. | Servidora publica, servidor Recibe llamada telefénica, se entera del adeudo, agenda cita y espera.
publico, familiares o
representante legal
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29. | Servidora publica, servidor El dia de la cita asiste con la o el responsable del Area de Recursos
publico, familiares o Humanos para recibir la notificacion del adeudo.

representante legal

30. | Area de Recursos Humanos/ El dia de la cita recibe a la servidora publica, servidor publico,

Responsable familiares o representante legal, obtiene copia como acuse y entrega
notificacion del adeudo en original, y espera comprobante de pago.
Archiva copia previo acuse de recibido.

31. | Servidora publica, servidor Recibe notificacion del adeudo original, firma de recibido en copia 'y
publico, familiares o devuelve, se enteray se retira.

representante legal

32. | Area de Recursos Humanos/ Transcurrido un tiempo recibe el comprobante de pago original y copia

Responsable como acuse, sella y devuelve e informa a la servidora publica, servidor
publico, familiares o representante legal que
estara en contacto para continuar con el tramite.

33. | Servidora publica, servidor Recibe copia del acuse, se entera y espera comunicacion.
publico, familiares o Se conecta con la actividad nimero 45.
representante legal
34. | Area de Recursos Humanos/ Elabora oficio para la o el titular de la Direccion de Remuneraciones al

Responsable Personal anexa el comprobante de pago
original y turna a la o al titular de la Delegacion Administrativa, para
firma.

35. | Delegacion Administrativa/ Recibe oficio, firma y devuelve a la o al responsable del Area de

Titular Recursos Humanos.

36. | Area de Recursos Humanos/ Recibe oficio firmado y envia a la o al titular de la Direccién de

Responsable Remuneraciones al Personal el oficio y comprobante original y copia
como acuse. Obtiene acuse, archiva. Espera respuesta de
Constancia de No Adeudo.

37. | Direccién de Remuneraciones al Recibe oficio y comprobante original, sella copia y devuelve, se entera

Personal / Titular y turna al area correspondiente para su atencion.

Se conecta con el procedimiento inherente a emision de
constancias de no adeudo o notificacién de adeudo.
38. | Direccién de Remuneraciones al Elabora oficio de contestacion a la solicitud, en original y copia, y lo

Personal / Titular envia a la o al Titular de la Delegacion Administrativa. Archiva copia
previo acuse de recibido.

Se conecta con la actividad numero 25.
39. | Delegacion Administrativa/ Sirecibe Constancia de No Adeudo.

Titular Recibe oficio original y Constancia de No Adeudo, firma acuse y
devuelve, se entera, turna e instruye continuar con el tramite de baja a
la 0 al responsable del Area de Recursos Humanos.

40. | Area de Recursos Humanos/ Recibe instruccidn, oficio original, Constancia de No Adeudo, archiva

Responsable oficio original en expediente de personal y resguarda Constancia de
No Adeudo, elabora oficio para solicitar la baja de la servidora publica
o0 el servidor publico del ISSEMyM vy turna oficio original para firma de
la o el titular de la Delegacion
Administrativa.

41. | Delegaciéon Administrativa/ Recibe oficio original, se entera, firma y devuelve a la o al responsable

Titular del Area de Recursos Humanos.

42. | Area de Recursos Humanos/ Recibe oficio firmado, fotocopia y envia a la Ventanilla Unica del

Responsable ISSEMYM en original y copia como acuse. Archiva copia previo acuse
de recibido.
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43. | ISSEMyM / Ventanilla Unica Recibe oficio en original y copia, se entera, firma acuse y devuelve.
Realiza la baja de la servidora publica o el servidor publico, archiva
oficio original y envia formato de baja original en dos tantos (uno para
la instituciébn y otro para la servidora publica, servidor publico,
familiares o representante legal) de forma econémica a la o al
responsable del Area de Recursos Humanos
de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

44. | Area de Recursos Humanos/ Recibe formato de baja original en dos tantos (uno para la institucion y

Responsable otro para la Servidora publica, servidor publico, familiares o
representante legal) los resguarda temporalmente en expediente de
personal y realiza llamada a la servidora publica, servidor publico,
familiares o representante legal, para
solicitar gafete-credencial para realizar la baja correspondiente.

45. | Servidora publica, servidor Recibe llamada telefonica, se entera, asiste con la o el responsable del
publico, familiares o Area de Recursos Humanos, entrega original del gafete-credencial y se
representante legal retira.

46. | Area de Recursos Humanos/ Recibe original de gafete-credencial y elabora oficio solicitando baja
Responsable del mismo, imprime del sistema Portal de Gestion Interna G2G el

Formato Unico de Movimientos de Personal de baja con firma
electrénica lo anexa al oficio original de igual forma anexa el gafete-
credencial original y turna oficio original con anexos

para firma de la o el titular de la Delegacion Administrativa.

47. | Delegacion Administrativa/ Recibe oficio original con anexos, revisa que el oficio y anexos
Titular sean correctos, firma y devuelve a la o al responsable del Area de

Recursos Humanos para continuar con el tramite.

48. | Area de Recursos Humanos/ Recibe oficio firmado con anexos y reproduce copia del oficio y anexos

Responsable como acuse y envia a la o al titular de la Direccion General de
Personal en original y copia.

49. | Direccion General de Recibe oficio y anexos, escribe en original y copia del Formato Unico

Personal / Titular de Movimientos de Personal de baja la leyenda “Entregbé Gafete-
Credencial” firma acuse y devuelve.

50. | Area de Recursos Humanos/ Recibe acuse, archiva, realiza llamada a la servidora publica, servidor

Responsable publico, familiares o representante legal y acuerda fecha de entrega
del Formato Unico de Movimientos de Personal de baja con firma
electrénica y formato de baja de ISSEMyM y
espera.

51. | Servidora publica, servidor Recibe llamada telefénica, se entera de la fecha programada y espera.
publico, familiares o
representante legal

52. | Area de Recursos Humanos/ En fecha programada imprime del sistema Portal de Gestion Interna
Responsable G2G el Formato Unico de Movimientos de Personal de baja con firma

electrénica original y saca copia como acuse, extrae del expediente de
personal el formato de baja del ISSEMYM y entrega en original y copia
como acuses a la servidora publica, servidor publico, familiares o
representante

legal.

53. | Servidora publica, servidor En fecha programada asiste y recibe Formato Unico de Movimientos
publico, familiares o de Personal de baja con firma electronica y formato de baja de
representante legal ISSEMyM en original y copia, firma en copia de acuse, devuelve a la o

al responsable del Area de Recursos Humano y se retira.

54. | Area de Recursos Humanos/ Recibe acuses y archiva en el expediente de personal.

Responsable Se conecta con el procedimiento inherente al Finiquito. Fin de
procedimiento.
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DIAGRAMA

de Mejora Regulatoria.

PROCEDIMIENTO: Baja de las Personas Servidoras Publicas Generales y de Confianza de la Comision Estatal

Delegacion Administrativa/
Titular

Servidora publica, servidor
publico, familiares,
representante legal u
Organo Interno de Control

Area de Recursos
Humanos/ Responsable

Direccion de
Remuneraciones al
Personal / Titular

Direccion General / Titular

INICIO

RECIBE DOCUMENTACION EN
ORIGINAL ¥ COPIA  QUE
ACREDITA LA BAJA DE LA

SERVIDORA  PUBLICA O
SERVIDOR PUBLICC SEGUN
SEA EL CASO, SE ENTERA
SELLA EN COPIA  COMO
ACUSE, DEVUELVE
ORIGINALES Y  COPIAS)
SELLADAS Y TURNA LA

DOCUMENTACION 'RECIBIDA
PARA INICIAR TRAMITE DE
BAJA

‘;T 2 }
RECIBE COPIAS DE
ACUSE DOCUMENTOS

ORIGINALES, SE RETIRA Y
ESPERA RESPUESTA.

»( 3 )

RECIBE DOCUMENTACION
QUE ACREDITA LA BAJA
DE LA SERVIDORA|

PUBLICA O SERVIDOR
PUBLICO SEGUN SEA EL

CASO, ARCHMA|
DOCUMENTACION EN
EXPEDIENTE DE

PERSONAL Y ELABORA|
OFICIC DE SOLICITUD DE
CANCELACION DEL|
ABONC DE PAGO DE LA
QUINCENA POSTERICR DE
LA SERVIDORA PUBLICA O
EL SERVIDCR PUBLICO Y

@1

RECIBE OFICIO ORIGINAL

TURNA QFICIO DE
SOUCITUD CORIGINAL
PARA FIRMA.

REVISA, FIRMA Y DEVUELVE|
PARA SU ENTREGA.

‘;iSf

RECIBE OFICIC FIRMADO
OBTIEENE UNA COPIA Y]
ENVIA EN  ORIGINAL Y
COPIA COMO ACUSE

>f6f

@4

RECIBE ACUSE DE
RECIBIDO Y  ARCHIVA
EXTRAE DEL EXPEDIENTE
DE PERSONAL LA
DOCUMENTACION  PARA
REQUISITAR EL
BORRADOR DEL FORMATO

f84

RECIBE BORRBADOR DEL
FORMATO UNICO DE
MOVIMIENTOS DE PERSONAL|
DE BAJA, REVISA, FIRMA Y
TURNA PARA FIRMA.

UNICO DE MOVIMIENTOS
DE PERSONAL DE BAJADE
ACUERDO AL MOTIVO DE
LA BAJA, TURNA PARA
FIRMA Y RESGUARDA
EXPEDIENTE.

RECIBE OFICIO ORIGINAL,
Y COPIA COMO ACUSE
SELLA Y DEVUELVE, SE
ENTERA ¥  REALIZA
CANCELACION DEL
ABONO DE LA GUINCENA
POSTERIOR DE LA
SERVIDORA PUBLICA O
DEL SERVIDOR PUBLICQO.
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Servidora publica, servidor

Delegacion Administrativa/ plblico, familiares, Area de Recursos
Titular representante legal u Humanos/ Responsable

Organo Interno de Control

Direccién de
Remuneraciones al Direccion General / Titular
Personal / Titular

&

RECIBE BORRADOR  DEL
FORMATO UNICO DE
MOVIMIENTOS DE PERSONAL

g 2 DE BAJA, FIRMA Y DEVUELVE
10

PARA CONTINUAR CON EL
TRAMITE DE BAJA DE LA

SERVIDORA PUBLICA O DEL|
RECIBE BORRADOR  DEL SERVIDOR PUBLICO.

FORMATO UNICO DE
MOVIMIENTOS DE PERSONAL

DE BAJA, FIRMADO Y TURNA P
rf

PARA CONTINUAR CON EL
TRAMITE DE BAJA DE LA

SERVIDORA PUBLICA O DEL RECIBE BORRADOR  DEL]
SERVIDOR PUBLICO. FORMATO  UNICO DE
MOVIMIENTOS DE
PERSONAL DE  BAJA
FIRMADO, ELABORA

OFICIO PARA SOLICITAR
VISTO BUENO DE LA O EL
TITULAR DE LA
COORDINACION
ADMINISTRATIVA EN  EL|
BORRADOR DEL FORMATO
UNICO DE MOVIMIENTOS
DE PERSONAL DE BAJA,
ANEXA LA
DOCUMENTACION
SIGUIENTE:  BORRADOR
DEL FORMATO UNICO DE

MOVIMIENTOS DE
PERSONAL DE  BAJA
FIRMADO, COPIAS

SIMPLES DE RFC, CURP,
INE, ACUSE DEL OFICIO DE
SOLICITUD DE LA
CANCELACION DEL
ABONO DE PAGO DE LA
QUINCENA POSTERIOR Y

DOCUMENTO
COMPROBATORIO DE LA
P BAJA SEGUN SEA EL
12 J CASC Y TURNA OFICIO
ORIGINAL CON ANEXOS

PARA FIRMA,

RECIBE OFICIO ORIGINAL CON
ANEXOS, REVISA QUE EL
OFICIO Y LOS ANEXOS SEAN
CORRECTOS, FIRMA Y
DEVUELVE OFICIO ORIGINAL]|
FIRMADO CON ANEXOS PARA
CONTINUAR CON TRAMITE DE
BAJA DE LA SERVIDORA

PUBLICA O DEL SERVIDOR
PUBLICO. B
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|_:13]i
RECIBE OFICIO ORIGINAL
FIRMADD, COM  AMEXODS,
OETIENE  COPIA  PARA|
ACUSE ¥ Emvia  EN o
ORIGINAL ¥ COPA COMO L
ACUSE.  ARCHNA COPLA
PREWVIO ACUSE DE RECEE OFICH
RECIBIRO. ORIGINAL - CON B
BOARADOR 0E
FOAMATO  OMICD DE
MOV IMIENTOS DE
PERSOMAL DE BAJA Y|
AMEX(S, SE ENTERSA,
FIRMA COPIA  COMO|
ACUSE, DEVUELVE Y
DETEAMINA
ELAEORA OFICID PARA,
NFORMAR
MOONSISTENG RS EN
LS APARTADOS DB
BORRADCR DEL
FOAMATD  UNMICO  DE
T MACVRAIENTCS DE
E ;1 PERSOMAL [E  BALA
EMVia EN CRGINAL ¥
RECIBE  ORCIO  ORIGINAL COPIA GOMD ACUSE ¥
BOFRADOR CEL  FORMATO ANEXS ARCHMA
UMICD DE MOWMIENTDS DE CCPIA_ PREVID  ACLISE
- ; DE RECIBO ¥ OFICHD
E_‘-F-ﬁf:;‘:,."}m%ﬁ“ E"!‘ﬂlﬁ CRGINAL RECEDC.
SELLA EN LA CORIE COMO
AOUSE v DEVLELWE, TLRMNA
(CFICID ORIGIMNAL BOARADOR
DEL FORMATC UMOD DE "
PACVIMIEMTOS DE PERSOMAL
DE BALA Y DOCUMBENTACION c
AMEMA  FARA  REALFAR
MACIDFI CACIONES.
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Servidora publica, servidor Secrelaria de Justicia y Ditecsién de
Delegacion Administratival patiica familiares, Area de Recursos Derechos Humanos/ Re . d
Titular representants legal u Humaros' Responsable Coordinaciin mg'gﬁ;
Qrgana Intemo de Control Administrativa / Titular
(17
RECIBE OFICKD ORIGMAL
BOFRADOR DEL FORMATO
UNIGO DE MOVIMIENTOS
OE PERSONAL DE BAJA Y|
DOCUMENTAGION  ANEXA
SE ENTER4 RESEUARDA
DOCUMENTACKIN  ANEXA|
EN  EXPEDIENTE  DE
FERSCMAL, ¥ RECILISITA
NUEMAMENTE EL
BOFRADOR DEL FORMATO
UNICO DE MOMIMENTOS
DE PERSOMAL DE BAJA
CCM LAS MODIFICACIONES
SERIALADAS, TURNA PARA
FIRKA ¥ ARCHNVA OFICIO
ORIGIMNAL, E,%
PAOCEDE  CON EL
TRAMITE DE BAJ4 DE LA
SERVIDORA PUBLICA O EL
SERVIDOR PUBLICO BN EL
SETEMA MTEGRAL DE
NFORMACEN OE
PERSCMAL, ARCHMA,
OFICID ¥ AMENDE E
19 — NFORMA CUE SE HA
5.: ) REGISTRADD EL
CMMIENTC DE BAJA ¥
SE ENTERA e LA LA ACEFTACION  DEL
AFROBACION DEL EORRADOR w0 [ECARADCR CEL
DEL FOAMATO (MICO DE "E / FORMATD  LIMICD:  DE
MOVMIENTOS DE PERSOMAL MCVIMIENTOS DE
DE  BAJ, MNFORMA  E FECIEE NFORMACICN DF | |PERSORAL DE BAJA
KWNSTRUWE SEGLUIR COM B LA APROBACION DEL|
TRAMITE BORRADOR DEL FORMATO
UNICT CE  MOVIMIENTOS
CE PERSONAL DE BAJA E
NETRUCCEM DE
COMTINUSA  CON EL
TRAMITE SE ENTERA ¥
ELABORA OFICKD  PARA
SOUGCITAR LA
e COMSTANCIA  DE MO
f~ ?, ADEUDC, TURNA CFICIC
PARA FIRMA
RECIBE CFICID, FIFMA ¥
CEVUELVE ¥ ESFERA
RESPLUESTA,
A= RECIBE CFKNOD FRMADOD
OETENE  COPIA  PARA
(a5 AcUSE v Bl EM
CRAGINAL Y COFLA, ARCHIVA)
COPIA PREVID ACUSE DE
RECIEIDD EN EL
EXPEDIENTE PERSOMAL.
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:::3‘

o
RECBE CFCID FRKA
ACUSE,  DEVJELWE — BE

EWTERA, % TIURMA FARA 21
ATEMCEIN,

E CONECTA GO B
ROCECIMIENTO .
MHEFREMTE A EMISION
DE  COMSTAMCIAS  DE
] ADEIDO =
MOTIFICACION CE|
ADELIDT,

|f$
@

ELABCRA CFICI0 CE
P COMTESTAZICN A LA
[ 25 | SOUCITUD, EN ORIGMAL Y
COPLA O AMED

El

CONSTANCIA  DE  ND)
RECEE OFIQ0 BN ORIGINAL ACELIDO O MOTIFICACIM DE
CON AMEXC CONSTAMCIA ADELDOD), Y LO EMvA
CE NO . ADEUDD O ARCHIVA  COPlA PREMIC
NCTIFCACKON DE ADEUDO) ACUSE DE RECIEIDO.
¥ COFIA, SELLA COPA DE
ACLSE ¥ DEVUELVE, SE
ENTERL, ¥ DETERMIMA.
COMNSTANCIA DE
()
TURNS OFICIO ORIGIMAL ¥
NCTIACACKON DE ADELDO E
MESTRUYE INFORMAR A LA w27
SERVIDORA PUBLCA O Al
SERVDOR  FUBLICO  DEL
ADELIDO
RECIEE OFICID  QRIGIMAL
CON NOTIRGACION  DEL
ADEUIDO DE LA SERV DORA,
PUBLICA O DEL SERVDOR
FUBLICO, SE  ENTERA
MFODAMA DEL ADEUDD ¥
AGEMDA  CITA  PARA
¥ ENTREGAR  NOTIFICAZION
[CEL ACELDC.
E =
3
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\/
FECTEE AT LAR)

TELEFOMICA SE  ENTERA
DEL ADELIDC, AGENDA CITA)

VESFERA

EL DA DE LA COITA ASETE

PAEA HECIBIR LA 20
MOTIFIGAGICH CEL -
ACELIDC,

EL Dla DE LA CITA
OETENE  CORA - GOMO
MOLIEE b EMTREGA
MOTIFICACHIN DEL
ADELIDC BY ORKGIMNAL Y
ESPERA  DOMPROBANTE
CE PAGCL ARCHMA OOPIA

Ell PEEVIO ACLSE
RECEE NOTFICACION DEL
ACELIDO ORGINAL FRWA
DE RECIBDO EN COPIA 32
CEVUELVE, SE ENTERA ¥
SE RETIRA
RECEE B OOWFROBANTE
DE FAGC CRIGINAL Y
COFIA DOMD  ACUSE
SELLA, DEVIELVE E
NFORMA CUE ESTARA EN
CONTACTO PARA
P CONTMUAR  OON EL
33 Je TRAMITE.
RECIEE GO DEL ADUSE
SE ENTERA Y ESFERA[M
COMUNGAC O,
A= ELAECRA OFICID FARR LA
O EL TITULAR CE LA
DIREGCICN DE
REMUNERAC IOMES AL
PEASOMAL  ANEXA 1
55 e CCMPROBAMNTE DE PAGOY
'E ;" CRGINAL ¥ TURMA PARA
FIRMA,

FECIBE OACID FRMA Y
DEWLIELVE, r@

RECEE QRCIO ARMADO Y
EMVIA EL  OFICKD Y
COMPROBANTE  DRIGIMNAL
M COFWA COMO ACLEE
CETIEME ACLISE, ARCHIVA,

ESPERA  RESFUESTA [DE
CCMETANCIA DE MO r
ADELICC.
F
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RECEL CRICID i
COMPACEANTE  ORIGIMAL
SELLA COPA Y DEVUELVE, SE
ENTERA ¥ TURRA PARA SU
ATEMCIEN
SE CONECTA COM B[
FROCEDMIENTO
MNHERENTE A EMISION DE
COMSTANDIAS  DE
ADEUDC O MOTIF mcmu
DE ADELOC,
ELABORA  COFCID  DE
CONTESTAGION A LA
SOUCITUD, BN ORIGINAL Y
a COPIA, ¥ LD ERULA, SACHN A
COFIA FREVIO ACUSE DE
RECIRIDG
é
RECEE DACIC DRIGMAL ¥
COMSTANCIA  OE MO
ADELIDC, FRMA ACUSE Y
CEVUJELWE, SE  ENTERA 40
TLRNA E  MSTRUYE
CCMTINUAR GO EL
TRAMITE DE BAJA. RECIBE INSTAUCCON
CFICID CRIGMAL
COMSTANCIA DE MO
ACELIDC, AFCHIMA CFICIO
ORIGINAL EN EXPECIENTE
oE = ki
RESGUWADA COMSTANCIA
CE NO ADELDO, ELABCRA
OFICID PARA SOLICITAR LA
BAJA CE LA SERMIDORA
PUBLICA O EL SERVIDOR
41 e PUBLICD DEL 1558MYM Y
TURNA  OFICIO  ORIGRAL
PAFS, FRRA,
RECHE OFICID ORIGINAL SE
ENTEFRA, FIRMA ¥ DEVUELVE. 42
RECIBE OFICIC FIRMADO,
FOTDCORIA ¥ ENVIA EN
ORIGINAL ¥ COPIA COMD
ACUEE.  ARCHIVA COPIA
PREVIO ACUSE DE
RECIRIDO. i
G
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Servidora plblica, sarvidor j
Delegacion Adminisirativa/ phblicn, familares, Area de Recursos ISSENYM / Ventanilla Direccidn General de
Titular reprasentants lagal u Humanos Responsable Uriaa Persona /Mitlar
Organo Intera de Central
RECBE OFICD EM
ORIGINAL ¥ COPIA, SE
ENTERS, FIRMA ACUSE
¥ DEVLELVE. REALIZA
LA BAIA DE LA
SEAVIDORA  PUBLICA
O EL SEAVIDOR
FLBLICO,  ARCHIWA)
OFICIC DRIGINAL Y]
; EMViA FORMATO DE
Wh BAJA ORIGINAL EN
DOS  TANTOS (UNO|
RECEE _FORWATO DE| | [FARA LA INSTITLICION
BAJA DRIGINAL EN Dos|| ¥ EaR
SEAVIDORA  PUBLICA
TANTCS UMD PARA LA|| |3 ! -
INSTITUCION. ¥ OTRO| | |FERVIODE - PUBLICD,
FAMLIARES o
PARs, LA SERVIDORA[ | prppearnTANTE
FUBLICA SEAVIDOR
: - LEGAL DE FORMA|
FLBLICD, FAMILARES Of | [EE3M  DF
REPRESENTANTE EGA :
LOS RESGU
TEMPORALMENTE  EN
EXPEDIENTE DE
PERSONAL Y SOLIGTA
GAFETE-CRECEMCIAL
25 PARS REALIZAR LA BAJA
CORRESPONDIENTE.
SE  ENTERA,  ASISTE,
ENTREGA ORIGINAL DEL o
GAFETE-CREDENCIAL ¥ >
SE RETIRA
RECEE ORIGINAL  DE
GAFETE-CREDENCIAL ¥,
ELABORA OFICID
SOLICITAMDD BAJA DEL
MISMO, IMPAIME  DEL|
SISTEMA  PORTAL  DE
GESTION INTERMA 526 EL|
FORMATO  UNICO  DE
MOVIMIENTOS DE
PERSONAL DE BAJA CON
FIRMA ELECTROMICA LO
ANEMA AL OFICIH)
ORIGINAL - DE  MEUAL
FORMA  ANBXA  EL|
GAFETE-CRECENCIAL
17 OFIGINAL Y TURNA
OFICID  DRIGINAL CON
ANEXOS PARA FIFMA,
RECHE  OFICE  OAGHAL
COMN ANEXDS, FEWISA QUE
EL OFICIO ¥ AMEXOS SEAN —
CORRECTOS, FIRMA ¥ 4
DEVLIELVE PARA ~
CONTNUAR ~ CON EL
TRAMITE. RECIBE OFICIO FIRMADO
c NEXOS ¥
REPAODUCE DOPIA DEL
OFICID Y ANEXOS, COMOD)
ACUSE Y ENVIA EN
DRIGINAL ¥ CORIA,
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@

RECIHE OFICID Y ANEXDS,
ESCRIBEE EN ORIGINAL Y
COPW DEL FORMATO LIMICCH

e DE  MOVIMIENTOS DE
- PERSOMAL LA LEYENDA
“ENTREGO GAFETE-
CREDENCIAL.. FIFA ACUSE Y|
AECIBE ACLSE, ARCHIVA,
EALLZA LLAMADA, DEVLELYE.

ACUERDA  FECHA OE
EMTREGA DEL FORMATO
UNICD DE MOMIMIENTOS
DE PERSOMAL DE BAJA
COM FIFMA ELECTROMICA
Y FORMATO DE BAJA DE

ISSEMYM Y ESPERA.
(51—

RECIBE LLAMADA
TELEFOMICS, SE EMTERA e
DE LA FECHM ;
PROGRAMADA Y ESPERA,
1= EM FECHA PROGHAMADA

IMPRIME DEL SISTEMA
POATAL DE  GESTION
IMT ERMA (3206 EL FORMATO
UNMICO DE MOVIMIENTOS
DE PERSONAL DE BAJA
COM FIFMA ELECTRONICA)
DRIGINAL ¥ SACA COPIA
™ (COMO ACUSE, EXTAAE DEL
': A7 EXPEDNEMTE DE FERSCMAL
EL FORMATO DE BAJA DEL
EM FECHA PRAOGRAMADA| [ [ISSEMYM ¥ ENTHEGA EM
ASISTE ¥ RECIBE| [ |ORIGINAL ¥ COFlS COMO
FORMATO  UWICO  DE| | [ACUSES.
MOV IMIEMTOS DE
PERSOMAL DE BAJA CON
FIFMA  ELECTROMCA ¥
FORMATO DE BAJA DE

el
P

ISSEMYM EM ORIGINAL ¥ < —=
RECHE  ACGES Y
COFLA, FIAMA EN COPIA| | |aAcHNa — EN . EL
DE ACUSE, DEVUELVE ¥| | [ExpenienTe BE
SE RETIRL PERSONAL
Y

SE COMECTA COM EL|
PROCEDIMIENTO
INHERENTE A
FINEJUITD

0
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MEDICION

Indicador para medir eficacia en la atencion a las solicitudes de baja de las personas servidoras publicas generales y
de confianza adscritos a la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

Numero mensual de solicitudes % del numero mensual de solicitudes de
de Bajas realizados X100 = baja realizados en la Comision Estatal de
Numero mensual de solicitudes Mejora Regulatoria.

de Bajas recibidas
Registro de evidencias:

e Las solicitudes de baja y el Formato Unico de Movimiento de Personal, queda resguardado dentro
del expediente del personal de la servidora publica o del servidor pablico bajo el resguardo de la
Delegacion Administrativa.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

e Formato Unico de Movimientos de Personal. Documento normado por la Direccion General de
Personal.

e Formato de baja de ISSEMYM. Documento normado por el ISSEMYM.

Edicién: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DELEGACION Fecha: Agosto de 2021
ADMINISTRATIVA DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA Cédigo: 22280301000100S/03
REGULATORIA Pagina:

PROCEDIMIENTO: ELABORACION E INTEGRACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS.
OBJETIVO

Distribuir los recursos financieros asignados conforme los requerimientos y metas de las Unidades Administrativas
que integran la Comision Estatal de Mejora Regulatoria, para el desarrollo de sus programas sustantivos, mediante la
elaboracion e integracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

ALCANCE

Aplica al personal adscrito a la Delegacion Administrativa responsable de integrar el programa anual de metas e
indicadores propuestos por la o el titular de la Direccién General, asi como a las o los titulares de las Subdirecciones
de Vinculacion Interinstitucional, de Vinculacién Municipal y de Normatividad y de Igualdad de Género; encargados de
realizar la cuantificacion de requerimientos econdémicos para la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos.

REFERENCIAS

- Ley General de Contabilidad Gubernamental. Titulo Quinto, Capitulo Segundo, Articulo 61, Fraccion Il, inciso
a. Diario Oficial de la Federacién, 12 de noviembre de 2012, reformas y adiciones.

- Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Capitulo Segundo, Articulo 18, Fraccion IX, Articulo
20 Fraccion lll y 1V, Articulo 30. “Gaceta del Gobierno”, 21 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

- Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios. Titulo Noveno, Capitulo Segundo, Articulo 294, 295,
296 y 298. “Gaceta del Gobierno”, 9 de marzo de 1999, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Capitulo Segundo, Articulo 19,
Fraccion V, Inciso A, Articulo 22, Fraccion IV. “Gaceta del Gobierno”, 16 octubre del 2002, reformas y adiciones.

- Reglamento Interior de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria. Capitulo Cuarto, Articulo 14 Bis, Fraccion
I. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 15 de febrero de 2012, reformas y adiciones.

- Manual General de Organizacion de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria. Apartado VII, Objetivo y
Funciones por Unidad Administrativa, 208F10100, Delegacién Administrativa, Periédico Oficial, “Gaceta del
Gobierno”, 5 de noviembre del 2013.
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Manual para la Formulacién del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos. Disponible para consulta, en la
pagina de inicio del Sistema de Planeacion y Presupuesto en el apartado de catalogos, emitido por la Secretaria
de Finanzas, para el ejercicio fiscal correspondiente.

Oficio nimero 2034A-0177/2019, de fecha 16 de enero de 2019, suscrito por el Lic. Victor Rodrigo Curioca
Ramirez, Subsecretario de Administracion, mediante el cual informa la implementacién de la nueva codificacion
estructural basada en 15 digitos, para su uso organizacional, programatico presupuestal, contable, documental
de control administrativo, de recursos humanos y materiales, asi como de entrega recepcion.

Oficio nimero 222B0301A-114/2019, de fecha 15 de marzo de 2019, suscrito por el Lic. José Miguel Remis
Duran, mediante el cual informa las funciones de la Delegacion Administrativa de esta Comision Estatal de
Mejora Regulatoria.

RESPONSABILIDADES

La Delegacion Administrativa es la unidad administrativa responsable de Elaborar e Integrar el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

La o el titular de la Direccion General de la CEMER, debera:

Instruir la elaboraciéon del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, a la o al titular de la Delegacion
Administrativa.

Instruir a la o al titular de la Delegacion Administrativa, si es el caso integrar el rubro de recursos adicionales.
Revisar y otorgar el visto bueno a la impresion en versiéon preliminar del Anteproyecto del Presupuesto de
Egresos.

Firmar los oficios dirigidos a la o al titular de la Coordinacién Administrativa y a la o al titular de la Unidad de
Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacion, ambos de la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos
y los formatos anexos del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

La o el titular de la Delegaciéon Administrativa debera:

Instruir dar atencion a la solicitud de la integracion y elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos,
a las o los titulares de las Subdirecciones con el llenado de los formatos pbr-Ola, pbr- 02a, pbr-03a, pbr-03b,
pbr-09a, pbr-11c para los capitulos, 1000 (Servicios Personales), 2000 (Materiales y Suministros) y 3000
(Servicios Generales), a través del llenado de los formatos pbr- 4a y pbr-10a, a las o los Responsables del
Area de Recursos Humanos y Materiales.

Instruir su integracion en el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos a la o al Responsable del Area de
Recursos Financieros, con la informacién proporcionada por las Subdirecciones y las Areas de Recursos
Humanos y Materiales.

Solicitar reunién a la o al titular de la Direccién General, para corroborar si existen requerimientos adicionales,
y considerarlos en el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

Coordinar con las o los Titulares de la Direccion General y Subdirecciones de la CEMER, si tienen
considerados requerimientos adicionales e instruir si es el caso su incorporacidon en el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos, a la o al responsable del Area de Recursos Financieros.

Revisar y turnar para visto bueno de la o del titular de la Direcciéon General, la impresion en version preliminar
del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

Instruir a la o al responsable del Area de Recursos Financieros el cierre de captura y la impresion final del
Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos y firmar en el apartado correspondiente.

Elaborar oficios dirigidos uno a la o al Titular de la Coordinacién Administrativa de la Secretaria de Justicia y
Derechos Humanos, anexo a los formatos pbr-4a y pbr-10a, y el segundo oficio dirigido a la o al Titular de la
Unidad de Informacion, Planeacién, Programaciéon y Evaluacién de la Secretaria de Justicia y Derechos
Humanos y entregar a la o al Titular de la Direccion General el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos para
su firma y distribucion.

Las o los titulares de las Subdirecciones de Vinculacion Interinstitucional, Municipal y Normatividad e
Igualdad de Género deberan:

Elaborar la informacién relativa a la solicitud de Diagnéstico, Matriz de Indicadores para Resultados, Fichas
Técnicas, Arbol de Problemas y Arbol de Objetivos de los Proyectos, asi como las Metas a realizar en el
ejercicio correspondiente con el llenado de los formatos pbr-Ola, pbr- 02a, pbr-03a, pbr-03b, pbr-09a, pbr-11c
y entregar a la o al Titular de la Delegacién Administrativa.
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- Asistir a la reunion e informar a la o al titular de la Direccion General y a la o al Titular de la Delegacion
Administrativa, si se requieren recursos adicionales.

La o el responsable del Area de Recursos Humanos debera:

- Elaborar la calendarizacién e importes por partida de gasto (capitulo 1000) a través del llenado de los
formatos pbr-4ay pbr-10a y entregar a la o al Titular de la Delegacion Administrativa.

- Lao el responsable del Area de Recursos Materiales deberé:

- Elaborar la calendarizacion, importes y documentacién soporte para la adquisicion de bienes y servicios
(capitulo 2000 y 3000) a través del llenado del formato pbr-10a y entregar a la o al Titular de la Delegacion
Administrativa.

- Lao el responsable de Area de Recursos Financieros deberé:

- Integrar y elaborar el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, con la informacién con la informacion
proporciona por la o el titular de la Delegacion Administrativa.

- Integrar si es el caso el rubro de recursos adicionales acordados por la o el titular de la Direccién General y la
o el Titular de la Delegacion Administrativa en el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

- Concluir captura, imprimir en version preliminar y entregar para revision a la o al Titular de la Delegacién
Administrativa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

- Ingresar al Sistema de Planeacion y Presupuesto cerrar captura, obtener acuse electrénico que imprime el
sistema al realizar el cierre e imprime el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, firmar en el apartado
correspondiente y entregar a la o al titular de la Delegacion Administrativa.

DEFINICIONES

Anteproyecto de Presupuesto de Egresos: Estimacion de los gastos a efectuar para el desarrollo de los programas
sustantivos y de apoyo de las dependencias del sector publico. Para su elaboraciéon se deben observar las normas,
lineamientos y politicas de gasto que fijen las instancias normativas.

Asignacién Presupuestaria: Importe destinado a cubrir las erogaciones previstas en programas, subprogramas y
proyectos necesarios para el logro de los objetivos y metas programadas. Estas se dividen en asignacién original y
asignacion modificada.

Elaboracién: Preparacion del anteproyecto de presupuesto anual de egresos por medio de la profundizacion y
detenimiento, para formalizar la planeacion y cuantificacion de requerimientos econémicos necesarios, para el
desarrollo y ejecucion y de las acciones y actividades programadas.

Integracién: Incorporar la cuantificacion de requerimientos econémicos, metas e indicadores propuestos por las
distintas areas de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria, al sistema de planeacion y presupuesto para conjuntar
el anteproyecto de presupuesto anual de egresos.

Manual para la Formulacién del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos: Documento béasico para la
formulacién e integracion del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos, a través de formatos, instructivos e
indicaciones técnicas para su llenado, a fin de facilitar el analisis y procedimiento computarizado de las asignaciones
presupuestales.

Partidas de Gasto: Es el nivel de agregaciéon mas especifico en el cual se describen las expresiones concretas y
detalladas de los bienes y servicios que se adquieren y se compone de:

a) Partida Genérica: se refiere al tercer digito, el cual lograra la armonizacién a todos los niveles de
gobierno.

b) Partida Especifica: corresponde al cuarto digito, el cual permitird que las unidades administrativas o
instancias competentes en materia de Contabilidad Gubernamental y de Presupuesto de cada orden
de Gobierno, con base en sus necesidades, genere su apertura, conservando la estructura béasica
(capitulo, concepto y partida genérica), con el fin de mantener la armonizaciéon con el Plan de
Cuentas.

Sistema de Planeacion y Presupuesto: Sistema automatizado que integra la planeacion, programacion,
presupuestacion y seguimiento del ejercicio de los recursos publicos.

Techo Financiero: Nivel maximo del presupuesto que se asigna a una dependencia o entidad publica en un periodo
fiscal, el cual incluye gasto corriente y gasto de inversion.
CEMER: Comisién Estatal de Mejora Regulatoria.
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SPP: Sistema de Planeacion y Presupuesto.
INSUMOS

- Oficio del Techo Presupuestal y Solicitud del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

RESULTADOS
- Anteproyecto de Presupuesto de Egresos elaborado y entregado.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

- Procedimiento inherente a la Calendarizacion Presupuestal.

POLITICAS

1. La Delegacion Administrativa debera elaborar el Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos, el cual se
realizard en la version actualizada del Sistema de Planeacion y Presupuesto (SPP) con base en lo sefialado en
el Manual para la Formulacién del Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos de lo contario si no esta en la
plataforma no sera realizado.

2. Las Subdirecciones adscritas a la CEMER deberan realizar la descripcién del Anteproyecto de Presupuesto
Anual de Egresos, incluyendo Definicion de proyectos (Objetivo, Diagnéstico, Estrategias y Lineas de Accion);
Cuantificacion y Calendarizacion de metas (nombre de la meta, Unidad de Medida y Cantidad Programada anual
y trimestral), asi como Definicion y Calendarizacion de Indicadores del desempefio por Programa y Unidad
Ejecutora; definicion de requerimientos por Partidas de Gasto y su Calendarizacion para el desarrollo de las
actividades programadas en el Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos.

3. La Direccion General y las Subdirecciones adscritas a la CEMER deberan informar a la o al titular de la
Delegacion Administrativa por escrito, si contemplan la creacién de nuevos proyectos y/o metas para dar
cumplimiento a alguna disposicién normativa, ya sea Federal o Estatal debidamente justificado, a fin de analizar
si los recursos con los que se cuenta (techo financiero comunicado) son suficientes para atenderlas, o en su
caso solicitar recursos adicionales.

4. Para la elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos, la Delegacion Administrativa debera
considerar:

a) La calendarizacién e importes por partida de gasto deberan dar cumplimiento a las obligaciones,
derivados de las relaciones laborales del personal adscrito a la CEMER, de acuerdo con la plantilla del
personal vigente.

5. La o el titular de la Direccién General debera entregar a mas tardar el Gltimo dia habil anterior al 15 agosto el
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos que comunica la Secretaria de Finanzas a través del Techo
Financiero.

6. La Delegacion Administrativa debera entregar a la Direccion General el Anteproyecto de Presupuesto Anual de
Egresos para su aprobacion a mas tardar el Gltimo dia habil anterior al 15 de agosto.

DESARROLLO

Procedimiento: Elaboracién e Integracién del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

No. Unidad Administrativa/ Puesto ACTIVIDAD
1 Direccion General de la Recibe de la Coordinacion Administrativa de la Secretaria de
CEMER/Titular Justicia y Derechos Humanos, oficio del Techo Presupuestal

comunicado y solicitud para la elaboracién del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos, se entera, sella acuse y devuelve,
obtiene copia fotostatica del oficio de Techo Presupuestal y
solicitud para la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos y lo turna a la o al titular de la Delegacion Administrativa
para su atencion, obtiene acuse de recibo en el oficio original y
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archiva.

Delegacion Administrativa/ Titular

Recibe oficio en original para acuse y copia simple del Techo
Presupuestal Comunicado y solicitud para la elaboracion del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, acusa de recibido y
devuelve oficio original, se entera y solicita por correo
electrénico, a la o al Responsable del Area de Recursos
Humanos los requerimientos econdmicos del Capitulo 1000
(Servicios Personales), adjuntando los formatos pbr-4a y pbr-
10a, para el llenado correspondiente; asi mismo solicita a la o al
Responsable del Area de Recursos Materiales los requerimientos
econdmicos del Capitulo 2000 (Materiales y Suministros) y 3000
(Servicios Generales), adjuntando el formato, pbr-10a, para el
llenado correspondiente, y archiva copia simple del Techo
Presupuestal y solicitud para la elaboracién del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos; asi mismo, elabora oficios dirigidos a
cada uno de las o los titulares de las Subdirecciones solicitando
Diagnéstico, Matriz de Indicadores para Resultados, Fichas
Técnicas, Arbol de Problemas y Arbol de Objetivos de los
Proyectos; asi como de las Metas a realizar en el ejercicio que
corresponda, a través del llenado de los formatos pbr- 0la, pbr-
02a, pbr-03a, pbr-03b, pbr-092 y pbr-11c, firma oficios de
solicitud, obtiene copias para acuse de recibo y hace entrega de
los oficios originales, obtiene acuses

de recibo y archiva anexo a la copia del oficio de solicitud
recibido.

Recibe por correo electrénico la solicitud de informacion y
formatos, se entera y elabora los requerimientos econémicos
para el Capitulo 1000 (Servicios Personales) a través del llenado
de los formatos pbr-4a y pbr-10a y envia por correo electrénico la
informacion a la o al Titular de la Delegacién Administrativa.

Se conecta con la actividad niUmero 6

Area de Recursos Humanos
/Responsable
Area de Recursos

Materiales/Responsable

Recibe por correo electrénico la solicitud de informacion y
formatos, se entera y elabora los requerimientos econdémicos
para los capitulos 2000 (Materiales y Suministros) y 3000
(Servicios Generales), a través del llenado del formato pbr-10a y
envia por correo electrénico la informacion a la o al Titular de la
Delegacion Administrativa.

Se conecta con la actividad niUmero 6

Subdireccién de Vinculaciéon Municipal/
Subdireccion de Vinculacion
Interinstitucional/  Subdireccién  de
Normatividad E Igualdad de Género/
Titulares

Reciben oficio, se enteran y elaboran el Diagnostico, Matriz de
Indicadores para Resultados, Fichas Técnicas, Arbol de
Problemas y Arbol de Objetivos de los Proyectos, asi como las
Metas para el ejercicio que corresponda, a través del llenado de
los formatos pbr- 0la, pbr-02a, pbr-03a, pbr-03b, pbr-09a y pbr-
1lc, respaldan y envian los formatos requisitados por correo
electrénico; asi mismo, imprimen formatos, los rubrican, elaboran
oficio de respuesta, firman y fotocopian para acuse, anexando
los formatos rubricados y entregan a la

o al Titular de la Delegacién Administrativa, archiva acuse de
recibido y oficio original de solicitud de recibido.
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Delegacion Administrativa/ Titular

Recibe por correo electronico los formatos 01a, pbr-02a,

pbr-03a, pbr-03b, pbr-09a, pbr-11c, pbr-4a y pbr-10a, de las o los
titulares de las Subdirecciones y de las o los Responsables de
las Areas de Recursos Humanos y de Recursos Materiales, se
entera y los envia por correo electrénico a la o al Responsable
del Area de Recursos Financieros y le instruye de manera verbal
la elaboracion

en el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, a través del
Sistema de Planeacién y Presupuesto (SIPREP).

Area de Recursos

Financieros/Responsable

Recibe instruccion de integraciéon del Anteproyecto del
Presupuesto de Egresos y por correo electrénico los formatos
pbr-Ola, pbr-02a, pbr-03a, pbr-03b, pbr-09a, pbr-11c pbr-4a y
pbr-10a, resguarda la informacion e ingresa al Sistema de
Planeacién y Presupuesto y realiza la captura de informacion del
Anteproyecto, en el rubro de Planeacion y en el rubro de
Presupuesto en los apartados correspondientes, una vez
realizada, informa a la o al Titular de la Delegacion
Administrativa, que ha

concluido la captura de la informacion del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos.

Delegacion Administrativa/ Titular

Se entera que ha concluido la captura de la informacién

del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, y solicita
verbalmente a la o al Titular de la Direcciobn General una reunion
para determinar si se requieren recursos adicionales para
considerarse en el mismo.

Direcciéon General/Titular

Se entera de la solicitud de reunién y define fecha y hora
para reunirse con la o el Titular de la Delegacion Administrativa.

10

Delegacion Administrativa/ Titular

Toma conocimiento de la fecha y hora acordada y convoca de
manera verbal a las o los Titulares de las
Subdirecciones de la CEMER, a dicha reunion.

11

Subdirecciones CEMER/ Titulares

Se enteran de la fecha y hora establecida para la reunion
y esperan el dia.

12

Direccion General de la
CEMER/Titular

En fecha y hora programada se retne con la o el Titular de la
Delegacion Administrativa y las o los Titulares de las
Subdirecciones, pone a consideracion si existe la necesidad de
solicitar recursos adicionales para el cumplimiento de programas
0 proyectos en partidas de gastos especificos, y determinan:
¢SEXisten requerimientos adicionales?

13

Direccion General de la
CEMER/Titular

Si existen requerimientos adicionales

Solicita a la o al Titular de la Delegacién Administrativa, tome
nota del acuerdo, para que se integre en el rubro de
recursos adicionales del Anteproyecto del Presupuesto de
Egresos.

14

Delegacién Administrativa/ Titular

Recibe instruccion, toma nota del acuerdo de los

recursos adicionales, e indica de manera verbal a la o al
Responsable del Area de Recursos Financieros integrar los
recursos adicionales al Anteproyecto del Presupuesto de
Egresos.

15

Area de Recursos

Financieros/Responsable

Recibe instruccion verbal, se entera y realiza la captura

en las partidas, importes y periodo de recursos adicionales,
acordados con la o el Titular de la Direccién General y las o los
Titulares de las Subdirecciones para integrarse en el rubro de
recursos adicionales, concluye captura de informacién, imprime
el Anteproyecto del Presupuesto de Egresos de manera
preliminar y lo entrega de forma econémica a la o al Titular de la
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Delegacion Administrativa para su revision.
Se conecta con la actividad namero 19.

16

Direccion General de la
CEMER/Titular

No existen requerimientos adicionales.

Instruye a la o al Titular de la Delegacién Administrativa que no
existen requerimientos adicionales y se concluya

la captura de informacion del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos.

17

Delegacion Administrativa/ Titular

Recibe instruccion, e informa de manera verbal a la o al
Responsable del Area de Recursos Financieros que no hay
requerimientos adicionales y concluya la captura de la
informacion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

18

Area de Recursos

Financieros/Responsable

Recibe instruccion verbal, se entera y concluye captura

de informacién del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
imprime el Anteproyecto del Presupuesto de Egresos en version
preliminar y lo entrega de forma econdémica a la o al Titular de la
Delegacion Administrativa para su revision.

19

Delegacion Administrativa/ Titular

Recibe de forma econdémica el Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos impreso de version preliminar, revisa y determina:
¢Es correcto el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos?

20

Delegacion Administrativa/ Titular

No es correcto el Anteproyecto de Presupuesto de

Egresos.

Sefiala observaciones y devuelve el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos en version preliminar ala o al
Responsable del Area de Recursos Financieros e instruye realizar
las modificaciones correspondientes.

21

Area de Recursos

Financieros/Responsable

Recibe instruccion y el Anteproyecto de Presupuesto de

Egresos, con observaciones, se entera, realiza las
modificaciones correspondientes, imprime version preliminar y
devuelve el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos a la o al
Titular de la Delegacion Administrativa.

Se conecta con la actividad 19.

22

Delegacién Administrativa/ Titular

Si es correcto el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.
Turnade manera econdmica el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos en version preliminar para su visto
bueno a la o al Titular de la Direccién General.

23

Direccién General de la CEMER
[Titular

Recibe el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, se
entera otorga su visto bueno y devuelve a la o al Titular de la
Delegacion Administrativa para la impresion definitiva.

24

Delegacién Administrativa/ Titular

Recibe de manera econémica el Anteproyecto de

Presupuesto de Egresos en version preliminar con el visto bueno
de la o del Titular de la Direccion General, e instruye
verbalmente el cierre de captura y la impresién definitiva del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos en el Sistema de
Planeacion y Presupuesto a la o al Responsable del Area de
Recursos Financieros y le

devuelve la versién preliminar para su archivo.
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25

Area de Recursos

Financieros/Responsable

Recibe instruccion, y version preliminar del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos, ingresa al Sistema de Planeacion y
Presupuesto, cierra captura, obtiene acuse electrénico que emite
el sistema al realizar el cierre e imprime el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos, firma en el apartado correspondiente y
turna Anteproyecto de manera economica a la o al Titular de la
Delegacion Administrativa, archiva version preliminar del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

26

Delegacion Administrativa/ Titular

Recibe el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos firmado por
la o el Responsable de Area de Recursos Financieros y firma en
el apartado correspondiente, elabora oficios de envio de
informacion dirigidos uno a la o al Titular de la Coordinacion
Administrativa de la

Secretaria de Justicia y Derechos Humanos, anexo a los
formatos pbr-4a y pbr-10a, y el segundo oficio dirigido a la o al
Titular de la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y
Evaluacion de la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos,
anexo a los formatos pbr-Ola, pbr- 02a, pbr-03a, pbr-03b, pbr-
09a y pbr-11c, y entrega ambos oficios con sus respectivos
anexos a la o al Titular

de la Direccidn General para su firma.

27

Direccion General de la
CEMER/Titular

Recibe los oficios para envio de la informacién con los formatos
anexos del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, se entera,
firma el Anteproyecto y los oficios, fotocopia el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos y los oficios para acuses y entrega
oficios en original y copia, uno dirigido a la o al Titular de la
Coordinacion Administrativa de la Secretaria de Justicia y
Derechos Humanos anexo a los formatos pbr-4a y pbr-10a y el
segundo oficio dirigido a la o al Titular de la Unidad de
Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacién de la
Secretaria de Justicia y Derechos Humanos anexo a

los formatos pbr-Ola, pbr-02a, pbr-03a, pbr-03b, pbr-09a y pbr-
1lc.

28

Coordinacion Administrativa de la
Secretaria de Justicia y Derechos
Humanos/Titular

Recibe oficio e informacion de los formatos pbr-4a y pbr- 10a,
sella acuse y devuelve a la o al Titular de la Direccién General.

29

Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacién de la
Secretaria de Justicia vy

Derechos
Humanos/Titular

Recibe oficio e informacion de los formatos pbr-Ola, pbr- 02a,
pbr-03a, pbr-03b, pbr-09a, pbr-11c, sella acuse y devuelve a la o
al Titular de la Direccion General.

30

Direccién General/Titular

Obtiene los acuses de recibido sellados, fotocopia y entrega de
manera econdmica a la o al Titular de la Delegacion
Administrativa copias de los acuses y copia

de los anexos del Anteproyecto de Presupuesto Anual de
Egresos, archiva acuses de recibo originales.

31

Delegacion Administrativa/ Titular

Recibe de manera econémica copias de los acuses de recibo de
los oficios de respuesta y anexos del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos y archiva.
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DIAGRAMACION

ELABORACION E INTEGRACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS

2 DELEGACION RECURSOS RECURSOS RECURSOS

GENDEISIEI(.:/?I?SLAR ADMINISTRATIVA SUBDTI-?rEUc&gNES/ HUMANOS/ MATERIALES/ FINANCIEROS/
TITULAR RESPONSABLE RESPONSABLE RESPONSABLE

RECIBE of LA

COORDINACION

ADMINISTRATIVA,  OFICIO

DEL TECHO PRESUPUESTAL

COMUNICADO Y

SOUCTUD  PARA LA 2

ELABORACION DEL

ANTEPROYECTO DE

PRESUPUESTO ANUAL DE

EGRESOS, SEENTERA, Y LO | || RECIBE OFICIO, SE ENTERA

TURNA para sul [y SOLICITA 108

ATENCION, OBTIENE | || requeriMiENTOS

acuse DE RecO Y ||| capitulo 1000, 2000 ¥ —_—

ARCHIVA.

3000 ADJUNTANDO PBR-
4A Y PBR-10A, PARA EL

LLENADO, ARCHIVA
COPIA SIMPLE DEL TECHO
PRESUPUESTAL

ELABORA OFCIOS,
SOUCITANDO

DIAGNOSTICO, MATRE DE

INDICADORES PARA
RESULTADOS, FICHAS
TECNICAS, ARBOL DE

PROBLEMAS Y ARBOL DE
OBIETIVOS DE L0S
PROYECTOS, ASI COMO DE
LAS METAS A REALIZAR EN
EL EERCICIO QUE

=y

RECIBE LA SOLCITUD DE

INFORMACION Y
FORMATOS, SE ENTERA
Y ELABORA os

REQUERIMIENTOS
ECONOMICOS PARA EL
CAPITULO 1000 A
TRAVES DEL LLENADO
DE LOS FORMATOS PBR-
4AY PER-10AY ENVIA .

o

CORRESPONDA, ATRAVES
DEL LLENADO DE LOS
FORMATOS PER-O1A,
PERO2A, PBR-03A, PBR-
03B, PBR-09? Y PBR-11C,
FARMA ORCIOS HACE
ENTREGA, OBTIENE
ACUSES DE RECIBO Y

ARCHIVA.

(?«r

RECIBE LOS FORMATOS
01A, PBR-02A, PBR-03A,
PER-03B, PBR-09A, PBR-
11C, PBR-4AY PBR-10A, SE
ENTERA Y LOS ENVIA POR

%

RECIBEN OFICIO, SE
ENTERAN, ELABORAN
FORMATOS PER-01A,

PBR-02A, PBR-03A, PBR-
038, PBR-09A, PBR-11C .,
RESPALDAN
INFORMACION,
IMPRIMEN  FORMATOS,
LOS RUBRICAN, 10§
ESCANEAN Y ENVIAN ; AST
MIEMO, ELABORAN
OFCI0 DE RESPUESTA,
FIRMAN, ANEXANDO LOS
[T FORMATOS Y ENTREGAN
. ARCHIVA ACUSE DE
RECIBIDO Y ORCIO
ORIGINAL DE SOLICITUD
RECIBIDO.

9

RECIBE 1A SOUIQTUD DE
INFORMACION 4
FORMATOS, SE ENTERA Y
ELABORA Los
REQUERIMIENTOS

ECONOMICOS PARA EL
CAPITULO 2000 A TRAVES
DEL LLENADO DEL PER-104

YENVIA .

Y LE INSTRUYE LA
ELABORAQON EN £
ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO DE

EGRESOS, A TRAVES DEL
SISTEMA DE PLANEACION
Y PRESUPUESTO .

9

RECIBE INSTRUCCION Y
LOS FORMATOS PBR-O1A,
PER-02A, PBR-03A, PBR-

038, PBR-03A, PBR-11C
PBR-2A Y PBR-104,
RESGUARDA LA
INFORMACION £ INGRESA
AL SISTEMA DE
PLANEACION Y

PRESUPUESTO Y REAUZA
LA CAPTURA DE
INFORMACION, UNA VEZ
REALZADA, INFORMA,
QUE HA CONQUIDD LA
CAPTURA.
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ELABORACION E INTEGRACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS
DIRECCION DELEG ACION SUBDIRECCIONES/ RECURSOS RECURSOS RECURSOS
GENERAL/TITULAR ADMINISTRATIVA/ TITULAR HUMANOS/ MATERIALES/ FINANCIEROS/
TITULAR RESPOMNSABLE RESPOMNSAEBLE RESPOMSABLE
SE ENTERA OQUE WA
CONCLUIDO LA CAPTURA ¥
4 SOLICITA  UNA REUNION
PARA DETERMINAR SI SE
REQUIEREN  RECURSOS
ADICIONALES PARR
S ENTERA DE  La ||| COMsIDERSRSE EN L
SOUCTUD DE REUNIGN ¥ ([ | MEMO.
DEFINE FECHA Y HORA
PARA REUNIRSE. ,-{ " :i
TOMA CONOCIMIENTO DE
LA FECHA Y  HORA
ACORDADA Y CONVOCA A e
DICHA REUNION.
SE ENTERAMN DE L& FECHA
¥ HORA  ESTABLECIDA
e PARA LA REUNION ¥
ESPERAMN EL DA
EN FECHA Y HORA SE
REUNE ¥ PONE A
CONSIDERACION SI EXISTE
LA NECESIDAD  DE
SOUCTAR  RECURSOS
ADICIONALES  PARA EL
CUMPLIMIENTD DE
PROGRAMAS [
PROVECTOS EN PARTIDAS
DE GASTOS ESPECIFICOS,
¥ DETERMINAN:
ZEMISTEN
REQUERIMIENTOS
ADICIONALES?
SOLICITA TOME NOTA DEL
ACUERDO, PARA QUE SE o
INTEGRE EM EL RUEAO DE
RECURSOS ADICIONA LES.
RECIBE  INSTRUCCION,
TOMA  NOTA DR
ACUERDO  DE L% =
RECURSOS ADICIONALES,
E INDICA INTEGRAR LOS
RECURSOS ADICIONALES - RECIBE INSTRUCCION ¥
REALEA LA CAPTURA EN
LAS PARTIDAS, IMPORTES Y
PERIODD DE RECURSOS
ADICIONALES, ACORDADOS
PARA INTEGRARSE EN EL
RUBRO DE  RECURSOS
ADICIONALES,  CONCLUYE
CAPTURA , IMPRIME EL
ANTEPROYECTO DEL
PRESUPLESTO DE EGRESOS
DE MANERA PRELIMINAR Y
LO ENTREGA PARA SU
REVISION.
E
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ELABORACION E INTEGRACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS

- DELEG ACION RECURSOS RECURSOS RECURSOS
GEN[I]EIF?EEJ'?I‘EIJ'ULAR ADMINISTRATIVA/S SUBD_:EI_EUCLC;;JNESK HUMANDS/ MATERIALES/ FINANCIEROS/
TITULAR RESPOMNSABLE RESPOMSABLE RESPOMSABLE
INSTRUYE QUUE NO EXISTEN
REQUERIMIENTOS
ADICIONALES ¥ SE
CONCLUYA L& CAPTURA DE
INFORMACION .
RECIEE INSTRUCCION, [
INFORMA QUE NO  HAY H
REQUERIMIENTDS
ADICIONALES ¥ CONCLUYA
LA CAFTURA . RECIBE INSTRUCCION, SE
ENTERA Y  CONCLUYE
CAPTURA DE
INFORMACI OM DEL
ANTEPROYECTD DE
PRESUPLESTO DE EGRESDS
IMPRIME [N WERSKON
PRELIMINAR ¥ LO ENTREGA
RECIEE EL ANTEPROYECTD PARA SU REVISION.
DE  PRESUPUESTD  DE
EGRESOS VIRSKON
PRELIMINAR, REVISA Y
DETERMINA:

SERALN OBSERVACIONES Y

DEVUELVE E  INSTRUYE -
REALIZAR Las -
MODIFICACKYNES

CORRESPONDIENTES.

RECIBE INSTRUCCION ¥ EL

ANTEPROYECTO DE
PRESUPLIESTO DE
° EGRESOS, con
OBSERVACIONES, E3
.°. ENTERA, REALZA  LAS
MODHFICATIONES
CORRESPONDIENTES,
IMPRIME VERSION
TURNA EL ANTEPROYECTD PRELIMINAR ¥ DEVUELVE .

DE PRESUPUESTD DE
EGRESOS EN  VERSION
PRELIMINAR PARL U
VISTD BUEND.

RECIBE, SE ENTERA
OTORGA SU VETD BUEND

¥ DEVUELWE PARA LA
IMPRESION DEFINITIVA ‘v'tl ?

RECIBE EN  VERSION

PRELIMINAR CON EL VIBTD

BUEND E INSTRUYE EL

CIERRE DE CAPTURA Y LA w=

IMPRESION DEFINITIVA Y LE

DEVUELVE L& WERSION

PRELIMINAR  PARA - SU RECIBE INSTRUCCION, ¥
ARCHIVD. VERSION PRELIMIN AR,

INGRESA AL SESTEMA,
CIERRA CAPTURS, ORTIENE
ACUSE ELECTRONICO QUE
EMITE EL SISTEMA AL
REMIEAR EL CIERRE E

IMPRIME , FIRMA EN EL
APARTADD
CORRESPONDIENTE ¥
TURNA, ARCHIVE VERSION
PRELIMINAR .
.
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ARINACERE RTBURACOM . ANTEPRISICTO DF PO S 616 0F £ 310 nom

MEDICION

Indicador para medir la eficiencia en la integracién de los recursos autorizados en el Presupuesto de Egresos de la
Comision Estatal de Mejora Regulatoria:

nidmero de partidas e importes
programados en el Anteproyecto de
Presupuesto Anual de Egresos de la

CEMER para el gjercicio fiscal siguiente X100= % de incremento o decremento de partidas e
Numero de partidas e importes importes incluidos en el Anteproyecto de
programados en el Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos de la CEMER.

Presupuesto Anual de Egresos de la
CEMER ejercicio fiscal en curso
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REGISTRO DE EVIDENCIAS

La copia simple del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria queda
bajo resguardo del Area de Recursos Financieros de la Delegacién Administrativa.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.
) Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDlMlENTOS DE LA DELEGACION Fecha: Agosto de 2021
ADMINISTRATIVA DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA Cédigo: 222B0301000100S/04
REGULATORIA Pagina:

PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS VEHICULOS OFICIALES ASIGNADOS A LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

OBJETIVO

Garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos oficiales asignados a las unidades administrativas que conforman
la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, mediante el mantenimiento preventivo de los mismos.

ALCANCE

Aplica al personal adscrito a la Delegacion Administrativa responsable del parque vehicular de la Comisién Estatal de
Mejora Regulatoria, asi como a la usuaria o al usuario del vehiculo oficial asignado.

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

REFERENCIAS

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Titulo Segundo, Capitulo
Primero, Articulos 6 y 8. Periédico Oficial, “Gaceta del Gobierno” 6 de septiembre de 2010.

Reglamento Interno de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, Capitulo IV de las Atribuciones de
las Subdirecciones, Articulo 14 bis, Fraccion V. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”,15 de febrero de
2012.

Acuerdo por el cual se establecen las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
enajenaciones, Arrendamientos y Servicios de las Dependencias, Organismos Auxiliares y
Tribunales Administrativos del Poder Ejecutivo del Estado de México. Apartado de Inventario,
Registro y control; POBALIN-018, POBALIN-019. Apartado de vehiculos oficiales; POBALIN-

079. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno, 9 de diciembre de 2013".

Manual General de Organizaciéon de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria. Apartado VII Objetivo
y Funciones por Unidad Administrativa, 208F10100, Delegaciéon Administrativa. Periédico Oficial “Gaceta
del Gobierno”, 5 de noviembre de 2013.

Oficio 2034A-0177/2019, de fecha 16 de enero de 2019, suscrito por el Lic. Victor Rodrigo Curioca
Ramirez, Subsecretario de Administracién, mediante el cual informa la implementacién de la nueva
codificacion estructural basada en 15 digitos con la finalidad de clasificar e identificar a las unidades
administrativas de la Administracion Pulblica Estatal, para su uso organizacional, programatico
presupuestal, contable, documental de control administrativo, de recursos humanos y materiales, asi
como de entrega recepcion.

Oficio nimero 222B0301A-114/2019, de fecha 15 de marzo de 2019, suscrito por el Lic. José Miguel
Remis Duran, Director General de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria, mediante el cual informa las
funciones de la o del Titular Delegacion Administrativa
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RESPONSABILIDADES

La Delegacion Administrativa es la unidad administrativa responsable de dar atencién a las solicitudes de reparacion y
mantenimiento a los vehiculos oficiales asighados a las unidades administrativas de la Comision Estatal de Mejora
Regulatoria.

La o el Titular de la de Delegacién Administrativa debera:

- Solicitar el oficio de mantenimiento preventivo del vehiculo.

- Analizar y elegir las cotizaciones de menor costo y mayor calidad y determinar la agencia y/o proveedora
o proveedor que va a realizar el servicio de mantenimiento preventivo.

- Solicitar informacién sobre la suficiencia presupuestal a la o al responsable del Area de Recursos

Financieros.

Firmar los formatos CEMER/DA/RM/ASMYRV, y CEMER/DA/RM/SERVICIO.

Instruir a la o al responsable del Area de Recursos Materiales, regresar el vehiculo con la agencia y/o la

proveedora o el proveedor para realizar el servicio adecuadamente.

Instruir a la o al responsable del Area de Recursos Financieros realizar el pago del servicio y turna

factura.

Instruir a la o al responsable del Area de Recursos Materiales, entregar vehiculo a la unidad
administrativa solicitante.

La o el responsable del Area de Recursos Materiales debera:

- Determinar la garantia del vehiculo.

- Solicitar las cotizaciones del servicio de mantenimiento preventivo del vehiculo oficial a la agencia y/o
proveedora o proveedor.

- Revisar las condiciones generales del vehiculo e integrar el expediente.

- Requisitar el formato CEMER/DA/RM/ASMYRYV y CEMER/DA/RM/SERVICIO.

- Agendar cita con la agencia y/o proveedora o proveedor que realizard el servicio de mantenimiento
preventivo.

- Entregar el vehiculo a la agencia y/o proveedora o proveedor y formato CEMER/DA/RM/ASMYRYV para
firma.

Recibir vehiculo después de que se realiz el servicio de mantenimiento preventivo y verificar el servicio.
Informar a la o al titular de la Delegacion Administrativa que el servicio no fue realizado adecuadamente.
- Solicitar Factura del servicio de mantenimiento preventivo realizado.

- Volver a llevar el vehiculo para corregir el servicio.

- Registrar en la bitacora correspondiente el mantenimiento preventivo realizado.

- Entregar vehiculo con llaves al &rea usuaria después de realizar servicio de mantenimiento preventivo.

La o el responsable del Area de Recursos Financieros debera:

= Verificar la suficiencia presupuestal para realizar el servicio.
= Informar de la suficiencia presupuestal a la o al Titular de la Delegacién Administrativa

Unidad Administrativa solicitante deberé:

- Elaborar oficio de solicitud del servicio de mantenimiento preventivo y entregar vehiculo con llaves.
La Agencia y/o Proveedora o el Proveedor del servicio debera:

- Enviar cotizaciones.

- Firmar el formato CEMER/DA/RM/ASMYRV.

- Realizar el servicio de mantenimiento preventivo
solicitado.

- Entregar vehiculo con mantenimiento preventivo realizado.
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DEFINICIONES
Cotizacion: documento informativo que el departamento de compras de una empresa o institucion utiliza para
entablar una negociacion. Este documento no genera ninguna forma de registro contable, sino que pretende colocar
Su precio justo a un bien o a un servicio.

Mantenimiento preventivo: es el destinado a la conservacion de equipos o instalaciones mediante la realizacion de
revision y limpieza que garanticen su buen funcionamiento y fiabilidad.

Suficiencia Presupuestal: capacidad de recursos financieros que tiene una partida con la posibilidad de ser
afectada.

Garantia del fabricante: Es el servicio de mantenimiento de agencias autorizadas que proporcionan a modelos
recientes durante el periodo o kilometraje establecido o cada 10,000 kilometros.

ASMYRV: Autorizacién de salida para mantenimiento y/o reparacion de vehiculos.
CEMER: Comisién Estatal de Mejora Regulatoria
DA: Delegacion Administrativa.
R.M.: Recursos Materiales.
INSUMOS
Programa Anual de Mantenimiento Vehicular.
Oficio de solicitud de mantenimiento preventivo por parte de la unidad usuaria del vehiculo oficial asignado.
RESULTADOS

Mantenimiento preventivo de los vehiculos oficiales asignados a las unidades administrativas de la Comision Estatal
de Mejora Regulatoria realizado.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

- Procedimiento inherente a pago a proveedoras o proveedores.
POLITICAS

La o el responsable del Area de Recursos Materiales debera describir claramente el servicio que se solicita en el
formato CEMER/DA/RM/SERVICIO, a fin de evitar errores en la informacion con la agencia y/o proveedora o el
proveedor.

La o el responsable del Area de Recursos Materiales deberé verificar que las agencias y/o talleres automotrices no se
encuentren dentro del listado de las empresas inhabilitadas por la Direccién General de Recursos Materiales de la
Secretaria de Finanzas, para poder continuar con el procedimiento.

La usuaria o el usuario debera entregar vehiculo junto con sus llaves a la o al responsable del Area de Recursos
Materiales a la hora y lugar determinado.

DESARROLLO

Procedimiento: Mantenimiento Preventivo de los Vehiculos Oficiales Asignados a las Unidades
Administrativas de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.
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UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
1 Delegacion Administrativa/ Derivado del programa anual de mantenimiento vehicular de la Comision
Titular. Estatal de Mejora Regulatoria, solicita verbalmente a la unidad
administrativa usuaria oficio de solicitud del mantenimiento preventivo y el
vehiculo con llaves.
2 Unidad Administrativa/ Se entera de la solicitud de forma verbal, elabora oficio de solicitud de
Usuaria mantenimiento preventivo, lo firma, obtiene copia como acuse y entrega
en original y copia a la o al titular de la Delegacion Administrativa junto con
el vehiculo con llaves. Obtiene acuse de recibido y archiva.
3 Delegacion Administrativa/ Recibe oficio de solicitud de mantenimiento preventivo en original, y copia
Titular. como acuse, sella de recibido y devuelve, asi como vehiculo con llaves.
Turna oficio original y entrega vehiculo a la o al responsable del Area de
Recursos Materiales, instruye corroborar que la agencia, proveedora o
proveedor no esté entre las empresas inhabilitadas, revisar condiciones
generales del vehiculo, verificar si el vehiculo entra dentro de la garantia y
solicitar las cotizaciones del servicio a realizar.
4 Area de Recursos Recibe oficio de solicitud de mantenimiento preventivo, se entera, recibe
Materiales/ Responsable vehiculo, asi como instruccidn, extrae expediente del vehiculo y corrobora
gue la agencia, proveedora o proveedor no esté entre las empresas
inhabilitadas, verifica en el expediente si el vehiculo entra dentro de la
garantia y determina.
¢El vehiculo esta dentro de la garantia?
5 Area de Recursos No esta dentro de la garantia el vehiculo.
Materiales/ Responsable Realiza llamada a la agencia y/o la proveedora o el proveedor autorizados
solicitando cotizacién, resguarda temporalmente el vehiculo.
6 Agencia y/o proveedora o Recibe llamada, se entera de la solicitud de cotizacion, envia mediante
proveedor correo electrénico a la o al responsable del Area de Recursos Materiales
la cotizacién solicitada y espera respuesta.
Se conecta con la actividad No. 17
7 Area de Recursos Recibe correo electrénico con la cotizacion, se entera, imprime y entrega a
Materiales/ Responsable la o al Titular de la Delegacién Administrativa.
Se conecta con la actividad namero 11
8 Area de Recursos Si esta dentro de la garantia
Materiales/ Responsable
Realiza llamada a la agencia automotriz autorizada solicitando cotizacion
del vehiculo en garantia y resguarda temporalmente el vehiculo.
9 Agencia y/o proveedora o Recibe llamada, se entera de la solicitud de cotizacion, envia mediante
proveedor correo electrénico la cotizacion solicitada y espera respuesta.
Se conecta con la actividad namero 17
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10 Area de Recursos Recibe correo electrénico con la cotizacion, se entera, imprime y entrega a
Materiales/ Responsable la 0 al Titular de la Delegacién Administrativa.
11 Delegacion Administrativa/ Recibe cotizaciones se entera de costo y solicita a la o al
Titular. responsable del Area de Recursos Financieros verificar la
suficiencia presupuestal para realizar el servicio de mantenimiento
preventivo.
12 Area de Recursos Recibe instruccién, se entera del costo, verifica suficiencia
Financieros/ Responsable presupuestal e informa verbalmente a la o al Titular de la Delegacion
Administrativa que si se cuenta con la suficiencia presupuestal.
13 Delegacion Administrativa/ Recibe de forma verbal informacién de suficiencia presupuestal, entrega
Titular. las cotizaciones e informa el nombre de la agencia y/o proveedora o el
proveedor que realizara el servicio de mantenimiento preventivo a la o al
responsable del Area de Recursos Materiales e instruye integrar
expediente.
14 Area de Recursos Recibe instruccion, cotizaciones, nhombre de la agencia y/o proveedora o el
Materiales/ Responsable proveedor que realizara el servicio de mantenimiento preventivo, integra
solicitud y cotizaciones en expediente, requisita los formatos
CEMERDA/RM/ASMYRV y CEMER/DA/RM/SERVICIO y turna para firma
de la o el Titular de la Delegaciéon Administrativa.
15 Delegacion Administrativa/ Recibe formatos CEMER/DA/RM/ASMYRYV,
Titular. CEMER/DA/RM/SERVICIO, revisa, firma y devuelve a la o al responsable
del Area de Recursos Materiales.
16 Area de Recursos Recibe formatos firmados, archiva en expediente el formato
Materiales/ Responsable CEMER/DA/RM/SERVICIO y el formato CEMER/DA/RM/ASMYRYV lo
resguarda para posteriormente recabar firma de la agencia y/o
proveedora o el proveedor, se comunica via llamada telefénica con
la agencia y/o la proveedora o el proveedor seleccionado para
agendar cita.
17 Agencia y/o proveedora o Recibe llamada, se entera que va a realizar el servicio de mantenimiento
proveedor preventivo al vehiculo e informa fecha y hora de recepcion del vehiculo.
18 Area de Recursos Se entera de la fecha y hora de recepcién del vehiculo y espera.
Materiales/ Responsable
19 Area de Recursos En la fecha y hora programada, extrae del expediente el formato
Materiales/ Responsable CEMER/DA/RM/ASMYRV acude a la agencia y/o la proveedora o el
proveedor e ingresa el vehiculo, entrega formato para firma.
20 Agencia y/o proveedora o En fecha y hora programada recibe vehiculo, verifica y en su caso
proveedor requisita formato interno, o recibe formato CEMER/DA/RM/ASMYRYV para
firma, firma formato entrega e informa a la o el responsable del Area de
Recursos Materiales el tiempo que tardara en realizar el servicio de
mantenimiento preventivo.
21 Area de Recursos Recibe formato CEMER/DA/RM/ASMYRYV firmado o en su caso formato
Materiales/ Responsable interno, se entera del tiempo que tardara el servicio y posteriormente
archiva el formato CEMER/DA/RM/ASMYRV 0 en su caso resguarda
formato interno y espera entrega de vehiculo.
22 Area de Recursos En fecha y hora programada acude a la agencia y/o la proveedora o el
Materiales/ Responsable proveedor para recoger recoge el vehiculo y se identifica.
23 Agencia y/o proveedora o En fecha y hora programada recibe a la o al responsable del Area de
proveedor Recursos Materiales y entrega vehiculo previa identificacion.
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24 Area de Recursos Recibe vehiculo, revisa condiciones en las que se entrega vehiculo, se
Materiales/ Responsable retira verifica que el mantenimiento preventivo sea adecuado conforme a
lo solicitado y determina.
SAcepta el servicio?
25 Area de Recursos No acepta el servicio
Materiales/ Responsable Informa verbalmente a la o al titular de la Delegacion Administrativa que el
servicio de mantenimiento preventivo no fue realizado adecuadamente.
26 Delegacion Administrativa/ Se entera e instruye a la o al responsable del Area de Recursos
Titular. Materiales, regresar el vehiculo con la agencia y/o la proveedora o el
proveedor para realizar el servicio adecuadamente.
27 Area de Recursos Recibe instruccion y se comunica via llamada telefénica con la agencia y/o
Materiales/ Responsable la proveedora o el proveedor para informar el motivo del
rechazo y agendar cita.
28 Agencia y/o proveedora o Recibe llamada, se entera del motivo del rechazo en el servicio de
proveedor mantenimiento preventivo al vehiculo e informa fecha y hora de recepcion
del vehiculo.
Se conecta con la actividad nimero 18
29 Area de Recursos Si acepta el servicio
Materiales/ Responsable Informa verbalmente a la titular de la Delegacién Administrativa que
el servicio de mantenimiento preventivo se ha realizado
adecuadamente.
30 Delegacion Administrativa/ Se entera e instruye a la o al responsable del Area de Recursos Materiales
Titular. solicitar la Factura del servicio de mantenimiento preventivo a la agencia
y/o proveedora o proveedor.
31 Area de Recursos Recibe instruccién, solicita mediante llamada telefénica la factura del
Materiales/ Responsable servicio de mantenimiento preventivo realizado a la agencia y/o
proveedora o proveedor.
32 Agencia y/o proveedora o Recibe llamada, se entera y envia correo electrénico la factura solicitada
proveedor del servicio de mantenimiento preventivo realizado a la o al responsable
del Area de Recursos Materiales.
33 Area de Recursos Recibe correo electrénico con la factura solicitada del servicio de
Materiales/ Responsable mantenimiento preventivo realizado, se entera imprime y entrega a la o al
Titular de la Delegacion Administrativa.
34 Delegacién Administrativa/ Recibe factura impresa instruye a la o al responsable del Area de recursos
Titular. financieros realizar el trdmite correspondiente, e instruye a la o al
responsable del Area de Recursos Materiales entregar vehiculo con llaves
a la unidad administrativa solicitante y registrar el servicio en la bitacora de
mantenimiento del vehiculo correspondiente.
Sevincula con el procedimiento inherente de pago a proveedores
35 Area de Recursos Recibe instruccion, realiza registro del servicio en la bitacora, archiva en
Materiales/ Responsable expediente y entrega vehiculo con llaves a la unidad administrativa
solicitante.
36 Unidad Administrativa/ Recibe vehiculo con llaves y se retira.
Solicitante Fin del Procedimiento.
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DIAGRAMA

Procedimiento: Mantenimiento Preventivo de los Vehiculos Asignados a la Unidades Administrativas de
la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

) . . ’ Agencia y/o
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Responsable Responsable provesdor

JESVADD DEL  PROGRAWA
ANJAL CE MAMTENIVIENTO
VIHICULAS DE LA SOMISION
CSTATAL DT MOJCRA (2
SEGL _ATCRIA, SOLIZITA EL »
OFGI0 GE SOLGTID GEL
MANTR MIFNTD PRFVFNTVI
Y GEL VEHIGULD G0N LLAVES. SE ENTZRA, ELABURA OFICIC
JE SOL CITUD OE
WMAN"ENIMIENTO
SACMCMTIVC, LG TIRMA
3 ) O3MENE  COPIA  OGMG
< AGLSE ¥ ENTIEGA  EV
O3 GINAL ¥ DOFIA JINTC
oo EL VEHIGULD oo
SECIBE DFICIC D SOLICITJD) ! AEE OK1ENE AGUISE 11H
aE W ANTENIIENT FESIEDD ¥ ARCHIWA.
ISZYENTIVOL EY OR GINAL Y|
COPIA COMD ACUSE, SE__#)
DI ELBIDT Y CEVUELWE,
A COMO WRHICU G GO
| BWFS. TURNA - QFICIC)
ORIGINA. ¥ ENTREGA|
VEHTULO GOM  LLWVES,
NSTRUYE  COSRU3CRAR
[ ACENGIA, AU
=SS0V --NOHA O PROVEH XOR)
NGO F&TF FNTRF [
ZMPRESAS  WHABILIADAS,

R DONLICIONES) SECIBE OFCO g
SEMESALES DL WEHICULE SUUE\TUD |
W-HIFEZAH 81 -1 VRHICU T PANTBWIMIERTO

SMIRA I-NIHO DE 1A SREMENTIVO. =2 ENTERA]
GAAANTA ¥ ECIITTAS AR SICIBE  WEHIGULG  O0N
O ZACIGNES DEL SERVICICH LAVES sl COMOY
AREALLEH, MATRUGCIGH, EXRAZ]

FRPEDIFN | R EHICU )
Y CORROBORA GJE &
AGEMOIA. PHOWVERRGRA O
SRCVETIOR N3 EBTE)

KTRC A TKPRLEAS|
M OIAJLITADAS,  VCRINICA
Eh B EXPECIENTE &I EU
VEITILO EN2A DENTRO)
TF 1A GASAMTA Y
JETERMIMA

BOLOTA COTIZACGICN
SFSGUARNA
TMZORALMERTE EY
VEH CAILE
SE ENTERA DE LA SOLICITUD DE|
COMZAGON, ENVIA LA|
P E—— COTZACION ~ SOUCITADA Y
ESPERA RESPUESTA.
SECIBE COTIZAGKONES, %E )/
¥ “NTCRA, IMPRINE ]
SNTREGA.
PERIODICO OFICIAL

1 GACETA
DEL GOBIERNO

borano i México.

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx




Jueves 26 de agosto de 2021 Seccién Primera Tomo: CCXII No. 37

. ) - Area de Recursos Area de Recursos enca yo
Delegacion Unicad Administrativa/ Mate ﬁaJ;sf Financierosa’ AEwesdo:a /!
AdministratvadTitular Ealcitante B
Responsable Responsable proveedar
4
4
SOLICTA COTZACKN DEL - g
WEHICLILO EM amanTA ¥ C
RIES GUAFDA —— v
TFH_P‘F.F.&.IMFMTF El
WEHICLLO
&E ENTERR [E LA SSUCT LD
DE COT AT ERLE Lo
"‘_--... COTZACION SOUCTADA Y
ESPERA REGFUESTA
RECIBE LA COMZACICH, SE
11 g ENTERA,  IMPRIME ""-1 7
ENTEEGA

FECIBE  COTIZACIONES  SE
ENTERA, DE GOSTO ¥ SOLIGTA
VERFICAR LA SUFICENCIA w12
PRESUPLEETAL FARAL REALZSR [l
EL SEFVICID DE MANTENIMENTD
PREVENT Wi

FECIEE INSTAUCCICH,  SE
ENTERA [ =1 DO,
- WEFIFICA SLF IZENCLA
- FRESUPIESTAL E INFORMA
OUE Bl SF CUENTA COW LA
SUFICENCA PRESUPUEST AL

RECIBE INFOAMACIN DE
SUFIGIENCIA
PRESLFLESTAL, ENTREGA
LAS CONLACONES.
INFORKA B HOMBRE DE L&
AGENCIA YO PROVEEDCOAA L ]
2 EL PROVEEDDA QLE
PEALZARA EL SEFWICID DE
MANTENMIENTD

FREMENTIVD E INSTRUYE RECIBE INSTAUCCIGN,
INTEGRAR EXPEMENTE COMIACIONDS, MOMBAL DO
LA, AGERCIA w0

PROVEEDORA (=] EL
PROVEEDGR CUE REALI ZAFRA

EL SERWNCIO DE
FAANTEMMIENT O
PREENTVD, INTEGHA

EOLICITUD ¥ COTERACIONES
EW EXPEDIENTE, REQUIEITA
L5 FOAMATOS CEMERDA

e FMURSAEY T GEME RO

AMISERW OO0 ¥ TLAMG FARS
FIAMA,

FEGEE FLRMATOE CEMERY

DA B WA Y, ¥ CENERIDA -

FRAUSERM CID,. REVESA. FIRMA Ll L}

1 DEWELWE
FEGIEE FOFRMATOS

FRMADOS, ARCHWA BN
EXPECIENTE  EL  FORMATO|
CEMERDAPMASERWIED ¥ EL

FORMATS  CEMERDARM/ -
SENYRY LD FESGUARDA — Ll VR
FéRA FOSTERCRMENTE

FECADRR FRMA [E LA

AGENCIA ¥ FROWEEDODAA O SE EMTERA JUE VA A
. mrﬁ:ﬁciﬁmcﬁ i Shrz
CoMmING 3 MANTENMIENTD
G PREENTIVD AL VEMICLLD E|
INFORMA FECHS ¥ HORM, DE|
FECERCION DEL VEHICULD,
F
B

PERIODICO OFICIAL

GACETA
edomex.gob.mx 115 DEL GOBIERNO

legislacion.edomex.gob.mx Goomo i Esaca L y Soborano s Moo



Jueves 26 de agosto de 2021

Seccién Primera

Tomo: CCXII No. 37

Delegacion
Adminis trativas/Titular

Unidad Administrativa’
Solcitante

Area de Recursos
Materigles'
Responsable

Area de Recursos
Financieros/
Responsable

Je'fgel-lcia }‘."IO
Froveedora /
Proveador

© <]

SE ENTERA DE LA FECHA Y
HOAA DF AECEFON DEL
VEHICULO Y ESPERA

O\

EN LA FECHA ¥ HORA)
PROGRAMADA, EXTRAE DEL|
EXPEDIENTE EL FORMATD
GEMERTDAAMAS MRV

ACUDE A LA AGENDA YO

LA PROVEEDORS O EL
PROYEEDOR E INGRESA EL
VEHICULL, ENTREGA,
FORMATO PARN, FIFNA,

bi':zn?

le ?4

FAECIBE FORMATC CEMERTDA
Fib S NYRY FIRRAADO O EM SL)
CAB0 FORMATO INTERKD, SE
ENTERA DEL TIMPO OUE
TAFDARA  EL EERWIGKD Y
POETERIC RMENTE ARG HIVA EL
FORMATO GEMERTARM/
SEMFRY O EN SU  CASOD
RES (LW ADA FORMATE
MTERMNCL ENTREGA VEHCLILD:
Y ESFERA,

=

EN FECHA, ¥ HORA,
PROGRAMADSA ACUDE A LY

EN FECHA ¥ HORA
PROGRA DA RECIBE
VEHIGULG VERIFIGA Y EM SU
CAED  REQUSITA FORMATO
MNTERMCL O RECIEE FORMATD
CEMERTAFMMSMYRY  PARA
ke FIRMA FORMATC
ENTREGA E INFOFMA EL
TIEMPO CQUE TARDARA EN
REALRZAR EL SERWQID DE
MMNTERMMIENTD PREVENTVL

MGENCIA YO LA FROVEECORA
0 EL FPRAOVEEDOR  PARA
RECOGE EL VEHIGILG ¥ &
IDEMTFICA,

F@

EN FECH®, Y HORA,
PROGEAMADA RECIBE & LA D
Al HESPOWSAHLE DEL ARES
DF RECURSDS MATERLALES ]
ENTREGA WEHICULS PREWA)

edomex.gob.mx

legislacion.edomex.gob.mx

IDENTFICA CICHL
|
L+
PERIODICO OFICIAL
116 GACETA

DEL GOBIERNO

stacks Lo y Sobarano i México



Jueves 26 de agosto de 2021 Seccién Primera Tomo: CCXII No. 37

. ' ) Areade Recursos Areade Recursos o
Delegacion Unidad Administrativa’ Materides! Financieros’ Agencia yo
ministrati Thular /o
Administrativa Triua Sobcitanis Responsable Fesponsakle proveedora’ proveedar
RECIBE VEKICULO, REWSA
CONDICIONES EN LAS QUE
SE ENTREGA VEHCULD, SE
FETIRA VERIFICA [AJE EL
FANTEMMIENTD
PREVENT VD) SE4 ADECUADD)
CONFORME A
SOLICITADD Y DETERRIBA,
ACERTA EL SEVICICT
si
INFD A OLE EL SERVIGO|
DE MANTEMIMIENTO|
6 % EVENTNT  NO  FUE|
REA LZA00
ADECLBDAMENTE
SE ENTERA E . IMSTRUYE
FECAESAR EL VEHICULD CON
ACENT A L] La [
PROVEEDCAA D EL PROVEEDOA L
FAR4 FEALZAR EL SERVICIO
AOECLADAWENTE.
FECIBE INSTRUGOON ¥ 3E -
CORLINCE FaAA —_— 28
INFORMIAR B MOTIVO DEL
FECHAZD ¥ AGENDAR
CITA 5 ENTERA DOEL WMOTRG)
DEL FRECHAZO EW  EU
SERWMCIO [E|
FASNTENMIEWTD
PEENENTIVOD) AL WEHICULOY
F INFORMW, FECHA ¥ HORA
DE RECEPCION DEL
9 WEHICLILDL
INFO RMA CUE EL SERVICIO DE °
10 4 MANTERMIENTS PREVENTING
SE HA REALEADC
ADECLADAMENTE

SE ENTERA E INGTRUYE
SOLICITAR LA FACTURA DEL

SEAWOD O MANTEMIMIENTD -
FREVENTIYC.
FEGIBE  INSTAUGCKIN ¥
SOLICITA L4 FACTURA DEL |
SEAWCIO DE MANTERRIE NTD
PREVEWT W REALIZ AT
SF ENTER& ¥ FERWla L&
FACTURA SCUCITADA DEL
"‘-_-.. SEAWGIO OF MANTERIRIENTD
FREVENT NG FEALIZALG
FECIBE L& FACTURA
SOLICITADA CEL SERMICIOH
OE FAANTE NI EMNTO)
PREWENTIVD REALIZACO, 5E
ENTEF'P\ IMPRIME
ENTREGH
PERIODICO OFICIAL
edomex.gob.mx 117

legislacion.edomex.gob.mx



Jueves 26 de agosto de 2021

Seccién Primera

Tomo: CCXII No. 37

Delegacian
AdministratieaTitular

Unidad Administrativa’
Saolicitarte

Area de Recursos
Materialas’
Besponsable

Area de Recursos
Financieros’
Besponsable

Agencia y'o
proveedora’ proveedaor

%
©
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MEDICION

Indicador para medir la eficiencia en la atenciéon de solicitudes de mantenimiento preventivo de los vehiculos
asignados a las unidades administrativas de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria.

No. de solicitudes atendidas de

mantenimiento preventivo a vehiculos X100
semestralmente
No. de solicitudes recibidas de
mantenimiento preventivo a
vehiculos semestralmente
118
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Porcentaje de atencion a solicitudes
de mantenimiento preventivo de
vehiculos semestralmente
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Registro de evidencias

- La documentacion generada para llevar acabo el servicio, Programa Anual de Mantenimiento
a Vehiculos, oficio de solicitud y formatos correspondientes quedan archivados en el
expediente del Area de Recursos Materiales de la Delegacion Administrativa de la Comision
Estatal de Mejora Regulatoria.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

— Autorizacién de salida para mantenimiento y/o reparacion de vehiculos. (CEMER/DA/RM/ASMYRYV)
— Solicitud de reparacibn y/o mantenimiento de vehiculos de uso directo y
operativo. (CEMER/DA/RM/SERVICIO)

FORMATO: MANTENIMIENTO DE VEHICULOS (CEMER/DA/RM/ASMYRV)
COMISION ESTATAL DE MEJORA

a SOBIERNO DE REGULATORIA
ESTADO DE MEXICO

AUTORIZACION DE SALIDA PARA MANTENIMIENTO Y/O REPARACION DE VEHICULOS

Toluca, México a de @ de 2020.

Se autoriza al Taller Mecéanico y/o agencia @
El traslado y/o permanencia del vehiculo @ placas @

A fin de realizar el servicio.

A
Hora de salida: . Hora de entrada: @
KILOMETRAJE INICIAL KILOMETRAJE FINAL
() D)
%
HERRAMIENTA\ ™ J % %
Gato Si | No | Kit de herramienta Si | No @
Llanta de refaccién Si | No | Cables pasa corriente Si | No R Al
Llave de cruz Si | No | Sefialamientos preventivos Si | No
Autoriza Recibe
Lic. Estefania Maya Camacho Responsable de la unidad
Delegada Administrativa Proveedora o proveedor
7 \

B e

El responsable del traslado y/o el taller en el que se encuentra el vehiculo para su servicio o reparacién previa a su salida,
debera revisar las condiciones en las que se encuentra.

En caso de que el vehiculo presente desperfectos o sufra algin siniestro o causa de la omisién de las previsiones anteriores, los
responsables se haran acreedores a las sanciones a que haya lugar.
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: AUTORIZACION DE SALIDA PARA MANTENIMIENTO Y/O
REPARACION DE VEHICULOS

Objetivo: Dar a conocer las condiciones generales del vehiculo al proveedor ya que este va a ser
trasladado de su lugar de resguardo al taller autorizado para su servicio.

Distribucién y Destinatario: Se llena el formato en presencia de la agencia y/o proveedora o

proveedor autorizado, con la finalidad de conocer las condiciones en las que se entrega y recibe el vehiculo oficial.
Dicho formato se queda en el expediente del vehiculo respectivo.

No. Concepto Descripcién

1 Fecha Anotar la fecha en que se elabora el formato. Dia a dos digitos, mes
completo y afio con cuatro digitos

2 Nombre del Taller | Anotar el nombre completo de la agencia y/o proveedora o el proveedor
mecanico autorizado para realizar el mantenimiento.

y/o agencia

3 Tipo de vehiculo Anotar el nombre del tipo del vehiculo.
Ejemplo: Tiida, Cruze, Tsuru, efc...

4 Placas Anotar el nimero de placas del vehiculo.
5 Servicio Describir el servicio que se realizara.
6 Hora de salida Anotar la hora en que sale el vehiculo del estacionamiento donde se resguarda la

unidad. 00:00 hrs.

7 Hora de entrada Anotar la hora de ingreso del vehiculo al estacionamiento donde se resguarda la
unidad. 00:00 hrs.

8 Kilometraje Colocar el kilometraje con el que sale le vehiculo del estacionamiento
inicial donde se resguarda la unidad.

9 Kilometraje Colocar el kilometraje con el que regresa el vehiculo al estacionamiento
Final donde se resguarda la unidad.

10 Herramienta Seleccionar las refacciones con las que cuenta el vehiculo al momento de

realizar el servicio.

11 Combustible Colocar el nivel de combustible con el que sale y entra el vehiculo al
estacionamiento.

12 Autoriza Escribir el nombre y asentar la firma de la o el Titular de la Delegacion
Administrativa.

13 Recibe Escribir el nombre y asentar la firma de la o el responsable de recibir el
vehiculo para servicio correctivo, agencia y/o proveedora o proveedor..

14 Imagen Se sefialan los golpes 0 anomalias que tiene el vehiculo.
PERIODICO OFICIAL
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FORMATO: SOLICITUD DE REPARACION Y/O MANTENIMIENTO DE VEHICULOS DE USO DIRECTO Y
OPERATIVO (CEMER/DA/RM/SERVICIO)

E GOBIERMNO DEL
ESTADO DE MEXICO

CEMER/DAMRMISERVICIO

Folio No. C:) |

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

SOLICITUD DE REPARACION Y/O MANTENIMIENTO DE VEHICULOS DE US0 DIRECTO Y OPERATIVOS
n

AREA SOLICITANTE @

USUARIO @ FECHA @
MARCA @ MODELD @ PLACAS @ K.M. @
No. MOTOR @ Mo. DE INVENTARIO @

DESCRIPCION DEL SERVICIO O REPARACION

GO

GO

HOMBRE Y FIRMA DE LA O EL TITULAR
DE LA DELEGACION DMINISTRATIVA

<,

NOMBRE Y FRIMA DE LA O EL
ENCARGADA (O) DE CONTROL VEHICULAR

f’H?iA")DICO EOFTL'»«AI
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INSTRUCTIVO  PARA LLENAR EL FORMATO: AUTORIZACION DE SALIDA PARA
MANTENIMIENTO Y/O REPARACION DE VEHICULOS
Objetivo: Colocar los datos generales del vehiculo para realizar el servicio solicitado.
Distribucién y Destinatario: Se elabora en original, con la finalidad de dar seguimiento a los servicios que se
realizan al vehiculo.
No. Concepto Descripcidn
1 Folio Anotar el nimero consecutivo del formato.
2 Area solicitante Anotar el nombre del area que solicita el servicio.
3 Usuario Anotar el nombre completo del usuario del vehiculo.
4 Fecha Anotar la fecha en que se elabora el formato. Dia a dos digitos, mes completo y afio
con cuatro digitos
5 Marca Anotar la marca del vehiculo.
6 Modelo Anotar el modelo del vehiculo.
7 Placas Anotar las placas del vehiculo.
8 K.M Anotar el kilometraje del vehiculo.
9 No. Motor Anotar el nimero de motor del vehiculo.
10 No. de inventario Anotar el nimero de inventario del vehiculo de acuerdo con el sistema
SICOPA-WEB.
11 Descripcioén del Describir el servicio que se desea realizar al vehiculo.
servicio
12 Titular Anotar el nombre completo y firma de la o el Titular de la Delegacion Administrativa.
13 Encargada(o) Anotar el nombre y firma de la o el encargado del control vehicular de la Delegacion
Administrativa.

edomex.gob.mx
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DELEGACION Edicién: Primera
ADMINISTRATIVA DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIA Cédigo: 222B0301000100S/05
Péagina:

PROCEDIMIENTO: Mantenimiento Correctivo de los Vehiculos Oficiales Asignados a las Unidades
Administrativas de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria.

OBJETIVO

Reestablecer el buen funcionamiento de los vehiculos oficiales asignados a las unidades administrativas
de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria, mediante el mantenimiento correctivo de los mismos.

ALCANCE

Aplica al personal adscrito a la Delegacién Administrativa responsable del parque vehicular adscrito a la
Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, asi como a la usuaria o al usuario que solicita el servicio de
mantenimiento correctivo.

REFERENCIAS

- Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Titulo Segundo,
Capitulo Primero, Articulos 6 y 8. Periédico Oficial, “Gaceta del Gobierno” 6 de septiembre de 2010.

- Reglamento Interior de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Capitulo IV de las
Atribuciones de las Subdirecciones, Articulo 14 bis, Fraccion V. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”,15
de febrero de 2012. Reformas y adiciones.

- Acuerdo por el cual se establecen las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios de las Dependencias, Organismos
Auxiliares y Tribunales Administrativos del Poder Ejecutivo del Estado de México. Apartado de
Inventario, Registro y Control; POBALIN-018, POBALIN-019. Apartado de vehiculos oficiales; POBALIN-
079. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno, 9 de diciembre de 2013”.

- Manual General de Organizacién de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Apartado ViIl.
Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa, 208F10100, Delegacién Administrativa. Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 5 de noviembre de 2013.

- Oficio 2034A-0177/2019, de fecha 16 de enero de 2019, suscrito por el Lic. Victor Rodrigo Curioca
Ramirez, Subsecretario de Administracion, mediante el cual informa la implementacion de la nueva
codificacion estructural basada en 15 digitos con la finalidad de clasificar e identificar a las unidades
administrativas de la Administracion Publica Estatal, para su uso organizacional, programatico
presupuestal, contable, documental de control administrativo, de recursos humanos y materiales, asi
como de entrega recepcion.

- Oficio nimero 222B0301A-114/2019, de fecha 15 de marzo de 2019, suscrito por el Lic. José
Miguel Remis Duran, Director General de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria, mediante el cual
informa las funciones de la Delegacion Administrativa de esta Comision Estatal de Mejora Regulatoria.
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RESPONSABILIDADES

La Delegacion Administrativa es la unidad ADMINISTRATIVA responsable de dar atencion a las solitudes
de mantenimiento correctivoe de los vehiculos asignados a las unidades administrativas de la Comision
Estatal de Mejora Regulatoria.

La o el titular de la Delegacién Administrativa debera:

- Turnar oficio de solicitud de mantenimiento correctivo original a la o al responsable del Area de
Recursos Materiales para que solicite las cotizaciones del servicio a realizar, e instruir a la o al
responsable del Area de Recursos Materiales corroborar que la agencia, proveedora o proveedor no
esté entre las empresas inhabilitadas.

- Revisar y autorizar las cotizaciones que cumpla con las especificaciones solicitadas y elegir la de
menor costo y mayos calidad.

- Instruir a la o al responsable del Area de Recursos Financieros, verificar si se cuenta con suficiencia
presupuestal.

- Informar a la unidad administrativa solicitante el tiempo aproximado que se contara con suficiencia
presupuestal para poder realizar el servicio.

- Firmar los formatos CEMER/DA/RM/ASMYRY, CEMER/DA/RM/SERVICIO.

- Instruir al responsable del Area de Recursos Materiales devolver el vehiculo a la agencia y/o
proveedora o proveedor cuando el servicio no fue satisfactorio.

- Instruir a la o al responsable del Area de Recursos Financieros solicitar la factura del servicio.

- Instruir al responsable del Area de Recursos Materiales entregar el vehiculo a la unidad administrativa
solicitante.

La o el responsable del Area de Recursos Materiales debera:

- Verificar que la agencia, proveedora o proveedor no esté entre las empresas inhabilitadas y que el
vehiculo esté dentro de la garantia o no.

- Ingresar el vehiculo oficial a la agencia y/o proveedora o proveedor para hacer el diagndstico.

- Solicitar las cotizaciones del mantenimiento correctivo del vehiculo oficial a la agencia y/o proveedora
0 proveedor.

- Imprimir solicitud de cotizacién enviadas mediante correo electrénico por la agencia y/o proveedora
o el proveedor y entregar a la o al titular de la Delegaciéon Administrativa.

- Reaquisitar los formatos CEMER/DA/RM/ASMYRV y CEMER/DA/RM/SERVICIO.

- Agendar cita para entregar vehiculo con la agencia y/o proveedora o el proveedor y entregar vehiculo.

- Entregar el vehiculo con llaves a la agencia y/o proveedora o el proveedor para realizar el
mantenimiento correctivo al vehiculo y formato CEMER/DA/RM/ASMYRYV para firma.

- Recoger y revisar las condiciones de entrega del vehiculo con llaves y en su caso recibe piezas
automotoras.

- Informar a la o al Titular de la Delegacion Administrativa si se realizé o no el servicio de mantenimiento
correctivo adecuadamente.

- Solicitar factura del servicio realizado a la agencia y/o proveedora o proveedor.

- Devolver a la agencia y/o proveedora o el proveedor el vehiculo e informar la causa del rechazo del
mantenimiento correctivo.

- Registrar en la bitacora correspondiente el servicio realizado.

- Entregar vehiculo a la unidad administrativa solicitante.

La o el responsable del Area de Recursos Financieros debera:
- Informar la suficiencia presupuestal con la que se cuenta para realizar el servicio.

Unidad Administrativa solicitante debera:
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- Elaborar y firmar oficio de selicitud de mantenimiento correctivo del vehiculo gue tiene asignado.
- Entregar vehiculo con llaves a la o al titular de la Delegacion Administrativa.

La Agencia y/o Proveedora o el Proveedor del servicio debera:

- Revisar si el mantenimiento correctivo cuenta con garantia.

- Determinar si el servicio de mantenimiento correctivo tiene costo. )

- Elaborar y enviar cotizaciones del mantenimiento correctivo a la o al responsable al Area de Recursos
Materiales.

- Recibir el vehiculo y firmar el formato CEMER/DA/RM/ASMYRV.,

- Requisitar formato internc para realizar servicio de mantenimiento correctivo en caso de ser
necesario.

- Realizar el mantenimiento correctivo reguerido al vehiculo.

- Entregar al responsable de recursos materiales el vehiculo con llaves y en su caso piezas,

- Emitir factura del servicio de mantenimiento correctivo y enviar a la o al responsable al Area de
Recursos Materiales.

DEFINICIONES
Cotizacidn: Documento informativo que el Departamento de Compras de una empresa o institucion utiliza
para entablar una negociacion. Este documento no genera ninguna forma de registro contable, sino que

stlo pretende colocar su precio justo a un bien o a un servicio.

Factura: Es un documento mercantil que refleja toda la informacion de una operacion de compraventa.

Garantia del fabricante; Es &l servicio de mantenimiento de agencias autorizadas que proporcionan a
modelos recientes durante el periodo o kilometraje establecido o cada 10,000 kilémetros.

Mantenimiento correctivo: Este mantenimiento que se realiza luego gue ocurra una falla o averia en el
equipo gue por su naturaleza no pueden planificarse en el tiempo, presenta costos por reparacion, puede
implicar el cambio de algunas piezas del equipo en caso de ser necesario.

Suficiencia Presupuestal: Capacidad de recursos financieros que tiene una partida con la posibilidad de
ser afectada.

ASMYRV: Autorizacion de salida para mantenimiento y/o reparacion de vehiculos,

CEMER: Comision Estatal de Mejora Regulatoria

DA: Delegacion Administrativa.

R.M.: Recursos Materiales.

INSUMOS

Oficio de solicitud del servicio de mantenimiento correctivo al vehiculo, por parte de la o el usuario del
vehiculo.
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RESULTADOS

Mantenimiento correctivo realizado a los vehiculos oficiales asignados a las unidades administrativas de
la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

- Procedimiento inherente a trasferencias presupuestales.

- Procedimiento inherente a pago a proveedoras o proveedores,

- Mantenimiento Preventivo de los vehiculos oficiales asignados a las Unidades Administrativas de
la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

POLITICAS

Las o los resguardatarios de los vehiculos oficiales deberan, previe a su uso, revisar las condiciones en
que se encuentran los vehiculos, y sl se detecta un desperfecto, notificar de inmediato a la encargada o
al encargado del Area de Recursos Materiales, de no hacerlo se le imputard |a falla.

La o el responsable del Area de Recursos Materiales debera describir claramente el servicio de
mantenimiento que se solicita en el formato CEMER/DA/RM/SERVICIO, a fin de evitar errores en la
informacién con la proveedora o el proveedor,

El responsable de recursos materiales debera verificar que las agencias y/o proveedora o proveedor
automotrices no estén inhabilitados de acuerdo al listado emitido por la Direccién General de Recursos
Materiales de la Secretaria de Finanzas, para poder realzar el servicio.

La o el titular de la Delegacién Administrativa deber4 solicitar a la o al responsable del Area de Recursos
Financieros, realizar una adecuacion presupuestal cuando no se cuente con suficiencia presupuestal
necesaria para realizar el servicio de mantenimiento correctivo.

La usuaria o el usuario debera entregar vehiculo junto con sus llaves a la o al responsable del Area de
Recursos Materiales a la hora y lugar determinado.
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DESARROLLO
PROCEDIMIENTO: Mantenimiento Correctivo de los Vehiculos Oficiales Asignados a las Unidades
Administrativas de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.
UNIDAD ADMINISTRATIVA/
No. PUESTO ACTIVIDAD
1 Unidad Administrativa | Derivado de una falla mecanica en el vehiculo asignado,
Solicitante elabora y firma oficio de solicitud de mantenimiento
correctivo, en original y copia como acuse de recibo, entrega
a la o al titular de la Delegacion Administrativa con el vehiculo
y llaves. Archiva acuse previa recepcidn.
2 Delegacitn Administrativa/ | Reclbe wvehiculo con llaves y oficic de solicitud de
Titular. mantenimiento en original y copia, acusa de recibido en copia,
misma gue devuelve.
Se entera entrega vehiculo con llaves v turna oficio original a
la o al responsable del Area de Recursos Materiales e instruye
corroborar que la agencia, proveedora o proveedor no esté
entre las empresas inhabilitadas y solicite cotizaciones del
servicio a la agencia y/o proveedora o proveedor.
3 Area de Recursos Materiales/ | Recibe vehiculo con llaves, oficio de solicitud de
Responsable mantenimiento correctivo asi como instruccion, corroborar
que la agencia, proveedora o proveedor no esté entre las
empresas inhabilitadas se entera, resguarda vehiculo vy
determina:
¢El vehiculo esta dentro de la garantia del fabricante?
4 Area de Recursos Materiales/ | Siesta dentro de la garantia el vehiculo del fabricante.
Responsable Realiza llamada a la agencia automotriz y/o proveedora o
proveedar solicitando servicio de mantenimiento correctivo.
5 Agencia y/o Proveedora / | Recibe llamada, se entera de la solicitud de mantenimiento
Proveedor correctivo, solicita ingresar el vehiculo para hacer el
diagnoéstico.
6 Area de Recursos Materiales/ | Se entera del diagnostico al vehiculo, lo ingresa y recibe
Responsable vehiculo previo diagnéstico.
7 Agencia y/o Proveedora / | Recibe vehiculo, revisa elabora diagnéstico, devuelve vehiculo
Proveedor y determina:
¢El servicio tiene algin costo?
8 Agencia y/o Provesdora / | Sitiene algin costo el servicio.
Proveedor o . _ .
Elabora cotizacion, se comunica via telefénica e informa a la
o al responsable del Area de Recursos Materiales el costo del
servicio de mantenimiento correctivo y turna cotizacion via
correo electronico.
9 Area de Recursos Materiales/ | Recibe correo electrénico con cotizacion, se entera del costo
Responsable del mantenimiento correctivo, imprime cotizacion, la entrega
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No. UNIDAD ADMINISTRATIVAS ACTIVIDAD
PUESTO
e informa verbalmente el costo del servicio a la o al titular de
la Delegacion Administrativa y archiva oficio de solicitud.
10 Delegacidn Administrativa/ | Recibe cotizacion e informacién del costo del servicio de
Titular forma verbal, se entera del costo, informa a la © al responsable
del Area de Recursos Financieros el costo de la reparacion y
solicita verificar suficiencia presupuestal para realizar servicio.
Se conecta con la actividad nimero 20.
11 Agencia y/o Proveedora /| No tiene costo el servicio.
Proveedor Elabora cotizacion sin costo envia por correo electrénico,
realiza llamada telefdnica e Informa a la o el responsable del
Area de Recursos Materiales que el servicio no tiene costo.
12 Area de BRecursos Materiales/ | Recibe llamada y correo, se entera que el servicio no tiene
Responsable costo, imprime cotizacion e informa verbalmente a la ¢ al
fitular de la Delegacion Administrativa que el servicio de
mantenimiento correctivo no tiene costo y entrega cotizacion.
13 Delegacion Administrativa’ | Recibe cotizacion, se entera que el servicio no tiene costo, e
Titular instruye a la o al responsable del Area de Recursos Materiales
integrar expedients, continuar con el tramite del servicio vy
devuelve cotizacién.
Se conecta con la actividad nimero 25.
14 Area de Recursos Materiales/ | Viene de la actividad namero 3.
Responsable
Mo esta dentro de la garantia el vehiculo.
Realiza llamada a la proveedora o al proveedor autorizados
solicitando cotizacion de servicic de mantenimiento
correctivo.
15 Agencia yo Proveedora /| Recibe llamada, se entera de la solicitud de cotizacién, solicita
Proveedor vehiculo para realizar diagndstico.
16 Area de Recursos Materiales/ | Se entera del diagnostico y necesidad de la revision del
Responsable vehiculo, lo ingresa y recibe vehiculo previo diagndstico.
17 Agencia y/o Proveedora /| Recibe wehiculo, revisa, elabora diagnéstico, devuelve
Proveedor vehiculo, elabora cotizacidén, la envia mediante correo
electrénico y espera respuesta.
Se conecta con la actividad namero 28.
18 Area de Recursos Materiales/ | Recibe correo electrénico con la cotizacién, se entera,
Responsable imprime y la entrega a la o al titular de la Delegacion
Administrativa.
15 Delegacion Administrativa/ | Recibe cotizaciones impresas, analiza, elige la de menor costo
Titular y mayor calidad, informa de manera verbal el costo a la o al
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

responsable del Area de Recursos Financieros y solicita
informe si se cuenta con suficiencia presupuestal para realizar
el servicio del mantenimiento correctivo. Retiene cotizaciones.

20

Area de Recursos Financieros/
Responsable

Se entera del costo, recibe instruccion, verifica suficiencia
presupuestal e informa verbalmente la suficiencia
presupuestal con la gue se cuenta de forma verbal a la o al
titular de la Delegacion Administrativa.

21

Delegacion Administrativa/

Titular

Recibe informacion verbal de suficiencia presupuestal vy
determina:

iSe cuenta con suficiencia presupuestal?

22

Delegacion Administrativa/

Titular

No se cuenta con suficiencia presupuestal.

Informa a la unidad administrativa solicitante gue no cuenta
con suficiencia presupuestal y que deberd llevar a cabo la
solicitud de transferencia por lo que sera necesario reiniciar e
tramite.

Se vincula con el procedimiento inherente a trasferencias
presupuestales.

23

Unidad
Solicitante

Administrativa/

Recibe informacion, se entera que no cuenta con suficiencia
presupuestal, asi como del tramite de la transferencia de
recursos y reiniciar el procedimiento nuevamente.

b4

Delegacion Administrativa/

Titular

Si cuenta con suficiencia presupuestal.

Entrega las cotizaciones e informa a la o al respensable del
Area de Recursos Materiales el nombre de la agencia y/o
proveedora © el proveedor que realizara el servicio de
mantenimiento, e instruye integrar expediente.

25

Area de Recursos Materiales/
Responsable

Recibe instruccion, y cotizaciones, nombre de la agencia y/o
proveedora © proveedor, integra expediente con la
informacion recibida, requisita los formatos
CEMER/DA/RM/ASMYRY v  CEMER/DA/RM/SERVICIO v
turna para firma de la o el titular de la Delegacion
Administrativa. Retiene expediente.

]

Delegacion Administrativa/

Titular

Recibe formatos CEMER/DA/RM/ASMYRV ¥
CEMER/DA/RM/SERVICIO, firma y devuelve a la o al
responsable del Area de Recursos Materiales.

27

Area de Recursos Materiales/
Responsable

Recibe formatos firmados, archiva en expediente el formato
CEMER/DA/RM/SERVICIO y el formato
CEMER/DA/RM/ASMYRV lo resguarda para posteriormente
recabar firma de la agencia y/o proveedora o el proveedor, se
comunica via telefonica con la agencia y/o la proveedora o el
proveedor seleccionado para agendar cita y entregar vehiculo.
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No. UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
P8 Agencia y/o Proveedora /| Recibe llamada, se entera, que va a realizar el servicio de
Proveedor mantenimiento correctivo al vehiculo, agenda cita y espera
vehiculo.
el Area de Recursos Materiales/ | En la fecha y hora programada, acude a la agencia y/o
Responsable proveedora o el proveedor e ingresa el vehiculo, entrega
formato CEMER/DA/RM/ASMYRV para firma.
30 Agencia yo Proveedora /| En fecha y hora programada recibe vehiculo y en su caso
Provesdor requisita formato interno, o] recibe formato
CEMER/DA/RM/ASMYRV para firma, firma formato entrega e
informa a la o el responsable del Area de Recursos Materiales
el tiempo gque tardara en realizar el servicio de mantenimiento
correctivo.
31 Area de Recursos Materiales/ | Recibe formato CEMER/DA/RM/ASMYRV firmado o en su
Responsable caso formato interno, se entera del tiempo que tardarg el
servicio y  posteriormente archiva el  formato
CEMER/DA/RM/ASMYRV ¢ en su caso resguarda formato
interno y espera entrega de vehiculo,
32 Area de Recursos Materiales/ | En fecha y hora programada acude a la agencia y/o la
Responsable proveedora o el proveedor para recoger el vehiculo y se
identifica.
33 Agencia y/o Proveedora /| En fecha y hora programada recibe a la o al responsable del
Proveedor Area de Recursos Materiales y le informa lo que se trabajo y
en su caso entrega piezas y vehiculo con llaves previa
identificacion.
34 Area de Recursos Materiales/ | Se entera del trabajo que se realizé y en su caso recibe piezas
Responsable automotoras, vehiculo con llaves y se retira.
35 Area de Recursos Materiales/ | Verifica gue el mantenimiento correctivo sea adecuado
Responsable conforme a lo solicitado y determina.
iAcepta el servicio?
36 Area de Recursos Materiales/ | No, acepta el servicio
Responsable Informa a la o al titular de la Delegacién Administrativa que el
mantenimiento correctivo no fue realizado adecuadamente.
37 Delegacion Administrativa/ | Se entera e instruye a la o al responsable de Recursos
Titular Materiales, regresar vehiculo con la agencia y/o proveedora o
el proveedor para realizar el servicio adecuadamente.
38 Area de Recursos Materiales/ | Recibe instruccién y se comunica via llamada telefénica con
Responsable la agencia y/o la proveedora o el proveedor para informar el
motive del rechazo y agendar cita.
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No. UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
38 Agencia y/o Proveedora /| Recibe llamada, se entera del motive del rechazo en el servicio
Proveador de mantenimiento correctivo al vehiculo e informa fecha y hora
de recepcion del vehiculo.
Se conecta con la actividad nimero 29.
40 Area de Recursos Materiales/ | Si, acepta el servicio
Responsable Informa verbalmente a la o al titular de la Delegacion
Administrativa que el servicio de mantenimiento correctivo se
ha realizado adecuadamente.
iy Delegacion Administrativa/ | Se entera e instruye a la o al responsable del Area de Recursos
Titular Materiales solicitar la Factura del servicio de mantenimiento
correctivo a la agencia y/o proveedora o proveedor.
ey Area de Becursos Materiales/ | Recibe instruccion, solicita mediante llamada telefdnica la
Responsable factura del servicio de mantenimiento correctivo realizado a la
agencia y/o proveedora o proveedor.
43 Agencia y/o Proveedora /| Recibe llamada, se entera y envia correo electronico la factura
Proveedor solicitada del servicio de mantenimiento correctivo realizado a
la o al responsable del Area de Recursos Materiales.
) Area de Recursos Materiales/ | Recibe correo electrénico con la factura solicitada del servicio
Responsable de mantenimiento correctivo realizado, se entera imprime y
entrega a la o al Titular de la Delegacion Administrativa.
45 Delegacion Administrativa/ | Recibe factura impresa instruye a la o al responsable del Area
Titular de Recursos Financieros realizar ¢l tramite correspondiente, e
instruye a la o al responsable del Area de Recursos Materiales
entregar vehiculo con llaves a la unidad administrativa
solicitante y registrar el servicio en la bitdcora de
mantenimiento del vehiculo correspondiente.
Se vincula con el procedimiento inherente de pago a
proveedores
48 Area de Recursos Materiales/ | Recibe instruccion, realiza registro del servicio en la bitacora,
Responsable archiva en expediente y entrega vehicule con llaves a la unidad
administrativa solicitante.
47 Unidad Administrativa/ | Recibe vehiculo con mantenimiento correctivo realizado,
Solicitante llaves y se retira.
Fin del Procedimiento.
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DIAGRAMA

Procedimiento: Mantenimiento Correctivo de los Vehiculos Oficiales Asignados a las
Unidades Administrativas de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria.

Unidad Administrativa/ Delegacion Administrativa/ Area de Recursos Area de Recursos Agenca y/o Proveedora o
Solicitants Titular Materiales/ Responsable Financieros/ Responsable Provesdor
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Unidad Administratival Delegacion Administirative’ Arsa de Fecursos Arza de Recursos Aoenca wWo Provesdora)
Solicitats Thular ‘eterales/ Aesponsatls Financisros! Responsable Prowveador
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MEDICION

Indicador para medir la eficiencia en la atencion de solicitudes de mantenimiento correctivo de los vehiculos
asignados a las unidades administrativas de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria.

No. de solicitudes atendidas de
mantenimiento correctivo a

vehiculos semestralmente Porcentaje de atencion a solicitudes
X 100 = de mantenimiento correctivo de
No. de solicitudes recibidas de vehiculos semestralmente

mantenimiento correctivo a
vehiculos semestralmente
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Registro de evidencias

— La documentacion generada para llevar acabo el servicio, oficio de solicitud y formatos
correspondientes quedan archivados en el expediente del Area de Recursos Materiales de la
Delegacion Administrativa de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS
— Autorizacién de salida para mantenimiento y/o reparacion de vehiculos. (CEMER/DA/RM/ASMYRYV)
— Solicitud de reparacibn y/o mantenimiento de vehiculos de uso directo y

operativo. (CEMER/DA/RM/SERVICIO)

FORMATO: MANTENIMIENTO DE VEHICULOS (CEMER/DA/RM/ASMYRV)

COMISION ESTATAL DE MEJORA
a REGULATORIA

AUTORIZACION DE SALIDA PARA MANTENIMIENTO Y/O REPARACION DE VEHICULOS

Toluca, México a de @ de 2020.

Se autoriza al Taller Mecanico y/o agencia @

El traslado y/o permanencia del vehiculo @ placas @

A fin de realizar el servicio.

Hora de salida: @ . Hora de entrada: @

KILOMETRAJE INICIAL KILOMETRAJE FINAL
{s) <)
%
HERRAMIENTA\_ ' J % %
Gato Si | No | Kit de herramienta Si | No @
Llanta de refaccién Si | No | Cables pasa corriente Si | No R Al
Llave de cruz Si | No | Sefialamientos preventivos Si | No
Autoriza Recibe
Lic. Estefania Maya Camacho Responsable de la unidad
Delegada Administrativa Proveedora o proveedor

El responsable del traslado y/o el taller en el que se encuentra el vehiculo para su servicio o reparacién previa a su salida,
debera revisar las condiciones en las que se encuentra.

En caso de que el vehiculo presente desperfectos o sufra algin siniestro o causa de la omisién de las previsiones anteriores, los
responsables se haran acreedores a las sanciones a que haya lugar.
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: AUTORIZACION DE SALIDA PARA
MANTENIMIENTO Y/O REPARACION DE VEHICULOS

Objetivo: Dar a conocer las condiciones generales del vehiculo al proveedor ya que este va a ser trasladado de
su lugar de resguardo al taller autorizado para su servicio.

Distribucién y Destinatario: Se llena el formato en presencia de la proveedora o proveedor autorizado, con la
finalidad de conocer las condiciones en las que se entrega y recibe el vehiculo oficial. Dicho formato se queda en
el expediente del vehiculo respectivo.

No. Concepto Descripcidn

1 Fecha Anotar la fecha en que se elabora el formato. Dia a dos digitos, mes completo y
afio con cuatro digitos

2 Nombre del Taller | Anotar el nombre completo de la proveedora o el proveedor autorizado para
mecénico y/o realizar el mantenimiento.
agencia

3 Tipo de vehiculo Anotar el nombre del tipo del vehiculo.
Ejemplo: Tiida, Cruze, Tsuru, efc...

4 Placas Anotar el nimero de placas del vehiculo.
5 Servicio Describir el servicio que se realizara.
6 Hora de salida Anotar la hora en que sale el vehiculo del estacionamiento donde se resguarda

la unidad. 00:00 hrs.

7 Hora de entrada Anotar la hora de ingreso del vehiculo al estacionamiento donde se resguarda
la unidad. 00:00 hrs.

8 Kilometraje Colocar el kilometraje con el que sale le vehiculo del estacionamiento donde
inicial se resguarda la unidad.
9 Kilometraje Colocar el kilometraje con el que regresa el vehiculo al estacionamiento donde
Final se resguarda la unidad.
10 Herramienta Seleccionar las refacciones con las que cuenta el vehiculo al momento de realizar el
servicio.
11 Combustible Colocar el nivel de combustible con el que sale y entra el vehiculo al

estacionamiento.

12 Autoriza Escribir el nombre y asentar la firma de la o el Titular de la Delegacion
Administrativa.

13 Recibe Escribir el nombre y asentar la firma de la o el responsable de recibir el vehiculo para
servicio correctivo, agencia y proveedora o proveedor..

14 Imagen Se sefialan los golpes o0 anomalias que tiene el vehiculo.
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FORMATO: SOLICITUD DE REPARACION Y/O MANTENIMIENTO DE VEHICULOS DE

USO DIRECTO Y OPERATIVO (CEMER/DA/RM/SERVICIO)

GIOB

a

USUARIO

ESTADCO DE MEXICOO

SOLICITUD DE REPARACION Y/O MANTENIMIENTO DE VEHICULOS DE USO DIRECTO ¥ OPERATIVOS

AREA SOLICITANTE

IERMNO DEL
CEMER/DA/RMI/SERWVICIO

Falio No. [: : >

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

&

& O

FECHA

MARCA

No. MOTOR

©)

©) )

No. DE INWENTARIO

@ KLM.
)

MODELO PLACAS

©

DESCRIPCION DE

L SERVICIO O REPARACION

GO

NOMBRE Y FRIMA DE LA O EL
ENCARGADA (O) DE CONTROL VEHICULAR

<>

NOMBRE Y FIRMA DE LA O EL TITULAR
DE LA DELEGACION DMINISTRATIVA

GO

INSTRUCTIVO PARA LLE

NAR EL FORMATO: AUTORIZACION DE SALIDA PARA

MANTENIMIENTO Y/O REPARACION DE VEHICULOS

Objetivo: Colocar los datos generales del vehiculo para realizar el servicio solicitado.

realizan al vehiculo.

Distribucién y Destinatario: Se elabora en original, con la finalidad de dar seguimiento a los servicios que se

No. Concepto Descripcién
1 Folio Anotar el nimero consecutivo del formato.
2 Area solicitante Anotar el nombre del area que solicita el servicio.
3 Usuario Anotar el nombre completo del usuario del vehiculo.
4 Fecha Anotar la fecha en que se elabora el formato. Dia a dos digitos, mes completo y
afo con cuatro digitos

edomex.gob.mx
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5 Marca Anotar la marca del vehiculo.
6 Modelo Anotar el modelo del vehiculo.
7 Placas Anotar las placas del vehiculo.
8 K.M Anotar el kilometraje del vehiculo.
9 No. Motor Anotar el nUmero de motor del vehiculo.
10 | No. de inventario Anotar el numero de inventario del vehiculo de acuerdo con el sistema SICOPA-
WEB.
11 | Descripcion del Describir el servicio que se desea realizar al vehiculo.
servicio
12 | Titular Escribir el nombre y asentar la firma de la o el Titular de la Delegacion
Administrativa.
13 | Encargada(o) Escribir el nombre y asentar la firma de la o el encargado del control vehicular de la
Delegacion Administrativa.
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DELEGACION Edicion: Primera
ADMINISTRATIVA DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIA Cédigo: 222B0301000100S
Péagina: VI
SIMBOLOGIA
Simbolo Representa

C )

Inicio o final del procedimiento. Senala el principio o terminacién
de un procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del
procedimiento se anotara la palabra INICIO y cuando se termine se
escribira la palabra FIN.

Conector de Operacion. Muestra las principales fases del
procedimiento y se emplea cuando la accién cambia o requiere
conectarse a otra operacion dentro del mismo procedimiento. Se
anota dentro del simbolo un numero en secuencia,
concatenandose con las operaciones que le anteceden y siguen.

Operacidn. Representa la realizacion de una operacién o actividad
relativas a un procedimiento y se anota dentro del simbolo la
descripcién de la accidén que se realiza en ese paso

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se
utiliza con la finalidad de evitar las hojas de gran tamano, el cual
muestra al finalizar la hoja, hacia donde va y al principio de la
siguiente hoja de donde viene; dentro del simbolo se anotara la
letra "A" para el primer conector y se continuara con la secuencia
de las letras del alfabeto.

Decision. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar
si algo procede o no, identificando dos o mas alternativas de
solucion. Para fines de mayor claridad y entendimiento, se
describira brevemente en el centro del simbolo lo que va a suceder,
cerrandose la descripcién con el signo de interrogacion.

Conector de procedimientos. Es utilizado para senalar que un
procedimiento proviene o es la continuaciéon de otros. Es
importante anotar, dentro del simbolo, el nombre del proceso
del cual se deriva o hacia donde va.

Linea de comunicacién. Indica que existe flujo de informacién,
la cual se realiza a través de teléfono, telex, fax, modem, etc.
La direccién del flujo se indica como en los casos de las lineas
de guiones y continua.

edomex.gob.mx
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Simbolo Representa

Linea continua. Marca el flujo de la informacion y los
documentos o materiales que se estan realizando en el drea o
en su caso la secuencia en que deben realizarse las tareas. Su
direccién se maneja a través de terminar la linea con una
pequefa punta de flecha y puede ser utilizada en la direccion
que se requiera y para unir cualquier actividad.

A 4

Linea de guiones. Es empleada para identificar una consulta,
cotejar o conciliar la informacion; invariablemente, debera salir
de una inspeccién o actividad combinada; debe dirigirse a uno
o varios formatos especificos y puede trazarse en el sentido que
se necesite, al igual que la linea continua se termina con una
pequena punta flecha.

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una
determinada actividad o participacion ya no es requerida dentro
del mismo, se utiliza el signo de fuera de flujo para finalizar su
intervencion en el procedimiento.

Interrupcién del procedimiento. En ocasiones el
procedimiento requiere de una interrupcion para ejecutar alguna
| actividad o bien, para dar tiempo al usuario de realizar una
// accion o reunir determinada documentacion. Por ello, el
7 presente simbolo se emplea cuando el proceso requiere de una
espera necesaria e insoslayable.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DELEGACION Edicion: Primera
ADMINISTRATIVA DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA | Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIA Codigo: 222B0301000100S

Pagina: IX

REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicion: agosto de 2021 elaboracion del Manual de Procedimientos de la Delegacion Administrativa de la
Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DELEGACION Edicion: Primera
ADMINISTRATIVA DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIA Cédigo: 222B0301000100S
Pagina: X

DISTRIBUCION

El Manual de Procedimientos de la Delegacion Administrativa de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria se genera
en dos tantos originales distribuidos de la siguiente manera:
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Primer original se encuentra resguardado en la Delegacion Administrativa de la Comisién Estatal de Mejora
Regulatoria.

Segundo original se entrega a la Direccion General de Legalizacion y del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”,
para su publicacion.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera: Direccion General de la Comision Estatal de Mejora
Regulatoria. Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional.

Subdireccién de Vinculacion Municipal.

Subdireccién de Normatividad y de Igualdad de Género.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DELEGACION Edicion: Primera
ADMINISTRATIVA DE LA COMISION ESTATAL DE MEJORA Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIA Cédigo: 222B0301000100S
Pagina: XI

VALIDACION

LIC. JOSE MIGUEL REMIS DURAN
Director General de la Comision
Estatal de Mejora Regulatoria
(Rubrica).

LIC. ESTEFANIA MAYA CAMACHO.
Delegada Administrativa de la Comisién Estatal
de Mejora Regulatoria

(Rubrica).
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Al margen Escudo del Estado de México.

El Secretario de Justicia y Derechos Humanos del Gobierno del Estado de México, con fundamento
en el articulo 2 de la Ley del Notariado del Estado de México y 2 de su Reglamento, en términos de
las Bases quinta y octava de la Convocatoria dirigida a las y los aspirantes a la funciéon notarial y a los
profesionales en derecho que se hayan desempefiado como notario interino o provisional en el
Estado de México a participar en el examen de oposicion para obtener el nombramiento de Notario
Titular de las Notarias Publicas 35, con residencia en Nezahualcéyotl, 91 con residencia en Nicolas
Romero y 117, con residencia en Tecdmac, publicada en el Periédico Oficial “Gaceta de Gobierno”, el
seis de agosto de dos mil veintiuno, a fin de clarificar los términos en que seran dados a conocer los
resultados del examen, expide el siguiente:

COMUNICADO a los sustentantes del examen de oposicion para obtener el nombramiento de
Notario Titular de las Notarias Publicas 35, con residencia en Nezahualcéyotl, 91 con
residencia en Nicolas Romero y 117, con residencia en Tecamac.

PRIMERO. Conforme a la Base Cuarta de la Convocatoria publicada en el Periédico Oficial “Gaceta
del Gobierno”, el seis de agosto de dos mil veintiuno, las fechas sefaladas para la realizacién del
examen tedrico se encontraban programadas del diecinueve de agosto al uno de septiembre de dos
mil veintiuno; no obstante, derivado de la cantidad de sustentantes que presentaron el examen, la
evaluacion culminé el pasado veinticinco de agosto de la presente anualidad.

SEGUNDQO. El articulo 27, fraccién VI, del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México,
prevé que los resultados de los exdmenes se dardn a conocer dentro de los cinco dias habiles
siguientes a la calificacién; por tanto, a fin de dar cumplimiento a la normativa, se hace del
conocimiento a los sustentantes la modificacion a las Bases Sexta y Décima Segunda de la
Convocatoria, en el sentido de que la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos dara a conocer
personalmente y por escrito a los sustentantes los resultados de los exdmenes el 27 de agosto de
2021, ello se realizara por conducto de la Direccion General de Procedimientos y Asuntos Notariales
adscrita a la Subsecretaria Juridica y de Derechos Humanos de la Secretaria de Justicia y Derechos
Humanos, en un horario de 9:00 a 18:00 horas, en el domicilio ubicado en calle Juan Alvarez nimero
500, colonia Francisco Murguia, Toluca, Estado de México, de no acudir en la fecha sefalada, la
publicacion del resultado se realizara al dia siguiente en los estrados de la Direccion.

TERCERO. Se ordena la publicacién del presente Comunicado en el Peridédico Oficial “Gaceta del
Gobierno”.

Dado en Toluca, Estado de México a los 25 dias del mes de agosto de 2021.- MTRO. RODRIGO
ESPELETA ALADRO.-Secretario de Justicia y Derechos Humanos.- Rubrica.
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PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO

Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo, que dice: Poder Judicial del Estado de México.

Toluca, Estado de México;
24 de agosto de 2021

Diputada Nancy Napoles Pacheco
Presidenta de la Mesa Directiva de la LX Legislatura

Distinguida Presidenta:

En respuesta al escrito de once de agosto de dos mil veintiuno, recibido en esta oficina el dieciocho de los
corrientes, mediante el cual el diputado Oscar Garcia Rosas y la diputada Rosa Maria Pineda Campos,
secretarios de la mesa directiva de esa asamblea, comunican el acuerdo de esa honorable Legislatura, tomado
en sesion del once de agosto pasado y publicado en el periddico oficial Gaceta del Gobierno el veinte del
presente mes y afio, que es del tenor siguiente:

“ARTICULO UNICO.- Se exhorta respetuosamente al Presidente del
Tribunal Superior de Justicia del Estado de México y Presidente del Consejo
de la Judicatura, para que implemente protocolos de seguridad para
diligencias fuera de juzgado para notificadores y ejecutores, asi como, a
implementar medidas que garanticen la jornada laboral de ocho horas de las
y los servidores publicos del propio Poder Judicial del Estado de México.”

Como lo expresé en mi escrito del dieciséis de agosto pasado, la administracion a mi cargo prioriza la tutela
efectiva de los derechos humanos, con énfasis en la salvaguarda de la vida e integridad personal, de los
servidores publicos que desarrollan actividades para esta institucion.

Para atender la exhortacion, acompafio un informe cuyo contenido comprende, en primer término, lo relativo al
deceso de la servidora publica Miriam Yasmin Ramirez Cabrera, encontrada sin vida en su domicilio. A
continuacion, se informan los protocolos y las medidas ordenadas por el Consejo de la Judicatura, vinculadas a
la seguridad personal y salud de los servidores publicos de la administracion de justicia. El documento integra
también un andlisis de las condiciones de trabajo y las acciones implementadas para construir un clima laboral
adecuado. Finalmente relata las acciones que proximamente seran instrumentadas en congruencia con el
acuerdo que se atiende.

Reitero mi consideracion y respeto a todas las diputadas y diputados de la honorable Legislatura.

Atentamente.- MAGISTRADO DR. RICARDO ALFREDO SODI CUELLAR.- Presidente del Tribunal Superior
de Justicia y del Consejo de la Judicatura del Estado de México.- Ruibrica.

C.c.p. Diputado Maurilio Herndndez Gonzélez, Presidente de la Junta de Coordinacién Politica y Coordinador del Grupo Parlamentario Morena.
Diputado Marlon Martinez Martinez, Coordinador del Grupo Parlamentario PRI.
Diputado Anuar Roberto Azar Figueroa, Coordinador del Grupo Parlamentario PAN.
Diputado Luis Antonio Guadarrama Sanchez, Coordinador del Grupo Parlamentario PT.
Diputado José Alberto Couttolenc Buentello, Coordinador del Grupo Parlamentario PVEM.

Diputado Omar Ortega Alvarez, Coordinador del Grupo Parlamentario PRD.
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Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo, que dice: Poder Judicial del Estado de México.

Toluca, Estado de México
24 de agosto de 2021

INFORME QUE ATIENDE EL PUNTO DE ACUERDO APROBADO POR LA SEXAGESIMA LEGISLATURA DEL
ESTADO DE MEXICO, MEDIANTE EL CUAL SE EXHORTA AL PRESIDENTE DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA Y DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA SOBRE LOS TEMAS QUE SE INDICAN

ANTECEDENTE

En sesién del once de agosto pasado, la Sexagésima Legislatura del Estado de México aprobé un punto de acuerdo
que es del tenor siguiente:

“Punto de Acuerdo de URGENTE Y OBVIA RESOLUCION, mediante el cual se exhorta, al Presidente del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de México y Presidente del Consejo de la Judicatura, para que implemente protocolo
de seguridad para diligencias fuera de juzgado para notificadores y ejecutores, asi como para implementar medidas
gue garanticen la jornada laboral de ocho horas de las y los servidores publicos del propio Poder Judicial del Estado
de México.”

Se presenta a la consideracion de la Honorable Legislatura un informe detallado donde se atienden las exhortaciones.
En primer término, lo relativo al deceso de la servidora publica Miriam Yasmin Ramirez Cabrera, quien fue encontrada
sin vida en su domicilio. Adicionalmente, se informa de los protocolos y medidas ordenadas por el Consejo de la
Judicatura vinculadas a la seguridad personal y salud de los servidores publicos de la administracion de justicia.
También se presenta un analisis de las condiciones de trabajo y las acciones implementadas para construir un clima
laboral adecuado. Finalmente se relatan las acciones que proximamente serdn instrumentadas en congruencia con la
exhortacion que se atiende.

PRIMERO. Con relacién al deceso de la licenciada Miriam Yasmin Ramirez Cabrera, quien se desempefiaba como
notificadora adscrita al Juzgado de Control y Tribunal de Enjuiciamiento del distrito judicial de Cuautitlan, México, se
puntualiza lo siguiente:

1. El deceso de nuestra compafiera Miriam Yasmin Ramirez Cabrera no tuvo relacién con las funciones que
desempefiaba para esta Institucion, pues conforme a la informacion de la Fiscalia General de Justicia del Estado
de México, la servidora publica fallecié en su domicilio, y no durante una diligencia de notificacion.

Perdio6 la vida fuera del horario en que realizaba sus funciones. El érgano jurisdiccional a que estuvo adscrita
tuvo conocimiento de los actos que comprendieron el servicio a su cargo, asi como del cumplimiento de su
horario de actividades el cinco de agosto pasado, que comprendié de las 8:30 a las 16:52 horas conforme al
registro de asistencia, con una jornada de actividades de ocho horas veintidés minutos.

2. En cuanto se tuvo conocimiento de la desaparicion de la notificadora, el Presidente del Tribunal Superior de
Justicia y del Consejo de la Judicatura del Estado de México contactd a su padre para patentizarle su solidaridad
y expresarle el apoyo institucional en todas las acciones que se realizarian con motivo de su blsqueda y de la
investigacion de los hechos.

De igual forma otros servidores publicos del Poder Judicial, compaferos de trabajo y amigos de la servidora,
solicitaron apoyo de las autoridades y realizaron acciones para localizarla, inclusive mediante redes sociales.

3. La Fiscalia General de Justicia hizo publico en sus redes sociales oficiales, el diez de agosto de la presente
anualidad, lo siguiente:

“En seguimiento a investigacion de @FiscaliaEdomex por el feminicidio de una servidora publica del
#TSJEM, se informa que los hechos ocurrieron en una vivienda propiedad de la victima y no durante
una diligencia de notificacion. Se cuenta ya con lineas de investigacion definidas.”

Las ligas donde puede consultarse esta informacion son:
https://twitter.com/FiscaliaEdomex/status/1425155709738622985?s=20.
https://www.facebook.com/FiscaliaEdomex/posts/4261561417242181
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SEGUNDO. Protocolos y medidas ordenadas por el Consejo de la Judicatura del estado de México, vinculadas a la
seguridad personal y salud de los servidores publicos de la administracion de justicia.

1.

El Consejo de la Judicatura acordé mediante la circular 49/2020, el dos de septiembre de dos mil veinte, la
creacion del Cuerpo de Prefectos, con personal especializado, profesional y adiestrado, capaz de anticipar las
necesidades en materia de vigilancia y orden interno, asi como de proveer soluciones inmediatas y contundentes
que eliminen los riesgos y amenazas, asegurando las mejores condiciones de entorno para que los justiciables,
el personal adscrito a los 6rganos jurisdiccionales y areas administrativas, asi como los 6rganos de direccion del
Poder Judicial, realicen sus actividades.

Sus integrantes recibieron capacitacion de la Fiscalia General de Justicia y de la Secretaria de Seguridad, en la
Universidad Mexiquense de Seguridad, al amparo de convenios de colaboracién celebrados con ambas
instituciones. El objetivo consisti6 en procurarles adiestramiento y experiencia suficientes para atender las
necesidades de vigilancia y orden interno, en apoyo a los servidores publicos de la institucién.

Cabe precisar que, hasta antes de la presente administracion, s6lo se contaba con 54 servidores publicos para el
servicio de vigilancia interna, pero sin el perfil profesional adecuado ni capacitacién alguna. Actualmente, el
Cuerpo de Prefectos, cuenta con 141 integrantes comprometidos y capacitados para el desempefio de sus
funciones.

De igual forma, el Poder Judicial, por conducto de la Coordinacién de Vigilancia, Logistica y Eventos, instrumenté
acciones de vinculacién con autoridades municipales para obtener apoyo en la realizacion de diligencias
jurisdiccionales. Con lo anterior se ha procurado, en todo momento, salvaguardar la integridad fisica y la vida de
los notificadores y ejecutores.

Conviene precisar que, en lo que va del afio, con apoyo de las acciones anteriores se realizaron cuatro
diligencias de restitucién de inmuebles, consideradas de alto riesgo, conforme al cuadro siguiente:

Acompafiamiento de restitucidon de inmuebles

Lugar Fecha Participantes Resultado
Temoaya, estado | 13 de mayo-2021 Personal propio, fiscalia, | Positivo o recuperado, sin
de México. policia estatal, fuerza del | incidentes o novedades.
grupo tactico del norte y
policia municipal de
Temoaya.
Zinacantepec, 19 de mayo-2021 Personal propio y 4 policias | Negativo, sin recuperar, pero
estado de México. municipales de | sin incidentes o novedades.
Zinacantepec.
Zinacantepec, 22 de junio-2021 Personal propio, policia de | Positivo o recuperado, sin
estado de México. investigacion de la fiscalia, y | incidentes o novedades.
policia municipal de Toluca.
Toluca, estado de | 7 de julio-2021 Personal propio, policia | Positivo o recuperado, sin
México. municipal de Toluca, policia | incidentes o novedades.
estatal y grupo tactico de
Toluca.

Cada diligencia resuelta exitosamente, evitando cualquier posible incidente.

En los casos de amenazas directas a servidores publicos jurisdiccionales, el Poder Judicial gestioné los
procedimientos de investigacién, ante la Fiscalia General de Justicia, para dar con los responsables.

También, por instrucciéon de la presidencia del consejo, la Coordinacion General Juridica y Consultiva de este
poder publico, intervino en la realizacion de tres denuncias de hechos por amenazas en contra de una jueza, una
notificadora y un ejecutor, que pusieron en riesgo su seguridad. Como resultado de ello, la representacién social
determiné como medidas de proteccion a favor de dichos servidores publicos, y de sus familiares, las siguientes:
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- Vigilancia continua en el domicilio de la victima u ofendido.

- Auxilio inmediato por integrantes de las instituciones policiales, a su familia, en el domicilio que el
denunciante les proporcionara.

- Proteccion policial de la victima u ofendido.

Es de precisar que dichas medidas aun se encuentran vigentes, y proveyendo proteccion a los servidores
publicos. Uno de los servidores publicos sefialados fue canalizado a la Comisién Ejecutiva de Atencion a
Victimas del estado de México, para valoracion psicoldgica y, en su caso, el tratamiento correspondiente.

Como resultado de lo anterior, durante la presente administracion, ningin servidor publico judicial o
administrativo ha sufrido lesiones o ha sido privado de la vida con motivo de las funciones que
desempefia.

Esta institucién desarroll6 el sistema de expediente electronico que integra los médulos de central de ejecutores
y notificadores, que permite a dicho personal de los juzgados civiles, familiares y mercantiles en los distritos
judiciales de Tlalnepantla, Naucalpan y Toluca, generar cédulas e instructivos, asi como registrar las diligencias.

Es importante sefialar que este sistema no opera aln en la totalidad de los juzgados del Poder Judicial, debido a
las limitaciones que impone el presupuesto institucional.

De igual forma mediante acuerdo del Consejo de la Judicatura, contenido en la circular 61/2021 y aprobado en la
sesion del tres de agosto de dos mil veintiuno, se expidi6 el Protocolo de Teletrabajo para las y los Servidores
Publicos del Poder Judicial del Estado de México, como un instrumento juridico que coadyuva a la proteccién de
la salud y la vida de los funcionarios judiciales.

Con motivo del duelo que viven los servidores publicos, a causa del virus SARS-CoV2, se instrumentaron
acciones de apoyo emocional a través de los centros de convivencia familiar. En ellos, se impartieron talleres
entre el diecisiete de junio y el uno de agosto de dos mil veinte, y en ese mismo tenor, por conducto de la
Escuela Judicial se impartieron cursos de inteligencia emocional.

Resulta necesario evidenciar a esa legislatura que aquellos servidores publicos que tienen encomendadas
diligencias fuera de sede judicial pueden solicitar al juez respectivo o al administrador del juzgado, que los
provean de elementos de seguridad publica para su realizacion.

TERCERO. Andlisis de las condiciones de trabajo y acciones implementadas para construir un clima laboral
adecuado.

1.

El Poder Judicial gestiona el mayor nimero de asuntos de fuero comun de los Estados. La carga de trabajo
asignada a los servidores publicos en funcién jurisdiccional exige optimizar el capital humano y los recursos
materiales asignados.

Lo anterior obliga a cada 6rgano jurisdiccional a dar atencion a los asuntos a su cargo, independientemente del
crecimiento de éstos, con la plantilla de personal jurisdiccional que tenga adscrita. En ese contexto los jueces y
magistrados adquieren un papel preponderante en el liderazgo para el desahogo de los procesos, observando un
puntual cumplimiento de los plazos legales, con el propésito de prestar el servicio de administracion de justicia
en tiempo y forma.

La Repulblica Mexicana tienen cuatro veces menos jueces y magistrados que la media de otros paises, con un
promedio de 3.9 por cada 100,000 habitantes. En el caso del estado de México esta proporcién se reduce
sustancialmente, ya que cuenta con 2.32 juzgadores por cada 100,000 habitantes (Fuente: indice de Impunidad
2018, Universidad de las Américas).
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‘ PODER JUDICIAL

1. Magistrados y Jueces por cada 100 mil habitantes el eyt

2016 2018 2021

Estado de México 2.3 2.32 2.6

Zacatecas
Chihuahua
Guerrero
Guanajuato
Querétaro
Quintana Roo
Nacional
Aguasalientes
Michoacan
Tamaulipas
Baja California
Nuevo Leon
San Luis Potosi

Baja California Sur

Distrito Federa, Cludad..

2016 2018

Personal auxiliar en érganos jurisdiccionales por cada 100, 000 habitantes:

Afio Edo. Méx. CDMX
2018 20 69
2019 27 97
2020 28 109

*Fuente: Censo del INEGI.

Otro dato de interés es que el presupuesto asignado a la imparticidn de justicia en la entidad, es de $215.00
(doscientos quince pesos 00/100 moneda nacional) por ciudadano en dos mil diecinueve y para el dos mil
veintiuno se incrementé a $321.00 (trescientos veintiin pesos 00/100 moneda nacional), mismo que se
encuentra por debajo de entidades mas pequefias y con menor demanda del servicio de administracién de
justicia como Zacatecas y Colima.

3. Presupuesto PerCapita 2019 vs 2021 p ;’ng};g%?,‘,‘g;,‘;g

Presupuesto PerCapita 2019

Presupuesto
2021
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También es menester referir que en el estado de México se cuenta con 129 ejecutores que realizan
aproximadamente 1.5 diligencias de embargo por dia en Juzgados Mixtos, y 3.7 embargos en Juzgados
Mercantiles. Asimismo, en el dos mil veinte se recibieron, en promedio por dia y en todas las materias, 4517
promociones y en la misma temporalidad se realizaron, por dia, alrededor de 5930 diligencias de notificacion
en todas las materias. Lo cual da cabal cuenta de la carga de trabajo que soporta este poder publico, ya que
actualmente integran la plantilla 482 notificadores, lo que implica que cada uno de ellos realiza 12
notificaciones en promedio por dia.

Acorde al Censo Nacional de Imparticion de Justicia Estatal 2020 (CNIJE), el Poder Judicial de la Ciudad de
México, en dos mil diecinueve contaba con 6432 servidores publicos adscritos a los 6rganos jurisdiccionales,
mientras que el Poder Judicial del Estado de México contaba con 3982.

De igual manera, el mencionado registro evidencia que este poder publico tuvo un veinticinco por ciento
menos de asuntos en primera instancia que la Ciudad de México, mientras que el diez por ciento mas en
materia familiar.

2. Las actividades jurisdiccionales se realizan con respeto a los términos y plazos legales, lo cual, exige la
realizacion de diligencias en distintos momentos que, eventualmente, pueden exceder el horario oficial de labores
y, con motivo de ello, es que los servidores publicos judiciales perciben una compensacién econémica que
atiende a su productividad y desempefio.

CUARTO. Andlisis de las acciones que proOximamente seran instrumentadas en congruencia con el punto de acuerdo
aprobado.

1. Esta institucién despliega actualmente diversas acciones en materia de prevencion de la integridad personal y de
la vida de sus servidores publicos, que en el corto plazo quedaran formalizadas por el Consejo de la Judicatura
en un protocolo para la salvaguarda de la integridad personal de los funcionarios. Ese documento integrara
lineamientos tendentes a fortalecer la cultura de la prevencién, medidas de autoproteccion, recomendaciones de
seguridad, reglas especificas para casos de exposicidn a un potencial o inminente riesgo, asi como una serie de
principios especificos dirigidos a personal jurisdiccional.

2. El Poder Judicial se encuentra implementando, por conducto de la Coordinacidon General de Vigilancia, Eventos y
Logistica, un protocolo para el acompafiamiento de servidores publicos jurisdiccionales en diligencias de campo,
a través del cual podran solicitar el servicio en fechas y horarios establecidos previamente.

3. Se encuentra en fase de desarrollo una aplicacion, para los servidores publicos jurisdiccionales que realizan
diligencias fuera de edificios sede, con la cual se establecera la geolocalizacion de aquellos y, ademas, permitira
solicitar el apoyo de la Coordinacién de Vigilancia, Logistica y Eventos, para obtener respuesta de cualquiera de
las autoridades de seguridad publica ante eventos que amenacen la integridad o la vida, con motivo de las
actividades institucionales y durante el horario de trabajo.

En los términos expuestos en los cuatro apartados anteriores, se estima que las acciones instrumentadas por el
Poder Judicial del Estado de México satisfacen los planteamientos formulados por la sexagésima Legislatura, en el
punto de acuerdo aprobado el miércoles 11 de agosto de 2021.
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AVISOS JUDICIALES

JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION DE DOMINIO
DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A: TERRENOS INDUSTRIALES S.A. DE C.V.

Se le hace saber que en el expediente 449/2019, radicado en este Juzgado Primero Civil y de Extincion de Dominio de Primera
Instancia del Distrito Judicial de Toluca, Estado de México, relativo al juicio ORDINARIO CIVIL promovido por GABRIEL DIAZ SALGADO
por su propio derecho en contra de TERRENOS INDUSTRIALES DE TOLUCA, SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE,
demandando las siguientes prestaciones: A).-El cumplimiento del contrato de compraventa celebrado entre el suscrito GABRIEL DIAZ
SALGADO, en mi caracter de comprador y la empresa denominada entre “Terrenos Industriales de Toluca, Sociedad Anénima de Capital
Variable”, a través de su representante legal, sefior SERGIO CHAVEZ GOMEZ, en su caracter de vendedor, respecto del inmueble ubicado
en la Manzana numero lll, Condominio 34, Lote 15, en el Conjunto Residencial San José, Rancho San José, Toluca, Estado de México; el
cual tiene las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: 20.12 METROS, AL SUR: 20.77 METROS, AL ORIENTE: 10.02 METROS, AL
PONIENTE: 10.00 METROS. SUPERFICIE: 204.45 M2 (DOSCIENTOS CUATRO PUNTO CUARENTA Y CINCO METROS CUADRADOQS).
Inmueble que se encuentra debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad de Toluca, México, en el Libro Primero, Seccion
Primera, bajo la Partida numero ochocientos trece al mil noventa y siete guién cuatrocientos cuarenta y dos, del Volumen trescientos
cuarenta y siete, a fojas noventa y cuatro, con fecha veinticinco de enero de mil novecientos noventa y cuatro. B).- Como consecuencia de
lo anterior, el otorgamiento y firma de la escritura publica a mi favor sobre el bien inmueble referido. C).- El pago de las costas que se
deriven de este procedimiento. Me fundo para hacerlo en las siguientes consideraciones de hecho y preceptos de derecho. Hechos: 1.- El
dia quince julio del afio de mil novecientos noventa y seis, el demandado “Terrenos Industriales de Toluca, Sociedad An6nima de Capital
Variable”, a través de su representante legal, sefior SERGIO CHAVEZ GOMEZ vy el suscrito GABRIEL DIAZ SALGADO, celebramos
contrato de Compra-Venta respecto del inmueble ubicado en la Manzana namero Ill, Condominio 34, Lote 15, en el Conjunto Residencial
San José, Rancho San José, Toluca Estado de México; el cual tiene las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: 20.12 METROS, AL
SUR: 20.77 METRO, AL ORIENTE: 10.02 METROS, AL PONIENTE: 10.00 METROS, SUPERFICIE: 204.45 M2 (DOSCIENTOS CUATRO
PUNTO CUARENTA Y CINCO METROS CUADRADOS). Inmueble que se encuentra debidamente inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad de Toluca, México, en el Libro Primero, Seccién Primera, bajo la Partida nimero ochocientos trece al mil noventa y siete guion
cuatrocientos cuarenta y dos, del Volumen trescientos cuarenta y siete, a fojas, noventa y cuatro, con fecha veinticinco de enero de mil
novecientos noventa y cuatro. 2.- En el momento de la celebracion del Contrato de Compra-Venta, que lo fue el dia 15 de julio del afio 1996,
se me entrego fisica y materialmente el inmueble ya descrito anteriormente y que es objeto de la presente litis. 3.- El precio de la Compra-
Venta lo fue en la Cantidad de $81,371.10 (OCHENTA Y UN MIL TRESCIENTOS SETENTA Y UN PESOS CON DIEZ CENTAVOS 10/100
M.N.), misma cantidad que fue debidamente cubierta en su totalidad en fecha 15 de febrero del afio 2006. Todo esto con total conformidad
con el demandado, y para acreditarlo agrego al presente carta finiquito nimero 1689, expedida por el C.P FILEMON CABRERA CORTES,
todo esto con total conformidad con el demandado. 4.- Dada la Negativa del demandado “Terrenos Industriales de Toluca, Sociedad
Anénima de Capital Variable”, a través de su representante legal, sefior SERGIO CHAVEZ GOMEZ a Otorgarme la Escritura Notarial
correspondiente a la Compra-Venta del inmueble me veo en la necesidad de demandar en la via y forma que lo hago, ya que en varias
ocasiones les he solicitado en forma extrajudicial a hoy demandado ante el Notario Publico correspondiente para que en el contrato de
compraventa que celebramos se eleve a Instrumento Publico, y siempre me dan evasivas, razén por la cual lo hago en esta instancia, ya
que se trata de mi patrimonio y el de mi familia.

Ordenandose por auto de fecha 09 de junio del afio veintiuno su publicacion por tres veces de siete en siete dias en el Periédico
Oficial GACETA DEL GOBIERNO en el de mayor circulacién de esta localidad y en el boletin judicial haciéndole saber que deben
presentarse dentro del plazo de treinta dias contados a partir del dia siguiente Ultima publicacion con el apercibimiento que de no hacerlo se
seguira el juicio en rebeldia también se le hace saber que dentro del plazo sefialado debera proporcionar el domicilio para oir y recibir
notificaciones dentro de esta ciudad con el apercibimiento que para el caso de no ser asi como las posibles notificaciones aun las
personales celebran policy boletin judicial quedan los autos a la vista de la secretario de la seccién para que proceda a fijar en la puerta del
juzgado copia integra del presente proveido por todo el tiempo que duré el emplazamiento puntos es pide para su publicacién el dia 09 de
julio de 2021. Doy Fe.

Fecha de acuerdo que ordena la publicacion auto de fecha nueve (09) de junio del afio dos mil veintiuno (2021).- Primer Secretario
de Acuerdos del Juzgado Primero Civil y de Extincion de Dominio de Toluca Estado de México, LICENCIADA DANIELA MARTINEZ
MACEDO.-RUBRICA.

4605.-6, 17 y 26 agosto.

JUZGADO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE VALLE DE BRAVO
EDICTO

Se hace saber que en el expediente 609/2017 relativo al JUICIO ORDINARIO CIVIL SOBRE DIVICION DE COSA COMUN,
promovido por FEDERICO RAFAEL WILKINS CHAPQY, promovido por propio derecho y en ejercicio de la acciéon que le compete,
demandando de ROBERTO BELTRAN PARRAGA, radicado en el Juzgado Civil de Primera Instancia de Valle de Bravo, México, el Juez del
conocimiento dicto auto que admiti6 la demanda nueve de junio de dos mil diecisiete y por auto del veintidés de junio de dos mil veintiuno,
se ordend emplazar por medio de edictos al demandado ROBERTO BELTRAN PARRAGA, con dltimo domicilio CALLE RINCON DEL
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LAGO No. 4, (km 67 CARRETERA VALLE DE BRAVO-AMANALCO) SAN ANTONIO, MUNICIPIO DE VALLE DE BRAVO, ESTADO DE
MEXICO, reclamando lo siguiente: A). LA DIVISION DE LA COSA COMUN, consistente en el inmueble adquirido en copropiedad
identificado como Lote 8 de la Fraccion A-Dos, con superficie de 52,863.51 metros cuadrados; Lotes 13 y 14 de la Fraccion A-Tres, con
superficies de 17,500 metros cuadrados y 231,221.22 metros cuadrados, respectivamente; y Lote 1 de la fraccion A-1 con superficie de
990.00 metros cuadrados, ubicados todos en el paraje denominado Rincén de San Antonio, Valle de Bravo, Estado de México, lo cual
consta en la Escritura Publica No. 72,768 (SETENTA Y DOS MIL SETECIENTOS SESENTA Y OCHO), de fecha cinco de junio de mil
novecientos noventa y uno, otorgada ante la fe del Notario Publico No. 40 de la Ciudad de México, Distrito Federal, Licenciado Carlos Prieto
Aceves. B) El pago de los gastos y costas que el presente juicio origine. Basandonos para ello en los hechos y consideraciones de derecho
que a continuacion se expresan: HECHOS: 1. Mediante Escritura PUblica No. 72,768, de fecha 5 de junio de 1991, los sefiores FEDERICO
RAFAEL WILKINS CHAPOY y ROBERTO BELTRAN PARRAGA, hicieron constar ante la Fe del Notario Publico No. 40 del Distrito Federal,
Licenciado Carlos Prieto Aceves, la disolucion parcial de copropiedad de un predio con superficie total de 41-51-20 hectareas ubicado en el
paraje denominado Rincon de San Antonio, Valle de Bravo, Estado de México, cuyas medidas y colindancias se encuentran sefialadas en la
propia Escritura Publica citada, misma que se agrega al presente convenio como ANEXO 1, 2. En la Escritura Publica referida en el punto
que antecede igualmente se hace constar que los sefiores FEDERICO RAFAEL WILKINS CHAPOY y ROBERTO BELTRAN PARRAGA
mantienen la copropiedad que los une respecto del Lote 8 de la Fraccion A-Dos, con superficie de 52,863.51 metros cuadrados; de los
Lotes 13 y 14 de la Fraccién A-Tres, con superficies de 17,500 metros cuadrados y 231,221.22 metros cuadrados, respectivamente; y Lote
1 de la fraccion A-1 con superficie de 990.00 metros cuadrados. 3. Los citados Lotes se encuentran libres de gravamenes, anotaciones y
limitaciones, y al corriente en el pago de las contribuciones que les corresponden. 4. Los Lotes mencionados en el instrumento legal
admiten comoda divisién, 5. Toda vez que vengo a demandar la DIVISION DE LA COSA COMUN sobre los Lotes mencionados, estos se
han dividido a su vez en fracciones para hacer comoda y justa la disolucién con la superficie y colindancias que se describen en la siguiente
propuesta de PARTICION: 5.1. DEL LOTE 8 DE LA FRACCION A-DOS, CON SUPERFICIE DE 52,863.51 METROS CUADRADOS, SE
PROPONE LO SIGUIENTE: 5.1.1. Dividirlo en 18 fracciones, identificadas con los numeros 1-A, 2-A, 3-A, 4-A, 5-A, 6-A, 7-A, 8-A, 1-B, 2-B,
3-B, 4-B, 5-B, 6-B, 7-B, 8-B, C-1y C-2, correspondiéndole al suscrito los identificados con la letra “A”, asi como el C-1, y al hoy demandado
los identificados con la letra “B”, asi como el C-2, con las siguientes superficies, medidas y colindancias, expresadas en metros cuadrados
(m?): FRACCION 1-A CON SUPERFICIE DE 1,041.23 M2 NORTE: EN CUATRO LINEAS DE 8.13, 30.55, 47.26 Y 8.35 MTS. Y COLINDA
CON RICARDO ROEL; SUR: EN NUEVE LINEAS DE 3.62, 2017, 15.17, 28.47, 7.60, 16.82, 9.91, 8.83 Y 5.21 MTS Y COLINDA CON
CALLE INTERNA; ORIENTE: EN 16.47 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 1-B; PONIENTE: EN 5.99 MTS. Y COLINDA CON CALLE
INTERNA. FRACCION 1-B CON SUPERFICIE DE 1,041.23 M2 NORTE: EN CUATRO LINEAS DE 37.59, 48.86, 17.54 Y 7.34 MTS. Y
COLINDA CON RICARDO ROEL; SUR: EN ONCE LINEAS DE 16.90, 20.85, 15.64, 16.56, 6.65, 6.54, 8.31, 8.72, 7.37,9.03 Y 16.85 MTS Y
COLINDA CON CALLE INTERNA; PONIENTE: EN 16.47 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 1-A. FRACCION 2-A CON SUPERFICIE DE
1,120.12 M2, NORTE: EN DOS LINEAS DE 14.52 Y 3.29 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SUR: EN 56.94 MTS. Y COLINDA
CON CALLE INTERNA; NOROESTE: EN TRES LINEAS DE 15.28, 24.15 Y 9.00 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 2-B. FRACCION 2-B
CON SUPERFICIE DE 1,120.12 M2, NORTE: EN NUEVE LINEAS DE 9.71, 6.18, 5.28, 12.82, 5.79, 9.31, 7.97, 9.14 Y 12.16 MTS Y
COLINDA CON CALLE INTERNA; SUR: EN 69.57 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; ORIENTE: EN DOS LINEAS DE 15.50 Y
15.72 MTS. Y COLINDA CALLE INTERNA; PONIENTE: EN 27.43 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 2-A. FRACCION 3-A CON
SUPERFICIE DE 3,042.66 M2 NORTE: EN CINCO LINEAS DE 18.77, 2.25, 43.29, 13.28 Y 22.33 MTS. Y COLINDA CON RICARDO
ROEL; SUR: EN ONCE LINEAS DE 21.36, 11.19, 14.81, 16.40, 11.84, 5.68, 20.15, 9.99, 3.98, 3.81 Y 12.20 MTS. Y COLINDA CON CALLE
INTERNA; ORIENTE: EN 46.54 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 3-B; PONIENTE: CUATRO LINEAS DE 4.88, 15.07, 17.35 Y 6.79
MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA. FRACCION 3-B CON SUPERFICIE DE 3,042.66 M2 NORTE: EN CINCO LINEAS DE 8.93,
39.92, 6.00, 10.94 Y 38.64 MTS. Y COLINDA CON RICARDO ROEL; SURESTE: EN SEIS LINEAS DE 22.35, 33.41, 37.69, 8.99, 10.07 Y
2.90 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; PONIENTE: EN 46.54 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 3-A. FRACCION 4-A CON
SUPERFICIE DE 4,705.90 M2 NORTE: EN DOS LINEAS DE 49.82 Y 63.26 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SUROESTE: EN
DOS LINEAS DE 35.57 Y COLINDA CON FRACCION 8-A Y 103.83 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 8-B; SURESTE: EN 46.32 MTS. Y
COLINDA CON FRACCION 4-B; NOROESTE: EN TRES LINEAS DE 10.00, 23.90 Y 11.59 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA.
FRACCION 4-B CON SUPERFICIE DE 4,705.90 M2 NORESTE: EN CUATRO LINEAS DE 40.92, 10.21, 54.85 Y 5.76 MTS. Y COLINDA
CON CALLE INTERNA; NOROESTE: EN 46.32 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 4-A; SURESTE: EN 37.88 MTS. Y COLINDA CON
FRACCION 6-A; SUROESTE: EN TRES LINEAS DE 32.96 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 7-B Y 1.75 Y 59.08 MTS. COLINDA CON
FRACCION 8-A. FRACCION 5-A CON SUPERFICIE DE 1,382.64 M2, NORESTE: EN CINCO LINEAS DE 25.33, 4.82, 35.60, 21.36 Y
44.91 MTS. Y COLINDA CON MARIO MAAWAD ALBARRAN; SURESTE: EN 8.87 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 5-B; SUR: EN DOS
LINEAS DE 16.06 Y 45.18 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SUROESTE: EN DOS LINEAS DE 17.61 Y 55.33 MTS. Y COLINDA
CON CALLE INTERNA. FRACCION 5-B CON SUPERFICIE DE 1,382.64 M2, NORESTE: EN DOS LINEAS DE 82.72 Y 6.52 MTS. Y
COLINDA CON MARIO MAAWAD ALBARRAN; NOROESTE: EN 8.87 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 5-A; SURESTE: EN 26.53 MTS.
Y COLINDA CON FAMILIA PICHARDO PAGAZA Y FAMILIA MARQUEZ PICHARDO; SUROESTE: EN TRES LINEAS DE 28.20, 69.02 Y
2.35 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA. FRACCION 6-A CON SUPERFICIE DE 4,705.90 M2 NORESTE: EN CUATRO LINEAS DE
14.92, 44.98, 17.41 Y 19.43 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; NOROESTE: EN 37.88 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 4-B;
SURESTE: EN 64.41 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 6-B; SUROESTE: EN DOS LINEAS DE 25.60 MTS. Y COLINDA CON
FRACCION 7-A Y 67.58 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 7-B. FRACCION 6-B CON SUPERFICIE DE 4,705.90 M2 NORESTE: EN
DOS LINEAS DE 32.24 Y 48.25 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; NOROESTE: EN 64.41 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 6-
A; SURESTE: EN 67.43 MTS. Y COLINDA CON FAMILIA PICHARDO PAGAZA Y FAMILIA MARQUEZ PICHARDO; SUROESTE: EN 61.87
MTS. Y COLINDA CON FRACCION 7-A. FRACCION 7-A CON SUPERFICIE DE 3,368.78 M2 NORESTE: EN DOS LINEAS DE 61.87 MTS.
Y COLINDA CON FRACCION 6-B Y 25.60 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 6-A; NOROESTE: EN 37.85 MTS. Y COLINDA CON
FRACCION 7-B; SURESTE: EN 46.57 MTS. Y COLINDA CON FAMILIA PICHARDO PAGAZA Y FAMILIA MARQUEZ PICHARDO;
SUROESTE: EN 75.67 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA. FRACCION 7-B CON SUPERFICIE DE 3,368.78 M2, NORESTE: EN
DOS LINEAS DE 32.96 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 4-B Y 67.58 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 6-A; NOROESTE: EN 38.39
MTS. Y COLINDA CON FRACCION 8-A; SURESTE: EN 37.85 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 7-A; SUROESTE: EN DOS LINEAS DE
68.05 Y 24.91 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA. FRACCION 8-A CON SUPERFICIE DE 3,368.78 M2 NORESTE: EN DOS
LINEAS DE 35.57 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 4-A Y 59.08 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 4-B; NOROESTE: EN 32.23 MTS.
Y COLINDA CON FRACCION 8-B; SURESTE: EN 38.39 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 7-B; SUROESTE: EN 93.88 MTS. Y
COLINDA CON CALLE INTERNA. FRACCION 8-B CON SUPERFICIE DE 3,368.78 M2 NORESTE: EN 103.83 MTS. Y COLINDA CON
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FRACCION 4-A; NOROESTE: EN TRES LINEAS DE 6.40, 35.18 Y 3.72 MTS. Y COLINDA CALLE INTERNA; SURESTE: EN 32.23 MTS. Y
COLINDA CON FRACCION 8-A; SUROESTE: EN 140.05 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA. FRACCION C-1 CON SUPERFICIE
DE 428.73 M2 NORESTE: EN DOS LINEAS DE 7.99 Y 16.49 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; NOROESTE: EN DOS LINEAS
DE 21.91 Y 11.73 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SURESTE: EN 40.61 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA. FRACCION
C-2 CON SUPERFICIE DE 428.73 M2 NORESTE: EN TRES LINEAS DE 12.23, 11.05 Y 5.40 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA;
NOROESTE: EN TRES LINEAS DE 17.65, 15.13 Y 7.12 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SUR: EN 33.84 MTS. Y COLINDA CON
CALLE INTERNA. 5.1.2. Reconocer y respetar la calle existente actualmente que ocupa parte del Lote-8 de la Fraccion A-Dos, con
superficie de 6,031.83 metros cuadrados, misma que fungird como servidumbre de paso en favor de las personas que actualmente o en un
futuro detenten derechos de propiedad o posesion sobre alguna superficie de terreno. Todo lo anterior se ilustra en el plano que se
acompafa al presente como ANEXO 2., 5.2. DEL LOTE 13 DE LA FRACCION A-TRES, CON SUPERFICIES DE 17,500 METROS
CUADRADOS, SE PROPONE LO SIGUIENTE: 5.2.1. Dividirlo en 4 fracciones, identificadas con los nimeros F-1, F-2, F-3 y F-4,
correspondiéndole al suscrito las fracciones F-1y F-4 y al hoy demandado las identificadas como F-2 y F-3, con las siguientes superficies,
medidas y colindancias expresadas en metros cuadrados (m?): FRACCION F-1 CON SUPERFICIE DE 3,404.18 M2, NORTE: EN 49.66
MTS Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SUR: EN 54.34 MTS Y COLINDA CON CALLE INTERNA; ORIENTE: EN 64.64 MTS Y COLINDA
CON FRACCION F-2; PONIENTE: EN 66.00 MTS Y COLINDA CON CALLE INTERNA. FRACCION F-2 CON SUPERFICIE DE 3,404.18
M2, NORTE: EN 54.34 MTS Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SUR: EN 49.66 MTS Y COLINDA CON CALLE INTERNA; ORIENTE: EN
66.00 MTS Y COLINDA CON FRACCIONES 21-A Y 21-B; PONIENTE: EN 66.00 MTS Y COLINDA CON FRACCION F-1. FRACCION F-3
CON SUPERFICIE DE 3,699.33 M2, NORTE: EN 57.94 MTS Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SUR: EN 46.06 MTS Y COLINDA CON
CALLE INTERNA; ORIENTE: EN 72.00 MTS Y COLINDA CON FRACCIONES 20-A Y 20-B; PONIENTE: EN 69.07 MTS Y COLINDA CON
FRACCION F-4. FRACCION F-4 CON SUPERFICIE DE 3,699.33 M2, NORTE: EN 46.06 MTS Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SUR:
EN 57.94 MTS Y COLINDA CON CALLE INTERNA; ORIENTE: EN 69.07 MTS Y COLINDA CON FRACCION F-3; PONIENTE: EN 72.00
MTS Y COLINDA CON CALLE INTERNA., 5.2.2. Reconocer y respetar la calle proyectada para un futuro que ocupard parte del Lote-13 de
la Fraccién A-Tres, con superficie de 2,977.52 metros cuadrados, misma que fungird como servidumbre de paso en favor de las personas
que actualmente o en un futuro detenten derechos de propiedad o posesion sobre alguna superficie de terreno. Todo lo anterior se ilustra en
el plano que se acompafa al presente como ANEXO 3., 5.3. DEL LOTE 14 DE LA FRACCION A-TRES, CON SUPERFICIES DE
231,221.22 METROS CUADRADOS, SE PROPONE LO SIGUIENTE: 5.3.1. Dividirlo en 26 fracciones, identificadas con los nimeros 9-A,
10-A, 11-A, 12-A, 13-A, 14-A, 14-B, 15-A, 15-B, 16-A, 17-A, 18-A, 19-A, 20-A, 21-A, 9-B, 10-B, 11-B, 12-B, 13-B, 16-B, 17-B, 18-B, 19-B, 20-
By 21-B, correspondiéndole al suscrito las fracciones 9-A, 10-A, 11-A, 12-A, 13-A, 14-A, 15-A, 16-A, 17-A, 18-A, 19-A, 20-Ay 21-A, y al hoy
demandado las identificadas como 9-B, 10-B, 11-B, 12-B, 13-B, 14-B,15-B, 16-B, 17-B, 18-B, 19-B, 20-B y 21-B. Lo anterior con las
siguientes superficies, medidas y colindancias expresadas en metros cuadrados (m?): FRACCION 9-A CON SUPERFICIE DE 3,650.62 M2,
NORESTE: 59.93 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERIOR; NOROESTE: 60.00 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERIOR; SURESTE:
59.52 MTS.Y COLINDA CON FRACCION 9-B; SUROESTE: 17.18 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 12-A Y 46.52 MTS. Y COLINDA
CON FRACCION 12-B. FRACCION 9-B CON SUPERFICIE DE 3,650.62 M2, NORESTE: 59.20 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA;
NOROESTE: 59.52 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 9-A; SURESTE: 59.34 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 10-A; SUROESTE:
63.86 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 12-A. FRACCION 10-A CON SUPERFICIE DE 3,650.62 M2, NORESTE: 59.20 MTS. Y
COLINDA CON CALLE INTERNA; NOROESTE: 59.52 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 9-A; SURESTE: 59.34 MTS. Y COLINDA CON
FRACCION 10-A; SUROESTE: 63.86 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 12-A. FRACCION 10-B CON SUPERFICIE DE 3,650.62 M2,
NORESTE: 65.64 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; NOROESTE: 59.38 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 10-A; SURESTE:
59.85 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 11-A; SUROESTE: 57.30 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 12-A. FRACCION 11-A CON
SUPERFICIE DE 3,650.62 M2, NORESTE: 2.88 Y 66.26 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERIOR; NOROESTE: 59.85 MTS. Y COLINDA
CON FRACCION 10-B; SURESTE: 58.75 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 11-B; SUROESTE: 53.10 Y 1.78 MTS. Y COLINDA CON
FRACCION 12-A. FRACCION 11-B CON SUPERFICIE DE 3,650.62 M2, NORESTE: 66.05 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA,;
NOROESTE: 58.75 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 11-A; SURESTE: 60.00 MTS. Y COLINDA CON FAMILIA MARQUEZ PICHARDO
Y PICHARDO PAGAZA; SUROESTE: 56.59 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 12-A. FRACCION 12-A CON SUPERFICIE DE 36,147.51
M2, NORESTE: 17.18 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 9-A, 63.86 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 9-B, 62.18 MTS. Y COLINDA
CON FRACCION 10-A, 57.30 MTS. Y COLNDA CON FRACCION 10-B, 1.78 Y 53.10 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 11-A Y 56.59
MTS. Y COLINDA CON FRACCION 11-B; SURESTE: 26.35, 105.81 Y 103.18 MTS. Y COLINDA CON FAMILIA MARQUEZ PICHARDO Y
PICHARDO PAGAZA; SUROESTE: 271.81 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 12-B. FRACCION 12-B CON SUPERFICIE DE 36,147.51
M2, NORESTE: 46.52 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 9-A Y 271.81 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 12-A; NOROESTE: 29.27 Y
142.53 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SURESTE: 37.89 Y 69.76 MTS. Y COLINDA CON FAMILIA MARQUEZ PICHARDO Y
PICHARDO PAGAZA; SUROESTE: 225.05 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 13-A. FRACCION 13-A CON SUPERFICIE DE 36,147.51
M2, NORESTE: 225.05 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 12-B; NOROESTE: 37.41, 160.79 Y 8.93 MTS. Y COLINDA CON CALLE
INTERNA; SURESTE: 120.18 MTS. Y COLINDA CON FAMILIA MARQUEZ PICHARDO Y PICHARDO PAGAZA; SUROESTE: 323.15 MTS.
Y COLINDA CON FRACCION 13-B. FRACCION 13-B CON SUPERFICIE DE 36,147.50 M2, NORESTE: 325.15 MTS. Y COLINDA CON
FRACCION 13-A; NOROESTE: 170.56 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SURESTE: 2.04, 29.80 Y 36.50 MTS. Y COLINDA CON
FAMILIA MARQUEZ PICHARDO Y PICHARDO PAGAZA; SUROESTE: 336.63 MTS. Y COLINDA CON LOTE FAMILIA MARQUEZ
PICHARDO Y PICHARDO PAGAZA. FRACCION 14-A CON SUPERFICIE DE 2,529.99 M2, NORESTE: 66.34 MTS. Y COLINDA CON
FRACCION 14-B; NOROESTE: 2.81, 17.86, 6.91, 9.03 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SURESTE: 38.76 MTS. Y COLINDA
CON PROPIEDAD PARTICULAR; SUROESTE: 225.05 MTS. Y COLINDA CON PROPIEDA PARTICULAR; FRACCION 14-B CON
SUPERFICIE DE 2,529.99 M2, NORESTE: 64.88 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 15-A; NOROESTE: 35.19 MTS. Y COLINDA CON
CALLE INTERNA; SURESTE: 42.27 MTS. Y COLINDA CON PROPIEDAD PARTICULAR; SUROESTE: 66.34 MTS. Y COLINDA CON
FRACCION 14-A. FRACCION 15-A CON SUPERFICIE DE 2,529.99 M2, NORESTE: 54.76 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 15-B;
NOROESTE: 23.96, 7.39 Y 4.61 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SURESTE: 40.00 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 16-A Y
8.57 MTS. Y COLINDA CON PROPIEDAD PARTICULAR; SUROESTE: 64.88 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 14-B. FRACCION 15-B
CON SUPERFICIE DE 2,529.99 M2, NORESTE: 50.00 MTS. Y COLINDA CON LOTE 1 FRACCION A-TRES; NOROESTE: 20.52 Y 19.52
MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SURESTE: 10.15 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 17-A, 41.74 MTS. Y COLINDA CON
FRACCION 16-B Y 10.52 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 16-A; SUROESTE: 54.76 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 15-A.
FRACCION 16-A CON SUPERFICIE DE 2,375.00 M2, NORESTE: 57.38 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 16-B; NOROESTE: 10.52
MTS. Y COLINDA CON FRACCION 15-B Y 40.00 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 15-A; SURESTE: 37.19 MTS. Y COLINDA CON
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CALLE INTERNA; SUROESTE: 55.30 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 15-B Y 40.00 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 15-A;
SURESTE: 37.19 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SUROESTE: 55.30 MTS. Y COLINDA CON PROPIEDAD PARTICULAR.
FRACCION 16-B CON SUPERFICIE DE 2,375.00 M2, NORESTE: 62.13 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 17-A; NOROESTE: 41.74
MTS. Y COLINDA CON FRACCION 15-B; SURESTE: 38.28 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SUROESTE: 57.38 MTS. Y
COLINDA CON FRACCION 16-A. FRACCION 17-A CON SUPERFICIE DE 2,375.00 M2, NORESTE: 63.42 MTS. Y COLINDA CON
FRACCION 17-B; NOROESTE: 29.59 MTS. Y COLINDA CON LOTE-1 FRACCION A-TRES Y 10.15 MTS. Y COLINDA CON FRACCION
15-B; SURESTE: 35.66 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SUROESTE: 62.13 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 16-B.
FRACCION 17-B CON SUPERFICIE DE 2,375.00 M2, NORESTE: 64.74 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 18-A; NOROESTE: 29.59
MTS. Y COLINDA CON LOTE-1 FRACCION A-TRES Y 10.41 MTS. Y COLINDA CON LOTE-1 FRACCION A-TRES; SURESTE: 41.59
MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SUROESTE: 63.42 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 17-A. FRACCION 18-A CON
SUPERFICIE DE 2,375.00 M2, NORESTE: 63.84 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 18-B; NOROESTE: 18.84 MTS. Y COLINDA CON
LOTE-3 FRACCION A-TRES Y 17.19 MTS. Y COLINDA CON LOTE-2 FRACCION A-TRES; SURESTE: 39.63 MTS. Y COLINDA CON
CALLE INTERNA; SUROESTE: 64.74 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 17-B. FRACCION 18-B CON SUPERFICIE DE 2,375.00 M2,
NORESTE: 48.76 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 19-A; NOROESTE: 5.84 Y 10.00 MTS. Y COLINDA CON LOTE-4 FRACCION A-
TRES Y 21.16 MTS. Y COLINDA CON LOTE-3 FRACCION A-TRES; SURESTE: 45.29 Y 6.54 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA;
SUROESTE: 63.84 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 18-A. FRACCION 19-A CON SUPERFICIE DE 2,375.00 M2, NORESTE: 48.90
MTS. Y COLINDA CON FRACCION 19-B; NOROESTE: 46.60 MTS. Y COLINDA CON LOTE 4 FRACCION A-TRES; SURESTE: 51.32
MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SUROESTE: 48.76 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 18-B. FRACCION 19-B CON
SUPERFICIE DE 2,375.00 M2, NORESTE: 15.00 Y 30.00 MTS. Y COLINDA CON LOTE-7 FRACCION A-TRES; NOROESTE: 47.56 MTS.
Y COLINDA CON LOTE 5 FRACCION A-TRES; SURESTE: 53.38 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SUROESTE: 48.90 MTS. Y
COLINDA CON FRACCION 19-A. FRACCION 20-A CON SUPERFICIE DE 3,902.62 M2, NORESTE: 108.84 MTS. Y COLINDA CON
FRACCION 20-B; NOROESTE: 39.37 MTS. Y COLINDA CON LOTE F-3 FRACCION A-TRES; SURESTE: 35.63 MTS. Y COLINDA CON
CALLE INTERNA; SUROESTE: 110.00 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA. FRACCION 20-B CON SUPERFICIE DE 3,902.62 M2,
NORESTE: 108.50 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 21-A; NOROESTE: 6.00 Y 38.10 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA Y
LOTE F-3 FRACCION A-TRES; SURESTE: 36.90 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SUROESTE: 108.84 MTS. Y COLINDA CON
FRACCION 20-A. FRACCION 21-A CON SUPERFICIE DE 3,902.62 M2, NORESTE: 108.69 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 21-B;
NOROESTE: 37.16 MTS. Y COLINDA LOTE F-2 FRACCION A-TRES; SURESTE: 37.84 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA;
SUROESTE: 108.50 MTS. Y COLINDA CON FRACCION 20-B. FRACCION 21-B CON SUPERFICIE DE 3,902.62 M2, NORESTE: 110.00
MTS. Y COLINDA CON LOTE 12, 11 Y 10 FRACCION A-TRES; NOROESTE: 6.00 Y 35.36 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA Y
LOTE F-2 FRACCION A-TRES; SURESTE: 39.64 MTS. Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SUROESTE: 108.69 MTS. Y COLINDA CON
FRACCION 20-A. 5.3.2. Reconocer y respetar la calle proyectada para un futuro que ocupara parte del Lote-14 de la Fraccion A-Tres, con
superficie de 19,974.63 metros cuadrados, misma que fungira como servidumbre de paso en favor de las personas que actualmente o en un
futuro detenten derechos de propiedad o posesion sobre alguna superficie de terreno. Todo lo anterior se ilustra en el plano que se
acompafa al presente como ANEXO 4., 5.4. OTROS LOTES SOBRANTES, SIN ASIGNACION Y PARA USO DE JARDINES, SE
PROPONE LO SIGUIENTE: 5.4.1. Dividirlo en 10 fracciones, identificadas con los ndmeros Z-1-A, Z-1-B, Z-2-A, Z-2-8, Z-3, Z-4
correspondiéndole al suscrito las fracciones 2-1-A, Z-2-A, Z-3, y al hoy demandado las identificadas como Z-1-B, Z-2-B, Z-4. Lo anterior con
las siguientes superficies, medidas y colindancias expresadas en metros cuadrados (m): FRACCION Z-1-A CON SUPERFICIE DE 634.25
M2 NORESTE: EN 41.35 MTS Y COLINDA CON LOTE Z-1-8; NOROESTE: EN 14.92 MTS Y COLINDA CON AREA COMUN; SURESTE:
EN 15.29 MTS Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SUROESTE: EN 50.00 MTS Y COLINDA CON FRACCION-7., FRACCION Z-1-B CON
SUPERFICIE DE 634.25 M2 NORESTE: EN 30.00 MTS Y COLINDA CON LOTE Z-2-A; NOROESTE: EN 20.08 MTS Y COLINDA CON
AREA COMUN; SURESTE: EN 19.71 MTS Y COLINDA CON CALLE INTERNA; SUROESTE EN 41 35 MTS V COLINDA CON LOTE Z-1.
LOTE Z-2-A CON SUPERFICIE DE 246 13 M2 NORESTE EN 21.42 MTS Y COLINDA CON LOTE 2-2-01 NOROESTE EN 13.83 MTS Y
COLINDA CON AREA COMUN SURESTE: EN 9.01 MTS Y COLINDA CON CALLE INTERNA SURDESTE: EN 30.00 MTS Y COLINDA
CON LOTE 2-1-8 LOTE 2-2-8 CON SUPERFICIE DE 246.13 M2 NORESTE: EN 8.12 MTS Y COLINDA CON RICARDO ROEL;
NORDESTE: EN 21.87 MTS Y COLINDA CON AREA COMUN: SURESTE: EN 17.25 MTS Y COLINDA CON CALLE INTERNA;
SUROESTE EN 21.42 MTS Y COLINDA CON LOTE Z-2-A. LOTE 2-3 CON SUPERFICIE DE 1,090.76 M2 NORESTE: EN 29 98 MTS Y
COLINDA CON LOTE 2-4; NOROESTE: EN TRES LINEAS DE 1.03, 21.99 Y 2.89 MTS/Y COLINDA CON CARRETERA VALLE DE
BRAVO-EL ARCO: SURESTE EN DOS LINEAS DE 20,93 Y 19.50 MTS Y COLINDA CON CAMINO DE ACCESO PRIVADO; SUROESTE
EN 49.77 MTS Y COLINDA CON PROPIEDAD PRIVADA. LOTE 2-4 CON SUPERFICIE DE 1,090.76 M2 NORESTE EN 20.19 MTS Y
COLINDA CON LOTE 1 FRACCION A-UNO: NOROESTE: EN 44.05 MTS Y COLINDA CON CARRETERA VALLE DE BRAVO-EL ARCO;
SURESTE: EN TRES LINEAS DE 10.42, 21.29 Y 19.96 MTS Y COLINDA CON CAMINO DE ACCESO PRIVADO, SURESTE EN 29.98
MTS Y COLINDA CON LOTE-2-3. 5.5. LOS SIGUIENTES AREAS SE PROPONEN QUEDEN SIN ASIGNACION, NI DISOLUCION,
DESTINADAS PARA AREAS VERDES O VIALIDADES 5.5.1. LOTE 1 DE LA FRACCION A-1, CON SUPERFICIE DE 990.0 M2 PARA
AREA VERDE SIN DISOLUCION DE COPROPIEDAD. 5.5.2. SUPERFICIE SOBRANTE DEL LOTE 8 FRACCION A-DOS DESTINADOS
PARA AREAS VERDES O VIALIDAD SIN DISOLUCION DE COPROPIEDAD. LOTE 2-5 CON SUPERFICIE DE 9,684.67 M2, PARA AREA
VERDE Y VIALIDAD NORESTE: EN 89.10 MTS Y COLINDA CON RICARDO ROEL, NOROESTE: EN SEIS LINEAS DE 61.36, 32.05,
23.34, 12.80, 9.85 Y 50.75 MTS Y COLINDA CON CARRETERA VALLE DE BRAVO-EL ARCO; SURESTE: EN CATORCE LINEAS DE
20.00 MTS COLINDA CON LOTE 1 FRACCION A-DOS, 50.00 MTS COUNDA CON LOTE 2 FRACCION A-DOS, 50.00 Y 8,00 MTS
COLINDA CON LOTE-3 FRACCION A-DOS, 30.00, 30.00 Y 20.00 MTS COLINDA CON LOTE-4 FRACCION A-DOS, 35.00 MTS COLINDA
CON LOTE-S FRACCION A-DOS, 30.00 MTS COLINDA CON LOTE-6 FRACCION A-DOS, 50.00 MTS COLINDA CON LOTE-7
FRACCION A-DOS, 14.92 MTS COLINDA CON LOTE-Z-1-A, 20.08 MTS COLINDA CON LOTE-Z-1-B, 13.83 MTS COLINDA CON LOTE-Z-
2-A'Y 21.87 MTS COLINDA CON LOTE-Z-2-B; SUROESTE: EN OCHO LINEAS DE 42.47, 7.29, 15.23, 22.32, 6.76, 2.46, 9.67 Y 1.52 MTS
Y COLINDA CON CAMINO DE ACCESO PRIVADO. VIALIDAD: SUPERFICIE DE 3,823.90 M2 LOTE C-3 CON SUPERFICIE DE 497.13,
PARA AREA VERDE SIN DISOLUCION DE COPROPIEDAD VIALIDAD 2: SUPERFICIE DE 3,823.90 5.5.3. SUPERFICIE SOBRANTE DE
LA FRACCION A-3 DESTINADOS PARA AREAS VERDES O VIALIDAD SIN DISOLUCION DE COPROPIEDAD VIALIDAD 1: SUPERFICIE
DE 1,850.76 M2. 4.- Durante mas de quince afios el suscrito ha realizado inversiones y gastos, invertidos para la conservacion del total del
predio bajo copropiedad, estudios topograficos, limpieza del mismo, ampliacién del camino y obras de infraestructura para proteccién contra
incendios del area forestal, manejo de aguas para evitar deslizamientos de tierra y corrientes de agua hacia la carretera, asi como camino
de piedras para acceso a los predios, puentes para paso de agua y terracerias para iguales motivos, asi como para administracion y
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conservacion del predio, elaboracion de estudios y contratacion de representacion ante autoridades para el debido cumplimiento de la
legislacién existente y defensa de actos de autoridad sin fundamento a nivel Federal, Estatal y Municipal para proteccion forestal. El gasto e
inversion que el suscrito ha realizado asciende a mas de $4'600,000.00 (Cuatro Millones Seiscientos Mil Pesos 00/100 M.N.), mismos que
actualizados dan una cifra aproximada de $7°500,000.00 (Siete Millones Quinientos Mil Pesos 00/100 M.N.). De la anterior inversion, el
demandado no ha aportado ni pagado su parte correspondiente, a pesar de habérselo solicitado en varias ocasiones de manera
extrajudicial. Por lo anterior, solicito que se obligue a pagar la mitad del gasto actualizado referido en el parrafo que antecede.

En beneficio de un acuerdo, el suscrito estaria dispuesto a recibir como pago algunos de los terrenos que le correspondan, para
pagar hasta un 50% de la cantidad correspondiente a su parte y el resto en efectivo. , por auto de fecha veintidés de junio de dos mil
veintiuno, ordeno EMPLAZAR a ROBERTO BELTRAN PARRAGA, por medio de edictos, de la publicacion de la presente solicitud POR
TRE VECES DE SIETE EN SIETE DIAS en el Periddico Oficial, “GACETA DEL GOBIERNO” y en otro periédico de circulacion diaria en la
entidad y Boletin Judicial; haciéndole saber que debera presentarse dentro del plazo de TREINTA DIAS contados a partir del siguiente al de
la dltima publicacion, a efecto de que sea formalmente emplazado y se le corra traslado con las copias selladas y cotejadas del escrito de
demanda y anexos exhibidos por la parte actora; apercibido que de no hacerlo asi, se le tendra por legalmente emplazado al fenecer dicho
termino, asi mismo si pasado el plazo no comparecen los demandados por si o por apoderado o por gestor que pueda representarlo, se
seguira el juicio en rebeldia, haciendo las ulteriores notificaciones por listay boletin. - - - - - == === - - oo o
------------------------------------------------ (D16 S e T

Validacion: Fecha de acuerdo que ordena la publicacion 22 de junio de 2021.- Secretario de Acuerdos, Lic. LLEYMI HERNANDEZ
ENRIQUEZ.-RUBRICA.
4625.-6, 17 y 26 agosto.

JUZGADO TERCERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

EMPLAZAMIENTO.- En el Expediente marcado con el nimero 410/2020 promovido por MARIA DEL SOCORRO OSORNIO
SANCHEZ, quien en la via ORDINARIA CIVIL reclama a GRUPO INMOBILIARIO K-SA METROPOLITANO S.A. DE C.V. las siguientes
PRESTACIONES: 1.- La declaracién en sentencia firme que a sido procedente en la via ordinaria Civil la legal USUCAPION O
PRESCRIPCION ADQUISITIVA y a operado a mi favor, de la casa habitacion ubicada actualmente en Condominio Club Jardin en la
Colonia Guadalupe del Municipio de Toluca. 2.- LA CANCELACION Y TILDACION PARCIAL DE LA INSCRIPCION REGISTRAL bajo el
folio Real Electronico 00067832 a favor de GRUPO INMOBILIARIO K-SA METROPOLITANO S.A. DE C.V. ante el Instituto de la Funcién
Registral del Estado de México. 3.- La inscripcién de la resolucién definitiva, que se dicte en el presente Juicio, ante el Instituto de la
Funcién Registral del Estado de México, a favor de MARIA DEL SOCORRO OSORNIO SANCHEZ. HECHOS: 1.- Con fecha 31 de agosto
adquiri mediante contrato de compraventa, el Inmueble que actualmente es conocido como Condominio Club Jardin en la Colonia
Guadalupe del Municipio de Toluca, con una superficie total de 122.62 Metros Cuadrados. 2.- Con fecha 31 de Agosto de 2004 obtuve la
posesion del inmueble ya antes mencionado, todo esto caracter de Propietaria de forma continua, Publica y Pacificamente. Asi mismo he
realizado varios actos de posesion al pagar los Servicios de Energia Eléctrica y agua potable. Posteriormente pague la cantidad de
610,000.00 (seiscientos diez mil pesos 00/100 M.N.) a favor de GRUPO INMOBILIARIO K-SA METROPOLITANO S.A. DE C.V. por
concepto de compraventa del inmueble.

Se ordena emplazar a la parte demandada GRUPO INMOBILIARIO K-SA METROPOLITANO S.A. DE C.V. por medio de edictos,
mismos que contendran una relacién sucinta de la Demanda que se publicaran por tres veces de siete en siete dias, en el Periédico Oficial
“GACETA DEL GOBIERNQ”, en otro periédico de mayor circulacién en esta ciudad y en el boletin judicial, haciéndole saber que debe
presentarse dentro del plazo de treinta dias contados a partir del dia siguiente al de la Gltima publicacién, a contestar la demanda instaurada
en su contra, con el apercibimiento que de no comparecer dentro de tal lapso, por si, por apoderado o por gestor que pueda representarlo,
se seguira el Juicio en su rebeldia, haciéndole las posteriores notificaciones por lista y boletin judicial. Dado en la Ciudad de Toluca, México,
a los Diecisiete dias del mes de Junio de dos mil Veintiuno.

VALIDACION: FECHA DE ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLIQACION VEINTISEIS DE MAYO DE DOS MIL VEINTIUNO.-
SECRETARIO DE ACUERDOS, LICENCIADA MARIA TERESA GARCIA GOMEZ.-RUBRICA.
4627.-6, 17 y 26 agosto.

JUZGADO TERCERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO
EDICTO

Expediente nimero: 604/2020.
EMPLAZAMIENTO A: GUADALUPE LOPEZ ROJAS.

VERONICA NAVARRETE MEDINA, promueve ante este Juzgado dentro del expediente 604/2020, juicio sumario de usucapién, que
le compete de el C. GUADALUPE LOPEZ ROJAS, reclamando las siguientes prestaciones: a). La declaracién por sentencia definitiva de
que la suscrita ha adquirido por usucapion el inmueble ubicado en: PREDIO FRACCION 109, POLIGONO 4, PREDIO EL LLANO,
MANZANA 7, LOTE 3, COLONIA HEROES DE LA INDEPENDENCIA, ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, con una
superficie de 120.18 metros cuadrados, y las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: 14.00 metros con lote 2, AL ESTE: 8.60
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metros cuadrados con cerrada Ignacio Zaragoza, AL SUR: 14.00 metros con lote 4, AL OESTE: 8.57 metros con lote 17, b.) La inscripcién a
su favor de la sentencia definitiva que se pronuncie y cause ejecutoria ante el INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE
MEXICO, en la PARTIDA NUMERO 88, DEL VOLUMEN 1454, LIBRO PRIMERO, SECCION PRIMERA, CON FOLIO REAL
ELECTRONICO 00236929, misma que aparece a favor de el C. GUADALUPE LOPEZ ROJAS. Lo anterior fundandose en los siguientes
hechos. 1.- En fecha 13 de septiembre de 1993, la actora adquiri6 mediante compraventa con la hoy demandada el inmueble descrito con
antelacion, lo que acredita con el contrato que anexa a la demanda. 2.- Desde el momento que la actora adquiri6 el inmueble materia del
presente juicio le hicieron entrega fisica y material de la posesién del inmueble, realizando las reparaciones y mejoras necesarias para
mantenerlo en excelente estado, razén por la cual dicho inmueble lo ha venido poseyendo en calidad de propietaria, de buena fe, de forma
pacifica, continua y publica. 3.- Manifestando la actora que realizo el cambio de propietario ante el H. Ayuntamiento Municipal de Ecatepec
de Morelos, por lo que a la fecha se encuentra al corriente de los pagos de impuesto predial y del pago del suministro de agua,
acreditandolo con la documentacion que anexa a la demanda. 4.- Bajo ese orden de ideas y toda vez que a pesar de mdltiples intentos por
hacerse de un titulo de propiedad ante el INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO perteneciente a este
Distrito Judicial, no ha sido posible obtenerlo, por lo que se ve en la necesidad de hacer el tramite del juicio correspondiente, derivado de lo
anterior cita de apoyo la tesis jurisprudencial identificada como TESIS: |.40.C. J/30, TRIBUNALES COLEGIADOS DE CIRCUITO,
SEMANARIO JUDICIAL DE LA FEDERACION, TOMO VI, SEGUNDA PARTE-1, JULIO-DICIEMBRE DE 1990, OCTAVA EPOCA, PAG.
385, 224820, 17 DE 19, JURISPRUDENCIA (CIVIL) SUPERADA POR CONTRADICCION.

Emplacese a GUADALUPE LOPEZ ROJAS, por medio de edictos a fin de que conteste la demanda reconvencional entablada en su
contra mismos que contendran una relacion sucinta de la demanda y que se publicaran por tres veces de siete en siete dias en la GACETA
DEL GOBIERNO, en un periddico de circulacién amplia en esta Ciudad y en el Boletin Judicial, haciéndole saber que debera comparecer a
juicio a través de Apoderado o Representante Legal, contestando la demanda instaurada en su contra, previéndole para que sefiale
domicilio en esta Ciudad para oir y recibir notificaciones, mismo que deberé de estar dentro del perimetro que comprende la Colonia la Mora
de esta Ciudad, lo anterior dentro del término de TREINTA DIAS, contados a partir del dia siguiente en que surta efectos la dltima
publicacion, con el apercibimiento que en caso de no hacerlo se seguira el presente juicio en su rebeldia y las posteriores notificaciones,
aun las de caracter personal se le haran por medio de Boletin Judicial y Lista que se fija en este Juzgado; en la inteligencia que las copias
de traslado se encuentran a su disposicion en la Segunda Secretaria del Juzgado. Fijese una copia integra de este proveido por todo el
tiempo del emplazamiento en este Juzgado.

Publiquese el presente por tres veces de siete en siete dias en el Periddico Oficial GACETA DEL GOBIERNO, Boletin Judicial y
periddico de circulacion amplia en esta Ciudad, se expide en fecha uno de julio de dos mil veintiuno.

Validacién: Acuerdo que ordena la publicaciéon: dieciocho de julio de dos mil veintiuno.- SECRETARIO DE ACUERDQOS, M. EN D.
MIRIAM MAGALY ESPEJEL ANDRADE.-RUBRICA.
4636-BIS.-6, 17 y 26 agosto.

JUZGADO SEXAGESIMO NOVENO DE LO CIVIL
CIUDAD DE MEXICO
EDICTO DE REMATE EN PRIMERA ALMONEDA

En los autos del juicio ESPECIAL HIPOTECARIO promovido por HSBC MEXICO, SOCIEDAD ANONIMA, INSTITUCION DE
BANCA MULTIPLE, GRUPO FINANCIERO HSBC DIVISION FIDUCIARIA en contra de NOYOLA ESPINOSA FRANCISCO Y OTRA,
expediente nimero 1261/2019, la C. JUEZ SEXAGESIMO NOVENO DE LO CIVIL DICTO UN AUTO QUE DICE: “...como lo solicita la parte
actora con fundamento en el articulo 570 del Cédigo de Procedimientos ... para que tenga verificativo el REMATE EN PRIMER ALMONEDA
del bien inmueble hipotecado en autos consistente en el ubicado en LA MANZANA 67 LOTE 23 VIVIENDA AREA PRIVATIVA 23 “C",
COLONIA CONJUNTO URBANO DE TIPO MIXTO HABITACIONAL DE INTERES SOCIAL COMERCIAL Y DE SERVICIOS REAL DEL
VALLE MUNICIPIO DE ACOLMAN ESTADO DE MEXICO, sirviendo como base para el remate de mérito la cantidad de $579,417.97
(QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL CUATROSCIENTOS DIECISIETE PESOS 97/100 M.N.) valor otorgando por el perito de la parte
actora, siendo postura legal la que cubra las dos terceras partes de la cantidad mencionada y para intervenir en el remate, los licitadores
deberan exhibir el diez por ciento del valor del inmueble antes mencionado, mediante billete de depdésito expedido por Banco de Servicios
Financieros (BANSEFI) y sin cuyo requisito no seran admitidos. ... que debera de anunciarse mediante EDICTOS...”. “...Ciudad de México, a
veinte de enero de dos mil veinte.--- Agréguese a su expediente el escrito... se aclara el proveido que obra a fojas 864 de autos, es de
fecha: “Ciudad de México a catorce de enero de dos mil veinte...” Debiendo este proveido formar, parte integrante del que se aclara...” “..
Ciudad de México, a veintiocho de septiembre de dos mil veinte.--- Agréguese a su expediente el escrito ... se sefialan las ONCE HORAS
DEL DIA SIETE DE SEPTIEMBRE DEL DOS MIL VEINTIUNO, para la audiencia de remate en primera almoneda...". "...Ciudad de México,
a once de noviembre del dos mil veinte. - - - Agréguese a su TOMO Il el escrito de JUAN FRANCISCO NERI SALAZAR, en su caracter de
apoderado legal de la parte actora, vistas sus manifestaciones y con fundamento en el articulo 272-G, del Cédigo de Procedimientos
Civiles, se regulariza el procedimiento, a fin de evitar estado de indefensién a alguna de las partes, asi como posibles futuras nulidades,
toda vez que mediante proveido de fecha catorce de enero del afio en curso, se omiti6 mencionar correctamente la cantidad del valor
otorgado por el perito de la parte actora, ya que se anot6 como: “...mérito la cantidad de $579,417.97 (QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE
MIL CUATROSCIENTOS DIECISIETE PESOS 97/100 M.N.) valor otorgando por el perito de la parte actora...”,

Siendo lo correcto: “ ...mérito la cantidad de $579,000.00 (QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL PESOS 00/100 M.N.) valor
otorgando por el perito de la parte actora...”.

Quedando intocado en todo lo demas el auto que se regulariza, por lo cual este proveido forma parte integrante del que se
regulariza; por tanto, no se expida a ninguna de las partes ni copia simple, ni certificada del proveido que se aclara, sin la debida insercién
del presente proveido.
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Por cuanto hace a lo demas solicitado girese atento EXHORTO al C. JUEZ COMPETENTE EN ACOLMAN, DISTRITO DE
TEXCOCO, EN EL ESTADO DE MEXICO en términos del proveido de fecha catorce de enero del dos mil veinte, asimismo se tiene
autorizando a las personas que menciona para los fines que indica. - NOTIFIQUESE. Lo provey¢ y firma la C. Juez Sexagésimo Noveno de
lo Civil de este Tribunal, Doctora RAQUEL MARGARITA GARCIA INCLAN, ante la C. Secretaria de Acuerdos “A”, Licenciada GUADALUPE
BOLANOS SANCHEZ, con quien actta, autoriza y da fe.- DOY FE.

CIUDAD DE MEXICO, A 19 DE MAYO DEL 2021.- LA C. SECRETARIA DE ACUERDOS “A”, LIC. GUADALUPE BOLANOS
SANCHEZ.-RUBRICA.

PARA SU PUBLICACION DOS VECES en los tableros de avisos del Juzgado en los de la Secretaria de Finanzas del Gobierno de
la Ciudad de México, y asi mismo en el periédico “DIARIO IMAGEN” DEBIENDO MEDIAR ENTRE UNA Y OTRA PUBLICACION SIETE
DIAS HABILES, E IGUAL PLAZO ENTRE LA ULTIMA Y LA FECHA DE REMATE.

4863.-16 y 26 agosto.

JUZGADO TRIGESIMO TERCERO DE LO CIVIL
CIUDAD DE MEXICO
EDICTO

SECRETARIA “B”.
EXPEDIENTE NUM. 354/12.
SE CONVOCAN POSTORES.

En los autos del juicio ESPECIAL HIPOTECARIO promovido por BANCA AFIRME S.A., INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE,
AFIRME GRUPO FINANCIERO su cesionario FACTORAJE AFIRME S.A DE C.V., SOCIEDAD FINANCIERA DE OBJETO MULTIPLE,
ENTIDAD REGULADA, AFIRME GRUPO FINANCIERO hoy su cesionaria ARMIDA IRMA LARA ESTRADA en contra de RUBEN ELIHU
DOMINGUEZ GOMEZ, y radicado ante el Juzgado Trigésimo Tercero de lo Civil del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México,
con el nimero 354/12 mediante auto de fecha quince de junio del dos mil veintiuno, la C. Juez en ejecucién de sentencia ordené sacar a
remate en publica subasta en primer almoneda el bien inmueble UBICADO EN AVENIDA PALO SOLO NUMERO 105, LOTE 4,
DEPARTAMENTO SUITE 1002, UBICADO EN LA TORRE D, DEL CONDOMINIO DENOMINADO ATRIO O ATRIO INTERLOMAS,
COLONIA CENTRO URBANO, SAN FERNANDO LA HERRADURA MUNICIPIO DE HUIXQUILUCAN ESTADO DE MEXICO Y QUE
CATRASTALMENTE ES CONOCIDO COMO BOULEVARD MAGNOCENTRO NUMERO 105, PALMAS ALTAS, MUNICIPIO DE
HUIXQUILUCAN ESTADO DE MEXICO CONJUNTAMENTE CON SUS ACCESORIOS, CONSISTENTES EN DOS CAJONES DE
ESTACIONAMIENTO IDENTIFICADOS BAJO LOS NUMEROS 111 Y 112 Y UNA BODEGA LA CUAL SE ENCUENTRA IDENTIFICADA
CON EL NUMERO 104, UBICADA EN SOTANO UN...- Y para que tenga verificativo la AUDIENCIA DE REMATE EN PRIMER
ALMONEDA, se sefialan las NUEVE HORAS CON TREINTA MINUTOS DEL DIA SIETE DE SEPTIEMBRE DEL DOS MIL VEINTIUNO,
siendo que la postura legal sera la que cubra las dos terceras partes de la cantidad de $ 4,150,000.00 (CUATRO MILLONES CIENTO
CINCUENTA MIL PESOS M.N), que corresponde precio de avallo actualizado.

Ciudad de México, a 24 de Junio del 2021.- LA C. SECRETARIA DE ACUERDOS “B”, MTRA. LUCIA MARTHA ALEMAN
HERNANDEZ.-RUBRICA.

NOTA.- Para la publicacion de edicto por DOS VECES, DEBIENDO MEDIAR ENTRE UNA PUBLICACION Y OTRA SIETE DIAS
HABILES, Y ENTRE LA ULTIMA PUBLICACION Y LA FECHA DEL REMATE IGUAL TERMINO, publicaciones que deberan realizarse en
los Tableros de Avisos del Juzgado, en el periédico DIARIO IMAGEN y en los tableros de avisos de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad
de México.

183-Al.- 16 y 26 agosto.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TENANGO DEL VALLE-SANTIAGO TIANGUISTENCO
EDICTO

En el expediente marcado con el nimero 939/2015, relativo al PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE DIVORCIO INCAUSADO,
promovido por FERNANDO SALAZAR HERNANDEZ en contra de LETICIA VAZQUEZ MAGDALENO, existe un incidente de liquidacion de
sociedad conyugal, dentro del cual mediante auto del seis de julio de dos mil veintiuno, se sefialaron las DIEZ HORAS DEL DIA TRECE DE
SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTIUNO, para que tenga verificativo la PRIMERA ALMONEDA DE REMATE sobre el bien inmueble
ubicado en el PARAJE DENOMINADO “EL PILAGCO” EN EL POBLADO DE SAN NICOLAS COATEPEC, MUNICIPIO DE SANTIAGO
TIANGUISTENCO, ESTADO DE MEXICO; ordenandose convocar postores y anunciando su venta POR DOS VECES DE SIETE EN SIETE
DIAS, publicandose Edictos en el Periddico, GACETA DEL GOBIERNO y en la Tabla de Avisos o Puerta del Juzgado, en los términos
sefialados, debiendo mediar entre la fecha sefialada y la Ultima publicacién un término de siete dias, sirviendo de base para el remate la
cantidad de $2,164,000.00 (dos millones ciento sesenta y cuatro mil pesos 00/100 M.N.) cantidad resultante del avallio realizado por el
perito partidor ARQUITECTO MARTIN SANCHEZ GONZALEZ, la postura legal es la que cubra la cantidad mencionada; por lo que se
convoca a postores a la celebracién de la almoneda mencionada.
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SE EXPIDE EN TIANGUISTENCO, ESTADO DE MEXICO EL DOCE DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTIUNO.- SECRETARIO DE
ACUERDOS, M. EN D. ROCIO DEL PRADO ELENO.-RUBRICA.
4882.-17 y 26 agosto.

JUZGADO OCTAVO FAMILIAR DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TLALNEPANTLA
EDICTO

(NOTIFICACION).

En los autos del expediente 275/2006, relativo al Procedimiento Especial de Divorcio por Mutuo Consentimiento, promovido por
ROBERTO ZULETA DIAZ y BRENDA ESTELA ZAPATA VARGAS, en proveido de fecha cuatro de junio del afio dos mil diecinueve, se
ordeno notificar a ROBERTO ZULETA DIAZ, para el efecto de que en el plazo de ocho dias, informe el cumplimiento que ha dado al
convenio celebrado por las partes, mismo que se aprob6 en forma definitiva y se condeno a las partes a estar y pasar por el, como si se
tratara de cosa juzgada mediante sentencia de fecha treinta de noviembre del afio dos mil seis; donde la sefiora BRENDA ESTELA
ZAPATA VARGAS, designo a la Licenciada Liliana Castafieda Salinas, Notario Publico niumero noventa y tres del Estado de México, como
Notario para llevar a cabo la protocolizacién del inmueble, del cual el sefior Roberto Zuleta Diaz, cedié sus gananciales del cincuenta por
ciento (50%) en favor de la sefiora BRENDA ESTELA ZAPATA VARGAS, a fin de que dentro del plazo de treinta dias habiles, contados a
partir del dia siguiente de la Gltima publicacion del edicto, comparezca a apersonarse a juicio y de contestacion a lo solicitado en proveido
de fecha cuatro de julio del afio dos mil diecinueve, por si, apoderado o gestor que pueda representarlo.

Edicto que debera publicarse por tres veces de siete en siete, en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México, en un diario
de mayor circulacion y en el boletin judicial; asimismo debera sefialar domicilio para oir y recibir notificaciones dentro de la circunscripcion
de este juzgado, con el apercibimiento para el caso de omisién, que las ulteriores notificaciones se haran por lista y boletin judicial y que se
fijara en la puerta del juzgado por el tiempo de la notificacion.

Se expiden a los nueve dias del mes de agosto del afio dos mil veintiuno (2021).- Auto que ordena la publicacion, ocho de julio de
dos mil veintiuno. Expedido por el LICENCIADO HUGO LUIS ROJAS PEREZ.- Secretario de Acuerdos.- SECRETARIO.-RUBRICA.
187-Al.- 17, 26 agosto y 6 septiembre.

JUZGADO CUARTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
ECATEPEC DE MORELOS-COACALCO
EDICTO

PROMOTORA HABITACIONAL COACALCO, SOCIEDAD ANONIMA.

En los autos del expediente 722/2020, relativo al juicio SUMARIO DE USUCAPION, promovido por ROBERTO CORDOVA GOMEZ,
en contra de PROMOTORA HABITACIONAL COACALCO, SOCIEDAD ANONIMA, reclamando las siguientes prestaciones: A) El
reconocimiento y declaracién judicial que ha operado en mi beneficio la USUCAPION respecto del inmueble ubicado actualmente en
Boulevard De Las Rosas, Lote Cuarenta Y Nueve (49), Manzana Ciento Treinta (130), NUmero Exterior 614, Fraccionamiento Unidad
Coacalco Conocido Comercialmente Como Villa De Las Flores, Municipio De Coacalco De Berriozabal, Estado De México, con una
superficie de 126.00 metros cuadrados (ciento veintiséis metros cuadrados); B) Se dicte sentencia ejecutoriada que declare procedente la
accion de prescripcion, misma que debera inscribirse en el INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO
SECCION COACALCO, la cual servird como Titulo de Propiedad; Lo anterior fundandose en los siguientes hechos: 1.- El dieciséis de
Marzo de mil novecientos setenta y tres, adquiri mediante contrato privado de compraventa que celebre con la moral denominada
PROMOTORA HABITACIONAL COACALCO, SOCIEDAD ANONIMA, el bien inmueble mencionado con anterioridad, bajo protesta de decir
verdad manifiesto a su Sefioria que del contrato de compraventa y demas documentos que fueron realizados para el beneficio del
multicitado y como mi derecho de poseedor del mismo, aparece el nombre del suscrito como ROBERTO CORDOBA GOMEZ, sin embargo
el nombre correcto es ROBERTO CORDOVA GOMEZ, haciéndose notar que se trata de la misma persona; tal y como lo acredito con la
informacién testimonial; 2.- El precio de la venta de dicho terreno y casa en el construida fue por la cantidad de $108,220.00 (CIENTO
OCHO MIL DOSCIENTOS VEINTE PESOS 00/100 M.N.), cantidad que fue totalmente pagada de acuerdo a lo establecido en el contrato de
compraventa finiquitando asi mi adeudo, entregandome desde la firma del contrato la posesién material, real y juridica del inmueble materia
del presente juicio; 3.- Dicho inmueble cuenta con las siguientes medidas y colindancias, AL NORTE: En 18.00 metros con lote 48, AL SUR:
18.00 metros con lote 50, AL ORIENTE: 7.00 metros con Boulevard de las Rosas, AL PONIENTE: 7.00 metros con lote 40; 4.- De acuerdo
con el certificado de inscripcion expedido por el IFREM el bien inmueble aparece inscrito a favor del hoy demandado con el FOLIO REAL
ELECTRONICO 00375954; 5.- Desde el dia dieciséis de marzo de mil novecientos setenta y tres, he venido poseyendo en calidad de
propietario el inmueble de referencia, mismo que por otra parte ha sido con los siguientes atributos: continGia, pacifica, de buena fé, piblica
e ininterrumpidamente, pago de las contribuciones y servicios que genera dicho bien; Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 1.181
del Cédigo de Procedimientos Civiles, en cumplimiento a lo ordenado por auto del NUEVE DE JULIO DE DOS MIL VEINTIUNO, emplacese
a PROMOTORA HABITACIONAL COACALCO, SOCIEDAD ANONIMA, por medio de edictos, que se publicara TRES VECES DE SIETE
EN SIETE DIAS, en el Periddico Oficial "GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO" Y EN OTRO DE MAYOR CIRCULACION
EN ESTA CIUDAD, ASI COMO EN EL BOLETIN JUDICIAL FIJANDOSE TAMBIEN EN LA TABLA DE AVISOS DE ESTE JUZGADO POR
TODO EL TIEMPO QUE DURE EL EMPLAZAMIENTO; haciéndole saber que debe presentarse dentro del término de TREINTA DIAS
contados a partir del siguiente al de la dltima publicacién. Se le apercibe para que, si pasado este término no comparece por si, por
apoderado o por gestor que pueda representarlo, se seguird el juicio en su rebeldia, teniéndosele por contestada la demanda en sentido
negativo, haciéndole las ulteriores notificaciones en términos del articulo 1.170 del Cédigo Procesal Civil.
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Validacion: Fecha del acuerdo que ordena la publicacion 09 de julio de 2021.- DOY FE.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC.
YESENIA RODRIGUEZ HERNANDEZ.-RUBRICA.
188-Al.- 17, 26 agosto y 6 septiembre.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE JILOTEPEC
EDICTO

A TODO INTERESADO.

En los autos del expediente namero 856/2021, el sefior ALFREDO MONDRAGON, promueve Procedimiento Judicial No
Contencioso (Informacién de Dominio) respecto de un inmueble ubicado en la comunidad de Santa Maria Nativitas, Municipio de Aculco,
Estado de México, cuyas medidas y colindancias son: al norte: 8.00 metros con carretera Aculco — El Rosal, al sur: 8.00 metros con Luis
Saldivar Ruiz, al oriente: 55.00 metros con Luciano Tovar Sanchez, al poniente: 55.00 metros con Luis Saldivar Ruiz, con una superficie
aproximada de 440.00 metros cuadrados.

El Juez del conocimiento dict6 auto de fecha seis (06) de agosto de dos mil veintiuno (2021), donde se ordena publicar los edictos
en el Diario Oficial GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y en otro periddico de circulacion diaria por dos veces con intervalos de
por lo menos dos dias, llamando por este conducto a cualquier interesado que se crea con igual o mejor derecho sobre dicho terreno, para
que comparezca a deducirlo conforme a derecho. Dado en la ciudad de Jilotepec, México, a dieciséis de agosto de dos mil veintiuno. DOY
FE.

Validacion del edicto.- Acuerdo de fecha seis (06) de agosto de dos mil veintiuno (2021).- Funcionario: Luis Alberto Jiménez de la
Luz.- Secretario de Acuerdos.- FIRMA.- RUBRICA.
5030.-23 y 26 agosto.

JUZGADO PRIMERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TENANGO DEL VALLE
EDICTO

A quien interese:
SE LE HACE SABER QUE:

En el expediente nimero 721/2021, de Primera Instancia, relativo al Procedimiento Judicial no Contencioso sobre Informacion de
Dominio promovido por FABIOLA LOPEZ GONZALEZ, sobre el predio ubicado en La Concepcién Coatipac, calle Nicolas Ambrosio S/N,
Municipio de Calimaya, Estado de México, con una superficie de 256.00 metros cuadrados con las siguientes medidas y colindancias: AL
NORTE: 8.00 metros con Irma Lechuga Romero; AL SUR: 8.00 metros con Calle Nicolas Ambrosio; AL ORIENTE: 32.00 metros con Isabel
Valle Morales, actualmente con J. Félix Garcia Enriquez; AL PONIENTE: 32.00 metros con paso de servidumbre. Por tanto, quien se sienta
afectado con la Informacion de dominio que se tramita, lo alegara por escrito y se suspendera el curso del procedimiento de Informacién, si
este estuviere ya concluido y aprobado, se pondra la demanda en conocimiento del Registrador correspondiente para que suspenda la
inscripcion y si ya estuviera hecha, para que anote dicha demanda.

El presente edicto, debera publicarse por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias en el Periédico Oficial “GACETA DEL
GOBIERNO” y en el periédico de mayor circulacién en esta entidad. Edictos que se expiden en Tenango del Valle, México a los diecisiete
(17) dias de agosto de dos mil veintiuno (2021).- DOY FE.- ATENTAMENTE.- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO PRIMERO
CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DE TENANGO DEL VALLE, ESTADO DE MEXICO, LIC. EN D. ZITLALIN HERNANDEZ ANZASTIGA -
RUBRICA.

5035.-23 y 26 agosto.

JUZGADO QUINTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA-METEPEC
EDICTO

En el expediente 486/2021, relativo al Procedimiento JUDICIAL NO CONTENCIOSO (INFORMACION DE DOMINIO), promovido
por CARLOS HERRERA SANCHEZ, respecto del inmueble ubicado en PRIMERA PRIVADA DE CALZADA AL PANTEON IDENTIFICADO
CATASTRALMENTE COMO PRIMERA A AL PANTEON, SIN NUMERO, COLONIA SAN SALVADOR TIZATLALLI, MUNICIPIO DE
METEPEC, ESTADO DE MEXICO, ESTADO DE MEXICO, con las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: 12.00 metros, con
primera privada de Calzada al Pantedn; AL SUR: 12.00 metros, con Miguel Angel Garcia Quintana; AL ORIENTE: 17.00 metros, con
Mercedes Sarahi Herrera Sanchez actualmente Carlos Herrera Sanchez; AL PONIENTE: 17.00 metros, con Juan Manuel Valdés Ramirez
actualmente Mario Ortiz Nonato, con una superficie aproximada de 204.00 metros cuadrados.

El Juez Quinto Civil de Primera Instancia del Distrito Judicial de Toluca, con residencia en Metepec, México, ordend la publicacion
de la presente solicitud por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias, en el Periddico Oficial “GACETA DEL GOBIERNO” y en otro
de circulacién diaria, haciendo saber a quienes se crean con igual o0 menor derecho sobre el inmueble objeto de las presentes diligencias a
fin de que comparezcan a deducirlo en términos de ley. Dado en esta Ciudad de Metepec, México, a los dieciocho dias del mes de agosto
de dos mil veintiuno.

~Validacion: Fecha de acuerdo que ordena la publicacion diez de agosto de dos mil veintiuno.- Secretario de Acuerdos, LIC. LILIANA
RAMIREZ CARMONA.-RUBRICA.
5037.-23 y 26 agosto.
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JUZGADO SEPTIMO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA-METEPEC
EDICTO

En el expediente marcado con el nimero 420/2021, relativo al Procedimiento Judicial No Contencioso sobre DILIGENCIAS DE
INFORMACION DE DOMINIO promovido por MERCEDES SARAHI HERRERA SANCHEZ, la Maestra en Derecho Adriana Mondragén
Loza, Jueza Séptimo Civil de Primera Instancia del Distrito Judicial de Toluca, con residencia en Metepec, Estado de México, en auto de
fecha diez (10) de agosto de dos mil veintiuno (2021) dio la intervencién correspondiente a la Agente del Ministerio Publico adscrita a este
juzgado, para que manifestara lo que a su representatividad social corresponda, asimismo ordeno realizar las publicaciones de los edictos
respectivos; por lo que se hace saber que en el juicio que nos ocupa la actora pretende: acreditar que es propietaria del bien inmueble
ubicado en PRIMERA PRIVADA DE CALZADA AL PANTEON IDENTIFICADO CATASTRALMENTE COMO CERRADA 1A AL PANTEON,
SIN NUMERO, COLONIA SAN SALVADOR TIZATLALLI, MUNICIPIO DE METEPEC, ESTADO DE MEXICO, con las siguientes medidas y
colindancias: AL NORTE: 12.00 METROS CUADRADOS, CON PRIMERA PRIVADA DE CALZADA AL PANTEON; AL SUR: 12.00
METROS CUADRADOS, CON MIGUEL ANGEL GARCIA QUINTANA; AL ORIENTE: 17.00 METROS CUADRADOS, CON JORGE AYALA
RODRIGUEZ Y DIGNA DORANTES MARTINEZ; AL PONIENTE: 17.00 METROS CUADRADOS, CON CARLOS HERRERA SANCHEZ;
con una superficie aproximada de 204.00 metros cuadrados, por tanto, publiquense por DOS VECES con intervalos de por lo menos de
DOS DIAS en el Periddico Oficial “GACETA DEL GOBIERNO” y en otro periédico de circulacion diaria, para que se informe de la
tramitacion del presente asunto a quien o quienes, se crean con igual o mejor derecho y comparezcan a este Juzgado a deducirlo en
términos de la ley.

Se expide el presente en el Municipio de Metepec, Estado de México, el dia dieciséis (16) del mes de agosto de dos mil veintiuno
(2021).- DOY FE.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. BENITO JUAREZ ORTIZ.-RUBRICA.

Validacion. Fecha de auto que ordena la publicacion: diez de agosto de dos mil veintiuno.- Secretario de Acuerdos, Lic. Benito
Juarez Ortiz.- Rubrica.
5037.-23 y 26 agosto.

JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION DE DOMINIO
DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

En el expediente numero 451/2021, relatvo al PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO DILIGENCIAS DE
INFORMACION DE DOMINIO que promueve CARLOS ALBERTO SOLACHE PENALOZA a efecto de que se le declare propietario del
inmueble ubicado en PRIVADA DE FRANCISCO SARABIA, NUMERO 102, EN SANTA CRUZ ATZCAPOTZALTONGO, TOLUCA, ESTADO
DE MEXICO, CON CODIGO POSTAL 50290, el cual tiene una superficie total de 233.16 (doscientos treinta y tres punto dieciséis metros
cuadrados), con las siguientes medidas y colindancias Al Norte: en dos lineas, una de 16.82 metros con Ramoén Martinez Aguilar y la otra
de 15.63 metros con Elvia Lujano Arzate; Al Sur: 33.50 metros con Olga Rosa Garcia Gonzalez; Al Oriente: 7.00 metros con Privada de
Francisco Sarabia; Al Poniente: 7.38 metros con Braulio Diaz Avila.

Ordenandose por auto de fecha trece (13) de julio del afio en curso la publicacién de edictos por dos veces con intervalos de por lo
menos dos dias en el Periddico Oficial la GACETA DEL GOBIERNO y en otro de circulacion diaria en esta Ciudad, haciéndole saber a
quienes se crean con igual o mejor derecho sobre el inmueble motivo de las presentes diligencias a fin de que comparezcan a deducirlo en
términos de ley. Se expide para su publicacién a los trece dias del mes de agosto de dos mil veintiuno. DOY FE.

FECHA DE ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION: AUTO DE FECHA TRECE DE JULIO DE DOS MIL VEINTIUNO.-
PRIMER SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. DANIELA MARTINEZ MACEDO.- RUBRICA.
5046.- 23 y 26 agosto.

JUZGADO TERCERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE OTUMBA-TEOTIHUACAN
EDICTO

SANDRA HERNANDEZ ESPINOZA por su propio derecho, promueve en el expediente nimero 719/2021, relativo al
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO SOBRE INFORMACION DE DOMINIO, respecto del PREDIO denominado Urbano, sin
denominacion alguna UBICADO EN PRIVADA SIN NOMBRE DE LA CALLE, EMILIANO ZAPATA, SIN NUMERO, EN EL PUEBLO DE
SANTIAGO ZACUALUCA, MUNICIPIO DE TEOTIHUACAN, ESTADO DE MEXICO, que en fecha DOCE (12) DE ENERO DEL ANO DOS
MIL QUINCE (2015), lo adquiri6 de ELIZABETH RIVERO MORENO, mediante contrato de compra-venta, que la posesion que ejerce sobre
dicho inmueble es en calidad de propietaria de forma publica, pacifica e ininterrumpida, mismo que tiene las siguientes medidas y
colindancias: AL NORTE: En dos lados, el primero de 14.28 (catorce punto veintiocho) metros con Efrén Lazcano Espinoza, antes Antonia
Martinez Cervantes, el segundo, de 4.02 (cuatro punto cero dos) metros con Efrén Lazcano Espinoza, antes Rosa Rivero Moreno; AL SUR:
En dos lados, el primero de 4.80 (cuatro punto ochenta) metros con Efrén Lazcano Espinoza antes Rosa Rivero Moreno, el segundo de
13.05 (trece punto cero cinco) metros con Privada sin Nombre; AL ORIENTE: En tres lados, el primero de 5.20 (cinco punto veinte) metros,
el segundo de 6.81 (seis punto ochenta y uno) metros y el tercero de 14.65 (catorce punto sesenta y cinco) metros con Efrén Lazcano
Espinoza antes Rosa Rivero Moreno; AL PONIENTE: 26.95 (veintiséis punto noventa y cinco) metros con Efrén Lazcano Espinoza, antes
con Ma. Guadalupe Rivero Moreno. Con una superficie de (343.56) trescientos cuarenta y tres metros, cincuenta y seis centimetros
cuadrados.
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) SE EXPIDE EL PRESENTE EDICTO PARA SU PUBLICACION POR DOS VECES CON INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS
DIAS HABILES, EN LA GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y EN OTRO PERIODICO LOCAL DE MAYOR CIRCULACION.
TEOTIHUACAN, ESTADO DE MEXICO, DIECISIETE (17) DIAS DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTIUNO (2021).

Lo anterior en cumplimiento a lo ordenado por auto de fecha seis (06) de agosto de dos mil veintiuno (2021).- SECRETARIO DE
ACUERDOS DEL JUZGADO TERCERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DE OTUMBA CON RESIDENCIA EN TEOTIHUACAN, ESTADO
DE MEXICO, LIC. CARLOS MORENO SANCHEZ.-RUBRICA.

El Secretario Judicial de Acuerdos, en términos de la circular 61/2016 se encuentra facultado para suscribir y autorizar con su firma
en seguimiento a las resoluciones judiciales de sus titulares, toda clase de oficios, exhortos, despachos y en general todo tipo de medio de
comunicacién procesal con otros érganos jurisdiccionales, instituciones y empresas privadas.

5047.- 23 y 26 agosto.

JUZGADO PRIMERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE OTUMBA
EDICTO

AMBROSIO GARCIA GARCIA, por su propio derecho, promueve en el EXPEDIENTE NUMERO 706/2021, PROCEDIMIENTO
JUDICIAL NO CONTENCIOSO INFORMACION DE DOMINIO, respecto de un predio denominado "LA PALMITA", mismo que actualmente
se encuentra ubicado en calle Girasoles, sin numero, Localidad de Belem, Municipio de Otumba, Estado de México; en fecha cinco 05 de
enero del afio dos mil catorce 2014, el accionante manifiesta haberlo adquirido mediante contrato de donacién celebrado con la C.
ALEJANDRA GARCIA MONTIEL, desde esa fecha tienen posesion en concepto de propietaria en forma pacifica, publica, continua y de
buena fe; inmueble que cuenta con una superficie total aproximada de 207.00 metros cuadrados, con las siguientes medidas y colindancias:
AL NORTE: 16.40 METROS Y COLINDA CON CALLE ORQUIDEA. AL SUR: 18.76 METROS Y COLINDA CON KAREN ALEJANDRA
OLMOS SANCHEZ. AL ORIENTE: EN DOS LINEAS 10.74 Y 1.95 AMBAS LINEAS CON GERARDO BERNABE GARCIA GOMEZ Y AL
PONIENTE: 10.69 METROS CON CALLE PRIVADA.

Se expide el presente edicto para su publicacion por dos 02 veces con intervalos de dos 02 dias habiles, en la GACETA DEL
GOBIERNO del Estado, y en otro en el periédico de mayor circulacion diaria. En cumplimiento al auto de fecha seis de agosto de dos mil
veintiuno 2021.- Otumba, Estado de México, 16 de agosto de 2021.- Doy fe.- EJECUTOR EN FUNCIONES DE SECRETARIO DE
ACUERDOS DEL JUZGADO PRIMERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO, LIC. CAMILO
VELASQUEZ LORENZO.-RUBRICA.

5048.- 23 y 26 agosto.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE OTUMBA
EDICTO

RAYMUNDO LOPEZ DELGADILLO, promueve por su propio derecho, en el expediente nimero 735/2021, juicio: procedimiento
judicial no contencioso sobre INFORMACION DE DOMINIO, respecto del inmueble denominado “SAN JOSE” ubicado en Calle Jesus
Aguilar Hernandez sin nimero, Barrio Centro, en el pueblo de San Felipe Teotitlan, Municipio de Nopaltepec, Estado de México, que desde
el dia veintinueve de diciembre de mil novecientos noventa y cinco, lo adquiri6 mediante contrato de compraventa celebrado con PEDRO
LOPEZ ELIZALDE, siendo esta la causa generadora de su posesion, en concepto de propietaria en forma pacifica, publica, continua, de
buena fe y a titulo de propietario, mismo que tiene las siguientes medidas y colindancias:

AL NORESTE en 75.34 metros con APOLINAR LOPEZ DELGADILLO.

AL SUROESTE en tres tramos de SURESTE A PONIENTE, el primero de 8.00 metros, el segundo de 35.68 metros, y el tercero de
31.68 metros, todos con calle JESUS AGUILAR HERNANDEZ.

AL SURESTE en 43.13 metros con CALLE MANTE.

AL NOROESTE en 38.02 metros con CALLE VEINTE.
CON UNA SUPERFICIE APROXIMADA DE 2,748.47 METROS CUADRADOS.

SE EXPIDE EL PRESENTE EDICTO EL DIiA TRECE DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTIUNO, PARA SU PUBLICACION
POR 2 DOS VECES CON INTERVALOS DE DOS DIAS HABILES, EN LA GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y EN OTRO DE
CIRCULACION DIARIA.

Validacion: once de agosto del afio dos mil veintiuno.- SECRETARIO JUDICIAL, LIC. EN D. FELIPE GONZALEZ RUIZ.- RUBRICA.
5049.-23 y 26 agosto.

JUZGADO CUARTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

INFORMACION DE DOMINIO.
A QUIEN MEJOR DERECHO CORRESPONDA.
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En el expediente 1510/2021, relativo al Procedimiento Judicial No Contencioso sobre Informacion de Dominio, promoviendo por
propio derecho VERONICA ORTEGA OLMOS, en términos del auto de fecha ocho de julio de dos mil veintiuno, se ordené publicar el edicto
respecto del predio ubicado en Calle José Maria Vasconcelos nimero 7, San Lorenzo Tepaltitlan, perteneciente al Municipio de Toluca,
Estado de México, con clave catastral 1010611432000000, con las siguientes medidas y colindancias; AL NORTE.- 9.00 metros con
Concepcion Villa Villalva; AL SUR: 9.00 metros con calle José Vasconcelos; AL ORIENTE: 24.00 metros con Concepcion Villa Villalva; AL
PONIENTE: 24.00 metros con Camilo Bernal Valdez; con una superficie aproximada de 216.00 m2 (doscientos dieciséis metros cuadrados);
el cual adquiri por medio de contrato de compraventa de fecha 21 (veintiuno) de agosto del afio 2014 (dos mil catorce), del sefior Marcelo
Alfredo Ortega Villa.

Para acreditar que lo ha poseido con las condiciones exigidas por la ley, hasta el dia de hoy de manera pacifica, continua, publica y
a titulo de duefio, asi como de buena fe; por lo que se ordena su publicacion en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y en
otro periédico de circulacion diaria en esta ciudad, por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias, haciendo saber que quienes se
crean con mayor o igual derecho sobre el inmueble sefialado, comparezcan a deducirlo en términos de Ley; Toluca, México al dia once de
agosto de dos mil veintiuno. DOY FE.

EN CUMPLIMIENTO AL AUTO DE FECHA OCHO DE JULIO DE DOS MIL VEINTIUNO.- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL
JUZGADO CUARTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DEL DISTRITO JUDICIAL DE TOLUCA, MEXICO, LIC. GLORIA ARIADNE
ZEQUERA GUZMAN.-RUBRICA.

5054.-23 y 26 agosto.

JUZGADO PRIMERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TENANCINGO
EDICTO

A quien se crea con mejor o igual derecho:

En el expediente nimero 441/2021, radicado en el Juzgado Primero Civil de Primera Instancia del Distrito Judicial de Tenancingo,
Estado de México; se tramita Procedimiento Judicial no Contencioso, sobre Informacién de Dominio respecto de un bien inmueble, ubicado
en CAMINO VIEJO A JALMOLONGA (también conocido como camino Real a Jalmolonga) SIN NUMERO, BARRIO DE SAN ANDRES,
MUNICIPIO DE MALINALCO, ESTADO DE MEXICO, inmueble que adquirid6 mediante contrato privado de compraventa que celebro con la
sefiora ANA MARIA MARTINEZ CHAGRE en fecha siete de diciembre del 2012, solicitado por MARIA DE LOURDES PEREZ E INIGO, con
las medidas y colindancias del terreno en mencién siendo las siguientes: NORTE: 28.20 METROS, con Ricardo Franco Gardufio; AL
ORIENTE: en dos lineas 11.43 y 36.07 METRQOS, con la camino viejo a Jalmolonga.; AL SUR: en tres lineas 15.00, 4.00 y 12.10 METROS
con apancle denominado “agua del prior” AL PONIENTE: 46.74 METROS con Humbertico G6émez Brito, CON UNA SUPERFICIE DE
1,474.36 METROS CUADRADOS.

Por lo que la Jueza Primero Civil de Primera Instancia de Tenancingo, México, admiti6é las presentes diligencias por auto de fecha
cinco de agosto de dos mil veintiuno, y ordend la expedicién de los edictos correspondientes por dos veces con intervalos de por lo menos
dos dias, en el Periédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO y en otro periédico de circulacion diaria en la Entidad.

Fecha del auto que ordena la publicacién: cinco de agosto el afio dos mil veintiuno.- EJECUTOR DE FUNCIONES DE
SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. SAUL GOMORA FRANCO.-RUBRICA.

5055.-23 y 26 agosto.

JUZGADO MIXTO DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE VALLE DE BRAVO
EDICTO

En el expediente 620/2021 relativo al Procedimiento Judicial NO CONTENCIOSO DE INFORMACION DE DOMINIO, promovido por
PIERRE FRANCIS HAAS GARCIA, se dicté auto en fecha once de agosto del afio dos mil veintiuno, el cual admite a tramite las diligencias
de INFORMACION DE DOMINIO, respecto del inmueble ubicado en Camino a Rancho San Diego en términos del paraje denominado "El
Cerrillo" en Valle de Bravo, México; cuyas medidas y colindancias son: AL NORTE: 35.60 metros, colinda con Juan José Rosales Castro;
AL SUR: 33.82 metros, colinda con propiedad de Angela Mercado Mercado; AL ORIENTE: 29.98 metros y colinda con Enrique y Francisco
ambos de apellidos Hernandez Guadarrama, AL PONIENTE: En 29.22 metros, colinda con David Bautista Plata; con una superficie de
1,000.00 metros cuadrados.

Se expide el edicto para su publicacién por DOS VECES en intervalos de DOS DIAS en el Periédico Oficial GACETA DEL
GOBIERNO, en otro Periédico de mayor circulacién diaria en la entidad, con el fin de quien se sienta afectado y crea tener mejor derecho
comparezca a este Juzgado con los documentos idéneos a deducirlo en términos de ley. Dado en Valle de Bravo, México, el dia dieciséis
de agosto del afio dos mil veintiuno. DOY FE.

Validacién: Acuerdo de fecha once de agosto del afio dos mil veintiuno.- Secretario de Acuerdos, Lic. Patricia Linares Ramos.-
Rdbrica.
5056.-23 y 26 agosto.
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JUZGADO TERCERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE OTUMBA-TEOTIHUACAN
EDICTO

MIGUEL EUSEBIO HERNANDEZ HERNANDEZ por su propio derecho, promueve en el expediente nimero 324/2021, relativo al
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO SOBRE INFORMACION DE DOMINIO, respecto del inmueble SIN DENOMINACION
ubicado en Santa Maria Cozotlan Sur, Municipio de Teotihuacan, Estado de México, actualmente Calle 12 de Diciembre, Sin NUmero,
Cozotlan Sur, Municipio de Teotihuacan, Estado de México que en fecha tres de marzo del afio dos mil dos, lo adquiri6 de RAYMUNDO
GARCIA NAVA mediante contrato de compra-venta, que la posesién que ejerce sobre dicho inmueble es en calidad de propietario de forma
publica, pacifica e ininterrumpida, mismo que tiene las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: 30.00 Metros y colinda con Luis de la
Cruz Manzano actualmente propiedad de la sefiora Perfecta Lopez Gaitan; AL SUR: 30.00 Metros colinda con Enrique Vicencio Hernandez
actualmente propiedad de la sefiora C. Clara de Luna Duran, AL ORIENTE; 10.00 Metros colinda con Eduardo Lanfranchi Vidal; AL
PONIENTE: 10.00 Metros colinda con Calle 12 de Diciembre (antes camino a San Antonio de las Palmas), con una superficie de total
aproximada de 300.00 Metros cuadrados.

SE EXPIDE EL PRESENTE EDICTO PARA SU PUBLICACION POR DOS VECES CON INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS
DIAS HABILES, EN LA GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y EN OTRO PERIODICO LOCAL DE MAYOR CIRCULACION.
TEOTIHUACAN, ESTADO DE MEXICO, TRECE DIAS DE JULIO DE DOS MIL VEINTIUNO.- ATENTAMENTE.- SECRETARIO DE
ACUERDOS, LIC. CARLOS MORENO SANCHEZ.- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO TERCERO CIVIL DE PRIMERA
INSTANCIA DE OTUMBA CON RESIDENCIA EN TEOTIHUACAN, ESTADO DE MEXICO.-RUBRICA.

5060.- 23 y 26 agosto.

JUZGADO DECIMO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TLALNEPANTLA-NICOLAS ROMERO
EDICTO

Que en los autos del expediente numero 462/20, relatvo al PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO
(INMATRICULACION JUDICIAL), promovido por SALVADOR HERNANDEZ TOVAR en el que por auto de fecha diez de septiembre del dos
mil veinte, se ordend publicar edictos con un extracto de la solicitud de informacién de dominio, por dos veces con intervalos de dos dias por
lo menos, en la “"GACETA DEL GOBIERNO” y en el periddico de circulacion diaria en la entidad; para conocimiento de las personas que se
crean con mejor derecho, para en fin de que comparezcan a deducirlo ante este tribunal en términos de ley, respecto a los siguientes
hechos:

Con fecha veintisiete de octubre de mil novecientos noventa y cuatro, el suscrito sefior SALVADOR HERNANDEZ TOVAR, en su
carécter de comprador, celebré contrato de compraventa con el sefior EFREN HERNANDEZ MARQUEZ en su carécter de vendedor
respecto del terreno denominado como “NOXZICA”, ubicado en San Luis Ayucan, Municipio de Jilotzingo, Estado de México, el cual cuenta
con una superficie de 53 metros cuadrados (cincuenta y tres metros cuadrados), con las siguientes medidas y colindancias AL NORTE:
carretera Naucalpan Ixtlahuaca Municipio de Jilotzingo con domicilio conocido Santa Ana Centro, Jilotzingo Estado de México Codigo Postal
54570. COLINDANTE AL SUR Sucesion de Enrigue Dominguez Hernandez en predio NOXZICA del Barrio Encido, ubicado en San Luis
Ayucan Municipio de Jilotzingo Estado de México COLINDANTE AL ORIENTE Andador Tanque de Agua Municipio de Jilotzingo con
domicilio conocido Santa Ana Centro Jilotzingo Estado de México Codigo Postal 54570 COLINDANTE AL PONIENTE Sucesion de Enrique
Dominguez Hernandez en predio NOXZICA del Barrio Encido ubicado en San Luis Ayucan Municipio de Jilotzingo, Estado de México. Bajo
protesta de decir verdad manifiesto que desde el dia veintisiete de octubre de mil novecientos noventa y cuatro, me encuentro en posesion
pacifica, continua y de buena fe y con el caracter de propietario, encontrandome en posesion material de dicho terreno en forma publica,
continua, pacifica y de buena fe.

Fecha del acuerdo que ordena la publicacién de edictos: 22 de junio del 2021.- Secretario de Acuerdos, MARCO ANTONIO TOVAR
HERNANDEZ.-RUBRICA.

209-Al.- 23y 26 agosto.

JUZGADO QUINTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
ECATEPEC DE MORELOS-TECAMAC
EDICTO

RICARDO VILLA OAXACA.

En el expediente nimero 280/2021, RICARDO VILLA OAXACA promueve, el PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO de
INMATRICULACION JUDICIAL POR INFORMACION DE DOMINIO.

A).- Respecto del bien inmueble ubicado en CALLE NINQS HEROES, SIN NUMERO, COLONIA LOMAS DE SAN PEDRO
ATZOMPA, MUNICIPIO DE TECAMAC, ESTADO DE MEXICO, CODIGO POSTAL 55776, ACTUALMENTE CALLE NINOS HEROES,
MANZANA SIETE "A", LOTE TRES, DE LA COLONIA LOMAS DE SAN PEDRO ATZOMPA, EN EL MUNICIPIO DE TECAMAC, ESTADO
DE MEXICO.
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B) Inmueble que adquiri6 de manos de C. FEDERICO LEIVA TELLEZ en fecha quince (15) de diciembre de mil novecientos
noventa y seis (1996); a través de un contrato de cesion de derechos, documento privado que en original exhibe, cuyas medidas y
colindancias actuales son las siguientes:

- NORTE: 23.06 metros y colinda con Terreno de uso comun;

- SUR: 22.88 metros y colinda con Escuela Preparatoria Oficial NUmero 22;

- ORIENTE: 10.04 metros y colinda con Calle Nifios Héroes;

- PONIENTE: 9.91 metros y colinda con Terreno a desnivel;

- SUPERFICIE DEL TERRENO: 230.53 doscientos treinta punto cincuenta y tres metros cuadrados.

C) Desde el dia quince (15) de diciembre de mil novecientos noventa y seis (1996), el vendedor entregé la posesién material y
juridica de dicho inmueble, la cual el C. RICARDO VILLA OAXACA, ha venido ejerciendo desde ese tiempo y hasta la actualidad en forma
continua, ya que no se ha interrumpido por causa legal alguna.

D) La posesién de dicho inmueble ha sido en concepto de propietario, ya que ha realizado sobre tal bien, actos materiales de
aprovechamiento.

E) También se menciona que ese poder factico ha sido en forma pacifica, ya que fue adquirido sin mediar violencia. También tiene
€l caracter de publico, habida cuenta que ha sido conocido por todos los vecinos del COLONIA LOMAS DE SAN PEDRO ATZOMPA, EN EL
MUNICIPIO DE TECAMAC, ESTADO DE MEXICO, lugar de la ubicacion del inmueble, sin que exista el vicio de clandestinidad.

E) Asimismo manifiesta que la posesion que ha ejercido sobre el inmueble ha sido de buena fe, ya que tiene como origen un titulo
traslativo de dominio, consistente en la cesién de derechos referida.

Por lo que una vez admitida la demanda el Juez ordend por auto de fecha siete (07) de junio de dos mil veintiuno (2021), Y PARA

SU PUBLICACION POR DOS VECES, CON INTERVALOS DE DOS DIAS, EN EL PERIODICO OFICIAL GACETA DEL GOBIERNO DEL

ESTADO” Y EN OTRO PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION EN ESTA POBLACION, SE EXPIDEN LOS PRESENTES EL DIA

VEINTITRES (23) DE JUNIO DE DOS MIL VEINTIUNO (2021).- DOY FE.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. ALICIA APOLINEO
FRANCO.-RUBRICA.

210-Al.- 23y 26 agosto.

JUZGADO QUINTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
ECATEPEC DE MORELOS-TECAMAC
EDICTO

En el expediente nimero 573/2021, RAUL ARTURO DE ANDA HOYOS Y JORGE ALBERTO DE ANDA HOYOS, promueven, el
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO sobre INMATRICULACION JUDICIAL.

Respecto de un inmueble, ubicado en PASEQO DE LA CARRETAS, MANZANA 117, LOTE 1, COLONIA RANCHO AEREO,
MUNICIPIO DE TECAMAC, ESTADO DE MEXICO, argumentando los promoventes que desde el VEINTIDOS (22) DE JUNIO DE DOS MIL
SIETE (2007), en que lo adquirieron mediante CONTRATO DE COMPRAVENTA que celebraron con el sefior SALVADOR GUTIERREZ
JAUREGUI, a la fecha han poseido dicho inmueble en concepto de propietarios de manera pacifica, continta y publica, que dicha fraccion
carece de antecedentes registrales, es decir, que no se encuentra inscrito a nombre de persona alguna, inmueble que cuenta con las
siguientes medidas y colindancias:

AL NORTE: 60.00 METROS Y LINDA CON CALLE PASEO DE LAS CARRETAS.

AL SUR: 59.50 METROS Y LINDA CON Comunidad Real Vizcaya A.C., conocido comercialmente como Fraccionamiento Real
Vizcaya Comunidad Vinte.

AL ORIENTE: 48.00 METROS Y LINDA CON CALLE PASEO DE LAS CARRETAS.
AL PONIENTE: 49.00 METROS Y LINDA CON ROMARICO NAVEJA MARIN.
Teniendo una superficie de 2,898 metros cuadrados (DOS MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y OCHO METROS CUADRADQS).

Por lo que una vez admitida la solicitud el Juez orden6 por auto de fecha DIECISIETE (17) DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTIUNO
(2021), la publicacién de su solicitud mediante edictos.

Y PARA SU PUBLICACION POR DOS VECES, POR INTERVALO DE DOS DIAS, EN EL PERIODICO GACETA DEL GOBIERNO

DEL ESTADO Y EN OTRO PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION EN ESTA POBLACION, ASi MISMO FIJESE EN EL INMUEBLE

MOTIVO DE ESTA DILIGENCIA, SE EXPIDEN LOS PRESENTES EL VEINTE (20) DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTIUNO (2021).- DOY
FE.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. JULIO CESAR RAMIREZ DELGADO.-RUBRICA.

5143.-26 y 31 agosto.
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JUZGADO PRIMERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE CUAUTITLAN
EDICTO

Que en los autos del expediente numero 980/2021, relativo al PROEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO
(INMATRICULACION JUDICIAL), promovido por ROSA SANCHEZ GARFIAS, respecto del predio conocido como PARAJE XACAMULPA
DE LA CERRADA DE SULTEPEC SIN NUMERO AHORA PARAJE XACAMULPA EN CALLE SEGUNDA CERRADA DE MAPLE, SIN
NUMERO, COLONIA TEPETLIXCO, MUNICIPIO DE TULTEPEC, ESTADO DE MEXICO, con una superficie total aproximada de 150.00
(ciento cincuenta metros cuadrados), mismo que cuenta con las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE 8.34 mts colindando con
ROMULADO SOLANO; AL SUR 8.34 mts colindando con CALLE PUBLICA; AL ORIENTE 18.00 mts colindando con MARIA LUISA
CHAVEZ CATIN y AL PONIENTE 18.00 mts colindando con LAZARO LUNA.

Se expide a los dieciséis dias del mes de agosto del afio dos mil veintiuno, para su publicacion por dos veces con intervalos de por
lo menos dos dias en la “"GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México” y en otro periddico de circulacion diaria en la entidad, a efecto
de que si existe alguna persona que se sienta afectada con dicha informacion lo haga valer en términos de ley.

Fecha del acuerdo que ordena la publicacién de edictos: 11 de agosto del 2021 y 04 de agosto del 2021.- EJECUTOR EN
FUNCIONES DE SECRETARIO DE ACUERDOS, LICENCIADO JIM RAMIREZ DIAZ.-RUBRICA.

5144.-26 y 31 agosto.

JUZGADO PRIMERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE IXTLAHUACA
EDICTO

En los autos del expediente namero 725/2021, ESTHER CRUZ MAXIMO, quien promueve por su propio derecho, Procedimiento
Judicial No Contencioso, sobre Informacion de Dominio, respecto de un inmueble ubicado en Domicilio Bien Conocido, manzana diez, la
Concepcién de los Bafios, Municipio de Ixtlahuaca, Estado de México, cuyas medidas y colindancias son: Al Norte: 13.40 metros colinda
con calle principal al centro de la Concepcion de los Bafios; Al Sur: 17.35 metros colinda con el C. Rubén Mendoza Rebollo; Al Oriente:
42.00 metros colinda con el C. Miguel Mendoza Tomas y el C. Teodoro Mendoza Tomas; Al Poniente: 39.90 metros colinda con el C.
Bonifacio Cruz Maximo; el cual cuenta con una superficie aproximada de 621.44 metros cuadrados.

El Juez del conocimiento dicté un auto de doce de agosto de dos mil veintiuno, donde se ordena publicar los Edictos en la GACETA
DEL GOBIERNO del Estado de México y en un periédico de mayor circulaciéon por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias,
llamando por este conducto a cualquier interesado que se crea con igual o mejor derecho sobre dicho inmueble, para que comparezca a
deducirlo conforme a derecho.

Dado en Ixtlahuaca, México, a dieciocho de agosto de dos mil veintiuno. DOY FE.

Validacién: Fecha de acuerdo que ordena la publicacién: 12 de agosto de 2021.- SECRETARIO DE ACUERDQS, LIC. ROSALINDA
AGUILAR COLIN.-RUBRICA.

5145.-26 y 31 agosto.

JUZGADO TERCERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TEXCOCO
EDICTO

SEGUNDA SECRETARIA.
EXPEDIENTE 974/2020.

ALFONSO DELFINO HERNANDEZ RODRIGUEZ, promoviendo PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE INMATRICULACION
JUDICIAL (INFORMACION POSESORIA), respecto del bien inmueble denominado “XOMETLA” UBICADO EN CIRCUITO SAN
FRANCISCO SIN NUMERO, SAN FRANCISCO, MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO; cuyas medidas y colindancias son las
siguientes: AL NORTE: 15.85 metros y colinda con CERRADA SAN FRANCISCO; AL SUR: 16.85 metros y colinda con ANGEL FLORES
GUTIERREZ; AL ORIENTE: 17.95 metros y colinda con CIRCUITO SAN FRANCISCO; AL PONIENTE: 19.20 metros y colinda con
AVELINA SANCHEZ IGLESIAS, CON UNA SUPERFICIE TOTAL APROXIMADAMENTE DE 303.00 TRESCIENTOS TRES METROS
CUADRADOS fundando su prestacién y causa de pedir en el hecho especifico de que, desde LA FECHA VEINTIUNO DE OCTUBRE DE
DOS MIL TRES, he estando poseyendo de una manera pacifica, continua, publica, de buena fe y en concepto de propietario, el cual no se
encuentra inscrito a nombre de persona alguna; no forma parte de los bienes de dominio publico o privado; no forma parte de los bienes
ejidales o comunales; encontrandose al corriente en el pago de impuesto predial, tal como se acredita a través de las pruebas
documentales que corren agregadas a los autos del expediente citado.
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PARA SU PUBLICACION EN LA GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y EN OTRO PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION
QUE SE EDITE EN ESTA POBLACION POR DOS VECES EN CADA UNO DE ELLOS, CON INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS
DIAS.- SEGUNDO SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO TERCERO CIVIL DE TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO, LICENCIADA
EN DERECHO GUADALUPE MENEZ VAZQUEZ.-RUBRICA.

5146.-26 y 31 agosto.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE IXTLAHUACA
EDICTO

En el expediente 1429/2021 relativo al PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO DE INFORMACION DE DOMINIO,
promovido por FELIX BECERRIL SANCHEZ, en términos del auto de fecha TRECE DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTIUNO, se orden6
publicar el edicto respecto de un inmueble ubicado en domicilio conocido, Manzana Tercera, Las Golondrinas Municipio de Jiquipilco,
Estado de México, el cual tiene las medidas y colindancias siguientes: AL NORTE 81.50 m, colinda con Marcial Delgado Navarrete, AL SUR
120 m colinda Martin Delgado Gonzalez; AL ORIENTE 101 m colinda con Camino Sin Nombre; AL PONIENTE 138.50 m colinda con Adrian
Gomez Mercado, con una superficie aproximada de 11,925.00 metros cuadrados; para acreditar que lo ha poseido desde el 15 de marzo de
1985, con las condiciones exigidas por la ley, lo ha poseido hasta el dia de hoy de manera pacifica, continua, pablica y a titulo de duefio, asi
como de buena fe; por lo que haganse las publicaciones por edictos por DOS VECES CON INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS DIAS,
en el Periddico Oficial GACETA DEL GOBIERNO" y otro de circulacion diaria, haciendo saber a quienes se crean con igual o0 mejor derecho
sobre el inmueble objeto de las diligencias a fin de que comparezcan a deducirlo en términos de ley..- Ixtlahuaca, México; a veintitrés de
agosto de dos mil veintiuno. DOY FE.

EN CUMPLIMIENTO AL AUTO DE FECHA TRECE DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTIUNO.- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL
JUZGADO SEGUNDO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DEL DISTRITO JUDICIAL DE IXTLAHUACA, MEXICO, LIC. JORGE LUIS
LUJANO URIBE.-RUBRICA.

5147.-26 y 31 agosto.

JUZGADO TERCERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE LERMA
EDICTO

EXPEDIENTE 813/2021.

Que en el expediente nimero 813/2021, el promovente PEDRO ENKY NAVA ALLENDE, por su propio derecho, promueve en la via
de procedimiento judicial no contencioso, INFORMACION DE DOMINIO, respecto del inmueble ubicado en AV. LERMA NUMERO 330 Y/O
SIN NUMERO, BARRIO DE SAN ISIDRO, SAN MATEO ATENCO, ESTADO DE MEXICO, con las siguientes medidas y colindancias: AL
NORTE: 17.90 METROS, COLINDA CON FELIPE GUZMAN; AL SUR: 17.90 METROS COLINDA CON AV. LERMA; AL ORIENTE: 13.00
METROS COLINDA CON MARIA GONZALEZ DE ESPINOZA; AL PONIENTE: 13.00 COLINDA CON MARIA GONZALEZ ESPINOZA. CON
UNA SUPERFICIE DE 233.00 METROS CUADRADOS.

El Juez Tercero de lo Civil de Primera Instancia de Lerma, México, dio entrada a la presente solicitud y orden6 la expedicién y la
publicacion de los edictos respectivos, por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias en el PERIODICO OFICIAL de “GACETA DEL
GOBIERNO” y en otro periédico de mayor circulacion diaria, haciéndoles saber a los que se crean con igual o mayor derecho, lo deduzcan
en términos de ley.

Edictos que se expiden el dia dieciocho (18) de agosto de dos mil veintiuno (2021). DOY FE.

VALIDACION: FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION DEL PRESENTE EDICTO; ONCE (11) DE AGOSTO DE

DOS MIL VEINTIUNO (2021).- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO TERCERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DE LERMA

DE VILLADA, MEXICO, LIC. VERONICA MORALES ORTA.- Quien firma por acuerdo del Pleno del Consejo de la Judicatura de Fecha
diecinueve de Octubre del afio 2016.-RUBRICA.

5148.-26 y 31 agosto.

JUZGADO SEXAGESIMO TERCERO DE LO CIVIL
CIUDAD DE MEXICO
EDICTO

REMATE EN PRIMER ALMONEDA Y PUBLICA SUBASTA.
SE CONVOCAN POSTORES.

En los autos del juicio ESPECIAL HIPOTECARIO promovido por BBVA BANCOMER S.A., INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE
GRUPO FINANCIERO, BBVA BANCOMER (COMO CAUSAHABIENTE DE HIPOTECARIA NACIONAL S.A. DE C.V, SOCIEDAD
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FINANCIERA DE OBJETO MULTIPLE, ENTIDAD REGULADA, GRUPO FINANCIERO BBVA BANCOMER HOY SUCESIONARIA BANCO
MERCANTIL DEL NORTE S.A. INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, GRUPO FINANCIERO BANORTE en contra AYALA AQUINO
LILIANA y JESUS GARCIA MORA bajo el nimero de expediente 1126/2013. El C. Juez Sexagésimo Tercero de lo Civil de esta Ciudad por
auto del veinticuatro de febrero, veintidés de marzo y ocho de abril todos del dos mil veintiuno, ordeno sacar a Remate en Primer Almoneda,
del inmueble identificado como LA VIVIENDA 104, LOTE 17, MANZANA XVIl, DEL CONJUNTO URBANO DE TIPO MIXTO,
HABITACIONAL INTERES SOCIAL, COMERCIAL Y DE SERVICIOS DENOMINADO LAS PALMAS HACIENDA, IXTAPALUCA, ESTADO
DE MEXICO, en el periédico DIARIO IMAGEN, Tesoreria de esta capital y lugares de costumbre de este Juzgado, publiquense edictos por
dos veces, debiendo mediar entre una y otra publicacion siete dias habiles y, entre la Ultima y la fecha de remate, igual plazo, en el
periddico Diario Imagen, Tesoreria de esta capital y lugares de costumbre de este Juzgado, siendo el precio para el remate la cantidad de
cuatrocientos veinticinco mil pesos 00/ 100 M.N., cantidad que representa el valor total del avalio, siendo postura legal la que alcance cubrir
las dos terceras partes de dicho avallio convoquense postores., sefialandose para tal efecto la audiencia de remate en Primer Almoneda se
sefialan las nueve horas con treinta minutos del veinte de septiembre del afio en curso.

CIUDAD DE MEXICO A 20 DE MAYO DEL DOS MIL VEINTIUNO.- EL C. SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. LAURA ALANIS
MONROY.-RUBRICA.

5150.-26 agosto y 7 septiembre.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A AGUAS Y CONSTRUCCIONES S.A.

Se le hace saber que en el expediente 850/2019, promovido por BRAULIO RAMIREZ MENDOZA, por derecho propio, promoviendo
en la VIA ORDINARIA CIVIL (USUCAPON), en contra de DAVID RICARDO REYES PEREZ AGUAS Y CONSTRUCCIONES S.A., en el
Juzgado Segundo Civil de Primera Instancia del Distrito Judicial de Ecatepec de Morelos, Estado de México, el Juez del conocimiento dictd
auto que admitié la demanda y por auto de fecha cinco de agosto de dos mil veintiuno, se ordené emplazar por medio de edictos a AGUAS
Y CONSTRUCCIONES S.A, mismos que contendran una relacion sucinta de la demanda y se publicaran por tres (03) veces, de siete (07)
en siete (07) dias, en el Periodico Oficial "GACETA DEL GOBIERNO", en otro de mayor circulacion en la poblaciéon en que se actiay en el
boletin judicial, haciéndole saber que debera de presentarse en éste Juzgado en un plazo de TREINTA DIAS contados a partir del siguiente
al de la dltima publicacién, a producir su contestacion a la demanda entablada en su contra, debiendo reunir los requisitos a que se refieren
los articulos 2.115 al 2.117 del Cdédigo Adjetivo Civil, con el apercibimiento que en caso de no hacerlo se le tendra por contestada en
sentido negativo al efectuarse su emplazamiento por medio de edictos, quedando para tal efecto a su disposicion en la Secretaria de este
Juzgado, las copias de traslado correspondientes. Asimismo, por el mismo medio se le previene que debera sefialar domicilio dentro de
domicilio dentro de la poblacién en que se ubica este Juzgado, para recibir notificaciones de su parte con el apercibimiento que, en caso de
no hacerlo, las posteriores notificaciones aun las de caracter personal, se le haran en términos de los articulos 1.170, 1.171 y 1.182 del
Cédigo en cita. Si pasado ese plazo no comparece por si, por apoderado o por gestor que pueda representarlo, se seguira el juicio en su
rebeldia.

Relacién sucinta de las prestaciones. 1. La declaracion judicial que haga su Sefioria, que BRAULIO RAMIREZ MENDOZA, se ha
convertido en legitimo propietario del Lote del Terreno NUmero 20, Manzana 22, ubicado en Calle Diagonal 2, Fraccionamiento "San
Carlos", Municipio de Ecatepec de Morelos, Estado de México, por haber operado en su favor, la usucapién del inmueble que encuentra su
antecedente registral en el Folio Real Electrénico Numero 364547, que se refiere a un predio de superficie de 302.81 metros cuadrados, del
cual es Titular Registral la empresa AGUAS Y CONSTRUCCIONES S.A. mismo que le fue vendido por DAVID RICARDO REYES PEREZ,
tal y como lo acredita con el original del contrato de compraventa respectivo.

2. Como consecuencia de lo anterior, declarar y ordenar que la sentencia definitiva que se dicte en esta instancia, una vez que
cause ejecutoria, se inscriba en el Instituto de la Funcién Registral de Ecatepec de Morelos, Estado de México, en el Folio Real Electrénico
NUmero 364547, en términos de lo dispuesto por el articulo 5.141 del Cédigo Civil Vigente en el Estado de México.

3. El pago de los gastos y costas que se generen con motivo de la tramitacién de este juicio, para el caso que los demandados se
opongan a la procedencia del mismo.

Hechos.

1. La empresa AGUAS Y CONSTRUCCIONES S.A, con fecha diecisiete de diciembre de mil novecientos ochenta y dos, vendié el
Lote de Terreno NUumero 20, de la Manzana 22, del Fraccionamiento "San Carlos", ubicado en Ecatepec de Morelos, Estado de México, a la
Sefiora Laura Elena Ayala viuda de Ojeda, con una superficie de 302.81 metros cuadrados y los siguientes linderos y colindancias: Al Norte
en 8.75 metros con Lotes 4 y 5; Al Oriente en 32.30 metros con Lote 19; Al Poniente en 32.30 metros con Lote 21; y al Sur en 10.00 metros
con Calle Diagonal Dos, tal y como se acredita con el contrato original de compraventa.

2. Con fecha diecinueve de septiembre de mil novecientos ochenta y cinco, la Sefiora Laura Elena Ayala viuda de Ojeda, celebro
contrato de Cesion de Derechos con el Sefior Tonatihu Castillo Hernandez, sobre el mencionado Lote de Terreno Ndmero 20, de la
Manzana 22, del Fraccionamiento "San Carlos", ubicado en Ecatepec de Morelos, Estado de México, con el consentimiento de la empresa
AGUAS Y CONSTRUCCIONES S.A, inmueble que fue totalmente pagado por el Sefior Tonatihu Castillo Hernandez, como se acredita con
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el original de la carta de instrucciones girada al Notario Nimero 10 de Ecatepec de Morelos, Estado de México, Licenciado Angel Otero
Rivero, para que realizara la escritura de compraventa del mencionado Lote Namero 20, de la Manzana 22, del Fraccionamiento "San
Carlos".

3. Aunque ya se habian girado instrucciones a la Notaria NUumero 10 de Ecatepec de Morelos, Estado de México, para que
formalizara la compraventa entre la empresa AGUAS Y CONSTRUCCIONES S.A. y el Sefior Tonatihu Castillo Hernandez, el Sefior
Tonatihu con fecha primero de septiembre de mil novecientos ochenta y siete, realiza cesion de derechos en favor del Sefior Samuel Reyes
Ortiz, respecto del mueble ubicado en el Lote de Terreno Numero 20, de la Manzana 22, del Fraccionamiento "San Carlos", ubicado en
Ecatepec de Morelos, Estado de México, operacion que fue consentida y autorizada por la empresa AGUAS Y CONSTRUCCIONES S.A, ya
que en el contrato que se exhibe como anexo 4, consta tanto de la firma como el sello de la autorizaciéon de la mencionada cesion de
derechos, incluso le entregan al cesionario Samuel Reyes Ortiz, dos recibos por las cantidades de $15,000.00 (Quince Mil Pesos 00/100
M.N.) por la cesion de los derechos y el segundo por la cantidad de $20,000.00 (VEINTE MIL PESOS 00/100 M.N.), por concepto de Gastos
Legales, que fueron entregados a BRAULIO RAMIREZ MENDOZA por el Sefior DAVID RICARDO REYES PEREZ al momento de la
compraventa.

4. En virtud de que el Sefior Samuel Reyes Ortiz, era propietario y poseedor del Lote de Terreno Nimero 20, de la Manzana 22, del
Fraccionamiento "San Carlos" ubicado en Ecatepec de Morelos, Estado de México, con fecha cinco de agosto de dos mil cinco, vendio
dicho terreno al Sefior DAVID RICARDO REYES PEREZ, con todo lo que hecho y por derecho correspondiera al inmueble, cesion de
derechos que también fue consentida por la empresa AGUAS Y CONSTRUCCIONES S.A, persona que a su vez me lo vendié con fecha
quince de mayo de dos mil diecinueve, entregandome en forma inmediata la propiedad y posesion del mismo, comprometiéndose a
escriturarmelo una vez que a él, le hubiere sido escriturado, lo que se acredita con copia simple del primer contrato mencionado y con el
original del contrato de compra venta entre el suscrito y el Sefior DAVID RICARDO REYES PEREZ.

5. Sin embargo, el Sefior DAVID RICARDO REYES PEREZ, a la fecha no ha podido escriturar el inmueble que vendié a favor de
BRAULIO RAMIREZ MENDOZA, e incluso ya no lo localizo, razén por la cual demanda en la forma y los términos en que actla, puesto que
considera que esta acreditada fehacientemente la causa por la que el suscrito entré en posesién del inmueble materia del presente juicio,
por lo que a efecto de cumplir con el requisito exigido por el articulo 5.140 del Cédigo Civil del Estado de México, solicita ante el Instituto de
la Funcion Registral de Ecatepec de Morelos, Estado de México, el certificado de inscripcion correspondiente.

6. El demandado, Sefior DAVID RICARDO REYES PEREZ, sabe que desde el dia quince de mayo de dos mil nueve, en que se
celebré la compra venta del Lote de Terreno Numero 20, de la Manzana 22, del Fraccionamiento "San Carlos", ubicado en Ecatepec de
Morelos, Estado de México, le entregé la propiedad y posesion, y que el Unico duefio del mismo presume es BRAULIO RAMIREZ
MENDOZA, ademas que ha realizado actos de dominio, ya que puso la barda del frente con malla ciclonica y lo ha estado poseyendo desde
que lo compré, situacion que le consta a varias personas, que presentara en el momento procesal oportuno a este H. Juzgado.

7. El demandado, Sefior DAVID RICARDO REYES PEREZ, sabe que desde el dia quince de mayo de dos mil nueve, en que
celebramos la compra venta del inmueble materia del presente juicio, ha poseido el mismo en concepto de propietario, en forma pacifica,
continua, publica 'y de buena fe, esto es, que a la fecha el Sefior BRAULIO RAMIREZ MENDOZA, no ha sido objeto de controversia judicial
o extra judicial que tenga como fin el desposeerlo del inmueble materia del presente juicio y que declara le pertenece. Tal y como lo acredita
con las copias de los pagos del impuesto predial, el cual se encuentra pagado al corriente, situaciéon que declara cumple con todos y cada
uno de los requisitos contemplados por los articulos 5.128 y 5.129 del Cédigo Civil Vigente en esta entidad, ademas que les consta a varias
personas, que presentara en el momento procesal oportuno a este H. Juzgado.

Validacién: Fecha de acuerdo que ordena la publicacién: cinco de agosto de dos mil veintiuno.

Dado en la ciudad de Ecatepec de Morelos, Estado de México, a los diecisiete dias del mes de agosto de dos mil veintiuno.- Doy
fe.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. MA DEL CARMEN HERNANDEZ MENDOZA.-RUBRICA.

5152.-26 agosto, 6 y 15 septiembre.

JUZGADO VIGESIMO NOVENO DE LO CIVIL DE PROCESO ESCRITO
CIUDAD DE MEXICO
EDICTO

En los autos del Juicio ESPECIAL HIPOTECARIO promovido por CIBANCO S.A. INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE EN SU
CARACTER DE FIDUCIARIO EN EL FIDEICOMISO F/00430 en contra de OSCAR TAVERA PEREZ, expediente nimero 977/2017, EL C.
JUEZ VIGESIMO NOVENO DE LO CIVIL DE PROCESO ESCRITO DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE
MEXICO, dicto las siguientes resoluciones de fechas dieciocho de septiembre del afio dos mil veinte, doce de marzo del afio dos mil
veintiuno, diez de mayo del afio dos mil veintiuno, diecinueve de mayo del afio dos mil veintiuno y nueve de agosto del afio dos mil
veintiuno, las cuales en lo conducente dicen:

(...) Por corresponder al estado procesal del presente juicio y en ejecucién de sentencia, para que tenga lugar la subasta publica en
primera almoneda del bien inmueble hipotecado consistente en CASA D, CONSTRUIDA SOBRE EL LOTE DIECISIETE, DE LA MANZANA
DIECISEIS DEL CONJUNTO URBANO DE TIPO HABITACIONAL DE INTERES SOCIAL DENOMINADO RANCHO SAN MIGUEL,
UBICADO EN EL MUNICIPIO DE SAN VICENTE CHICOLOAPAN, ESTADO DE MEXICO, EL CUAL TIENE SU ACCESO POR LA CALLE
RANCHO LA PALMA, y para que tenga verificativo dicha subasta se sefialan las (...) DIEZ HORAS DEL DIA TRES DE SEPTIEMBRE DEL
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ANO DOS MIL VEINTIUNO. Sirviendo de base para el remate la cantidad de $ 435,000 (CUATROCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL
PESOS 00/100 M.N.), cantidad fijada por el perito de la parte actora, siendo postura legal la que cubra las dos terceras partes de la cantidad
mencionada y para intervenir en el remate los licitadores deberan exhibir el diez por ciento del valor del inmueble antes mencionado
mediante certificado de depdsito expedido por BANSEFI y sin cuyo requisito no seran admitidos. Asimismo, dicha subasta de conformidad
con lo dispuesto por el articulo 570 del Cédigo de Procedimientos Civiles deberd de anunciarse por medio de edictos que se publicaran
POR UNA SOLA OCASION en los tableros y avisos del juzgado, boletin judicial, en los tableros de la Secretaria de Finanzas del Gobierno
de la Ciudad de México y asi mismo en el periédico "EL ECONOMISTA", debiéndose convocar postores por medio de edictos que se
publicaran por UNA SOLA OCASION, y que deberan de realizarse debiendo mediar entre la Gltima publicacién y la fecha de remate, cuando
menos CINCO DIAS HABILES. Por otra parte y tomando en consideracion que el inmueble materia del remate en cuestion se encuentra
fuera de la jurisdiccion de esta juzgado, girese atento exhorto con los insertos, copias necesarias y oficios correspondientes, para la
publicacion de los edictos de que se trata, facultandose al C. JUEZ COMPETENTE EN EL MUNICIPIO DE PRIMERA INSTANCIA DE SAN
VICENTE CHICOLOAPAN, ESTADO DE MEXICO, para que en auxilio de las labores de este juzgado se sirva anunciar el remate en
cuestion en la forma y términos sefialados con anterioridad y en los lugares de costumbre en dicha entidad federativa y en un periddico de
mayor circulacién, que sea designado por el juez exhortado, dentro de dicha localidad.

EL C. SECRETARIO DE ACUERDOS “A”, LIC. JOSE ARTURO ANGEL OLVERA.-RUBRICA.

5153.-26 agosto.

JUZGADO CUARTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

INFORMACION DE DOMINIO.
A QUIEN MEJOR DERECHO CORRESPONDA.

En el expediente 1570/2021, relativo al Procedimiento Judicial No Contencioso sobre Informacion de dominio, promoviendo por
propio derecho VICTORIANO GALVEZ FUENTES, en términos del auto de fecha nueve de agosto del dos mil veintiuno, se ordené publicar
el edicto respecto de un inmueble Josefa Ortiz de Dominguez, nimero 05, San Mateo Otzacatipan, Municipio de Toluca, Estado de México,
con las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE.- En tres lineas, la primer linea de 20.19 metros, la segunda linea de 4.53 metros y la
tercer linea de 3.56 metros, colindando con Calle Josefa Ortiz de Dominguez; AL SUR.- 28.66 metros, colindando con zanja; AL ORIENTE.-
61.30 metros, colindando con Margarita Paula Bruno Ramos; AL PONIENTE.- 64.20 metros colindando con Miguel Sanchez Nava; con una
superficie aproximada de 1,757.17 metros cuadrados.

En fecha treinta (30) de julio del afio dos mil dos (2002), celebre contrato privado de compra venta con el sefior COLUMBO
GALVEZ DIAZ, inmueble que se encuentra registrado en el padrén catastral del H. Ayuntamiento Constitucional de Toluca, bajo la clave
catastral nimero 101 18 363 03 00 0000. Para acreditar que lo ha poseido con las condiciones exigidas por la ley, hasta el dia de hoy de
manera pacifica, continua, publica y a titulo de duefio, asi como de buena fe; por lo que se ordena su publicacion en la GACETA DEL
GOBIERNO del Estado de México y en otro periédico de circulacion diaria en esta ciudad, por dos veces con intervalos de por lo menos dos
dias, haciendo saber a quienes se crean con mayor o igual derecho sobre el inmueble sefialado, comparezcan a deducirlo en términos de
ley.- Toluca, México; al dia veintitrés de agosto del dos mil veintiuno. DOY FE.

EN CUMPLIMIENTO AL AUTO DE FECHA NUEVE DE AGOSTO DEL DOS MIL VEINTIUNO.- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL
JUZGADO CUARTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DEL DISTRITO JUDICIAL DE TOLUCA, MEXICO, LIC. GLORIA ARIADNE
ZEQUERA GUZMAN.-RUBRICA.

5155.-26 y 31 agosto.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TENANGO DEL VALLE-SANTIAGO TIANGUISTENCO
EDICTO

NOTIFICACION A QUIEN SE CREA CON MEJOR DERECHO.

Se les hace saber que en el expediente namero 434/2021, GABRIELA POLETTE PEREZ VALLEJO, promovié INFORMACION DE
DOMINIO, respecto del inmueble ubicado en Paraje denominado “Tolzolla”, de la comunidad de Cruz Larga, Municipio de Xalatlaco, Estado
de México, admitiendo la solicitud éste érgano jurisdiccional en fecha dieciocho de agosto de dos mil veintiuno, con las siguientes
colindancias: Norte: 53.00 metros y colinda con Rubén Ortega Antemate, sur: 53.00 metros y colinda con José de Jesus Pérez Cedillo,
poniente: 23.81 metros y colinda con Paso de Servidumbre, oriente: 23.81 metros y colinda con Juan Guadalupe Pérez Alvarez. Con
superficie total de 1,261.93.00 metros cuadrados.

En consecuencia, se hace saber a los que se crean con igual o mejor derecho, lo deduzcan en términos de ley. Se expide el edicto
para su publicacién por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias, en el Periddico Oficial GACETA DEL GOBIERNO del Estado y
en un periédico de mayor circulaciéon que se edite en esta poblacién o en la Ciudad de Toluca, Estado de México.- SEGUNDO
SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. EVARISTO OLIVARES CLETO.- RUBRICA.
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Validacion: Se ordené la publicacion por auto de dieciocho de agosto de dos mil veintiuno, Evaristo Olivares Cleto, Segundo
Secretario de Acuerdos del Juzgado Segundo Civil de Primera Instancia del Distrito Judicial de Tenango del Valle, con residencia en
Santiago Tianguistenco, Estado de México.- Doy fe.- Rabrica.

5156.-26 y 31 agosto.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO
A LOS INTERESADOS.

En el expediente nimero 3274/2021, promovido por AMANCIO OCAMPO CONTERAS, en via de PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO
CONTENCIOSO, sobre DILIGENCIAS DE INFORMACION DE DOMINIO, para acreditar la posesion a titulo de propietario, respecto del
inmueble ubicado en PALOS AMARILLOS, LOCALIDAD DE YEBUCIVI, MUNICIPIO DE ALMOLOYA DE JUAREZ ESTADO DE MEXICO,
el cual tiene las siguientes medidas y colindancias:

AL NORTE: 25.00 (VEINTICINCO) METROS CON TERESITA COLIN GARCIA Y CONCEPCION GARCIA VELAZQUEZ.

AL SUR: 26.00 (VEINTISEIS) METROS CON INOCENTE GARCIA VELAZQUEZ.

AL ORIENTE: 199.62 (CIENTO NOVENTA Y NUEVE PUNTO SESENTA Y DOS) METROS CON AMANCIO OCAMPO
CONTREAS.

AL PONIENTE: 194.78 (CIENTO NOVENTA Y CUATRO PUNTO SETENTA Y OCHO) METROS CON AMANCIO OCAMPO
CONTRERAS.

Con una superficie aproximada de 4,810.00 m2 (CUATRO MIL OCHOCIENTOS DIEZ METROS CUADRADOS).

Para acreditar, que ha poseido por el tiempo y condiciones de ley, y se ordena su publicaciéon en la GACETA DEL GOBIERNO del
Estado de México y en otro periédico de circulacion diaria en esta ciudad, por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias,
haciéndose saber a quienes se crean con igual o mejor derecho, comparezcan a deducirlo en términos de ley. DOY FE.

Dado en Toluca, Estado de México, a los veintitrés dias del mes de agosto de dos mil veintiuno.

VALIDACION: FECHA DE ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION TRECE DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTIUNO.-
SECRETARIO DE ACUERDOS, LICENCIADA IMELDA CRUZ BERNARDINO.-RUBRICA.

5157.-26 y 31 agosto.

JUZGADO TRIGESIMO QUINTO DE LO CIVIL
CIUDAD DE MEXICO
EDICTO

En los autos del juicio ESPECIAL HIPOTECARIO promovido por HSBC MEXICO S.A., INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE,
GRUPO FINANCIERO, HSBC DIVISION FIDUCIARIA, EN SU CARACTER DE FIDUCIARIO EN EL FIDEICOMISO NUMERO F/234036 en
contra de MARIA GUADALUPE FLORES GALVAN, expediente niimero 1104/2017, Secretaria “B”, LA C. JUEZ TRIGESIMO QUINTO CIVIL
DE LA CIUDAD DE MEXICO, dict6 un auto de fecha que en lo conducente a la letra dice:

Ciudad de México, diecisiete de mayo de dos mil veintiuno.

Agréguese a sus autos el escrito de cuenta... se sefialan las NUEVE HORAS CON TREINTA MINUTOS DEL DIA TRECE DE
SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTIUNO, para que tenga verificativo la AUDIENCIA DE REMATE EN PRIMER ALMONEDA PUBLICA, del
bien hipotecado UBICADO EN LA VIVIENDA DE TIPO POPULAR CONOCIDA COMO CASA “A”, DE LA CALLE SIN NOMBRE,
CONSTRUIDA SOBRE EL LOTE DE TERRENO SEIS DE LA MANZANA NUEVE, DEL CONJUNTO URBANO DE TIPO SOCIAL
PROGRESIVO DENOMINADO REAL DE COSTITLAN II”, UBICADO EN TERMINOS DEL MUNICIPIO DE CHICOLOAPAN, ESTADO DE
MEXICO; también conocida como, LAGUNA DE GUANAJUATO, MANZANA NUEVE, LOTE SEIS, VIVIENDA A, REAL DE COSTITLAN II,
CHICOLOAPAN, ESTADO MEXICO, CODIGO POSTAL 56370; sirviendo como base para el remate la cantidad de $472,000.00
(CUATROCIENTOS SETENTA Y DOS MIL PESOS 00/100 MONEDA NACIONAL) que resulto del avalio emitido en autos, siendo postura
legal la que cubra las dos terceras partes de la suma antes mencionada y para tomar parte en la subasta deberan los licitadores consignar
mediante billete de depbsito el diez por ciento de la cantidad fijada para el citado remate del inmueble antes sefialado, sin cuyo requisito no
sera admitido, en consecuencia convéquese postores debiendo publicar dicha subasta por medio de edictos que deberan publicarse POR
UNA SOLA OCASION, debiendo mediar entre la publicacion y la fecha de remate cuando menos cinco dias habiles, en el periddico
“DIARIO DE MEXICO?”, en los tableros del Juzgado y en los de la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal, ahora Ciudad de México, para lo
cual deberé girarse el oficio de estilo. Tomando en consideracién que el inmueble a rematar se encuentra fuera de la jurisdicciéon de este
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Juzgado GIRESE ATENTO EXHORTO AL C. JUEZ CIVIL COMPETENTE EN EL MUNICIPIO DE CHICOLOAPAN, ESTADO DE MEXICO,
para que en auxilio de las labores de este Juzgado se sirva realizar la publicacion de los edictos correspondientes en los sitios de
costumbre conforme a la Legislacion de dicha entidad, en términos de lo establecido por el articulo 572 del Cédigo de Procedimientos
Civiles. DEBIENDO MEDIAR ENTRE LA PUBLICACION Y LA FECHA DE REMATE CUANDO MENOS CINCO DIAS HABILES.—
NOTIFIQUESE.-

CIUDAD DE MEXICO, A 24 DE MAYO DE 2021.- LA C. SECRETARIA DE ACUERDOS “B”, LIC. CLARA CASTILLO RANGEL.-
RUBRICA.

5158.-26 agosto.

JUZGADO OCTAVO DE LO FAMILIAR
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

En cumplimiento a lo ordenado por auto de trece de agosto de dos mil veintiuno, dictado en el expediente 640/2020 que se tramita
en este Juzgado, relativo al juicio de Controversia Familiar y el Estado Civil de las personas, promovido por DANIEL GUSTAVO PACHECO
CUEVAS, en auto de veinticuatro de septiembre del afio dos mil diecinueve, se radico la presente controversia, se orden6é emplazar a la
Demandada sin que se hubiese podido realizar, por tanto se ordené girar oficio de busqueda de Yvon Valdes Martinez dado que no se pudo
notificar en el domicilio que se proporciond, con fundamento en el articulo 1.181 del Cédigo de Procedimientos Civiles, procédase a notificar
a Yvon Valdes Martinez por medio de edictos haciéndosele saber que debe presentarse dentro del término de treinta dias contados a partir
del siguiente al de la Gltima publicacién, a dar contestacion a la demanda instaurada en su contra, apercibida que si pasa este término no
comparece por si, apoderado o por gestor que pueda representarlo, se seguira el juicio en rebeldia, los cuales se publicaran por tres veces
de SIETE EN SIETE DIAS en el Periodico Oficial GACETA DEL GOBIERNO del Estado y en otro de circulacién en la Poblacion; asi como
en el Boletin Judicial. Procédase a fijar en la puerta del Tribunal una copia integra del presente proveido por todo el tiempo de la
natificacion.

VALIDACION: En cumplimiento al auto de fecha trece de agosto de dos mil veintiuno.- SECRETARIO, LIC. CARLOS ALBERTO
DIAZ BENITEZ.-RUBRICA.

5163.-26 agosto, 6 y 15 septiembre.

JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION DE DOMINIO
DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TEXCOCO
EDICTO

A LOS INTERESADOS.

El C. JOSE FRANCISCO VAZQUEZ RODRIGUEZ, promueve ante el Juzgado Primero Civil y de Extincién de Dominio de Primera
Instancia de Texcoco, Estado de México, bajo el expediente nimero 1520/2021, PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO SOBRE
INMATRICULACION JUDICIAL, respecto DEL INMUEBLE DENOMINADO “MIXTONGO” UBICADO EN CALLE TEPANTITLA, SIN
NUMERO DEL POBLADO DE LA PURIFICACION TEPETITLA, MUNCIPIO DE TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO; con las siguientes
medidas y colindancias: AL NOROESTE.- 45.00 metros con SABAS RUIZ ROMERO; AL NOROESTE.- 40.92 metros con IGNACIO CID
DEL PRADO VERA; AL SUROESTE.- 14.18 metros con calle TEPANTITLA; AL SUROESTE.- 15.71 metros con calle TEPANTITLA; AL
SURESTE.- 67.96 metros con JOSE FRANCISCO VAZQUEZ RODRIGUEZ; AL NOROESTE.- 0.70 metros con IGNACIO CID DEL PRADO
VERA; AL NOROESTE.- 4.96 metros con calle TEPANTITLA; AL NOROESTE: 15.38 metros con calle TEPANTITLA; AL PONIENTE.- 3.15
metros con CALLE TEPANTITLA; AL PONIENTE: 8.60 metros con CALLE TEPANTITLA; Y AL PONIENTE.- 2.42 metros con CALLE
TEPANTITLA, teniendo una superficie total aproximada de 2,752.38 metros cuadrados. Indicando el promovente que el dia veintisiete (27)
de junio del afio dos mil ocho (2008), celebro un contrato privado de compraventa respecto del inmueble de referencia con el sefior J.
ENCARNACION LOZANO ZARCO, y que desde que lo adquirié ha tenido la posesion del inmueble en forma, publica, pacifica, continua, de
buena fe, sin interrupcioén alguna y en calidad de propietario, exhibiendo documentos para acreditar su dicho, de igual manera que dicho
predio cuenta con certificado de no inscripcién expedido a su favor por el INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE
MEXICO, de igual manera, que el inmueble de referencia no pertenece al régimen Ejidal de dicha comunidad.

SE EXPIDE EL PRESENTE EDICTO PARA SU PUBLICACION POR DOS VECES CON INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS
DIAS EN LA GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y EN UN PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION.

DADO EN TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO, A LOS DIECISIETE (17) DIAS DEL MES DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTIUNO
(2021).- DOY FE.- FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA SU PUBLICACION: DIEZ (10) DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTIUNO (2021).-
SECRETARIO DE ACUERDQS, LIC. CINTIA LOPEZ SANTANA.- RUBRICA.

5164.-26 y 31 agosto.
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AVISOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

NOTARIA PUBLICA NUMERO 146 DEL ESTADO DE MEXICO
METEPEC, MEXICO
AVISO NOTARIAL

M. en D. MARTHA ELBA TERRON MENDOZA, Titular de la Notaria Ciento cuarenta y seis del Estado de México, con residencia
en el Municipio de Metepec, HAGO SABER:

Por Escritura Publica nimero 5628 CINCO MIL SEISCIENTOS VEINTIOCHO, del Volumen 104 CIENTO CUATRO, del Protocolo
Ordinario a mi cargo, de fecha dos de agosto del dos mi veintiuno, otorgada ante mi fe, se hizo constar el INICIO DE LA SUCESION
INTESTAMENTARIA a bienes del sefior RAYMUNDO JORGE HERNANDEZ PLIEGO; por medio de la cual MARIA EMELIA GARCIA
VALDEZ, en su calidad de conyuge supérstite, JORGE HERNANDEZ GARCIA, EMELIA HERNANDEZ GARCIA y JUAN HERNANDEZ
GARCIA, en su calidad de descendientes en primer grado, manifiestan que no tienen conocimiento que ademas de ellos exista alguna otra
persona con derecho a heredar.

Para su publicacién dos veces con intervalo de 7 dias habiles entre cada una.
Metepec, Estado de México, agosto 2021.
M. EN D. MARTHA ELBA TERRON MENDOZA.-RUBRICA.

TITULAR DE LA NOTARIA CIENTO CUARENTA Y SEIS
DEL ESTADO DE MEXICO.

4842.-16 y 26 agosto.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 113 DEL ESTADO DE MEXICO
NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Por escritura niamero 72,213 del volumen 1,386 de fecha cinco de agosto de dos mil veintiuno, otorgada en el protocolo a mi cargo,
se hizo constar: LA INICIACION DE LA SUCESION INTESTAMENTARIA “RADICACION” A BIENES DE LA SENORA CONCEPCION
CORTES CRUZ TAMBIEN CONOCIDA COMO CONCEPCION CORTES que formaliza la presunta heredera, siendo esta la sefiora MARIA
RITA LEON CORTES, quien comparece asistida de sus testigos en virtud de que manifiesta no poder leer y firmar siendo estos los sefiores
DANIEL LOPEZ ROJAS Y GLORIA TORRES HERNANDEZ, en su caracter de descendiente en linea recta de la autora de la presente
sucesién, quien manifiesta su consentimiento y autorizaciéon para que se tramite la presente sucesion via Notarial, en términos de los
articulos ciento diecinueve, ciento veinte fraccién segunda, ciento veintidés, ciento veintiséis y ciento veintisiete de la Ley del Notariado
vigente para el Estado de México y los articulos sesenta y seis, sesenta y ocho, sesenta y nueve y setenta de su reglamento.

Ciudad Nezahualcéyotl, Estado de México, a 11 de agosto de 2021.
LICENCIADO JOSE ORTIZ GIRON.-RUBRICA.

NOTARIO PUBLICO NUMERO CIENTO
TRECE DEL ESTADO DE MEXICO.

Para su publicacién por dos veces con un intervalo de 7 en 7 dias habiles en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno y en un
periédico de circulaciéon nacional.

4875.-16 y 26 agosto.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 113 DEL ESTADO DE MEXICO
NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Por escritura nimero 71,441, del volumen 1,370, de fecha veintiuno de mayo del afio dos mil veintiuno, otorgada en el protocolo a
mi cargo, se hizo constar LA INICIACION (RADICACION) DE LA SUCESION INTESTAMENTARIA a bienes de los sefiores MIGUEL
HERNANDEZ JIMENEZ E ISABEL PEREZ VAZQUEZ, que formalizaron los sefiores MIGUEL MARCOS, JORGE Y MARIA DEL
CONSUELO, DE APELLIDOS HERNANDEZ PEREZ, en su caracter de descendientes en primer grado, quienes acreditaron su parentesco
con sus respectivos atestados de nacimiento, por lo que manifestaron su consentimiento y autorizacién para que se tramite la presente
sucesién via notarial, en términos de los articulos ciento diecinueve, ciento veinte fraccién segunda, ciento veintidés, ciento veintiséis y
ciento veintisiete de la Ley del Notariado para el Estado de México; sesenta y seis, sesenta y ocho, sesenta y nueve y setenta del
Reglamento de la Ley del Notariado para el Estado de México, por lo cual se procede hacer la presente publicacion en términos del articulo
setenta del Reglamento de la Ley del Notariado para el Estado de México.

Ciudad Nezahualcéyotl, Estado de México, a 24 de mayo de 2021.
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LICENCIADO JOSE ORTIZ GIRON.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO NUMERO CIENTO
TRECE DEL ESTADO DE MEXICO.

Para su publicacién por dos veces con un intervalo de 7 en 7 dias habiles en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno y en un
periddico de circulacion nacional.

4876.-16 y 26 agosto.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 136 DEL ESTADO DE MEXICO
METEPEC, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Al calce un sello con el Escudo Nacional que dice: ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, M. EN D. VICTOR HUMBERTO BENITEZ
GONZALEZ, NOTARIO PUBLICO No. 136, METEPEC, ESTADO DE MEXICO.

MAESTRO EN DERECHO VICTOR HUMBERTO BENITEZ GONZALEZ, NOTARIO CIENTO TREINTA Y SEIS DEL ESTADO DE
MEXICO Y DEL PATRIMONIO INMUEBLE FEDERAL, CON RESIDENCIA EN METEPEC ESTADO DE MEXICO, PARA LOS EFECTOS
PREVISTOS POR EL ARTICULO 70 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DEL NOTARIADO DEL ESTADO DE MEXICO, HAGO SABER, QUE
ANTE Mi SE RADICO LA SUCESION INTESTAMENTARIA A BIENES DEL SENOR JUAN JOSE DE LA CRUZ BUSTAMANTE,
PRESENTANDOSE COMO PRESUNTOS LEGATARIOS, UNICOS Y UNIVERSALES HEREDEROS LOS SENORES MARIA
GUADALUPE AHUMADA LEON TAMBIEN CONOCIDA COMO MA GUADALUPE AHUMADA LEON Y MA. GUADALUPE AHUMADA L,
RICARDO DE LA CRUZ AHUMADA, JUAN CARLOS DE LA CRUZ AHUMADA Y FABIOLA DE LA CRUZ AHUMADA.

ATENTAMENTE

MAESTRO EN DERECHO VICTOR HUMBERTO BENITEZ GONZALEZ.-RUBRICA.
NOTARIA 136 DEL ESTADO DE MEXICO.

METEPEC, ESTADO DE MEXICO, A 10 DE AGOSTO DE 2021.
4880.-17 y 26 agosto.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 136 DEL ESTADO DE MEXICO
METEPEC, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Al calce un sello con el Escudo Nacional que dice: ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, M. EN D. VICTOR HUMBERTO BENITEZ
GONZALEZ, NOTARIO PUBLICO No. 136, METEPEC, ESTADO DE MEXICO.

MAESTRO EN DERECHO VICTOR HUMBERTO BENITEZ GONZALEZ, NOTARIO CIENTO TREINTA Y SEIS DEL ESTADO DE
MEXICO Y DEL PATRIMONIO INMUEBLE FEDERAL, CON RESIDENCIA EN METEPEC ESTADO DE MEXICO, PARA LOS EFECTOS
PREVISTOS POR EL ARTICULO 70 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DEL NOTARIADO DEL ESTADO DE MEXICO, HAGO SABER, QUE
ANTE M| SE RADICO LA SUCESION INTESTAMENTARIA A BIENES DE LA SENORA CATALINA MANCHINELI MORENO,
PRESENTANDOSE COMO PRESUNTAS LEGATARIAS, UNICAS Y UNIVERSALES HEREDERAS LAS SENORAS ANGELA MARIA
SIERRA MANCHINELI, MARJOYLE SIERRA MANCHINELI, MARYSOL SIERRA MANCHINELI Y VANESSA SIERRA MANCHINELI.

ATENTAMENTE

MAESTRO EN DERECHO VI'CTOR'HUMBERTO BENITEZ GONZALEZ.-RUBRICA.
NOTARIA 136 DEL ESTADO DE MEXICO.

METEPEC, ESTADO DE MEXICO, A 10 DE AGOSTO DE 2020.

4881.-17 y 26 agosto.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 11 DEL ESTADO DE MEXICO
CHALCO, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Por escritura nimero “39,269” de fecha veintiuno de julio del afio dos mil veintiuno, pasada ante la fe de la suscrita notario, el sefior

AARON LOZANO GARCIA, inici6 la tramitacién de la SUCESION A BIENES DE LA SENORA MARIA GARCIA ALVAREZ, habiéndome
exhibido copias certificadas de las actas de:

1.- Defuncién de la sefiora MARIA GARCIA ALVAREZ, ocurrida el dia once de abril del afio dos mil veinte.
2.- Defuncién del sefior ANTONIO CARRERA MERINO, ocurrida el dia ocho de octubre del afio dos mil uno; y.
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3.- Nacimiento del sefior AARON LOZANO GARCIA.
Lo que se hace constar de conformidad con el articulo setenta del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México.
Chalco, México, a 11 de agosto de 2021.

LIC. SILVIA ELENA MEZA GEREZ.-RUBRICA.
Notario Publico nimero Once del Estado de México.

Publicar: DOS PUBLICACIONES 7 EN 7 DIAS.

4900.-17 y 26 agosto.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 11 DEL ESTADO DE MEXICO
CHALCO, MEXICO
AVISO NOTARIAL
Por escritura nimero “39,163” de fecha dieciséis de junio del afio dos mil veintiuno, pasada ante la fe de la suscrita notario, los

sefiores JOVITA PAVIA ALVARADO, JUDITH NOEMI SANCHEZ PAVIA, BEATRIZ ELOISA SANCHEZ PAVIA y HECTOR EDUARDO

SANCHEZ PAVIA, iniciaron la tramitacion de la SUCESION A BIENES DEL SENOR GREGORIO SANCHEZ REYES, habiéndome
exhibido copias certificadas de las actas de:

1.- Defuncién del sefior GREGORIO SANCHEZ REYES, ocurrida el dia dos de diciembre del afio dos mil veinte; y.

2.- Nacimiento de los sefiores JOVITA PAVIA ALVARADO, JUDITH NOEMI SANCHEZ PAVIA, BEATRIZ ELOISA SANCHEZ
PAVIA y HECTOR EDUARDO SANCHEZ PAVIA.

Lo que se hace constar de conformidad con el articulo setenta del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México.
Chalco, México, a 11 de agosto de 2021.

LIC. SILVIA ELENA MEZA GEREZ.-RUBRICA.
Notario Publico nimero Once del Estado de México.

Publicar: DOS PUBLICACIONES 7 EN 7 DIAS.

4901.-17 y 26 agosto.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 11 DEL ESTADO DE MEXICO
CHALCO, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Por escritura nimero “39,256” de fecha dieciséis de julio del afio dos mil veintiuno, pasada ante la fe de la suscrita notario, los

sefiores TEOFILA SOSA VENTURA, JUAN ANTONIO MARTINEZ CORAL, ROMAN OMAR MARTINEZ LARA y LAURA PATRICIA

MARTINEZ LARA, iniciaron la tramitacién de la SUCESION A BIENES DEL SENOR PRIMO MARTINEZ MARTINEZ, habiéndome exhibido
copias certificadas de las actas de:

1.- Defuncién del sefior PRIMO MARTINEZ MARTINEZ, ocurrida el dia dieciocho de mayo del afio dos mil veinte.
2.- Matrimonio del autor de la sucesién con la sefiora TEOFILA SOSA VENTURA.

3.- Nacimiento de los sefiores JUAN ANTONIO MARTINEZ CORAL, ROMAN OMAR MARTINEZ LARA y LAURA PATRICIA
MARTINEZ LARA.

Lo que se hace constar de conformidad con el articulo setenta del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México.

Chalco, México, a 11 de agosto de 2021.

LIC. SILVIA ELENA MEZA GEREZ.-RUBRICA.
Notario Publico nimero Once del Estado de México.

Publicar: DOS PUBLICACIONES 7 EN 7 DIAS.

4902.-17 y 26 agosto.
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NOTARIA PUBLICA NUMERO 11 DEL ESTADO DE MEXICO
CHALCO, MEXICO
AVISO NOTARIAL
Por escritura nimero “39,224” de fecha dos de julio del afio en curso, pasada ante la fe de la suscrita notario, los sefiores

VERONICA MARTINEZ GOZALEZ, MARIANA RUBI, MARIELA, VERONICA y CARLOS ANDRES de apellidos VEGA MARTINEZ, iniciaron
la tramitacion de la SUCESION A BIENES DEL SENOR RUBEN VEGA MONTERO, habiéndome exhibido copias certificadas de las actas

de:
1.- Defuncién del sefior RUBEN VEGA MONTERO, ocurrida el dia veintitrés de junio del afio dos mil diecisiete.
2.- Matrimonio del autor de la Sucesién con la sefiora VERONICA MARTINEZ GONZALEZ.
3.- Nacimiento de los sefiores MARIANA RUBI, MARIELA, VERONICA y CARLOS ANDRES de apellidos VEGA MARTINEZ.
Lo que se hace constar de conformidad con el articulo setenta del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México.

Chalco, México, a 11 de AGOSTO de 2021.

LIC. SILVIA ELENA MEZA GEREZ.-RUBRICA.
Notario Publico nimero Once del Estado de México.

Publicar: DOS PUBLICACIONES 7 EN 7 DIAS.
4903.-17 y 26 agosto.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 11 DEL ESTADO DE MEXICO
CHALCO, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Por escritura nimero “39,270” de fecha veintitrés de julio del afio en curso, pasada ante la fe de la suscrita notario, los sefiores
JUAN CARLOS VALENCIA SERRANO y RAFAEL DE JESUS VALENCIA DUARTE, iniciaron la tramitacion de la SUCESION A BIENES
DE LA SENORA MARIA ISABEL DUARTE AGUILAR, habiéndome exhibido copias certificadas de las actas de:

1.- Defuncion de la sefiora ISABEL DUARTE AGUILAR, ocurrida el dia veintiséis de noviembre del afio dos mil veinte.

2.- Matrimonio del autor de la Sucesién con el sefior JUAN CARLOS VALENCIA SERRANO.

3.- Nacimiento del sefior RAFAEL DE JESUS VALENCIA DUARTE.

Lo que se hace constar de conformidad con el articulo setenta del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México.

Chalco, México, a 11 de AGOSTO de 2021.

LIC. SILVIA ELENA MEZA GEREZ.-RUBRICA.
Notario Publico nimero Once del Estado de México.

Publicar: DOS PUBLICACIONES 7 EN 7 DIAS.
4904.-17 y 26 agosto.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 127 DEL ESTADO DE MEXICO
IXTAPALUCA, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Ixtapaluca, Estado de México a 06 de agosto de 2021.

En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo setenta del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, HAGO
CONSTAR: Que por escritura nimero “10,050”, (DIEZ MIL CINCUENTA), otorgada ante mi el dia dieciséis de junio de dos mil veintiuno y a
solicitud de los sefiores GENOVEVA GARCIA MURILLO en su caracter de conyuge supérstite, FERNANDO, SERGIO ANTONIO y VICTOR
EDUARDO de apellidos FIGUEROA GARCIA, en su caréacter de descendientes en primer grado en linea recta (hijos), del autor de la citada
sucesion, RADIQUE EN LA NOTARIA A MI CARGO, PARA SU TRAMITACION EXTRAJUDICIAL, LA SUCESION INTESTAMENTARIA a
bienes del sefior EDUARDO FIGUEROA GAMBOA, declarando los solicitantes bajo protesta de decir verdad que no tienen conocimiento de
gue existan otras personas con derecho a heredar en la presente sucesion.

LIC. FRANCISCO MALDONADO RUIZ.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO 127 DEL
ESTADO DE MEXICO.

36-B1.-17 y 26 agosto.

>ERIODICO OFICIAL

edomex.gob.mx 174 DELGGAOCBE;EARNO
legislacion.edomex.gob.mx Goliemo e Ewaca U y Soberano oo Mo



Jueves 26 de agosto de 2021 Seccién Primera Tomo: CCXIl No. 37

NOTARIA PUBLICA NUMERO 127 DEL ESTADO DE MEXICO
IXTAPALUCA, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Ixtapaluca, Estado de México a 06 de agosto de 2021.

En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo setenta del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, HAGO
CONSTAR: Que por escritura nimero DIEZ MIL VEINTICUATRO, otorgada ante mi el dia veintiséis de mayo del afio dos mil veintiuno, y a
solicitud de la sefiora SIMONE CASTILLO JAIMEZ, en su caracter de conyuge supérstite del autor de la citada sucesion, RADIQUE EN LA
NOTARIA A MI CARGO, PARA SU TRAMITACION EXTRAJUDICIAL, LA SUCESION INTESTAMENTARIA a bienes del sefior RUBEN
REYES RIVERA, declarando la solicitante bajo protesta de decir verdad que no tiene conocimiento de que existan otras personas con
derecho a heredar en la presente sucesion.

LIC. FRANCISCO MALDONADO RUIZ.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO 127 DEL
ESTADO DE MEXICO.

37-B1.-17 y 26 agosto.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 96 DEL ESTADO DE MEXICO
NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
AVISO NOTARIAL

11 de agosto de 2021.

El Licenciado Leonardo Alfredo Beltran Baldares, Notario PUblico nimero noventa y seis del Estado de México, con residencia en
Nezahualcoyotl, hace constar:

- - - |.— El repudio de los posibles derechos hereditarios que le pudieren corresponder en la sucesion intestamentaria a bienes de
Raymundo Rodriguez Arredondo, que otorgan los sefiores Maria de Jesl(s Garcia lzquierdo, Francisco Rodriguez Garcia, Raymundo
Rodriguez Garcia y Maria del Carmen Rodriguez Garcia.— Il.— La radicacion de la sucesion intestamentaria a bienes de Raymundo
Rodriguez Arredondo para cuyo efecto comparece ante mi el sefior, José Luis Rodriguez Garcia, en su caracter de presunto heredero de
dicha sucesion.

Por escritura niimero “118,897” ante mi, el dia catorce de mayo del dos mil veintiuno.

Para su publicacion en la GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, por dos veces de 7 en 7 dias.

Licenciado Leonardo Alfredo Beltran Baldares.-Rubrica.
Notario PUblico nimero noventa y seis.

5149.-26 agosto y 6 septiembre.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 86 DEL ESTADO DE MEXICO
CON RESIDENCIA EN TOLUCA
AVISO NOTARIAL

En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 4.77 del Cédigo de Procedimientos Civiles en vigor y 70 del Reglamento de la Ley del
Notariado ambos en el Estado de México, doy a conocer que:

Por escritura publica nimero 12,304, Volumen 264, de fecha 17 de Agosto del afio 2021, extendida en el Protocolo a mi cargo, LA
INICIACION DE LA SUCESION INTESTAMENTARIA A BIENES DEL SENOR DOMINGO GONZALEZ LARA, que formalizan los sefiores
CONCEPCION NOLASCO HERNANDEZ, GABRIELA y MARIBEL de apellidos GONZALEZ NOLASCO y ERICK GONZALEZ VAZQUEZ,
en su calidad la primera de cényuge supérstite, la segunda y tercera hijas del de cujus y el dltimo mencionado descendiente de hijo
premuerto del de cujus, haciendo saber a quién se crea con igual o mejor derecho comparezca a deducirlo en esta Notaria.

Se extiende la presente para su publicacién por dos veces con intervalos de 7 en 7 dias en la Gaceta de Gobierno y en un periédico
de mayor circulacion.

Toluca, México, a 17 de Agosto del 2021.
ATENTAMENTE

LIC. ROSAMARIA MONTIEL BASTIDA.- RUBRICA.
NOTARIA PUBLICA No. 86 DEL ESTADO DE MEXICO,
CON RESIDENCIA EN TOLUCA.

5151.-26 agosto y 7 septiembre.

>ERIODICO OFICIAL

edomex.gob.mx 175 DELGGAOCBE;EARNO
legislacion.edomex.gob.mx Goliemo e Ewaca U y Soberano oo Mo



Jueves 26 de agosto de 2021 Seccién Primera Tomo: CCXIl No. 37

NOTARIA PUBLICA NUMERO 122 DEL ESTADO DE MEXICO
NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Naucalpan de Juéarez, Estado de México, a 23 de agosto de 2021.

El suscrito LIC. ANDRES HOFFMANN PALOMAR, notario plblico No. 122 del Estado de México, en cumplimiento con lo dispuesto
por el articulo setenta del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, hago constar que por escritura No. 29,991 del
Volumen 711 del protocolo a mi cargo de fecha 18 de agosto de 2021, se llev6 acabo la radicacion de la sucesion intestamentaria a bienes
de la sefiora ELEUTERIA MATEHUALA MARTINEZ, que otorgan los sefiores FILEMON VILLAGRAN MATEHUALA, DAVID VILLAGRAN
MATEHUALA, LETICIA VILLAGRAN MATEHUALA, ARACELI VILLAGRAN MATEHUALA, MARIA DEL CONSUELO VILLAGRAN
MATEHUALA y EDITH VILLAGRAN MATEHUALA todos en su calidad de hijos de la de Cujus, asi como el repudio de derechos hereditarios
liso y llano que otorgo el sefior FILEMON VILLAGRAN MATEHUALA en su calidad de hijo de la de Cujus.

ATENTAMENTE

LIC. ANDRES HOFFMANN PALOMAR.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO No. 122
DEL ESTADO DE MEXICO.

5159.- 26 agosto y 6 septiembre.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 122 DEL ESTADO DE MEXICO
NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Naucalpan de Juéarez, Estado de México, a 23 de agosto de 2021.

El suscrito LIC. ANDRES HOFFMANN PALOMAR, notario plblico No. 122 del Estado de México, en cumplimiento con lo dispuesto
por el articulo setenta del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, hago constar que por escritura No. 30,006 del
Volumen 711 del protocolo a mi cargo de fecha 20 de agosto de 2021, se llevo acabo la radicacion de la sucesion intestamentaria a bienes
del sefior LUIS MANUEL QUIROZ ESPARZA, que otorga la sefiora ISABEL RODRIGUEZ HERNANDEZ en su calidad de cényuge
supérstite y los sefiores IVAN RICARDO QUIROZ RODRIGUEZ, IZAET LUIS MANUEL QUIROZ RODRIGUEZ, FRED SAMUEL QUIROZ
RODRIGUEZ y JAQUELINE ELIZABETH QUIROZ RODRIGUEZ todos en su calidad de hijos del de Cujus.

ATENTAMENTE

LIC. ANDRES HOFFMANN PALOMAR.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO No. 122
DEL ESTADO DE MEXICO.

5161.-26 agosto y 6 septiembre.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 55 DEL ESTADO DE MEXICO
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO
SEGUNDO AVISO NOTARIAL

En escritura 62,623 del dia seis de agosto del 2021, ante mi, se hizo constar que comparecieron los sefiores ADOLFO PEREZ
CAMACHO, IBANIA TANIA PEREZ CAMACHO, DARIO PEREZ CAMACHO y GUADALUPE PEREZ CAMACHO, esta Ultima por si misma 'y
en su caracter de albacea de la sucesién testamentaria a bienes del sefior ADOLFO PEREZ TREJO, todos en su caracter de hijos y
presuntos herederos, a efecto de iniciar la tramitacion notarial de la Sucesion Intestamentaria a bienes de la SENORA GUADALUPE
CAMACHO MUNOZ, manifestando que procederan a formular el inventario de los bienes sucesorios.

ATENTAMENTE

LIC. LEONARDO RICARDO SANCHEZ BERISTAIN.-RUBRICA.
NOTARIO No. 55 EDO. DE MEX.

5162.-26 agosto.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 159 DEL ESTADO DE MEXICO
HUIXQUILUCAN, MEXICO
AVISO NOTARIAL

La que suscribe, LIC. CLAUDIA JENNY VILLICANA SOTO, NOTARIA PUBLICA NUMERO CIENTO CINCUENTA Y NUEVE DEL
ESTADO DE MEXICO Y DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO FEDERAL, con residencia en Huixquilucan, Estado de México, actuando en el
Protocolo Ordinario a mi cargo, hago saber para los efectos del articulo 70 (setenta) del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de
México en vigor, que por escritura publica nimero 8,763, de fecha 12 (doce) de agosto del afio 2021 (dos mil veintiuno), otorgada ante mi
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fe, se llevo a cabo la RADICACION DE LA SUCESION INTESTAMENTARIA A BIENES de la sefiora BENITA DELGADILLO ORTEGA,
que otorgd la sefiora CAROLINA GONZALEZ DELGADILLO en su calidad de hija de la autora de la sucesion, manifestando su
conformidad en que la presente sucesion sea tramitada notarialmente.

Asimismo la sefiora CAROLINA GONZALEZ DELGADILLO, me exhibié copia certificada del acta de defuncién de la sefiora
BENITA DELGADILLO ORTEGA, asi como el acta de nacimiento, con lo que me acreditdé su entroncamiento con la autora de la sucesion,

declarando bajo protesta de decir verdad que no tiene conocimiento de que exista alguna otra persona con derecho a heredar en la citada
sucesion.

Huixquilucan, Estado de México, a 17 de agosto del 2021.
LIC. CLAUDIA JENNY VILLICANA SOTO.-RUBRICA.
NOTARIA NUMERO 159 DEL ESTADO DE MEXICO

Y DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO FEDERAL.

2 Publicaciones de 7 en 7 dias.
222-Al.- 26 agosto y 6 septiembre.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 104 DEL ESTADO DE MEXICO
NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO
AVISO NOTARIAL

En cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, hago de su
conocimiento:

Que por Escritura Pablica No. 59,747, fecha 22 de Julio del 2021, otorgada ante la fe del Licenciado Nathaniel Ruiz Zapata,
Notario PuUblico nimero Ciento cuatro del Estado de México, se hizo constar la Aceptacion de la Herencia en la Sucesion
Testamentaria a bienes de la sefiora Bertha Martinez Sandoval y también conocida como Berta Martinez Sandoval, que otorgé la
sefiora Marfa Angélica Pacheco Martinez, en su caracter de “Unica y Universal Heredera” y la Aceptacion del cargo de Albacea que
otorgd el sefior Hugo Pacheco Fernandez, en su caracter de “Albacea”, de dicha sucesion.

Naucalpan de Juarez, México, a 10 de Agosto de 2021.

ATENTAMENTE

LIC. NATHANIEL RUIZ ZAPATA.-RUBRICA.

223-Al.- 26 agosto y 6 septiembre.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 104 DEL ESTADO DE MEXICO
NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO
AVISO NOTARIAL

En cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, hago de su
conocimiento:

Que por Escritura Puablica Numero 59,505 de fecha 03 de junio del 2021, otorgada ante la fe del Licenciado Nathaniel Ruiz
Zapata, Notario Publico nimero 104 del Estado de México, se hizo constar La Radicacion de la Sucesion Intestamentaria a bienes del
sefior JesUs Santaolaya Alvarez, también conocido como JesUs Santaolaya, que otorgaron las sefioras Otilia Ramirez Morales,
Gabriela, Tatiana y Katia Lucia, de apellidos Santaolaya Ramirez, en su caracter de “Presuntas Herederas”.

Naucalpan de Juérez, Edo. de Méx., a 09 de agosto del 2021.

ATENTAMENTE

LIC. NATHANIEL RUIZ ZAPATA.-RUBRICA.

224-A1.- 26 agosto y 6 septiembre.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 104 DEL ESTADO DE MEXICO
NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO
AVISO NOTARIAL

En cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, hago de su
conocimiento:
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Que por Escritura Publica Numero 59,413 de fecha 28 de abril del 2021, otorgada ante la fe del Licenciado Nathaniel Ruiz
Zapata, Notario Publico numero 104 del Estado de México, se hizo constar La Radicacién de la Sucesién Intestamentaria a bienes del
sefior Ramon Correa Alemén, también conocido como Ramén Correa, que otorgaron los sefiores Dominga Zufiiga Garcia, Julia Rocio,
Juan Ramén, Cesar y Victor Manuel, de apellidos Correa Zufiiga, en su caracter de “Presuntos Herederos”.

Naucalpan de Juarez, Edo. de Méx., a 09 de agosto del 2021.
ATENTAMENTE

LIC. NATHANIEL RUIZ ZAPATA.-RUBRICA.
225-Al.- 26 agosto y 6 septiembre.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 104 DEL ESTADO DE MEXICO
NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO
AVISO NOTARIAL

En cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, hago de su
conocimiento:

- - - - Que por Escritura Publica No. 59,737, de fecha 21 de agosto del 2021, otorgada ante la fe del Licenciado Nathaniel Ruiz
Zapata, Notario Publico nimero Ciento cuatro del Estado de México, se hizo constar la Radicacion de la Sucesién Intestamentaria a
bienes de la sefiora Ana Maria Pérez Martinez, que otorgd el sefior Modesto Sanchez Salinas, por su propio derecho y en representacion
de sus hijos, Ana Josefina y JesUs Juan, de apellidos Sanchez Pérez y los sefiores Juan Miguel y Pedro Juan Salvador, de apellidos
Sanchez Pérez, en su calidad de “Unicos y Universal Herederos”, de dicha sucesion.

Naucalpan de Juarez, México, a 2 de Agosto del 2021.

ATENTAMENTE

LIC. NATHANIEL RUIZ ZAPATA.-RUBRICA.

226-Al.- 26 agosto y 6 septiembre.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 137 DEL ESTADO DE MEXICO
CON RESIDENCIA EN CUAUTITLAN IZCALLI
AVISO NOTARIAL

Licenciado Pedro Guy del Paso Juin, Notario Interino de la Notaria nimero ciento treinta y siete (137) del Estado de México, de
conformidad y con fundamento en los articulos 4.77, 4.78 y 4.79 del Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de México, 6.212 del
Cédigo Civil del Estado de México y, 120 fraccion |, 123 y 124 de la Ley del Notariado del Estado de México, en ejercicio hago saber, que
por Escritura nUmero once mil ciento treinta'y cuatro (11,134) del volumen quinientos setenta y siete (577), de fecha diecinueve (19)
de agosto del afio dos mil veintiuno (2021), otorgada ante la fe del suscrito Notario, por comdn acuerdo y conformidad de la parte
interesada, se hizo constar el INICIO DEL PROCEDIMIENTO SUCESORIO TESTAMENTARIO a bienes de JOSE SOLORZANO
URQUIAGA; EL REPUDIO DE HERENCIA y RENUNCIA AL CARGO DE ALBACEA que realiz6 MARIA DE LOURDES BARRON
RINCON GALLARDO (quien declaré que acostumbra a utilizar indistintamente los nombres de LOURDES BARRON RINCON GALLARDO
y LOURDES BARRON DE SOLORZANO) y LA ACEPTACION DE HERENCIA y CARGO DE ALBACEA que otorgaron JOSE CARLOS,
MARIA DE LOURDES PAULA, MARIA REGINA, EDUARDO, PATRICIA y CARLOTA, todos de apellidos SOLORZANO BARRON, en
dicho Instrumento obran las siguientes declaraciones:

a) Que el autor de la sucesién falleci6 el dia quince (15) de agosto de del afio dos mil ocho (2008), en el Estado de México.

b) Que los mencionados HEREDEROS SUSTITUTOS y ALBACEAS, son mayores de edad y que no existe conflicto ni controversia
alguna que impida la tramitacion notarial del procedimiento sucesorio testamentario.

c) Que no tienen conocimiento de que exista persona alguna a la que le asista mejor o igual derecho que el suyo para ser
considerados como herederos en la sucesion que se tramita.

Para su publicacién una vez.

Cuautitlan Izcalli, Estado de México a los veintitrés (23) dias del mes de agosto del afio dos mil veintiuno (2021).
Atentamente

Lic. Pedro Guy del Paso Juin.-Rubrica.

227-Al.- 26 agosto.
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Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo, que dice: Instituto de la Funcién Registral del
Estado de México.

EDICTO

EN LA OFICINA REGISTRAL DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO, LA C. MARIA
ELENA GARCIA ORTIZ, POR SU PROPIO DERECHO Y EN ATENCION AL ESCRITO
PRESENTADO EN ESTE RECINTO REGISTRAL EN FECHA 25 DE MAYO DEL ANO 2021,
CON NUMERO DE FOLIADOR 2145, SOLICITA LA REPOSICION DE LA PARTIDA 1978
DEL VOLUMEN 411 LIBRO PRIMERO SECCION PRIMERA DE FECHA 11 DE ENERO DE
1999, CORRESPONDIENTE A LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO 9,815 DEL VOLUMEN
165 DE FECHA 05 DE DICIEMBRE DE 1998, PASADA ANTE LA FE DEL NOTARIO
PUBLICO, LICENCIADO SERGIO ROBERTO MANON DIAZ, NUMERO 1 DEL DISTRITO
JUDICIAL DE TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO. EN LA QUE CONSTA LA
COMPRAVENTA QUE CELEBRAN DE UNA LA COMISION PARA LA REGULARIZACION
DE LA TENENCIA DE LA TIERRA "CORETT", REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL
SENOR LICENCIADO FRANCISCO BUENO SALAS, EN SU CARACTER DE DELEGADO
EN EL ESTADO DE MEXICO, EN LO SUCESIVO LA PARTE VENDEDORA Y DE OTRA LA
SENORA MARIA ELENA GARCIA ORTIZ EN LO SUCESIVO LA PARTE COMPRADORA,
RESPECTO DEL INMUEBLE UBICADO EN LOTE DE TERRENO NUMERO 13 DE LA
MANZANA 18 DE LA ZONA 04 DEL EJIDO DENOMINADO BUENAVISTA Il, UBICADO EN
EL MUNICIPIO DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO, CON LAS SIGUIENTES MEDIDAS
Y COLINDANCIAS: NORESTE: 8.60 MTS. CON LOTE VEINTICINCO; SURESTE: 19.95
MTS. CON LOTE DOCE; SUROESTE: 8.45 MTS. CON CALLE JALISCO; NOROESTE:
19.34 MTS. CON LOTE CATORCE; CON UNA SUPERFICIE DE 157.00 M2 (CIENTO
CINCUENTA'Y SIETE METROS CUADRADOS).

EN ACUERDO DE FECHA 20 DE JULIO DEL ANO DOS MIL VEINTIUNO, LA C.
REGISTRADORA DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE CUAUTITLAN, MEXICO, SE
SOLICITA LA PUBLICACION DE EDICTOS, A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 95 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO "EN GACETA DEL
GOBIERNO" Y EN EL "PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION", POR TRES VECES EN
TRES DIAS CADA UNO, A EFECTO DE QUE TODA PERSONA QUE TENGA Y ACREDITE
SU INTERES JURIDICO EN DICHO PROCEDIMIENTO, LO HAGA DEL CONOCIMIENTO
POR ESCRITO, EN UN PLAZO DE TRES DIAS HABILES, CONTADOS A PARTIR DEL DIA
HABIL SIGUIENTE AL DE LA ULTIMA PUBLICACION DE LOS EDICTOS, ORDENADOS
EN MENCIONADO ACUERDO.

CUAUTITLAN, MEXICO A 20 DE JULIO DEL ANO DOS MIL VEINTIUNO.-
ATENTAMENTE.- LA C. REGISTRADORA DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE
CUAUTITLAN, MEXICO, M. EN D. F. MARIA JOSE GALICIA PALACIOS.-RUBRICA.

5039.-23, 26 y 31 agosto.
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Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo, que dice: Instituto de la Funcién Registral del
Estado de México.

EDICTO

TLALNEPANTLA, MEXICO A 11 DE MAYO DE 2021.

EN FECHA 13 DE ABRIL DE 2021, EL C. ARTURO RODRIGUEZ CHAVARRIA, INGRESO
EN LA OFICINA REGISTRAL DE TLALNEPANTLA, DEL INSITUTO DE LA FUNCION
REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO, LA SOLICITUD DE LA REPOSICION DE LA
PARTIDA 1126, DEL VOLUMEN 237, PRIMERO, SECCION PRIMERA, CON FECHA DE
REGISTRO 06 DE ABRIL DE 1974, RESPECTO DEL INMUEBLE IDENTIFICADO COMO
LOTE DE TERRENO NUMERO 37, DE LA MANZANA 27, DEL FRACCIONAMIENTO
RESIDENCIAL DENOMINADO "LAS ALAMEDAS", EN EL MUNICIPIO DE ATIZAPAN DE
ZARAGOZA, ESTADO DE MEXICO, CON UNA SUPERFICIE DE 160.00 METROS
CUADRADOS Y LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y COLINDANCIAS: NORTE 20.00 MTS. CON
LOTE No. 38; SUR 20.00 MTS. CON LOTE No. 36; ORIENTE 8.00 MTS. CON LOTE No. §;
PONIENTE 8.00 MTS. CON LINDERO, Y REGISTRALMENTE INSCRITO EN FAVOR DE
"BOSQUE DE ATIZAPAN", S.A.; EN CONSECUENCIA EL C. REGISTRADOR DIO
ENTRADA A LA SOLICITUD Y ORDENO LA REPOSICION DE LA PARTIDA, ASI COMO LA
PUBLICACION EN GACETA DEL GOBIERNO Y PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION,
POR TRES VECES DE TRES EN TRES DIAS, HACIENDOSE SABER QUE S| EXISTE
ALGUN DERECHO QUE LESIONE A UN TERCERO QUE COMPAREZCA A DEDUCIRLO,
LO ANTERIOR EN TERMINOS DEL ARTICULO 92 Y 95 DEL REGLAMENTO DEL
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD DEL ESTADO DE MEXICO.- ATENTAMENTE.-
EL C. REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE TLANEPANTLA, LIC.
EN D. HECTOR EDMUNDO SALAZAR SANCHEZ.-RUBRICA.

44-B1.-23, 26 y 31 agosto.
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Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo, que dice: Instituto de la Funcién Registral del
Estado de México.

OFICINA REGISTRAL DE ECATEPEC
EDICTO

LA C. MARIA ESTHER GALVAN PEREZ, solicité ante la Oficina Registral de Ecatepec, en
términos del articulo 69 de la Ley Registral para el Estado de México y 93 de su reglamento,
LA REPOSICION de la Partida 599 Volumen 505 Libro Primero, Seccion Primera, de fecha
24 de marzo de 1982, mediante folio de presentacion No. 939/2021.

CONSTA LA INSCRIPCION DE LA ESCRITURA NUMERO 8,840, DE FECHA 25 DE
SEPTIEMBRE DE 1981, ANTE EL LICENCIADO MANUEL GAMIO LEON NOTARIO
PUBLICO NUMERO OCHO DEL DISTRITO DE TLALNEPANTLA.- OPERACION:
PROTOCOLIZACION DE LA LOTIFICACION DE LA COLONIA “VILLA DE GUADALUPE
XALOSTOC”, A SOLICITUD DE INMOBILIARIA ROMERO, S.A.- DEBIDAMENTE
REPRESENTADA, POR SU APODERADO GENERAL EL SENOR RAUL ROMERO ERAZO.
LA REPOSICION ES SOLAMENTE POR EL INMUEBLE UBICADO EN EL LOTE 43,
MANZANA 16, DE LA COLONIA VILLA DE GUADALUPE XALOSTOC, MUNICIPIO DE
ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO.- CON LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y
LINDEROS:

AL NORTE: 19.75 MTS. CON LOTES 48, 49, 50 Y 50.

AL NOROESTE: 13.75 MTS. CON LOTE 44.

AL SURESTE: 19.44 MTS. CON LOTE 42.

AL SUROESTE: 6.00 MTS. CON CALLE 24.

SUPERFICIE DE: 177.03 M2.

ASI MISMO SE HACE REFERENCIA QUE LA PARTIDA EN EL VOLUMEN DE
INSCRIPCION ES LA 599 Y EN EL LEGAJO LA 598.

Y en atencién a ello, se acord6 autorizar a costa del interesado, dar aviso de la publicacion
de la reposicion que nos ocupa, en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno” y en el
periddico de mayor circulacién en el Estado de México.- Por tres veces de tres en tres dias
cada uno, en términos del articulo 95, del Reglamento de La Ley Registral para el Estado de
México. A 19 de agosto de 2021.- ATENTA MENT E.- M. EN C.P. ERIKA TREJO
FLORES, LA REGISTRADORA DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE ECATEPEC.-
RUBRICA.

50-B1.-26, 31 agosto y 3 septiembre.
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Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo, que dice: Instituto de la Funcién Registral del
Estado de México.

OFICINA REGISTRAL DE ECATEPEC
EDICTO

EL C. CORDOVA OROZCO RAMON, solicit6 ante la Oficina Registral de Ecatepec, en
términos del articulo 69 de la Ley Registral para el Estado de México y 93 de su reglamento,
LA REPOSICION de la Partida 595, Volumen 167, Libro Primero Seccion Primera, de fecha
25 de agosto de 1971, mediante folio de presentacion No. 649/2021.

PRIMER TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO 18,513 DE FECHA 23 DE
AGOSTO DE 1971 PASADA ANTE LA FE DEL NOTARIO PUBLICO LIC. J. CLAUDIO
IBARROLA MURO NUMERO 3 DEL ESTADO DE MEXICO. EN LA QUE CONSTA EL
CONTRATO DE COMPRAVENTA CON RESERVA DE DOMINIO Y CLAUSULA RECISORIA
QUE CELEBRAN COMO VENDEDOR: EL ESTADO DE MEXICO REPRESENTADO POR
EL SENOR PROFESOR CARLOS HANK GONZALEZ Y EL LICENCIADO IGNACIO
PICHARDO PAGAZA, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL Y SECRETARIO GENERAL DEL
GOBIERNO, RESPECTIVAMENTE Y COMO COMPRADOR RAMON CORDOBA OROZCO.
EN LA INTELIGENCIA QUE LA REPOSICION ES RESPECTO DEL INMUEBLE: LOTE 4,
MANZANA 69, SECCION “A”, FRACCIONAMIENTO GRANJAS VALLE DE GUADALUPE,
MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO. CON LAS SIGUIENTES
MEDIDAS Y LINDEROS:

AL NORTE: 40.00 METROS CON LOTE 3.

AL SUR: EN 40.00 METROS CON LOTE 5.

AL ORIENTE: EN 12.50 METROS CON CALLE.

AL PONIENTE: EN 12.50 METROS CON LOTE 34.

SUPERFICIE: 500.00 M2.

Y en atencién a ello, se acord6 autorizar a costa del interesado, dar aviso de la publicacion
de la reposicibn que nos ocupa, en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno” y en el
periddico de mayor circulacién en el Estado de México.- Por tres veces de tres en tres dias
cada uno, en términos del articulo 95, del Reglamento de La Ley Registral para el Estado de
México. A 10 de agosto de 2021.- ATENTA MENT E.- M. EN C.P. ERIKA TREJO
FLORES, LA REGISTRADORA DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE ECATEPEC.-
RUBRICA.

5154.-26, 31 agosto y 3 septiembre.
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Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo, que dice: Instituto de la Funcién Registral del
Estado de México.

OFICINA REGISTRAL DE ECATEPEC
EDICTO

EL C. CARMEN HERNANDEZ YANEZ, solicité ante la Oficina Registral de Ecatepec, en
términos del articulo 69 de la Ley Registral para el Estado de México y 93 de su reglamento,
LA REPOSICION de las Partida 837 Volumen 1791 Libro Primero, Seccién Primera, de fecha
16 de diciembre de 2008 mediante Folio de presentacion Numero 918/2020.

SE INSCRIBE CONTRATO PRIVADO DE COMPRAVENTA DE FECHA 22 DE OCTUBRE
DE 1982, QUE CELEBRAN DE UNA PARTE COMO COMPRADOR: CARMEN
HERNANDEZ YANEZ; COMO VENDEDOR: JOEL PINEDA RODRIGUEZ, PRECIO: $400.00
M.N., INSCRIPCION QUE SE HACE EN BASE A LA RESOLUCION DE FECHA 13 DE
NOVIEMBRE DE 2008, DICTADA EN EL PROCEDIMIENTO DE INMATRICULACION
ADMINISTRATIVA CON EXPEDIENTE No. 2474/75/08, POR EL ENTONCES DIRECTOR
GENERAL DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD M. EN D. ALEJANDRO I.
MURAT HINOJOSA. LA REPOSICION ES UNICAMENTE RESPECTO DEL INMUEBLE:
PREDIO DENOMINADO EL CERRITO, TERRENO NUMERO 9 DE LA CALLE CDA. DE
SEVILLA, DE GUADALUPE VICTORIA, MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS,
DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA, ESTADO DE MEXICO. CON LAS SIGUIENTES
MEDIDAS Y LINDEROS:

AL NORTE: 15.50 MTS COLINDA CON ALEJANDRA HERNANDEZ YANEZ;

AL SUR: 15.40 MTS COLINDA CON JOSE MARRON CARRILLO;

AL ORIENTE: 13.40 MTS COLINDA CON RAUL RAMOS;

AL PONIENTE: 13.20 MTS CON CALLE CDA. SEVILLA.

SUPERFICIE: 207.00 MTS2.-

Y en atencién a ello, se acordd autorizar a costa del interesado, dar aviso de la publicacion
de la reposicibn que nos ocupa, en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno” y en el
periddico de mayor circulacién en el Estado de México.- Por tres veces de tres en tres dias
cada uno, en términos del articulo 95, del Reglamento de La Ley Registral para el Estado de
México. A 27 de octubre de 2020.- ATENTA ME NT E.- M. EN C.P. ERIKA TREJO
FLORES, REGISTRADORA DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE ECATEPEC Y
COACALCO.- RUBRICA.

5165.-26, 31 agosto y 3 septiembre.
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Al margen Escudo de los Estados Unidos Mexicanos y una leyenda, que dice: Tribunal Unitario Agrario
Distrito 24.

EXPEDIENTE : 418/2019

POBLADO : DONGU
MUNICIPIO : ACAMBAY
ESTADO : MEXICO

EMPLAZAMIENTO POR EDICTOS.

Toluca, México; a diecinueve de agosto de dos mil veintiuno.

“...En términos del articulo 173 de la Ley Agraria, se ordena emplazar por edictos a SALVADOR RUIZ
CONCEPCION, en su caracter de titular de la parcela 2642, colindante de la parcela motivo de prescripcion,
haciéndole saber que IGNACIA CONCEPCION SAAVEDRA, demanda la prescripcion adquisitiva de la parcela
2638 de la comunidad de DONGU, MUNICIPIO DE ACAMBAY, ESTADO DE MEXICO, por lo que, debera de
comparecer a la audiencia de ley que se celebrara a las DOCE HORAS DEL DIA DOCE DE NOVIEMBRE DE
DOS MIL VEINTIUNO, en este Tribunal, ubicado en calle Rafael M. Hidalgo, Esqg. Bolivia nimero 327, Colonia
Ameéricas, Toluca, Estado de México, a dar contestacién a la demanda, a oponer excepciones y defensas,
ofrecer pruebas y sefialar domicilio para oir y recibir notificaciones en esta ciudad de Toluca, Estado de México,
con el apercibimiento que de no comparecer a dicha diligencia y una vez cerciorado este Tribunal de que fue
debidamente emplazado por edictos, para la celebracion de la misma, le precluird el derecho para dar
contestacion a la demanda, oponer excepciones y defensas y ofrecer las pruebas de su intencion y las
subsecuentes notificaciones le seran practicadas por medio de los estrados de este Tribunal, con fundamento
en los articulos 173, 180 y 185 fraccion V de la Ley Agraria...”- - = = = = = = == = = = o oo o m o e
ATENTAMENTE.- LA SECRETARIA DE ACUERDOS DEL TRIBUNAL UNITARIO AGRARIO DISTRITO 24,
LIC. E. ALEJANDRA GUEVARA HERNANDEZ.- RUBRICA.

5160.-26 agosto y 20 septiembre.

Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo, que dice: Instituto de la Funcidén Registral del
Estado de México.

EDICTO
TLALNEPANTLA, MEXICO A 11 DE JUNIO DE 2021.

EN FECHA 01 DE JUNIO DE 2021, LA C. ANA LILIA CARRILLO LOPEZ, INGRESO EN LA OFICINA REGISTRAL DE
TLALNEPANTLA, LA SOLICITUD DE REPOSICION DE LA PARTIDA 80, DEL VOLUMEN 72, LIBRO PRIMERO, SECCION
PRIMERA, CON FECHA DE INSCRIPCION 16 DE NOVIEMBRE DE 1966, RESPECTO DEL INMUEBLE IDENTIFICADO
COMO LOTE DE TERRENO 22, RESULTANTE DE LA SUBDIVISION DE LOS PREDIOS "LA MOHONERA", E "ISAAC
ROCHA", UBICADOS EN SAN JERONIMO TEPETLACALCO, MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA, ESTADO DE MEXICO,
CON UNA SUPERFICIE DE 332.70 METROS CUADRADOS Y LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y COLINDANCIAS AL
NORTE EN 12.85 MTS. LA CALLE DEL 18 DE MARZO; AL SUR EN 13.000 MTS. LOS LOTES 19 Y 21; AL ORIENTE EN
25.75 MTS. EL LOTE 20; Y AL PONIENTE EN 25.75 MTS. AREA LIBRE, Y REGISTRALMENTE INSCRITO EN FAVOR DE
ELIAS SORIANO NUNEZ Y ZENAIDA TENORIO DE SORIANO; EN CONSECUENCIA EL C. REGISTRADOR DIO
ENTRADA A LA SOLICITUD Y ORDENO LA REPOSICION DE LA PARTIDA, ASI COMO LA PUBLICACION EN GACETA
DEL GOBIERNO Y PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION, POR TRES VECES DE TRES EN TRES DIAS,
HACIENDOSE SABER QUE SI EXISTE ALGUN DERECHO QUE LESIONE A UN TERCERO QUE COMPAREZCA A
DEDUCIRLO, LO ANTERIOR EN TERMINOS DEL ARTICULO 92 Y 95 DEL REGLAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO DE
LA PROPIEDAD DEL ESTADO DE MEXICO.- ATENTAMENTE.- EL C. REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD Y DEL
COMERCIO DE TLALNEPANTLA, LIC. EN D. HECTOR EDMUNDO SALAZAR SANCHEZ.-RUBRICA.

4910.-18, 23y 26 agosto.
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