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INSTRUCTIVO DE LLENADO

HOJA 1 DE 7 DEL EXPEDIENTE TECNICO
Nombre: IDENTIFICACION Y DATOS DE LA OBRA

Objetivo: Proporcionar |a informacion que describa fisica y financiaramente una obra, en forma suficiente
para el andlisis y evaluacién de la misma.

FOLIO:

TIPQ DE TRAMITE
No. DE OBRA
ARIO.DE EJERCICIO

NOMERE DE LA GBRA
LOCALIDAD:
MUNICIPIO:

CLAVE EP

CLAVE
SECTOR

CLAVE

UNIDAD EJECUTORA

CLAVE
UNIDAD RESPONSABLE

Neo. DE OFICIO

TIPG DE OBRA
MODALIDAD DE EJECUCION
TIPO DE ADJUDICACION

NUMERQ DE CONTRATO
{MPCORTE
FECHA DE INICIO DE LA OBRA

FECHA DE TERMING DE LA OBRA

DESCR!PCIO[*J DE LA OBRA

EJERCIDO ANOS ANTERIORES
RECURSQOS NUEVOS

RECURS0S DE REFRENDO
PRESUPUESTO ESTIMADO PARA
EJERCICIOS POSTERIORES

COSTO TATAL DE LA OBRA

UNICAD DE MEDIDA DE LA META
ACUMULADO AL INICIC DEL EJERCICIO

ESTIMADO A ALCANZAR DURANTE EL
EJERCICIO

ESTIMADO A REALIZAR EN EL
EJERCICIO POSTERIOR

TOTAL

OBSERVACIONES
SITUACION:

REVISO ANALISTA

Vo. Be. JEFE DE DEPARTAMENTO

Anotar el nimere progresivo correspondiente al Expediente Técnico de 12 cbra o acgién.
Para uso exclusive de la DGPGF.

Marcar segin corresponda al tipo de tramite del Expediente Técnico.

Anotar &l nimero asignado en el oficio de autorizacién. Para uso exclusivo de la DGPGF.
Anotar el afio durante el cual se esta ejecutande la obra o aceion. Para uso exclusive de la
DGPGP.

Nembre con el cual se autorizé Ja obra o accidn.

Nombre de la Localidad donde se ejecutara la ebra o accion.

Nombre del Municipio sede.

Ctave de 'a Estructura Programdtica {E.P.) a la que corresponde fa obra o accion. Para
usn exclusivo do la DGPGP.

Clave del Sector al cual comesponde 1a obra o accidn. Para uso exclusivo de la DGPGP.
Anotfar el nombre det Sector al cual corresponde la obra. Para uso exclusivo de fa
DGPGP.

Clave de |la Dependencia a 1a que se auloriza presupuestalimente la obra o accién, de
acuerdo al Catalogo de Dependencias, Para uso exclusivo de la DGPGP.

A la Dependencia u Organlsmo que lleva a cabo la obra y/o accidn con recurses del Gasto
de Inversién Sectorial y responsable de la aplicacion de los recursos. Para el caso de los
Ayuntamientos anotar el nombre del mismo.

Clave de la Dependencia que ejecutara |a obra, de acuerdc ai Catdlogo de Dependencias.
Para uso exclusivo de la DGPGP.

A cada uno de los sectores que conforman la Administracion Publica Estatal, al que se
autoriza recursos del Gasto de Inversion Sectorlal y es responsable del control
presupuestal. Para el caso de los Ayuntamientos anctar &l nombre del mismo.

Anotar ef nimero de Oficio de Asignacion de la obra. En el caso de existir mas de uno,
anotar nimeros de oficio correspondientes a la obra ¢ accién.

Marcar el tipo de obra si es nueva o bien del gjercicio anterior.

Anotar la forma en que se ejecutara la obra.

Forma an qgue s¢ adjudicd la obra, de acuerdo a la modalidad que corresponde a log
montos establecidos en el Presupuesto de Egresos del Estado de México para el Ejercicio
Fiscaf que afacte.

Anetar el nimero de contrato para 1a realizacian de ta obra.

Anotar el monto del contrate para realizar la obra.

Fecha en la que se inicia la obra o accidh, esta fecha se anotard en el formato
afo/mes/dia.

Fecha en la que se terminara fa obra o accidn, esta fecha se anotara en el formato
afio/mes/dia.

Describir brevemente en que consiste 'a obra o accion.

Anctar el tipo de inversion y el monto ejercido en los afios anteriores.

Anotar el monto de recursos ruevos para {a abra o accion,

Anotar el monto de recursos de refrendo para la obra o accion.

Anotar el monte estimado para ta obra o accién, para futuros ejercicios fiscales,

Imparte total estimado de lo que costard la cbra an pesos.

Anotar ¢l nombre de la Uridad de Meta correspondiente a la obra ¢ accion.

Anatar @l avance fisico. el nimero de beneficlarios ¥ metas por alcanzar al inicio del
ejercicio.

Anotar el avance fisico, el nimero de beneficiarlos y matas estimados por alcanzar
durante sl ejercicio.

Anctar el avance fisico, el numerc de beneficiarios y metas por alcanzar durante el
ejerciclo posterior.

Sumatoria det avance fisico, el ndmero de benefiiarios ¥ metas totales de la obra o
accian.

Anotaciones especificas de la obra o accidn. Para uso exclusivo de la DGPGP.

Estado en que se encuentra e Expadiente Técnico después de su revisian. Para uso
exclusivo de la DGPGP,

Anotar ¢! nombre y firma dei Servider Plblico quien analizd el registre de (a informacion
del Expediente Técnico de acuerdo al instructivo. Para uso exciusivo de ia DGPGP.

Anotar el nombra y firma del Servidor Publico quien verifict aue el andlisis del Expediente
Técnico es correcta. Para Lso exclusivo de la DGPGP.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

HOJA 2 DE 7 DEL EXPEDIENTE TECNICO
Nombre: LOCALIZAGION DE LA OBRA
Objetivo: Brindar informacién grafica detaliada para una facil ubicacion de la obra.

1)  FOLIO: Anotar el nimero progresive correspondiente al Expediente Técnico de la obra © accion,
Para uso exclusivo de la DGPGP.

2) MACROLOCALIZAGION Colorear el a Ios municipios en los cuales se llevard a cabo la abra ¢ accién.

3)  MICROLOCALIZACION Descripcién grafica y detallada de la ubicacion de una obra, al nivel de lecatidad,
considerande al menos los accesos principales y referencias particulares. De ser el caso,
se incluirdn los nombres de las calles que la circundan. Asimismo, deberd anotar las
coordanadas UTM en ef espacio cormespondiente. Para su obtencién consultar los
“Criterios y especificaciones técnicas para la referencia geografica de (as obras terminadas

- y en procese”, documento adjunte.

Criterios y especificaciones técnicas para la referencla geografica de obras terminadas y en proceso

Con el proposito de poder ubicar cartograficamente todas y cada una de las obras terminadas y en proceso, a continuacion se presentan los criterios
vy especificaciones técnicas necesarias para que el personal da las dependencias entes autdnomos y municipios que tenga la responsabilidad de la
obra publica lleve a cabo su ubicacion geografica.

La referencia geogréfica es el proceso que permite fa ubicacion espacial de cualquier elemento del medio fisico o de 1a infraestructura social; se
obtiene a través del registro directo en campe par medic de equipo geodésico o topografico: éste parmite registrar ias coordenadas geograficas
{latitud y longitud) de los rasgos o elementos presentes en la superficie terrastre.

Las coordenadas geograficas son cantidades angulares que designan la posicion de un punto en un sistema de referencia especifico. Las unidades
se expresan en grados, minutos y segundos.

La latitud se define como &l angulo medido desde el centro de la Tierra hacia el punte de registro, toma coma referencia el plano del Ecuador, con
medidas gue van de los 0° a los 90° sobre los meridianos, tante para el Hemisterio Norte como para et Hemisferio Sur.

La longitud es la medida angular que considera como referencia el meridiano de Greenwich, con medidas que van de los 0° a los 180° sobre los
naralelos tanto para el Este como para el Ceste.

Las coordenadas para la proysccion Universal Transversa de Mercator (UTM} son cantidades lineales, que designan la posicidn de un punto sobre la
superficie de la Tierra, dividida en zonas gecgraficas, representadas por un par de coordenadas (X, Y), |a unidad de medida es en metros.

Las coordenadas abtenidas de cada una de las obras de ja administracion publica estatal, permitiran la estructuracién de una base de dates
relacional y ofrecerd la posibiidad de visualizarla en forma cartografica, a nivel municipio, localidad y 4rea o sitio especifico.

A contihuacién se ofrecen des opcionas para oblener |a referancia geogrifica de las obras realizadas por las diversas dependencias de la
administrazion pablica estatal y municipal.

Primera opcln:

por medio de la identificacion y reglstro de las obras sobre cartografia oficial

Para esta actividad se recomienda usar la cartografia ortofotografica en escala 10,000y la cariografia lineal a nivel manzana catastral en escala
1:5.000. tante en formate digital como impresa, generada por el KGECEM; cabe hacer mencién gue ésta Gltima es la que manejan los ayuntamientos
de |a Entidad.

Segunda opcién:

A través del levantamiento directs en campe con navegador manual GPS (Sistema de Posiclonamiento Global)

Para este caso solo se presentan las especificaciones de navegadores manuales, sin embargo queda abierta la posibilidad de uso de “GPS de tipo
geodesico” o de equipo topografico como “Estacion total”.

. Para obtener la referencia geografica se empleardn navegadores GPS, con precisién de + 15 matros.

- Para el registro de coordenadas se empleard el DATUM NAD 27 y el elipsaide de Clarke de 1866, zona 14 nerte; las coordenadas se
obtienen tanto en valores geocgraficos como en metros.

Crelterios espacificos para el registro de coordenadas:

Independientemente del recurso cartogréfico o el equipo tecnolégice empleado para el registro de coordenadas, en et expediente técnico de la
localizacion de la obra se deberan indicar solo coordenadas UTM en valores enteros. Eiemplo, Ciudad de Toluca: Este (X} 431048  Norte (Y)
2133157,

Toda obra se ubicara de forma puntual, es decir, s6lo se obtendran las caordenadas de un punto con los casos siguientes;
A Cuando la obra sea un sitio especifico, como centros educativos, de saiud, de procuracion de justicia. entre otros, las coordenadas
se oblendran de preferencia del centro fisico de ta obra o en su caso del accesc principal a la misma. Si la obra se realizé en dos o
mas edificios, el registro se tomara al centro aproximado entre elfos.
B Cuando las obras sean una representacion lineal, tales como, carreteras, caminos, afmoyos, rios, lineas de electrificacion,
telefonicas y redes en general, las coordenadas se calcularan en ia parte madla de la obra, es decir, el punto medio anire el
inicio y e final de la misma.

C. Cuando la obra e leve a cabo en una drea relativaments extensa; como cuerpos de agua ¢ infragstructura hidrdulica, parques y
reservas ecolégicas, zonas de reforestacion, por citar algunas, el registro de coordenadas s obtendra de algon rasgo caracteristice
permanente o inamavible, por ejemplo, una compuerta, acceso principal o cruces de caminos, a det centro fisico de 1a obra, cuande
saa factible su identificacidn.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 3 DE 7 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre:

Objetiva:

PRESUPUESTO DE LA OBRA O ACCION

Proporcionar la cuantificacion de |a obra detallando los conceptos de la misma, con lo

dispuesto en los articulos 12.42 y 12.60 del Libro Décimo Segundo del Codigo
Administrativo del Estado de México y articulo 104 del Reglamento.

FOLIO:

No. PARTIDA PRESUPUESTAL
CONCEPTO

UNIDAD DE MEDIDA
CANTIDAD

PRECIO UNITARIO
IMPORTE SIN IVA

VA
TOTAL

POR LA UNIDAD EJECUTORA

POR LA DEPENDENCIA
RESPONSABLE

REVISO ANALISTA

Vo. Bo. JEFE DE
DEPARTAMENTO

Anotar el numero progresivo correspondiente al Expediente
Téenica de la obra o accion. Para uso exclusivo de la DGPGP.

Clave presupuestal de acuerdo al Clasificador por Ohjeto de
Gasto.

Descripcion del producte, articulo o en su caso las acciones
necesarias de acuerdo a la modalidad de ejecucion de |a obra,

De acuerdo @ la categoria de calculo unitatio que permita la
cuantificacion de la cbra, siendo las mas representativas segun el
tipo de obra y/o accion. (Pieza, metro, kilémetro, litro, etc.)

Factor de cdlculo que permite la cuantificacion de la obra.
Precio por Unidad de Medida, sin IVA.

Resultade de la multiplicacion de la cantidad por el precio unitario,
sin IVA.

Calculo del -impuesto al valor agregado de acuerde a las
disposiciones fiscales.

Suma de los dos conceptos anteriores.

Se anotara el nombre, cargo y firma del Titular de la Unidad que
habra de ejecutar la obra. Para el caso de los Ayuntamientos
anotar el del Director de Obras.

Se anotard el nombre, cargo y firma del Titular de la Unidad
Responsable de la obra. Para el caso de los Ayuntamientos anotar
el del Presidente Municipal.

Anotar el nombre y firma del Servidor Publico responsable de
analizar el Expediente Técnico. Para uso exclusivo de 1a DGPGP.

Anotar el nombre y firma del Servidar Publico quien verificd que el
andlisis del Expediente T&cnico &s corracto. Para uso exclusivo de
la DGPGP.
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FOLIO: 4}

. Pgr_uclpnmmﬁ%m'
; .

FEB | MAR | ABR } MAY | JUN JUL | AGO | SEP | OCT | WOV | DIC | TOT

L MENSUAL ACUMULADO

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYQ

JUNIO

JuLio

AGOSTO . ’ . i

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMERE

DICIEMBRE




12 de enero del 2007 "GACETADEL GOBIERNO" Pagina 9

Goblemo d:; EF:deo de México Gasto de Inversién Sectorial

Secretaria nonzas : ~

Subsecretanc de Planedcibn y Presutussio EXPEDlEAh'J‘:EO'I;ECNICO (_,' W
obirrao que cerplz.

Direccidn Genesal de Planeccién y Gasto Plbico

INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 4 DE 7 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: PROGRAMA DE LA OBRA O ACCION
. Objetivo: Contar con la informacién fisica y financiera que permita efectuar las actividades de
) seguimiento, registro y control de las obras incluidas en el Gasto de Inversion
Sectorial.
1) FOLIC: Anotar el numero progresive correspondiente al Expediente Técnico

de la obra © accion. Para uso exclusive de la DGPGP.

2) PRINCIPALES CONCEPTOS DE  Anotaran los principales conceptos o acciones en el desarrollo de la

TRABAJO abra.
3) PROGRAMA DE AVANCE Anatar el avance fisico en porcentaje mensual.
FISICO (%)
4) CALENDARIC DE Anotar |a-programacion del gasto del mes, asi como el acumulado y

MINISTRACION DE RECURSOS  porcentaje (%) correspondiente a cada uno de los meses respecto
del total anual y el total anual.
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FOUIO:x,

. VALIDACION DEL. EXPEDIENTE Y DICTAMEN DE FACTIBILIDAD

NOMBRE DE LA OBRA O ACCION,

Los abajo firnantes, hacen constar que &l presents cumple con los requisitos y normas técnicas establecidas por la
Dependencia Coordinmclora Sectorial, por lo que es viable su sjecucién, comprometiéndose la misma a propercionar la
supervision y asistencia técnica necesaria durante e proceso constructivo.

POR LA UNIDAD EJECUTORAs POR LA DEPENDENCIA RESPONSABLE,, POR LA DEPENDENCIA NORMATIVAr
NOMERE, CARGO Y FIAMA NOMEBRE, GARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
FECHA, FECHA, FECHA,
OBSERVACIONESy
DGPGP
REVISS Vo.Bo.
ANALISTA 10 JEFE DE DEPARTAMENT Oy
FECHA;
NOMBRE Y FRMA NOMBRE Y FIRMA
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 5 DE 7.DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: VALIDACION DEL EXPEDIENTE Y DICTAMEN DE FACTIBILIDAD

hd Oqutiva: Contar con las firmas de la Dependencia Responsable, asi como de la Unidad
. Ejecutora que validan el contenido de todo el Expediente Técnico y, en su casg,
cantar con &l Dictamen de Factihilidad correspondiente.

1) FOLIO: Anotar el nimero progresivo correspondiente al Expediente Técnico de la
obra ¢ accion. Para uso exclusivo de ta DGPGP.

2)  NOMBRE DE LA OBRA O ACCION Nombre con el cual se autorizd la obra ¢ aceion.
3)  POR LA UNIDAD EJECUTORA Anotar el nombre, carge y firma del Servidor Publico responsable de la

Unidad Ejecutora. Para el caso de los Ayuntamientos anotar el nombre del
Director de Obras.

4) FECHA Anotar en el formato afio/mes/dia la fecha de cuando firmo la Unidad
Ejecutora.

5}  POR LA DEPENDENCIA Anotar el nombre, carge y firna del Servidor Plblico de la Depandencia

RESPONSABLE Responsable. Para & caso de los Ayuntamientes anotar el nombre del

Presidente Municipal.

&)  FECHA Anctar en ef formato afio/mes/dia la fecha de cuando firmo la Dependencia
Responsable.

7) POR LA DEPENDENCIA NORMATIVA  Anctar el nombre, carge y firma del Servidor Publico responsable de la
Dependencia Normativa.

8) FECHA Anoctar en el formato afio/mes/dia la fecha de cuando firmo la Dependencia
Normativa.

9) OBSERVACIONES Anotaciones especificas de la obra o accidn.

10) REVISO ANALISTA Anotar el nombre y firma del Servidor Publico responsable del analisis del

Expediente Técnico. Para uso exclusive de ta DGPGP.

11) Vo.Bo. JEFE DE DEPARTAMENTO Anotar el nombre y firma dél Servidor Pablico quien verificéd que el analisis
del Expediente Técnico es correcto. Para usc exclusivo de la DGPGP.

12) FECHA Anotar en el formato afio/mes/dia‘la fecha de cuando firmo et analista y el
jefe de departamento. Para uso exclusivo de la DGPGP.



Pagina 12 "GACETA DEL GOBIERNO" 12 de enero del 2007

giob'::i? d;.l i:mdo de México Gasto de Inversiété Sectorial

ecrelarnia nanzas IE .

Subsecretaria de Pianeccion y Presupuesto EXPED :,:15-501.1 ) @ - b
Cosberi e cortpl

Direcclén General de Pianeockon y Gasto PUblico

FDLlo:n

ACTA DE Af

; LA COMUNIDAD DE:3 DEL MUNICIPIO DE:y

Declara que ha sido de su conocimiento y puesto a consideracion la realizacion de:

NOMBRE DE LA OBRA O ACCION:,

CON LAS CARACTERISTICAS SIGUIENTES:y

Se firma la presente acta de aceptacién siendo lass, horas del dia de de 200___.

POR LA COMUNIDAD, POR LA UNIDAD EJECUTORA,,

NOMEBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE NOMBRE, CARGD Y FIRMA DEL TITULAR
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Gohiamo del Estado de México

Gasto de Inversion Sectorlal

Secretaria de Finanzas h .
Subsecrefaria de Planeacion v Presupussto EXPED'EA:IEO.I;ECNICO («\) Compromiso
Direccikdn General de Planeacicon y Gasto Plbico Gf"m" R

1

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

HOQJA 6 DE 7 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: ACTA DE AGEPTACION POR PARTE DE LA COMUNIDAD

Objetivo: Evidenciar objetivamente que la obra corresponde a las demandas o necesidades de la
comunidad, per lo que aceptan gue se ejecute,

FOLIO:'

LA COMUNIDAD DE:

DEL MUNICIPIO DE;
NOMBRE DE LA OBRA O ACCION

CON LAS CARACTERISTICAS
SIGUIENTES:

... siendo las

POR LA COMUNIDAD

POR LA UNIDAD EJECUTORA

Anotar el nimero progresivo carrespondiente.al Expediente Técnico
de la obra 0 accién, Para usg exclusivo de la DGPGP.

Nombre de la Comunidad donde se realizara |z obra.

Nombre del Municipic al cual pertenece la comunidad donde se
realizara la obra.

Nombre con el cual se autorizd la obra.

Anotar las caracteristicas primordiales de la obra, considerando:
Monto aproximado de mano de obra; los recursos aportados por la
comunidad, en casoe de existir; Monto aproximado de materiales y el
Monto Total que es la suma del monto de manc de obra, mas los
recursos aportados por la comunidad, mas el monto de materiales.

Se anotard la hora, dia, mes y afic en que se firma el acta de
aceptacian.

Anotar el Nombre y Firma del Representante de la Comunidad. En el
caso de los Ayuntamientos, la firma se podra recabar durante ia
ejecucion de la obra,

Anotar nombre, cargo y firma del Titular y/o representante de la
Unidad Ejecutora. Para el caso de los Ayuntamientos anotar el del
Director de Cbras.

Nota: A efecto de proceder a la aceptacion del Expediente Técnico y, de ser el caso, para la
liberacion del anticipo, se podra presentar una Carta Compromiso, con el propdsito de que
sea entregada el Acta de Aceptacion de la Comunidad debidamente firmada por el
representante de ésta. De no ser asi, no procederd el tramite de las autorizaciones de pago

subsecuentes.
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Pagina 14
;‘iob"i;:;\: ddel I:Tudo de México Gasto de Inversién Sectorial
ecretaria de Finarzas y ﬁ
Subsecretaria de Planeaclén y Presupuesto EXPEDIEA'::E OT_‘ECNICO Q,) (.:.uqmpromﬁo
Baburno gus cumple

Direccion General de Planeacion y Gasto Publico

FOLIO:,,
VALIDACION:SOCIAL DE LA OBRA O ACCION
NOMEBRE DE |.A OBRA O ACCION:,
COBERTURA:,
ESTATAL O REGIONAL O MUNICIPAL O LOCAL O

En el entendide de que la aplicacion de los criterios sociales en la orientacion de obras o acciones, focalizan la atencidn a zonas de mayor
marginacién en el Estado y fortalecen el combate a la pobreza y la desigualdad; los abajo firmantes, hacen constar que ia obra o accion
descrita anteriormente, (no)d), 88 congruente con las prioridades sociales y sectoriales (siempre y cuando se apliquefya que se aplicalya
que no se aplica)s) @n 1as localidades que fos criterios sociales emitidos por la Secretarla de Desarrollo Sccial del Estado de México,

establecen.

OBSERVACIONES:;

CRITERIOS SOCIALES:y

{El sisterna imprimira los criterios sociales que apliguen a ja obra o accién en la localidad establecida)

r S SN . AUTORIZACION
POR LA UNIDAD EJECUTORA, POR LA DEPENDENCIA POR LA DEPENDENCIA NORMATIVA
RESPONSABLE g
FIRMA
FIRMA FIRMA,
FECHA®S) FEGHA11) FECHA12)

Se debera informar a la Direccion General de Inversién para el Desarrollo Social de la Secretaria de Desarrollo Social del Estado de

México, la fecha y iocalidad de aplicacion.
El resultads de Ia validacién social no serd determinante para la autorizacion de |a obi
Las obras y acciones gue requieren formaio de validacién social s¢ encuentran con

Secretaria de Desarrollo Social.

ra 0 accion.
tenidas en el catdlogo que para efectc. establece la
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Gobisma d:l Estado de México Gasto de Inversién Sectorial

Secrefaria de Finanzas EXP c o .

Subsecretaia de Planeacion y Presupuesto EDIT:EECLECM = L C(QmPI"OI'I'Il!"-O
- Tnlkerea que cumple

Direccion General de Planeacicn y Gasto Plblico

+

INSTRUCTIVO DE LLENADO

HOJA 7 DE 7 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: VALIDACION SOCIAL DE LA OBRA O ACCION

Objetivo: Contar con informacién detallada de la obra o accién para determinar la
. _ congruencia con [os criterios sociales establecidos.
1)  FOLIO: Anotar &l nimero progresivo correspondiente al Expediente Técnico de la

obra o accion,

2) NOMBRE DE LA OBRAO ACCION:  Nombre de la obra o accion.

3} COBERTURA: Seleccionar el alcance geografico que tendra |a obra o accion.

4y  CONGRUENCIA: Este campo serd llenado automaticamente por el sistema.

5)  APLICACION:; Este campo sera llenado automaticamente por el sistema.

6) OBSERVACIONES: Anotaciones especificas de la obra o accion.

7)  CRITERIOS SOCIALES: Este campo sera llenado automaticamente por el sistema, de acuerde al

sector y al tipe de obra o accion.

8) POR LA UNIDAD EJECUTORA: Anotar et nombre, cargo y firma del Servidor Publico responsable de la
Unidad Ejecutora.
9 FECHA: Anotar en el formato afio/mes/dia de la fecha de cuando firmd a Unidad
Ejecutora.
10) POR LA DEPENDENCIA Anotar el nombre, cargo y firma del Servidor Publico de la Dependencia
RESPONSABLE: Responsable, Para el caso de los Ayuntamientos anotar el nombre del

Presidente Municipal.

11} FECHA: Anotar en el formats afo/mesidia la fecha de cuando firmo la
Dependencia Responsable.

12y FECHA: Anctar en el formato afio/mesidia la fecha de cuando firmé la
Dependencia Normativa.

NOTA: Para el llenado e impresion del presente formato de validacion social, sera
necesario acceder a la pagina web de la Secretaria de Desarrollo Social:
www.edomexico.gob.mx/portalgem/sedesem/
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Goblemno del Estado de México

Secretaria de Finanzas .o . ()

" Subsecretara de Planeacion y Prasupussio Gasto de Inversién Sectorial 9 Compromiso
Dired cion General de Planeacién y Gaste Gob

Plblico ANEXO 2

arais que cumple

REGISTRO DE FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA
LIBERACION DE RECURSOS

LOS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA LA LIBERACIGN DE RECURSOS (AUTORIZACION DE

PAGO)
UNIDAD EJECUTORA:
VIGENCIA DESDE:z HASTA:
TITULAR: @& SUPLENTE: 4
NCMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:
FIRMA FIRMA
SUPLENTE:s SUPLENTE: s
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO:; CARGO:
FiIRMA FIRMA

Hoja 1 de 1
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. Goblemo del Estado de México
%% Secretaria de Finanzas

Plblico _

Subsecrefaria de Planeacién y Presupuesto Gasto de Inversién Sectorial @Colhprumiso
Direcidn General de Planeccidn y Gasio R Goblarna que o

mple

INSTRUCTIVO DE LLENADO

REGISTRO DE FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA
LIBERACION DE RECURSOS

“ OBJETIVO:Contar con el registro de nombre, cargo y firma de los funcionarios
responsables del tramite de los documentos para validar fa liberacion

de recursos.

1.- Unidad Ejecutora

2.- Vigencia

3.- Titular

4, 5y 6.- Suplentes

Dependencia, Entidad Publica o Ayuntamiento que lleva a
cabo ia obra o accién con recursos def Gasto de Inversién
Sectorial y responsable de la aplicacion de los recursos.

Pericdo en que se habilita al servidor publico, especificando
a partir de que fecha y hasta cuando esta autorizado sin
poder ser mas alla del 31 de diciembre del afio 2007, segin
lo determine el Titular de la Unidad Ejecutora, de los
recursos autorizados a través del Gasto de Inversion
Sectorial.

Nombre, cargo y firma del Titular de la Unidad Ejecutora de
los recursos autorizados a través del Gaste de Inversion
Sectorial.

Nombre, cargo y firma de los suplentes o solidarios
responsables por el Titular de la Unidad Ejecutora de los
recursos autorizados a través del Gaste de Inversion
Sectorial, habilitados para validar la liberacidn de recurscs.
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Goblemo del Estado de Méxlco

Secretaria de Flnanzas .z a y f&\

Subsecretaria de Planeacion y Prasupuasto Gasto de Inversion.Sectorial (_,' Compromiso
Direccidn General de Planeccidny Gasto Goblerns que carple
pliblico : e

REGISTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARIOS AUTORIZADOS PARA EL COBRO DE LOS RECURSOS ]

LOS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA RECIBIR LA HOJA DEL BENEFICIARIO (AUTORIZAC!ON DE PAGO)

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL BENEFICIARIO:,

VIGENGIA DESDE HASTA EL 31 DE DICIEMERE DEL 2007.
5 TITULAR(3)
NOMBRE:
CARGO: '
FIRMA
SUPLENTE SUPLENTE
NOMBRE: NOMBRE:
CARGC: CARGO:
FIRMA FIRMA

DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LAS FIRMAS,,

ACTA CONSTITUTIVA N°:
PODER NOTARIAL N*:
CARTA PODER DE LA EMPRESA NOTARIADA N™:
IDENTIFICACION OFICIAL N°:

VALIDACION POR LA UNIDAD EJEGUTORA,
NOMBRE, CARGO Y FIRMA

Hoja 1 de 1

INSTRUCTIVO DE LLENADO
REGISTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARIOS AUTORIZADOS PARA EL COBRO DE 1.0S RECURSOS
OBJETIVO: Cantar con el registro de firmas de los beneficiarios autcrizados para la liberacién de la autorizacién de pago.
1.- Nombre ¢ Razdn Sccial Nombre del contratista o proveedor al cual fue asignada la obra o accién.
2.- Vigencia desde: En el caso de obras y/o acciones por contrato, anotar la fecha de inicio del pedido o

contrato, en caso de abras yfo acciones por administracién, se anotard la fecha en ia que
el Titular de 1a Unidad Ejecutora firme el documento.

3.- Titular Nombre, cargo y firma de la persona facultada para recibir fa hoja de beneficiario.

4 y 5.- suplentes Nombre cargo y firma de la persana autorizada, en caso de no poder el titular recoger la
hoja de beneficiario. .

.- Documentos que acreditan las firmas Anotar al N° del acta constitutiva de ia empresa, poder notarial, carta peder de la empresa
y N° de identificacian personal.

7.- vValidacion por la Unidad Ejecutora Nombre, cargo vy firma del titular de la Unidad Ejecutora de la obra y/o accién. Para el

caso ¢e los Ayuntamientos anotar ef del Director de Obras,
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Goblemo del Estodo de México ﬁ
Secrefaria de Finanzas
Subsacretara de Planeacion y Presupuesto Gasto de TNVE::’S"ﬁﬂ Sectorial g

Gotierno que cumple
Direccian Generd de Planeacion v Gaste Pablico

{ RELACION DE DOCUMENTOS DE ADJUDICACION DE OBRA Y/O ADQUISICION |

DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDD EN EL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS RESPECTIVOS REGLAMENTOS, DECLARO
QUE,,
HA DADS CUMPLIMENTO A LOS PUNTCS QUE A CONTINUACION SE RELACIONAN.

DATOS DE LA AUTORIZACION:
NOMBRE DE LA OBRA /O ACCION: ¢
Ho. DE DRICIC FECHA DEL OFICID: ¢y, INVERSION AUTORIZADA: 5, §
MUNICHPD I LOCALIDAD (r; mﬁwm«. PFUENTES DE RECURSOS .

DATOS DE LA ADJUDICAGION:
e O O
ADRIDICACION: 15 LIGITACION PUBLICA INVITACION REBTRINGIDA ADJUDICACION DIRECTA

FECHA DEL ACTA DE:),
APERTURA DE PROPOSICIONES FALLO ADJUDICACION
DATOS DEL CONTRATO
NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL CONTRATISTAZ 1z
W° DE CONTRATOZ;y, TMPOHTE DEL CONTRATO: 1o $ FECHA DEL CONTRATC g
ABIGNAGION TNICIAL - .p, $ IMPORTE DEL ANTICIPO:7, § FEGHA DE WICIOzqn, FECHA DE TERMING:,
DATOS DE LAS FIANZAS
CUMPLIMIENTO ANTICIPO
AFIANZADORA 20, AFANTADORA: 4,
W DE FIANZA o) N* DE FIANZA: oy
IMPORTE AFANTADO: o2y, $ APORTE AFANZADO = §
VIGENGIA DE LA FANZA gy VIGENCIA DE LA FANZA:on
LOGAR Y FECHA:G, LUGAR Y FECHA: oz
N
e ——
RESPONSABLE
LUSAR ¥ FECHA o,
NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA
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Secreiaria de Finanzas

Subsecretaria de Planeocion y Presupussio
Direccion General de Planeacidn y Gasto Plblico

Gobierno del Estado de México

Gasto de Inversion Sectorial
ANEXO §

JL Gmhnrrr-o que m-rlc

INSTRUCTIVO DE LLENADO

RELACION DE DOCUMENTOS DE ADJUDICACION DE OBRA Y/O ADQUISICION

OBJETIVO: Dotar a la Direccidn General de Planeacion y Gasto Publico de la informacion basica sobre la
adjudicacion de cbras y/o adquisiciones plblicas ejecutadas por contrato.

..MANIFIESTO QUE:
NOMERE DE LA OBRA
NUMERO DE OFICIO
FECHA DEL OFICIO
INVERSION AUTORIZADA

MUNICIPIO

LOCALIDAD

NUMERD DE OBRA
FUENTES DE RECURS0S

. TIPO DE ADJUDICACION

FECHA DEL ACTA DE
NOMBRE O RAZON SOCIAL
DEL CONTRATISTA
NUMERO DE CONTRATO
FECHA DE . CONTRATO
ASIGNACION INICIAL
IMPORTE DEL ANTICIPO
FECHA DE TERMINO
AFIANZADORA

NUMERD DE FIANZA
IMPCRTE AFIANZADO
LUGAR Y FECHA
AFIANZADORA

NUMERO DE FIANZA
IMPORTE AFIANZADO
VIGENGCIA DE LA FIANZA
LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA
RESPCNSABLE

Nombre completo a la Unidad Ejecutora de la obra o adquisicion.

Nombre con el cual se autorizé la obra. R

Numero de Cficio de Autorizacién que corresponda a la obra,

Fecha de expedicién del Oficio de Autorizacion que corresponda a la obra.
Importe correspondiente para la obra que se indica en el Oficio de Autorizacion
correspondiente.

El municipio donde se va a ejecutar |a obra.

Nombre de la Localidad donde se ejecutara la obra o accion.

Numere asignado a la obra en el Oficio de Autorizacidn de Recursos.

Anotar el porcentaje de Ios recursos destinados a la obra, a saber: Federales,
Estatales, Municipales y Otros.

Una “X" para referir si |a obra se realiza por:

Licitacién Publica;

Concurso Simplificado, o

Adjudicacion Directa.

La fecha en que se realice |2 apertura de proposiciones, e fallo y la adjudicacion del
conirato. .

El nombre completo de la persona fisica o moral a la que se adjudict el contrato.

El nimero asignado para identificar el contrato.

El monte total del contrato.

El dia, mes y afio de |a fecha en que se celebro el contrato.

El monto correspondiente al ejercicio presupuestal de que se trate,

Monto que en su caso, se enfregue al contratista por concepte de anticipos.

Fecha en la que se inicia la obra o accion, ésta fecha se anotara en el formato
afno/mes/dia.

Fecha en la que se terminara la obra 0 accidn, ésta fecha se anotard en el formato
afiofmes/dia.

El nombre completo o razén social de la compariia afianzadora de la garantia del
cumplimiento del contrato,

El nimero de folic de la fianza correspondiente a la garantia del cumplimiento del
contrato.

El monto correspondiente a la fianza por la garantia del cumplimiento del contrato.
Anotar el periode que cubre la fianza de garantia del cumplimiento del contrato.
Indicar lugar y fecha de expedicidn de |a fianza de garantia del cumplimiento del
contrato.

El nombre completo o razén social de la compania afianzadora del anticipo otorgado

- El nimero de folic de la fianza correspondiente al anticipo otorgado.

El importe afianzado correspondiente al anticipo otorgada.
Anotar el pariodo que cubre la fianza por el anticipo otorgado.
Indicar lugar y fecha de expedicidn de la fianza por el anticipo otorgado.

Anotar donde y cuando firma el responsable de la Unidad ejecutora
El nombre, cargo v la firma autografa del responsable de la unidad ejecutora de la
obra.
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Gobleme del Estado de México

Secreiaria de Fincnzas i s a Cmpmmiso
Subsecretcria de Planeacion y Presupuesto Gasto de Inversién Sectorial g") A
Direccién General de Planeacién y Gaste Publico ANEXO 8
i ]
[ RELACION DE DOCUMENTACION SOPORTE DE LA AUTORIZACION DE PAGO |
N° DE FOLIO, TIPO DE DOCUMENT O " IMPORTE; §
TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA, DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y GASTO PUBLICO,;,
(RECIBE ORIGINAL Y COPIA)
NOMEBRE, CARGO Y FIRMA NOMERE, CARGO Y FIRMA

HOJA: DE: Py
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Goblemo del Estado de México

Secretaria de Finanzas Gasto de Inversién Sectorial Lf \ Compromi:
1 Subsecrelaric de Plareacién v Fresupuasto ) Goblerny que !T?plsno
Direccidn General de Planeacion y Gasto Plblico ANEXO &

INSTRUCTIVO DE LLENADO
RELACION DE DOCUMENTACION SOPORTE DE LA AUTORIZACION DE PAGO

OBJETIVO: Especificar las caracteristicas de la documentacion comprobatoria remitida a fa Direccién
General de Planeacidn y Gasto Publica.

1. NUMERO DE FOLIO El folio de los documentos comprobatorios, (relacionar todos los
documentos anexos a la Autorizacién de Pago)

La presentacion de la documentacion para pago sera en el siguiente
orden:

a) Autorizacion de Pago.

b) Relacion de la documentacion soporte de la Autorizacion de
Pago.

» Factura de los proveedores ¢ recibo en su caso.
¢ Qriginal y copia de las estimaciones.

* Relacion de documentos de adjudicacion de obra y/o
adquisicion,

* Copia del contrato.

s Copiz del catalogo de conceptos.

s Copia de la Fianza de Cumplimiento.
s Registro de firmas.

2. TIPO DE DOCUMENTO Caracteristica de la documentacién comprobatoria.
3. IMPORTE Monto total que ampara el documento referido.
4. TITULAR DE LA UNIDAD El nombre, cargo y ia firma autografa del responsable de la ejecucion

EJECUTORA de la obra. :
5. RECIBE ORIGINAL Y COPIA - (Para use exclusivo de la DGPGP)

6 HOJA:_ DE__ El nimero de hoja referida, con relacion at total de Ias'utilizadas.
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Gobiemgo del Estado de México

Secrstaria de Finanzas c c«mmm O
Subsacretaria de Planeacién y Presupuasto Gasto de Inversién Sectorial ) b gut cumple
Direccién General de Planeacién y Gaste Poblico ANEXQ 3
— :
I ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE OBRA ] I
En la localidad de,
Municipio da Estade de México, siendo las horas del dia
de del 2007, se reunieron los representantes de la Unidad Ejecutora, la Empresa
Contratista, la Secretarfa de la Contraloria, la Secretarfo de Finanzas y de la Comunidad, que intervienen en la entrega v recepcian del
proyecto denominado: ,
DATOS GENERALES
UNIDAD EJECUTORAg:
DEFENDENCIA QUE OPERARA LA OBRAy:
NOMBRE DEL CONTRATIST Agy RF.Cin
NUMERC DE CONTRATO FECHA DE INICKY 5 FEGHA DE TERMINACION:
QFIGIO (S) DE AUTORIZAGIONy INVERSION AUTORIZADA (CIFRAS EN MILES DE PESOSh)
NUMERC FECHA TOTAL ESTATAL FEDERAL BENEFICIARIO OTROS
TOTAL 1z
MONTO CONTRATADO 1y,
TOTAL DE LA INVERSON EJERGIOA .,
ENTREGA
CONTRATIST Aysy UNIDAD EJECUTORAw
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
RECIBE
DEPENDENCIA, ENTIDAD PUBLICA © AYUNTAMIENTO
QUE OPERARA LA OBRA7, COMUNIDAD @)
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
POR LAS DEPENDENCIAS NORMATIVAS
SECRETAR[A DE LA CONTRALORIA 5, SECRETAR[A DE FINONZAS:q,
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA

Hoja 1 de 2
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Goblemno del Estado de México

Secretaria de Finanzas .z N h

Subsecretaria de Ploneacién y Presupussio Gasto de Inversion Sectorial L' Compromiso
Direccidén General de Planeacion y Gasto Gubierio ik cumple
PUblico ——

Quienes asisten y sancionan como representantes autorizados de la Unidad Ejecutora, Dependencias,
Contratistas y de la Comunidad que se mencionan en este acto mediante la suscripcion del presente
documento, v con el fin de verificar su terminacion y cumplimiento de las especificaciones técnicas, la inversion

autorizada y ejercida.

DESCRIPCION DEL PROYECTO:z, .

Una vez verificada la obra mediante el recorrido de inspeccién por las partes que intervienen, se concluye que
la obra se encuentra totalmente terminada y funcionando de acuerdo con su finalidad y destino, segun las
especificaciones del proyecto y en condiciones de ser recibida por la Unidad Responsable de su operacion,

conservacion y mantenimiento.

La presente acta no exime a |a Unidad Ejecutora o Compafila Constructora, de los defectos o vicios acuitos que
resultaren del proyecto, y se obliga por ta presente a corregir deficiencias detectadas sin costo alguno para el

Gobierno del Estado de México.

(Los representantes de la Dependencia u Organismo de la operacién, conservacion y mantenimiento; de las
Secretarias de la Contralorfa y de Finanzas, podran firmar esta acta en forma condicionada, indicando las

razones que o ameriten}.
(Anexar hojas adicionales en caso necesario).
NOTA: A la presente acta se deberan anexar los documentos complementarios necesarios como o es el caso

de capias de titulos de propiedad carta de cesién de derechos sobre el terrenc; documento de expropiacion;

observaciones sobre la calidad de la obra; ampliaciones previstas a'la obra; convenio de operacién de la obra;

contratos celebrados de la obra; Convenio de Finiquito; y aguellos que se consideren convenientes.

Hoja 2 de 2
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Gaoblerno del Estado de México

Secretaria de Finanzas f f (-h,

Subsecrelcria de Planeacién y Presupussto Gasto de Inversion Sectorial (_-') Compromiso

. Dirsccidn General de Planeocion y Gaste Gobiarn o Lot
PUolico 3l

INSTRUCTIVO DE LLENADO
ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE OBRA

OBJETIVO: Formalizar la entrega de la obra publica terminada.

1. Enlalocalidad de... Nombre de 1a localidad y municipio al que pertenece la abra. Hora, dia ¥ mes en que se llevara a cabo
la entrega recepcion.
o2 proyecto denominado: Nombre completo de 1a obra a enfregar.
3. UNISAD EJECUTORA: Dependencia, Entidad Publica o Ayuntamiento que lleva a caba la,obra y/o accién con recursos del
Gasto de Inversién Sectoria! y responsable de la aplicacién de los recursos.
4. DEPENDENCIA QUE Nombre de la unidad administrativa gue se encargara de la operacion y el mantenimiento de la obra.
OPERARA LA OBRA:
5. NOMBRE DEL Nombre compieto de la perscna fisica 0 persona juridica colectiva a la que se le adjudicd ei contrata
CONTRATISTA: de a obra a entregar.
6. RF.C: Registro Federal de Contribuyentes, otorgado por 1a Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico, de!
Contratista.

7.  NUMERC DE CONTRATC: El nurmero asignado al centrato de ia obra a entregar.

8. FECHA DE INICIO: Dia, mes y afio dei inicio de 1a obra.

9. FECHA DE TERMINACION:  Dia, mes y afio de terminacion de la obra.

10. OFICIO DE AUTORIZACION:  El numero y fecha dal (o los} oficio{s) de autorizacién.

11, INVERSION AUTORIZADA: Anotar e} tipo g2 inversion autorizada para 1a obra y/o accién.
Total: El monto total autorizado de conformidad con ei {o los) oficia(s) de autorizacion de la obra.
Estatal: £1 importe correspondiente de la aportacion estatal para la ejecucion de a obra.
Federal: £l importe correspondiente de la aportacién faderal para la ejecucion de la cbra.
Beneficiario: Ef imparte correspondienta de la aportacion de los beneficiarios.

Otros: El importe correspondiente a otras fuentes de financiamiento.

12. TOTAL: Sumatoria de las columnas que integran el rubro de Inversion Autorizada.

13. MONTO CONTRATADGC: Moanto contratado del costo total de Ja obra y/o aceidn.

14, TOTAL DE LA INVERSION Monto ejercido del costo total de ta obra y/o accién.

EJERCIDA:

15. CONTRATISTA En caso de que la obra & entregar se haya efectuado por contrato, se debera especificar la razén
social de ia compafia, nombre y carge del reprasentante designade para tal efacto.

16, UNIDAD EJECUTCRA En caso de gue |a obra a entregar se haya efectuado por administracion, se deberd especificar el
nombre de la dependencia que ta ejecutd, nombre y cargo del representante designado para tal
efacto.

17. DEPENDENCIA, ENTIDAD El nombre de la unidad adrénistrativa que se encargaré de la aperacion y el mantenimiento de ta cbra
PUBLICA O AYUNTAMIENTO y del represantante designade, asl como el cargo que ocupa.
QUE OPERARA LA OBRA

18. COMUNIDAD £l nombre de la comunidad que recibe y operard Ja obra y del representante designado.
19. SECRETARIA DE LA Nombre cargs y firma del representante designado por el Secretario.
CONTRALORIA

20. SECRETARIA DE FINANZAS  Nombre, cargo y firma del representante designado por el Secretario.

21. DESCRIPCION DEL Una breve y clara descripcidn de la obra que se entrega.
PROYECTO
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ANEXQ 9
Recibo comprobaterio de recursos del
Gasto d¢ Inversion Sectorial.

Bueno por:

Recibi de la Secretaria de Finanzas, a través de la Caja General de Gobierna del Estado de México, |z cantidad
de % (1} ( _ 100 MN.)2), por
concepte de . {3},

ACUERDO N°{4)

Teluca de Lerde, Méxica, a los dias del mes de . ded afio 200__{5).
Nombre o razdn social del beneficiario: (6)

R.F.C.7}

Domicilio: (8)

Folio de la Credencial de Elector: (9) :
Teléfono: (10)

Protesto lo necesario, por estar apegado a derecho.

EL BENEFICIARIQ(11) AUTORIZA POR LA UNIDAD EJECUTORA{12)

FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA

HOJA 1 DE 1

INSTRUCTIVO DE LLENADO

OBJETIVO:Comprobante para tramitar la liberacion de recursos del Gasto de Inversién Sectorial.

1.- Recibi de la Secretaria de Finanzas... Anotar &l monto total a recibir, con numero, conforme al Oficio de Autorizacion
de Recursos correspandiente.
2.4 __ /100 M.N.}  Anotar el monto total a recibir, con letra, ccnforme al Oficio de Autarizacién de
Recursos correspondiente.
3.- por concepto de Anotar el nombre descrito como conceplo en el Oficio de Autprizacién de
Recursos correspondiente.
4.- Acuerdo N*; Anotar el N* de Acuerdo de Audiencia Publica del C. Gobernader.
5.- Toluca de Lerdo, México, a los __ dias del Anotar ia fecha en que se tramitara ante la Direccion General de Planeacién y
mes de . del afio 2007 Gasto Publico la liberacién de recursos.
B.- Nombre o razén social del beneficiario: Nombre completo o razén social dei beneficiario que se enuncia en et Oficio de
. Autorizacién de Recursos correspondiente.
7-RFC: Registro Federal de Contribuyentes del beneficiaric enunciado en &l Oflclu de
Autorizaci¢én de Recursos correspondiente.
8.- Demicilio: BPomicilio que coincida con ia Credencial de Eiector del beneficiario, enuncmdo
. en el Oficio de Autorizacion de Recursos correspondiente.
8.- Folio de fa Credencial de Elector: Angtar el que se encuentra como guinta elemento de la Credencial de Elector
: del beneficiario, enunciado en el Oficip de Autorizacidn de . Recursos
: . correspondiante.
10.- Teléfono: En casc de contar cen este servicio, se anctsra el del beneficiario, enuncmdo
en et Oficio de Autorizacidn de Recursos correspondients.
11 -El beneficiario: Firma de¢ beneficiario o su representante legal facultado para efectuar al -
tramite. :
12 - Autoriza por la Unidad Ejecutora: Nombre, Cargo y Firma del Thular de la Unidad Ejecutora.

Notas: De tratarse de personas fisicas, este documento se elaborard en hoja de papel bond color bianco v en caso de persenas juridicas
colectivas, se utilizard su papel membretado.

En ambos casos, el tramite de liberacion lo efectuara Ia pefsona que de acuerdo al protocolo legal, se encuentre facultado para
ello; mismo gue deberd coincidir con los requisitos del Anexc 3 del Expediente Técnico det Manual de Operacian de! Gasto de
Inversién Sectorial del Ejercicio Fiscal det afto 2007
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