Periédico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México
REGISTRO DGC NUM. 001 1021 CARACTERISTICAS 113282801

Mariano Matamoros Sur No. 308 C.P. 50130 3
Tomo CLXXXII A:202/3/001/02 Toluca de Lerdo, Méx., martes 14 de noviembre del 2006

Niimero de ejemplares impresos: 300 No. 96

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO

. MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
SUMARIO: INTERNO DE OBRA PUBLICA.

"2006. ANO DEL PRESIDENTE DE MEXICO, BENITO PABLO JUAREZ GARCIA"
SECCION TERCERA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO

GOBIERNO DEL (,' Compromiso

ESTADO DE MEX'CO Gobierno que cumple

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA

OCTUBRE DE 2006.

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO

INDICE.

1.- Antecedentes

2.- Objetivo

3.- Marco legal

4 - Definiciones

5.- De la integracién del Comité

6.- De las funciones del Comité y de sus integrantes
7.- Del procedimiento para la designacién y cambio de los integrantes del Comité

8.- Del procedimiento para convocar y celebrar las sesiones ordinarias y extraordinarias

9.- De los casos de excepcién para convocar a sesién extraordinaria



Pigina 2 "GACETADEL GOBIERNO*" 14 de noviembre del 2006

10.- De las causas de cancelacion y de suspensién de las sesiones

11.- Del procedimiento de creacion de subcomités y grupos de trabajo de orden téchico y administrativo
12.- Del procedimienta de seguimiento de acuerdos emitidos por el Comité

13.- Vialidaci6n

14.- Créditos

1.- ANTECEDENTES.

Con fecha 2 de septiembre del 2003, |a Legislatura del Estado expidit el decreto numero 173, por el que se
adiciona el Libro Décimo Segundo, del Cadigo Administrativo del Estado de México, relativo a la Obra Pblica
¥ a los Servicios Relacionados con la Misma; publicado en la misma fecha en la Gaceta del Gobierno,
Periédico Oficial del Gobiemo Constitucional del Estado de México: con entrada en vigor a partir del dia
siguiente al de su publicacién.

Asimismo, con fecha 15 de diciembre del 2003, el Ejecutivo del Estado, tuvo a bien expedir el Reglamento del
Libro Décimo Segundo, del Cédigo Administrativo del Estado de México; publicado en la misma fecha en Ia
Gaceta del Gobierno, Periédico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Mexico; con vigencia
también a partir del dia siguiente al de su publicacién.

La modernizacién integral, la adecuacién del marco juridico y el perfeccionamiento de fa normatividad en
general, impusieron la necesidad de presentar ante el Congreso Local, una iniciativa de ley en materia de
Obra Publica y de Servicios Relacionados con [a Misma, acorde con las exigencias actuales y con un
marcado énfasis en la transparencia de ltos procedimientos de licitacion publica, invitacién restringida y
adjudicacién directa.

En esta tesitura el ejercicio de la gestién pablica, impone a los servidores publicos, una actuacién clara,
transparente, racionalizada y de control en el manejo de los recursos, io que sin lugar a dudas, se refigjard en
el acertado manejo de una administracion pablica eficiente y eficaz,

En este orden de ideas, los integrantes del Comité Interno de Obra Pablica, de la Secretaria de Desarrollo
Urbane, en los procedimientos de licitacion plblica, Invitacién restringida y adjudicacion directa, deben de
conducirse con absoluto respeto a la normatividad juridica aplicable, a través de reglas claras que les
permitan el adecuado ejercicio de los recursos publicos, asegurando para el Gobiemno del Estado de Meéxico,
las mejores condiciones disponibles en cuante a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

Para lograr el objetivo planteado, es necesaric que se cuente con un ordenamiento gue establezca las
funciones integraies y sistematizadas del Comité y de cada uno de sus integrantes, asi como la forma de
funcicnamiento, gue no se contrapongan a las establecidas en el Libro Décimo Segundo del Cédigo
Administrative y su Reglamento, por ello resufta inaplazable la presentacion del Manual de Integracién y
Funcionamiento, del Comité Interno de Obra Pliblica, de la Secretaria de Desarrolio Urbano.

2.- OBJETIVO.

El presente Manual de Operacién, tiene como objetive principat, el normar la actuacién del Comité Interno de
Cbra Publica de ta Secretarla de Desarrollo Urbano, y por ende el estricto y fiel cumplimiento del Libro
Décimo Segundo del Cadigo Administrativo def Estado de México v de su Regtamento, parque al quedar
definidas sus funciones y las de cada uno de sus miembros; asl como la forma de funcionamiento en los
procedimientos de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma, se aseguraran para el Gobierno del
Estado de México, las mejores condiciones disponibies en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes, lo que repercutird en el adecuado manejo de los recursos
publicos, al conducir su actuacién de manera eficiente v eficaz, a través de reglas que les permitan cfaridad,
transparencia, racionalizacion y control de los mismos.

3.- MARCO LEGAL.

El marco normative de acluacion de los integrantes del Comité Interno de Obra Publica de la Secretaria de Desarrolio
Urbano, fo constituye su Manual de Integracién v Funcionamiento, elaberado conforme a las prevencionss y
premogativas que establecan tanto el Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México, como
su Reglamento; ademas se tendra que observar Ic establecido por los siguientes ordenamientos.
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Normatividad Federal.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley Orgénica de la Administracion Pablica Federal.
Ley General de Titulos y Operaciones de Creédito.

Ley General de Sociedades Mercantiles.

Ley Federal sobre Metrologfa y Normalizacion.

Ley del impuesto sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Ley Federal del Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

Reglamento de |a Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Normatividad Estatal.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Estado de México.

Cédigo Administrativo del Estado de México.

Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Ley de Ingresos del Estado de México para el Ejercicio Fiscal Correspondiente.

Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal Correspondiente.
Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.

Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.
Ley de Transparencia y acceso a la Informacion Publica del Estado de México.

Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Urbano.

Manual General de Organizacion de la Secretaria de Desarrollo Urbano.

Reglamento de la Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de
México.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas.

Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria
Manual de Operacién del Gasto de Inversion Sectorial para el Ejercicio Fiscal Correspondiente.

4.-DEFINICIONES.

Para los efectos del presente Manual, se entiende por:

Adjudicacién directa: procedimiento de asignacién de obra publica o de servicios, por excepcion a la
licitacion publica, en el que no existe concurso entre dos o mas interesados. La dependencia decide la
persona a quien se contrata la realizacién de los trabajos.
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2.

10.

1.

12.
13.

14,

15.

16.

17.
18.

19.

20.
21.
22.

23.

24,

Bases de licitacion: documento que precisa los requisitos que deben cumplir los interesados para participar;
la informacion suficiente, completa y ordenada de la obra publica o servicio; del procedimiento de
adjudicacion; y los elementos para la adecuada formulacion de la propuesta de los licitantes.

Bitacora: instrumento legal para el registro y control de la ejecucién de la obra publica o servicio, vigente
durante el periodo del contrato; funciona como medio de comunicacién y acuerdo entre contratante y
contratista e inscripcion de los asuntos relevantes.

Cédigo: al Cédigo Administrativo del Estado de México

Comité Interno de Obra Publica: instancia auxiliar del titular de la dependencia en los procesos de
contratacion de obra publica y servicios.

Contraloria: la Secretaria de la Contraloria y los 6rganos de control interno de las dependencias.

Contratante: la dependencia, cuando formaliza un contrato de obra publica o servicio relacionado con la
misma.

Contratista: la persona que formalice un contrato de obra publica o de servicios.

Convocante: La dependencia, cuando promueve un procedimiento para contratar obra publica o servicio
relacionado con la misma.

Convocatoria: documento por el cual se hace publico un proceso de licitacion, al ser difundido en la prensa
escrita y los medios electronicos que disponga la Contraloria.

Dependencias: a las Secretarias, unidades administrativas del Poder Ejecutivo del Estado y la Procuraduria
General de Justicia del Estado de México.

Entidades: los organismos auxiliares y fideicomisos publicos del Estado y de los municipios.

Estimacién: cuantificacién y valuacién de los trabajos ejecutados en un periodo determinado, aplicando los
precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajo realizados. En contratos a precio alzado, es la
valuacién de los trabajos realizados en cada actividad de obra conforme a la cédula de avance y al periodo
del programa de ejecucion.

Es el documento en el que se consignan los importes para su pago, considerando, en su caso, la
amortizacion de los anticipos y los ajustes de costos. :

Excepciones a la licitacién publica: supuestos legales en que, por causa justificada, se podra no realizar el
procedimiento de licitacion publica y optar por las modalidades de invitacién restringida o adjudicacién
directa.

Invitacion restringida: procedimiento de adjudicacion de una obra publica o servicio, en el que se invita a
concurso a cuando menos tres personas.

Invitado: persona que participa en un procedimiento de invitacién restringida o adjudicacién directa de obra
publica o servicio.

Libro: el Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Licitacion publica: procedimiento de conocimiento publico mediante el cual se convoca, se reciben
propuestas, se evaltian y se adjudica la obra publica y los servicios.

Licitante: persona que participa con una propuesta en un procedimiento de licitacién de obra publica o
servicios. .

Precio alzado: el importe del pago total fijo que debe cubrirse al contratista por la obra terminada.
Precio unitario: el importe por unidad de medida para cada concepto de trabajo.

Programa de ejecuci6n: documento que contiene los conceptos de trabajo y el calendario previsto para
ejecutar la obra o el servicio.

Propuesta: la proposicion presentada por una persona en un procedimiento de adjudicacién de obra publica
0 servicio. .
Propuesta solvente: es la presentada en un procedimiento de licitacién, de invitacion restringida o

adjudicacion directa, que cumple con las bases del procedimiento, garantiza el cumplimiento del contrato y
considera costos de mercado. ,
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25. Proyscto ejecutivo: el proyecto de ingenieria y, en su caso, el arquitectdnico para ia ejecucion de la obra.
26. Reglamento: el Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrative del Estado de México.
27. Secretaria de Finanzas: la Secretaria de Finanzas.

28. Secretaria del Ramo: la Secretarla de Agua y Obra Publica.

29, Servicio (s): servicios relacionados con |a obra publica,

30. Unidad ejecutora de obra pablica ¢ serviclos: es el drea administrativa adscrita a las dependencias, con
atribuciones de planear, programar, coordinar, ejecutar, evaluar o contrelar la obra pablica o los servicios en
los términes del Libro.

5.- DE LA INTEGRACION DEL COMITE,

El Camité interno de Obra Plblica de la Secretaria de Desarrolle Urbano, qued6 integrado conforme a lo previsto por
el articulo 24 del Reglamento, segln acta de instalacién de fecha 10 de octubre de 2005; publicada en la Gaceta del
Gobiemo, Periédice Oficial del Gobiemo del Estado de México, del 26 de octubre del mismo afio; de conformidad con
lo siguiente:

1. Un presidente: La titular de la Secretaria de Desarrollc Urbano.
iR Un secretario ejecutivo: El coordinador administrativo.
HI. Un secretario téenico: El que designe la presidenta.
V. Vocales:
a. El subdirector de finanzas.
b. Los titulares de |as direcciones generales.
El presidents y los wﬁcales tendran derecho a voz y voto.
V. Un ponente, séto con derecho a voz: El titular del area ejecutora de obra publica.
VI]. Invitados permanentes, con derecho a voz:

a. Eljefe de la unidad juridica, a fin de asesorar, orientar y apoyar en lo concerniente al marco juridico de
actuacion en materia de cbra publica.

b. El representante de la contraloria, a fin de asesorar, orientar y apoyar en lo concemiente a la
normatividad aplicable en materia de obra publica.

Cada miembra titutar del comité designara un suplente.

VIl. Asesores y especialistas, seleccionados por su especialidad técnica, experiencia y solvencia profesional, en
razédn a las caracteristicas, magnitud, complejidad de las obras o servicios gue se pretendan contratar.

Los integrantes del comité intemo estan obligados & guardar absoiuta confidencialidad sobre la informacién a la que
tengan acceso.

Atendiendo a las caracteristicas y necesidades de la dependencia, la Secretaria del Ramo, de comin acuerdo con la
Contraloria y previa justificacidn por escrito, podré autorizar a la dependencia que el comité se integre en forma
distinta a la establecida en el Reglamento.

6.- DE LAS FUNCIONES DEL COMITE Y DE SUS INTEGRANTES. .
DE LAS FUNCIONES DEL COMITE.

En estricto apego a los articulos 12,18 del Libro y 23 de su Reglamento, el Comite Interno de (Obra Publica, tendra las
funciones siguientes;

L Aprobar el calendario anual de sesiones ordinarias;

It. Revisar los proyectos de programas y presupuestos de obra publica o servicios, asi como fermular las
observaciones y recomendaciones que correspondan;

LR Dictaminar sobre la procedencia de iniciar procedimientos de invitacion restringida o de adjudicacion
directa;
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Iv.
V.
Vi

VIi.

Vil

X

Xil.

Xiu.

Xiv.

XV.

Elaborar y aprobar el Manual de Integracion y Funcionamiento;
Intervenir en los procedimientos de licitacién publica, invitacién restringida y adjudicacion directa;

Emitir dictamenes de adjudicacion en los procedimientos de licitacién publica, invitacion restringida y
adjudicacion directa;

Analizar y evaluar las propuestas técnicas y economicas presentadas por los licitantes o invitados en los
procedimientos de licitacion publica, invitacion restringida y adjudicacion directa;

Dictaminar las solicitudes de autorizacién presentadas por los contratantes, para subcontratar total o
parcialmente la obra publica o servicio;

Asistirse de asesores y especialistas, con el fin de allegarse la informacion necesaria, con respecto a los
asuntos que se traten al seno del mismo; - i

Solicitar asesoria técnica a la Secretaria del Ramo;

Implementar acciones para mejorar los procedimientos de licitacion pL’uinca‘, invitacion restringida vy '
adjudicacion directa,;

Crear subcomités y grupos de trabajo de caracter administrativo y técnico, para mejorar los procedimientos
de licitacion publica, invitacion restringida y adjudicacion directa;

Emitir Dictamen de la procedencia para la celebracion de convenios modificatorios de contratos de obra
publica o servicios;

Sugerir sanciones que con apego a la ley, deban imponerse a los licitantes o invitados, que incumplan con
sus obligaciones,

Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus objetivos, que no se contrapongan a las
establecidas en el Libro y su Reglamento.

DE LAS FUNCIONES DEL PRESIDENTE:

L
I
mn.
V.
V.
VL.
Vil

ViIL

Xl
Xl

Xitl.

Representacion legal del Comité;

Designar por escrito a su suplente;

Nombrar y remover libremente al Secretario Técnico;

Autorizar la convocatoria y el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;
Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias;

Asistir puntualmente a las sesiones del Comité;

Presidir las sesiones de Comité; procurando que las mismas se desarrollen en orden y con absoluto respeto,
asi como de que las opiniones o comentarios de sus integrantes, se cifian al asunto correspondiente;

Verificar que exista quérum para la celebracion de las sesiones del Comité;

Emitir su voto en las sesiones particularizando su sentido, y en su caso. emitir el de calidad cuando exista
empate; ' '

Dictar las medidas necesarias para que en la contratacion de obra publica o servicios, se aseguren las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes; -

Invitar a sesion a servidores publicos, para aclarar aspectos técnicos y administrativos;

Expedir las certificaciones de las constancias de actuaciones del Comité, que requieran las autoridades
judiciales o administrativas %

Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones, que no se contrapongan a las
establecidas en el Libro y su Reglamento.

DE LAS FUNCIONES DEL SECRETARIO EJECUTIVO:

Designar por escrito a su suplente;
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It
.
V.
V.

vl .

VH.

Vit

Xl

XI.

X
XIv.

XV.

Vigilar la elaboracion y expedicién de la convocatoria a sesion,

Vigilar la elaboracion del orden del dia y de los listados de los asuntos que se trataran en sesion;
Integrar la documentacion de los asuntos sometidos a sesidn;

Remitir a los integrantes del Comité, la documentacion de los asuntos sometidos a sesion;

Asistir puntualmente a las sesiones del Comité;

Fungir camg representante de la convocante en el acto de presentacion y apertura de propuestas;

Dirigir el acto de presentacion y apertura de propuestas de conformidad con lo establecido por el articulo 52,
del Reglamento;

Presidir la junta de actaraciones.

Levantar acta de cada una de las sesiones del Comiié, asentando en forma pormencrizada todos los
acontecimientos que se susciten en el desarrollo del acto de que se trate, asf como tas opiniones,
comentarios y los acuerdos que {omen sus integrantes;

Tomar las medidas necesarias, para €l buen desarrollo de fos procedimientos relacionados con la obra
publica o servicios y para el cumplimiento de los acuerdos dei Comité,

De ser el caso dar lectura al acta de la sesion anterior, para su aprobacion, por parte de los integrantes del
Comité;

Emitir en las sesiones opiniones o comentarios, con respecto a la obra pablica o servicio;
Mantener actualizado el archivo de los asuntos del Comité,

Las demds que sean necesarias para e! buen desempefio de sus funciones, que no se contrapongan a las
establecidas en el Libro y su Reglamento.

DE LAS FUNCIONES DEL SEGCRETARIO TECNICO:

Designar por escrito a su suplente,

Asistir puntualmente a jas sesiones del Comité;

Emitir en las sesiones opinionas o comentarios, con respecto a 1a obra publica ¢ servicio;
Lievar el registro de los acuerdos tomados en las sesiones del Comité,

bar seguimiento a los acuerdos tomados en sesion;

Informar al Comité sobre el cumplimiento ¢ incumplimiento de los acuerdos tomados en sesidn.

DE LAS FUNCIONES DEL VOCAL RESPONSABLE DE LA PROGRAMACION Y PRESUPUESTO:

1
8
.
A

V.

Vi
Vil

Vil

Fungir come vocal dentro del Comite;
Designar por escrito a su suplents;
Asistir puntualmente a las sesiones del Comité;

Proporcionar al Secretario Ejecutivo antes de cada sesion, la documentacion financiera y presupuestal
relacionada con |a obra publica o serviclo,

Informar al interior de las sesiones del Comité, el importe del presupuesto autorizado y disponible para la
obra publica o servicio,

Asesorar al Comité en el manejo financiero y presupuestal de fa obra pablica o servicio;

Emitir su voto en las sesiones particularizando. su sentido, o bisn, opiniones o comantarios para que en la
contratacion de la obra poblica ¢ servicio, se aseguren las mejores condiciones d:sponlbles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes;

Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones, que no se contrapongan a las
establecidas en él Libro y su Reglamento.
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DE LAS FUNCIONES DE LOS TITULARES DE OTRAS AREAS QUE TIENEN RELACION CON LA OBRA
PUBLICA O SERVICIO:

V.
VI.

Vil

Fungir como vocales dentro del Comité;
Designar por escrito a sus suplentes;

En coordinacion con los asesores y especialistas, asesorar al Comité en todo lo relacionado a bitacora, a
especificaciones generales de construccion, a especificaciones particulares de construccion , a estimaciones,
a normas de calidad, a normas técnicas, a precio alzado, a precios unitarios, a programas de ejecucion, a
proyectos arquitecténicos, a proyectos de ingenieria, a proyectos ejecutivos, con ia obra publica o servicio y
en general a los demas elementos de caracter técnico que se requieran para ser considerados en la
contratacién de la obra pubhca o servicio;

Proporcionar a la convocante y al Comité los elementos necesarios para la contratacién de la obra publica o
servicio, donde tengan interés directo.

Asistir puntualmente a las sesiones del Comité;

Emitir su voto en las sesiones particularizando su sentido, o bien, opiniones o comentarios, con respecto a la
obra publica o servicio;

Las demés que sean necesarias para el buen desempefio de sus funclones que no se contrapongan a las
establecidas en el Libro y su Reglamento.

DE LAS FUNCIONES DEL PONENTE:

l
0.
.
.

V.

VL.

VII.

Fungir como ponente dentro del Comité,
Designar por escrito a su suplente;
Asistir puntualmente a las sesiones del Comité;

En la ejecucion de obra publica, auxiliar a la contratante en la designacién del servidor publico residente
de obra o supervisor de los trabajos;

Proporcionar a la convocante y al Comité los elementos técnicos necesarios para la contratacion de la
obra publica o servicio, donde tenga interés directo.

Emitir en las sesiones opiniones o comentarios, con respecto a la obra publica o servicio,

Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones, que no se contrapongan a
las establecidas en el Libro y su Reglamento.

DE LAS FUNCIONES DEL INVITADO PERMANENTE RESPONSABLE DEL AREA JURIDICA:

l
.
.
.

V.

VL.

Vil

VIil.

Fungir como invitado permanente dentro del Comité;
Designar por escrito a su suplente,
Asistir puntualmente a las sesiones del Comité,

Asesorar, orientar y apoyar al Comité en lo concerniente al marco juridico de actuacion en materia Ze obra
publica o servicios;

Asesorar al Comité en la correcta interpretacion del Libro y su Reglamento, conforme a los criterios que
determine la Secretaria del Ramo;

Asesorar al Comité en la elaboracién de las actas, convenios, contratos y de cualquier otro documento que
se derive de los procedimientos relacionados con la obra publica o servicios;

Emitir en las sesiones opiniones o comentarios, con respecto a la obra publica o servicio;

Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones, que no se contrapongan a las
establecidas en el Libro y su Reglamento.

DE LAS FUNCIONES DEL INVITADO PERMANENTE REPRESENTANTE DE LA CONTRALORIA:

Fungir como Invitado Permanente dentro del Comité;

Designar por escrito a su suplente;
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. Asistir puntuaimente a las sesiones del Comité;

Iv. Asesorar; orientar y apoyar al Comité en lo concerniente a la normatividad aplicable en materia de obra
publica o servicios;

V. Emitir en las sesiones opiniones o comentarios, con respecto a la obra publica o servicio;

VL. Las demas que sean necesarias para el buen desemperio de sus funciones, que no se contrapongan a las

establecidas en el Libro y su Reglamento.
DE LAS FUNCIONES DE LOS ASESORES Y ESPECIALISTAS:
I. Fungir como Asesores y Especialistas dentro del Comité;
L. Designar por escrito a sus suplentes;
k. Asistir puntualmente a las sesiones del Comité;

. En coordinacién con los titulares de otras areas que tengan relacién con la obra publica o servicio,
asesorar; orientar y apoyar a la contrante y al Comité en todo lo relacionado a bitacora, a
especificaciones generales de construccion, a especificaciones particulares de construccion , a
estimaciones, a normas de calidad, a normas técnicas, a precio alzado, a precios unitarios, a programas
de ejecucion, a proyectos arquitectonicos, a proyectos de ingenieria, a proyectos ejecutivos, con la obra
publica o servicio y en general a los demas elementos de caracter técnico que se requieran para ser
considerados en la contratacién de la obra publica o servicio;

V. Emitir en las sesiones opiniones o comentarios, con respecto a la obra publica o servicio;,

VI Las demas que sean necesarias para el buen desemperio de sus funciones, que no se contrapongan a
las establecidas en el Libro y su Reglamento.

DE LAS FUNCIONES DE LOS SUPLENTES:

Los integrantes suplentes del Comité, sélo podran actuar en ausencia de los titulares, y bajo esa circunstancia
tendran las mismas funciones.

7.- DEL PROCEDIMIENTO PARA LA DESIGNACION Y CAMBIO DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE.
I El Presidente podra nombrar y remover libremente al Secretario Técnico.
1. Los miembros titulares por escrito, podran nombrar y remover libremente a sus suplentes.

1. Cuando se geste algin cambio de titular de las areas que integran el Comité, el Presidente en forma
inmediata instruira al Secretario Ejecutivo, para que elabore y expida la convocatoria a sesién extraordinaria,
con la finalidad de dar a conocer tal situacién, asi como para que se tome la protesta correspondiente.

V. El nuevo integrante del Comité, debera asistir a la sesion extraordinaria correspondiente, para que el
Presidente le tome protesta de ley, ante los demas miembros que lo integran.

8.- DEL PROCEDIMIENTO PARA CONVOCAR Y CELEBRAR LAS SESIONES ORDINARIAS v
EXTRAORDINARIAS.

L Las sesiones ordinarias se verificaran previa convocatoria que se entregue a los miembros del Comité, en
dias y horas habiles con 48 horas de anticipacién a su celebracién.

L. Las sesiones extraordinarias se verificaran previa convocatoria que se entregue a los miembros del Comité,
con la anticipacién que amerite las circunstancias del caso.

Il A la convocatoria a sesién ordinaria o extraordinaria, se acompanara el orden del dia y la documentacién
correspondiente.

V. Previamente a la celebracion de una sesion, los integrantes del Comité, deberan contar con el orden del dia
debidamente autorizado por el Presidente, y la documentaciéon correspondiente, que les sera entregada
anexa a la convocatoria.

V. En el orden del dia de sesiones ordinarias, se incluira invariablemente el apartado de seguimiento a los
acuerdos adoptados en sesiones anteriores.
Vi. En el apartado de asuntos generales del orden del dfa de sesiones ordinarias, sélo se incluiran asuntos de

caracter informativo.
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Vil Las sesiones extraordinarias se celebraran en casos debidamente justificados, donde sélo se ventilara el
asunto a dictaminar, sin poder incluir en el orden de dia ningun otro.

VIIL. El quérum minimo para que se celebre la sesion ordinaria o extraordinaria, serd cuando asista la mitad mas
uno de los miembros del Comité con derecho a voz y voto. .

IX. Las decisiones en sesién se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos, si se da el segundo supuesto,

en el acta respectiva se asentaran los nombres y sentido de los votos, asi como los argumentos que lo
sustenten; en caso de empate quien presida tendra el voto de calidad.

X. En ausencia del Presidente o de su suplente, Ias sesiones no podran llevarse a cabo.

XI. Las sesiones ordinarias se celebraran cada treinta dias, a partir del inicio del ejercicio presupuestal, los dias
martes a las 11:00 horas, salvo que no existan asuntos que tratar, conforme al desahogo de los siguiente
puntos: !

a) Lista de asistencia y verificacion de quérum.
b) Lectura y aprobacién del acta anterior, en su caso
c) Desahogo de los puntos del orden del dia.

d) Asuntos generales.
e) Firma del acta.

XIl. Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, se presentaran en el formato que la Secretaria de
Desarrollo Urbano determine, por conducto de su Coordinacién Administrativa, el cual al término de la sesion
correspondiente, debera ser firmado por los integrantes que comparezcan, que invariablemente debera
contener como minimo lo siguiente:

a) Resumen de la informacién del asunto que se somete a sesion.

b) Justificacion y fundamento legal para llevar a cabo el procedimiento relacionado con la obra publica
0 servicio;

¢) Relacion de documentacion soporte, dentro de la cual deberan obrar los oficios de asignacion y
aprobacion de los recursos relacionados con la obra publica o servicio;

d) Apartado donde debera constar las firmas del Secretario Ejecutivo, quien sera responsable de la
informacién que contenga el formato, y de los deméas miembros del Comité con derecho a voto;

Xl En la primera sesion de cada ejercicio fiscal, el Comité autorizara el calendario de reuniones ordinarias;
Xiv. Los integrantes del Comité, registraran su asistencia quince minutos antes del inicio de cada sesion.

XV. Una vez verificado el quérum por parte de quien presida, el Secretario Ejecutivo, sera el responsable de la
conduccién de la sesion de que se trate, declarando el inicio del acto respectivo, y por ende tendra a su cargo el
desarrollo de la presentacion y apertura de propuestas, en términos de lo dispuesto por el articulo 52 del Reglamento.

XVI.  Los acuerdos que se verifiquen en sesion, se tomaran por unanimidad o mayoria de votos, de los miembros
del Comité en caso de empate, el Presidente o su suplente tendran el voto de calidad.

XVil. Al término de cada sesion el Secretario Ejecutivo, levantaré el acta circunstanciada que sera firmada en ese
momento, por los integrantes del Comité, y segun el caso por los oferentes o personas invitadas al acto de que se
trate, donde se asentara en forma detallada todo lo que se verifique.

XVIll. Los casos de excepcion a la licitacion publica que se sometan a dictamen de procedencia deberan
presentarse por escrito y contener por lo menos los documentos siguientes:

a) El resumen del caso, que debe incluir: nombre de la dependencia, fecha; nimero de la sesién del
Comité Interno de Obra Publica en la que se presenta; presupuesto disponible en la partida
presupuestal correspondiente; nimero del oficio de autorizacién presupuestal de la Secretaria de
Finanzas; descripcion genérica de las obras o servicios que se pretendan contratar; su justificacion;
fundamento legal; fechas de inicio y terminacién programadas; su monto estimado; el nombre del
contratista o contratistas invitados; acuerdo del comité; nombres y firmas de los miembros;

b) El dictamen que incluya la justificacion y fundamento social, constructivo, econémico y legal para
llevar a cabo el procedimiento de contratacién propuesto; y

¢) Ladocumentacién que acredite la existencia de suficiencia presupuestal.

XiX. El dictamen del comité se anotara en el formato del caso, sera firmado por el Presidente y los miembros con
derecho a voz y voto y se entregara al area ejecutora;
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%X, Se levantard acta de la sesion, en slla, se registraran ios acuerdos tomados por fos miembros can derecho a
voz y volo, indicando quiénes votaron y el sentido de su voto, asi como los comentarios relevantes de cada caso. El
acta se aprobara en la reunién ordinaria inmediata posterior v en caso necesario se recabarsn las firmas
correspondientes;

9.- DE LOS CASOS DE EXCEPCION PARA CONVOCAR A SESION EXTRAORDINARIA.
S6lo se podra convocar a sesién extraordinaria en los siguientes casos:
. Cuando se de el cambic de algun integrante del Comité.

. Cuando para el acertado ejercicio del presupuesto, sea urgente la verificacion de un procedimiento
relacionado con [a obra pablica o servicio, en cualesquiera de sus modalidades.

. Cuando sea urgente la emisién del dictamen de procedencia de inicio de procedimientos de invitacién
restringida o de adjudicacién directa, por estar en riesgo el orden social, la salubridad, la seguridad publica o el
ambiente, de alguna zona o region del estado, se paralicen los servicios publicos, se trate de programas o

" acclones de apoyo a la poblacion para atender necesidades apremiantes, o conturra alguna causa similar de
interés publico.

V. En general cuando se trate de casos debidamente justificados, que requieran la intervencion inaplazable def
Comité.

10.- DE LAS CAUSAS DE CANCELACION Y DE SUSPENS!ON DE LAS SESIONES.

Las sesiones de Comité, solo podran ser canceladas en los casocs sigulentes:

1 Caso fortuito;
fl. Causa de fuerza mayor,;
1. Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la necesidad de

contratar los trabajos de la obra ptiblica o del servicio;

V. Cuando de continuarse con el procedimiento relacionade con la obra plblica ¢ servicio, en cualquiera de sus
modalidades, se pueda ocasionar un daito o perjuicio a la Secretaria de Desarrollo Urbano;

V. Por la faita de suficiencia presupuestaria, debidamente comprobada, que haga imposible la ejecucion de la
obra publica o servicio;

VI. Cuando se cancele el procedimiento de adjudicacidn en sus distintas modalidades.
Las sesiones del Comité, sdlo podran ser suspendidas en los casos siguientes:

I. Cuando exista una causa debidamente justificada, derivada de un ¢aso fortuito o de fuerza mayor, que impida
la asistencia del Presidente ¢ de su suplente;

. Cuando no exista quérum legal, para su celebracion;

lil. Cuando los trabajos del Comité excedan el horario oficial de trabajo del Gobierno del Estado de México, se
" suspendera, reanudandola al dia siguiente en horas habiles;

IV. Cuande se suscite alguna contingencia o fenémene natural, que haga imposible su realizacién o continuacién.

11,- DEL PROCEDIMIENTO DE CREACION DE SUBCOMITES Y GRUPOS DE TRABAJO DE GRDEN TECNICO Y
ADMINISTRATIVO,

Para un mejor desempefic de sus funciones, el Comité poedra crear Subcomités con funciones exclusivamente
administrativas, que se consideren necesarias para eficientar los procedimientos refacionados con la obra piblica o
servicio; como los siguientes:

l. De elaboracién y venia de bases.

1L De programacion de licitacionas piblicas y de sus excepciones.
. De junta aclaratoria.

V. De recepcion y aperiura de propuestas.

V. De apoyo al Comité.

Asimismo, ei Comité también podra crear Grupos de Trabajo, de orden administrativo y técnico, que considere
necesarios para ei desarrollo de sus funciones.
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Cualguiera de los integrantes del Comité, podra proponer por escrito al Presidente, la creacién de Subcomités o
Grupos de Trabajo, con la justificacién plena de su existencia, ko que originard la celebracién de la sesion
correspondients, donde se decidird con respecto a su rechazo o aprobacién.

12.- DEL PROCEDIMIENTO DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS EMITIDOS POR EL COMITE

En el seno de las sesiones los integrantes del Comité, podrén emitir acuerdos, los que deberan guedar
asentadas en el acta circunstanciada que para tal efecto levante el Sacretario Ejecutivo, indicéndose
expresamente el sentido de los mismos.

Una vez firmada el acta de |a sesién de que se trate, el Secretario Ejecutivo, entregara una copia a cada
uno de los integrantes del Comité que hayan participado, con el objeto de que se cumptan los acuerdos
tomados. :

El Secretarlo Técnico, sera el responsable de dar el seguimiente adecuado a los acuerdos tomados en
el seno del Comité, estando facultado para tomar las medidas necesarias para su adecuado y total
cumplimiento.

Si alguno de los integrantes del Comité, se negare a cumplir con los acuerdos tomados en sesion, al
Secretaric Técnico, lo hard del conocimiento del Presidente, quien inmediatamente notificara al argano
de control intemo, para que se proceda de conformidad con lo dispuesto por la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado de México y Municipios.

13.- VALIDACION.

14.- CREDITOS.

LIC. MARCELA VELASCO GONZALEZ
SECRETARIO DE DESARROLLO URBANQ Y PRESIDENTA
{RUBRICA).

ING. JOSE RODRIGO FAJARDQ ESPINOZA
DIRECTOR GENERAL DE CONTROL URBANO Y DESARROLLO TERRITORIAL Y SECRETARIO
TECNICO
(RUBRICA).

ARQ. GILBERTO HERRERA YANEZ
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION URBANA Y VOCAL
(RUBRICA).

ING. GILBERTO CORTES BASTIDA
DIRECTOR GENERAL DE OPERACION URBANA Y VOCAL
{RUBRICA).

MTRO. FERNANDO C. PORTILLA GALAN
COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y SECRETARIO EJECUTIVO
(RUBRICA).

LIC. SILVERIO HERNANDEZ MARTINEZ
JEFE DE LA UNIDAD JURIDICA E INVITADO PERMANENTE
(RUBRICA),

C.P. OSCAR A. MENDOZA AHUMADA
TITULAR DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO E INVITADO PERMANENTE
{RUBRICA),

- LIC, JOSE ANTONIQ COLLADC CORONA
SUBDIRECTOR DE FINANZAS Y VOCAL
(RUBRICA).

MTRO. FERNANDO C. PORTILLA GALAN
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

LIC. JOSE MANUEL SANGHEZ SANTIAGO
ANALISTA ESPECIALIZADC



